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Mérida, Yucatan a 16 de julio de 2018.

De conformidad a lo establecido en el Manual de Organizacién del Instituto Estatal de
Transparencia, Acceso a la Informacién Pdblica y Proteccién de Datos Personales, lo acordado en el
acta marcada con el nimero 066/2018; y en cumplimiento del articulo 15 fraccion lll de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica del Estado de Yucatdn; los integrantes del Pleno del
Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Piblica y Proteccién de Datos Personales,
las Llcenaadas en Derecho, Marfa Eugenia Sansores Ruz y Susana Aguilar Covarrubias, y el Maestro en
Derecho, Aldrin Martin Bricefio Conrado, Comisionada Presidente y Comisionados, respectivamente,
determinan suscribir el presente nombramiento por tiempo indeterminado a favor de la C. Adriana
Cecilia Grajales Koyoc, en los siguientes términos:

Nombre: Adriana Cecilia Grajales Koyoc.

Fecha de ingreso: 17 de diciembre de 2007.

Nombre del puesto: Oficial de Partes.

Nombre del puesto inmediato superior: Coordinador de Archivos.

Nombre de puestos subordinados: Ninguno.

Unidad Admlmstratwa en la que prestara sus servicios: Direccion General Ejecutiva.
Vigencia: Por tiempo indeterminado.

Duracion de |a jornada laboral: De lunes a viernes, de las 8:00 a las 16:00 horas.

Categoria Salanal. Auxiliar A.
sueldo mensual bruto: $11,664.30

Objetivo del puesto:

Recibir y distribuir los escritos, promociones, oficios y demas documentos dirigidos a los
Comisionados y a lolos titulares de las areas administrativas del Instituto.

Funciones:

e Llevar a cabo los servicios centralizados de recepcién, distribucion y despacho de la
correspondencia.

Elaborar reportes diarios de correspondencia.

Llevar el control del archivo de tramite de la Oficialia de Partes.
Colaborar con el responsable del Area coordinadora de archivos.
Las demds funciones similares y complementarias que le asigne el Coordinadg
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Siendo que la C. Adriana Cecilia Grajales Koyoc, declara aceptar las condiciones del presente
nombramiento y protesta su fiel cumplimiento bajo los principios de legalidad, honradez, lealtad,
imparcialidad y eficiencia en el desempefio de sus funciones, acatando el horario y jornada que en el
Reglamento Interior del INAIP se estipulan, asi como la estricta observacién de la normatividad
contenida en el Marco Legal que forma parte del presente documento, que regulan las relaciones
laborales del Personal del Instituto, se expide el presente nombramiento a los 16 dias del mes de julio
del afio dos mil dieciocho.

AUTORIZARON:

. MARIA EUGENHS SANSORE
COMISIONADA PRESIDENTE
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COMISIONADA COMISIONADO

ACEPTO
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ADRIANA CECILIA GRAJALES KOYOC
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waico Legal:

® Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

° Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

° Ley Federal del Trabajo.

e Constitucion Politica del Estado de Yucatan.

° Ley de Transparencia y acceso a la Informacién Publica del Estado de Yucatan.

° Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados del Estado de Yucatan.

® Reglamento Interior del Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y

Proteccién de Datos Personales.

® Cédigo de Conducta del Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Proteccién de Datos Personales.

® Cédigo de Etica del Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién
de Datos Personales.

® Manual de Organizacién del Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales.

° Politicas Administrativas y Financieras del Instituto Estatal de Transparencia, Acceso e

Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales.

° Demés normatividad emitida por el Sistema Nacional de Transparencia.

La presente hoja del marco legal forma parte del nombramiento a favor de la C. Adriana Cecilia Grajales
Koyoc, de fecha 16 de julio del afio 2018.
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