Mérida, Yucatin a 05 de abril de 2018

DIRIGIDO A: Licda. Leticia Yaroslava Tejero Camara / Directora General
Ejecutiva

C.C.P. Archivo

DE: Mtro. Alvaro de Jestis Carcafio Loeza
Titular de la Unidad de Transparencia

FECHA 05 de abril de 2018

MEMO No.: U.T. 02/2018

ASUNTO: Designacion del responsable del Archivo de tramite

Por este medio y de conformidad al acuerdo CONAIP/SNT/ACUERDO/EXT13/04/2016—03 del
Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y
Proteccién de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para la
Organizacién y .Conservacién de los Archivos, publicados en el Diario Oficial de Ia
Federacion el pasado 4 de mayo de 2016 y fundamento en Jos articulos Noveno y
Undécimo fraccién Il de dichos Lineamientos, me permito comunicarle gue por
encontrarme a la presente fecha como tnico personal de la Unidad de Transparencia de
este Organo Garante, me haré responsable del Archivo de tramite de Ia Unidad de
Transparencia, siendo mis funciones a desempefiar las siguientes:

a) Llevar a cabo Ia integracion, organizacion, préstamo y consulta interna, asi como |3
disposicién documental de los expedientes en mi drea o instancia de adscripcidn,
aplicando los instrumentos archivisticos respectivos;

b) Resguardar los expedientes y la informacién que haya sido clasificada, y

¢) Las demads que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

Sin otro particular, quedo de Usted para cualquier aclaracion.

ATENTAMENTE

Mtrd. Alvarodeé Jest
Ti
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