ACTA DE VALIDACION DE LA ACTUALIZACION DEL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION
ARCHIVISTICA Y DEL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

En la Ciudad de Mérida, Capital del Estado de Yucatén, Estados Unidos Mexicanos, siendo
las 10:00 horas del dia 02 de febrero de 2018, se encuentran reunidos en las instalaciones
que ocupa el Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales (INAIP), los integrantes del grupo interdisciplinario la
Licenciada en Derecho Leticia Yaroslava Tejero Camara, Directora General Ejecutiva y
Titular del Area Coordinadora de Archivos, asistida de la Licenciada en Educacién Sandra
Yazmin Romero Herrera, Auxiliar de la Coordinacién de Archivos, el Contador Publico Luis
Javier Magafia Moguel, Titular del Organo de Control Interno, el Maestro Jorge Oliveros
Valdés, Secretario Técnico, la Contadora Publica Virginia Rosalia Angulo Vazquez, Directora
de Administracion y Finanzas, el Contador Publico Alvaro de Jesus Carcafio Loeza, Director
de Capacitacion, Cultura de la Transparencia y Estadisticas, la Licenciada en Periodismo
Myriam Garcia y Hernandez Duque, Directora de Vinculacidn y Comunicacidn Social, el
Ingeniero en Sistemas Computacionales José Manuel Palomo May, Director de Tecnologias |
de la Informacién vy los Licenciados en Derecho Elina Estrada Aguilar, Coordinadora de

Evaluacion, Sergio Arsenio Vermont Gamboa, Coordinador de Planeacion y Sindy Jazmin

Gongora Cervera, Coordinadora de Apoyo Plenario, con el objeto de llevar a cabo la

validacion de la actualizacion del Cuadro General de Clasificacién Archivistica y del Catalogo

de Disposicion Documental de funciones comunes y sustantivas del Instituto Estatal de

Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales.

Continuando con el desarrollo de la presente sesién de trabajo para la cual fueron
convocados, a través del memordndum ndmero D.G.E. 13 /18, de fecha 30 de enero de
2018, procede la Licenciada en Derecho Leticia Yaroslava Tejero Camara, a dar lectura al
siguiente orden del dia:

——

.- Lista de Asistencia;

Il.- Lectura y Aprobacién del Orden del dia;

lll.- Validaciéon en su caso, de la actualizacién del Cuadro General de Clasificacién
Archivistica y del Catdlogo de Disposicién Documental, ambos, de funciones comunes y
sustantivas; y

IV.- Clausura de la Sesién.

Como primer punto del orden del dia y a fin de verificarla asistencia del guorum necesario
para sesionar, en uso de la palabra la Directora Genera jecutiva y Responsable del Area
Coordinadora de Archivos, Licenciada en Derecho Leticia Yarosla(a Tejero Cémara, [ )

?




todos los integrantes del Grupo Interdisciplinario del INAIP, por lo tanto existe el quorum
legal para sesionar.

En desahogo del segundo punto, se procedié a dar lectura del orden del dia, mismo que se
sometié a su aprobacién mediante votacién econdmica, levantando la mano, siendo
validado por unanimidad.

En desahogo del tercer punto del orden del dia se presentd a los miembros de este Grupo
Interdisciplinario la actualizacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica de
funciones comunes y sustantivas y del Catdlogo de Disposicion Documental de funciones
comunes y sustantivas para su validacion, dichos documentos de control archivistico
forman parte de la presente acta; como anexo 1 el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica, funciones comunes y sustantivas y como anexo 2 el Catalogo de Disposicion
Documental, funciones comunes y sustantivas, los cuales fueron discutidos, analizados vy
sometidos a su validacién mediante votacion econdmica, levantando la mano, mismos que
fueron validados por unanimidad.

Habiéndose agotado todos los puntos del orden del dia, sin mas asuntos que tratar, el
Grupo Interdisciplinario da por clausurada la presente sesion, siendo las 11 horas con 24
minutos del dia 02 de febrero del afio 2018; se levanta el acta de la sesién del Grupo
Interdisciplinario para la debida constancia.

FIRMAS
Licda. Leticia Yaros| J‘ero Camara, C.P. Luis Javier Magafia Moguel,
Directora Gengra tivay Titular del Organb de Control Interno
Responsable del Area C _rdlnadora de

Archlvos

C.P. Alvaro de JesUs Carcafio Loeza,
Director de Capacitacion, Cultura de la
; g Transparencia y Estadistica

Licda. Myriam, arciay Hernandez 1.S.C. José Mangiel Palomo May,
Duque, Directora de Vinculacion y Director de Tecnologias de la
Comunicacion Social Informacion




C.P. VirginialRos
Directora de Ad

Angulo Vazqguez,
Inistracion y Finanzas

Licda.

Jazmin Gongora Cervera, - :
Coordinadora de Apoyo Plenario Coordinaddrade Evaluacion
Pl
»,
Chindra. Eomexo
I R 8 O
Licda. Saf%('ra Qazmm Romero Herrera
Auxiliar de la Coordinacidn de Archivos
Esta foja forma parte del acta de sesién del Grupo Interdisciplinario del Instituto Estatal de /

Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales, de fecha

02 de febrero de 2018.
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Instituto Estatal de Transparencia
y Proteccion de Datos Personales

ANEXO 1 %

Esta foja forma parte del acta de sesién del Grupo Interdisciplinario del Instituto Estatal de

Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccidn de Datos Personales, de fecha
02 de febrero de 2018.
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11/6/2018 Correo de INAIP Yucatan - Calendario de visitas para la actualizacién del CGCA y el CADIDO.
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g g“% éf% g %} Sandra Jazmin Romero Herrera <sandra.romero@inaipyucatan.org.mx>

Calendario de visitas para la actualizacion del CGCA y el CADIDO.

Lic. Leticia Tejero Camara <leticiatejero@inaipyucatan.0rg.mx> 18 de enero de 2018, 10:26
Para: SINDY JAZMIN GONGORA CERVERA <sindy.gongora@inaipyucatan.org.mx>, adrianagrajales@inaipyucatan.org.mx,
pau!agarcia@inaipyucatan.org.mx, jose.noh@inaipyucatan.org.mx, "Lic. Elma Cristi Dzib Duarte"
<eIma.dzib@inaipyucatan.org.mx>, jesus.manrique@inaipyucatan.org.mx, vanesamagana@inaipyucatan.org.mx, Sergio
Arsenio Vermont Gamboa <sergiovermont@inaipyucatan.org.mx>, elinaestrada@inaipyucatan.org.mx,
maribelordonez@inaipyucatan.org.mx, evangelina.sosa@inaipyucatan.org.mx, Juis.magana@inaipyucatan.org.mx

Ce: "C.P. Alvaro Carcafio Loeza" <aIvarocarcano@inaipyucatan.org.mx>, jorge.oliveros@inaipyucatan.org.mx,
virginiaangulo@inaipyucatan.org.mx, "\"I.8.C. José Manuel Palomo May\"" <manuelpalomo@inaipyucatan.org.mx>,
Ieticiatejero@inaipyucatan.org.mx, Myriam del Carmen Garcia y Hernandez Duque <myriam.garcia@inaipyucatan.0rg.mx>,
Sandra Jazmin Romero Herrera <sandra.romero@inaipyucatan.org.mx>
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Estimados todos

En seguimiento a la Implementacién del Sistema Institucional de Archivo y a la aprobacién del Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2018, se iniciard la actualizacién de los Instrumentos de Control y Consulta
Archivistica, por tal motivo se llevaran a cabo las visitas a los responsables de archivo de tramite para para
trabajar sobre la actualizacién de informacién del Cuadro General de Clasificacién Archivistica y el Catalogo
de Disposicion Documental del INAIP, de conformidad con el calendario adjunto al presente,

Sin mas por el momento y agradeciendo su atencién para con el presente, les envio un cordial saludo.

Atentamente

Licda. Leticia Yaroslava Tejero Cdmara

Secretaria Ejecutiva

Avenida Coldn No. 185 x 10y 12
Col. Garcia Ginerés. C.P. 97070.

Tel. (999) 925 86 31, Fax: 925 87 44.

https:/fmaiI.google.comlmafl.’u/{)/?ui=2&ik=3(}0925c3<:e&jsver=5tshVGFivaE.es.&cbl=gmaiI_fe_1 80603.1 S_p9&view=pt&msg=161 09e127¢2265028q=I... 1/2



11/6/2018

Correo de INAIP Yucatan - Calendario de visitas para la actualizacion del CGCA y el CADIDO.
Cel. 9992 77 25 51

Lada sin Costo: 01800 0046 247.
Mérida, Yucatdn, México.

www.inaipyucatan.org.mx

f_«l 20180118_scan_CALENDARIO1 092557.pdf
— 624K

https://maii.google.com.’maillu/()/?ui=2&Ek=30092503ce&jsver:515hVGFivaE.es.&cbI=gmail_fe_180603.15_p9&view=pt&msg=16109e127c226502&n:l 22



v ProtecciGrm

Instituto Estatal de Trans g &
de Datos Personales

SOy O iioes A il

rencia, Acceso o ila Inforrmaci Gm

CALENDARIO DE ASESORIAS PARA LA ACTUALIZACION DEL CGCA Y DEL CADIDO

FPablica

RESPONSABLES DE OFICIALIA DE PAR
0 AREA AD RA A AD ORA OR RVACIO R AD RADO
AR 0 DE TRA
1 |Lic. Sindy Jazmin Géngora Cervera Coordinadora de Apoyo Plenario 22-ene-18 9:00h |No tuvo modificaciones. g
()
d iali {
2 |C. Adriana Cecilia Grajales Koyoc WMMMM:mmEm ol e 22-ene-18 11:00 h |No tuvo modificaciones. )
Coordinacién de Capacitacién, Se realizaron las m
3 [Mtra. Paula Cristina Garcfa Cultura de la Transparencia y 24-ene-18 9:00h |actualizaciones @ % N . §
Estadisticas pertinentes. fmvr ;
) ; S S
4 [Lic. José Manuel Noh Caamal Koo cmﬂm:..“_mn_c_._ de 23-ene-18 9:00h [No tuvo modificaciones.
Recursos de Inconformidad
- : Se realizaron las { N
; Auxiliar de la Unidad de »m
isti Dzib D 24-ene-1 11: izaci
5 |Elma Cristi Dzib Duarte Shonpmeisey 4-ene-18 00 h mnﬂc.m__mmn_oamm
perfinentes ”
6 [C.P.lesls Enrique Manrique Canul Auxiliar de Cuentas 23-ene-18 11:00h |No tuvo modificaciones. \\ m‘\\\ : VX
Auxili Ti i ;
7 |LS.C. Leidi Vanesa Magafia Zaldivar uxiliar n_.m SR aRe 25-ene-18 9:00h  [No tuvo modificaciones.
Informacién
i d i ; .
8 |Lic. Sergio Arsenio Vermont Gamboa nmoaﬂ.smn_o_. N w_msm.mn_n: Reis 25-ene-18 09:30h }No tuvo modificaciones.
Direccidén Gral. Ejecutiva
Se realizaron las
C i adeE ion del
9 |licda. Elina Estrada Aguilar mo_.a_.qmqo_, am. <m_1mna: € 26-ene-18 9:30h |actualizaciones
) Direccién Gral. Ejecutiva ;
pertinentes.
: i S oJj . . T
10 £ ..sm_,_vm_ rl Secorin rddfe: Direccion Gral. Ejecutiva 26-ene-18 9:00h |No tuve modificaciones.
Rodriguez
11 |Licda. Evangelina Sosa Géngora Auxiliar de Vinculacién 25-ene-18 11:00h |No tuvo modificaciones,
Se realizaron las
Titul | trol
12 |C.P. Luis Javier Magafia Moguel ftular el Grgano de Contro 25-ene-18 13:00h |actualizaciones

Interno

pertinentes,
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Licda. Leticia Yarosjaya
Direccion Ggner tiva

ro Camara
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Lic. Sindy Jazmin Géngora Cervera Coordinadora de Apoyo Plenario 22-ene-18 9:00 h
2 ) o

C. Adriana Cecilia Grajales Koyoc Responsable de Oficialia de Partes 22-ene-18 11:00 h

Coordinacién de Capacitacidn,

3 Cultura de la Transparencia y

Mtra. Paula Cristina Garcia Estadisticas 24-ene-18 9:00 h
4 Coordinador de Sustanciacion de

Lic. José Manuel Noh Caamal Recursos de Inconformidad 23-ene-18 9:00 h
5 Auxiliar de la Unidad de

Elma Cristi Dzib Duarte Transparencia 24-ene-18 11:00 h
6 ) .

C.P. JesuUs Enrique Manrigue Canul Auxiliar de Cuentas 23-ene-18 11:00 h
7 Augxiliar de Tecnologias de la

1.5.C. Leidi Vanesa Magafia Zaldivar Informacidn 25-ene-18 9:00 h
8 Coordinador de Planeacidn de la

Lic. Sergio Arsenio Vermont Gamboa Direccidn Gral. Ejecutiva 25-ene-18 9:30 h
9 Coordinadora de Evaluacién de la

Licda. Elina Estrada Aguilar Direccién Gral. Ejecutiva 26-ene-18 9:30 h
10

C. Maribel del Socorro Ordéfiez Rodriguez Direccién Gral. Ejecutiva 26-ene-18 9:00 h
11 | . Auxiliar de Vinculacién

Licda. Evangelina Sosa Géngora 25-ene-18 11:00 h
12 C.P. Luis Javier Magafia Meguel Titular del Organo de Control Interno 25-ene-18 13:00h




