ACTA DE SESION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE FECHA 20 DE JULIO DE 2018

En la Ciudad de Mérida, Capital del Estado de Yucatan, Estados Unidos Mexicanos,
siendo las 10:00 horas del dia 20 de julio de 2018, se reunieron en las instalaciones
que ocupa la direccion General Ejecutiva del Instituto Estatal de Transparencia,
Acceso a la Informacion Publica y Proteccién de Datos Personales (INAIP), los
integrantes del grupo interdisciplinario, la Licenciada en Derecho Leticia Yaroslava
Tejero Camara, Directora General Ejecutiva y Titular del Area Coordinadora de
Archivos, asistida de la Licenciada en Educacién Sandra Yazmin Romero Herrera,
Auxiliar de la Coordinacion de Archivos, el Contador Publico Luis Javier Magafia
Moguel, Titular del Organo de Control Interno, el Maestro Jorge Oliveros Valdés,
Secretario Técnico, la Contadora Publica Virginia Rosalia Angulo Vazquez, Directora
de Administracién y Finanzas, el Contador Publico Alvaro de Jests Carcafio Loeza,
Director de Capacitacién, Cultura de la Transparencia y Estadistica, la Licenciada en
Periodismo Myriam Garcia y Hernandez Duque, Directora de Vinculacion vy
Comunicacion Social, el Ingeniero en Sistemas Computacionales José Manuel Palomo
May, Director de Tecnologias de la Informacion y los Licenciados en Derecho Elina
Estrada Aguilar, Jefa del Departamento de Evaluacién de Obligaciones de
Transparencia, Sergio Arsenio Vermont Gamboa, Jefe del Departamento de
Seguimiento y Fortalecimiento Institucional y Sindy Jazmin Gdéngora Cervera,
Coordinadora de Apoyo Plenario, con el objeto de llevar a cabo la sesion del grupo
interdisciplinario en la que la Licenciada en Educaciéon Sandra Romero, Auxiliar de la
Coordinacion de Archivos, presentara los Criterios especificos para la eliminacion de
la documentacion siniestrada, que por sus condiciones representa un riesgo sanitario,
asi como de la documentacién de apoyo administrativo que carece de valores
documentales; documento de control archivistico elaborado por la Coordinadora de
Archivos, Mtra. Alma Zulema Tovar Figueroa.

Continuando con el desarrollo de la presente sesioh de trabajo para la cual fueron
convocados, a través del memorandum numero D.XGJF. 124 /18, de fecha 17 de julio
de 2018, la Licenciada en Derecho Leticia Yaroslavg {Tejero Carnara, procede a dar

lectura al siguiente orden del dia:
|- Lista de Asistencia; . ~ L%
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[ll.- Presentacion de los Criterios especificos para la eliminacion de la documentacm\

siniestrada, que por sus condiciones representa un riesgo sanitario, asi como de la
documentacion de apoyo administrativo que carece de valores documentales, y
IV.- Clausura de la Sesion.

Como primer punto del orden del dia y a fin de verificar la asistencia del quorum
necesario para sesionar, en uso de la palabra la Directora General Ejecutiva y titular
del drea Coordinadora de Archivos, Licenciada en Derecho Leticia Yaroslava Te;ero
Cdmara, procedié al pase de lista de asistencia y manifesté que se contaba con la
asistencia de todos los integrantes del Grupo Interdisciplinario del INAIP, por lo tanto
existe el quorum legal para sesionar.

En desahogo del segundo punto, se procedid a dar lectura del orden del dia, mismo
que se sometiod a aprobacion de los integrantes del grupo interdisciplinario mediante
votacion econdmica, levantando la mano, siendo aprobado por unanimidad.

En cumplimiento del tercer punto del orden del dia, la Licenciada en Educacion Sandra
Romero presentd los Criterios especificos para la eliminacion de la documentacion
sinfestrada, que por sus condiciones representa un riesgo sanitario, asi como de la
documentacion de apoyo administrativo que carece de valores documentales, cuyo
objetivo es establecer los criterios que deberan observar los titulares de las unidades
administrativas y areas operativas del Instituto, asi como los responsables de los
archivos de tramite y de concentracion en su caso, para la. eliminacion de la
documentacion siniestrada, asi como de la documentacion de apoyo administrativo
gue carece de valores documentales, mediante la implementacion de las medidas
aplicables para proceder a su destruccion a través del mecanismo correspondiente.

Al respecto, la Licenciada en Educacion Sandra Romero explico que para cumplir con
el objetivo planteado que implica la depuracion de los archivos de tramite de las
unidades administrativas, el drea coordinadora de archivos llevara a cabo el proceso
de eliminacion en los términos referidos en los Criterios citados, sin embargo en los
casos que posteriormente se presenten, los responsables de las unidades
administrativas y los responsables de los archivos de tramite y de concentracion en
su caso, deberdn observar las medidas seﬁaladaﬁs en el documento mencionado.
N
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Asi mismo, manifesto que la documentacion apoyo agministrativo que se
considere como susceptible de ser eliminada deberagpegarsg’a la definicion sefialada
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en los Criterios objeto de estudio, y que los titulares y responsables de los archivos
deberdn asegurarse que la informacién no constituyan documentos de archivo en
términos de lo dispuesto en el articulo 4 fraccién XXIV y XXV de la Ley General de
Archivos, asi como en el numeral cuarto fraccién XX de los Lineamientos para la
Organizacion y Conservacion de los Archivos, emitidos por el Consejo del Sistema
Nacional de Transparencia, asi como que los mismos no contengan informacion que
deba ser tratada de conformidad con lo establecido en el Manual de Directrices y

Procedimientos del Archivo de Tramite ya aprobado por el Comité de Transparencia
del INAIP.

Habiéndose desahogado el tercer asunto en cartera, la Licenciada en Derecho Leticia
Yaroslava Tejero Cédmara, sometié a aprobacién de los integrantes del grupo
interdisciplinario mediante votacidon econdmica los Criterios especificos para la
eliminacion de la documentacién siniestrada, que por sus condiciones representa un
riesgo sanitario, asi como de la documentacién de apoyo administrativo que carece
de valores documentales, levantando la mano, siendo validado por unanimidad de los
integrantes del Grupo Interdisciplinario.

Habiéndose agotado todos los puntos del orden del dia, sin mas asuntos que tratar,
el Grupo Interdisciplinario da por clausurada la presente sesion, siendo las 10 horas
con 55 minutos del dia 20 de julio del afio 2018; se levanta el acta de |3 sesién del
Grupo Interdisciplinario para la debida constancia.
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Licda. Leticia Yarosla "’e\jwero Cémara, C.P. Luis Javi agafia Moguel,
Directora Geperal\Ejecutiva y Titular del Orgaho de Control Intefno
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Director de Tecnologias de la
Informacion e
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C.P. VirginiatRosgl{d Angulo Vazquez,
Directora de Administracion y Finanzas

icda. Sindy Jazmin Gongora Cervera,
Coordinadora de Apoyo Plenario Departamento
Obligaciones de Transparencia 'Q

N ﬂ
Jondva Kgero \\

Licda. Sandra Yazmin Romero Herrera

Auxiliar de la Coordinacién de Archivos \\

Esta foja forma parte del acta de sesidon del Grupo Interdisciplinario del Instituto
Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos
Personales, de fecha 20 de julio de 2018.



instituto Estatal de Trans; :
¥y Proteccion de Datos Personales

ANEXO UNICO

Esta foja forma parte del acta de sesién del Grupo Interdisciplinario del Instituto
Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos

Personales, de fecha 20 de julio de 2018. %
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I Introduccion

Con el fin de dar cumplimiento a las disposiciones emitidas en la Ley General de
Archivos, y atendiendo a las obligaciones especificas en la materia, se pone a L
consideracion del Grupo interdisciplinario del Instituto, los criterios especificos para
eliminacidon de documentacion siniestrada, que por sus condiciones representa un
riesgo sanitario, asi como de la documentacion de apoyo administrativo que carecen
de valores documentales.

Il. Objetivo

Establecer los criterios especificos que deberan observar los titulares de las unidad
administrativas y areas operativas del Instituto, asi como los responsables de los
archivos de tramite y de concentraciéon en su caso, para la eliminacion de la /-

documentacion siniestrada, asi como de la documentacién de apoyo administrativo
que carece de valores documentales, mediante la implementacion de las medidas
aplicables para proceder a su destruccion a través del mecanismo correspondiente.

Il Definiciones

Ademéds de las referidas en la Ley General de Archivos, se entendera por:

&G =

Documento: Los expedientes, reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios,
correspondencia, acuerdos, directivas, directrices, circulares, contratos, convenios,
instructivos, notas, memorandos, estadisticas o bien, cualquier otro registro que
documente el ejercicio de las facultades, funciones y competencias de los sujeto
obligados, sus servidores publicos e iptegrantes, sin impo ir su fuente o fecha de

i edio, sea escrito, impreso,
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Documentacion de apoyo administrativo: Son expedientes de origen v caracteristicas
diversas cuya utilidad en las unidades responsables reside en la informacién que
contiene para apoyo de las tareas asignadas, generalmente se refieren a asuntos
multiples, no contienen documentos originales, se trata de ediciones, reprografias o
acumulacion de copias y fotocopias que sirven Unicamente de control administrativo,
no constituyen parte del acervo y carecen de valores documentales.

Documentacién que por sus condiciones representa un riesgo sanitario: Es aquella
documentacion que ha sido objeto de contaminacion a causa de agentes bioldgicos o
quimicos y pone en riesgo la salud de un determinado grupo de personas.

Documentacién siniestrada: Es aquella que ha sufrido un dafio, destruccién, robo a
perdida por causa de cualquier evento.

Riesgo Sanitario: Es la medida utilizada para determinar un peligro para la salud de un !/
grupo determinado de personas, respecto de una situacion de vulnerabilidad, como &
la exposicion a contaminantes ambientales o una epidemia.
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Visita de inspeccién documental: Es el traslado al lugar en donde se resguardan lo
documentos, con el propésito de acreditar, examinar y verificar las condiciones y
valores inherentes a los mismos, o en su caso la carencia de los mismos.

V. Medidas aplicables para la destruccion de documentacion siniestrada y de
/

apoyo administrativo: 0
El responsable del archivo de tramite y/o del archivo de concentracién, podré solicitar (\
mediante correo electrénico al titular del drea coordinadora de archivos, la

eliminacion de documentacién siniestrada y/o de apoyo administrativo que se
encuentre en el archivo de tramite y/o en el archivo de concentracién.

La solicitud para la eliminacion de documentacion siniestrada, deberd enviarse por
correo electrénico al titular del drea coordinadora de archivos, anexando 2 escritos

de justificacion, uno debidamente firmado y el segundo en formato editable. Es
importante precisar en forma-detallada las causas y necesidades en su caso, que \
dieron origen a la peticiopsasi como la evidencia fotogréfica del estado que guardan

los documeNtos, con gtfin de acreditar su dicho.
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En caso de solicitar la eliminacion de documentacion de apoyo administrativo se
deberd observar lo citado en el parrafo anterior y describir en el escrito de

justificacion el tipo de informacidon que obra en los documentos, atendiendo a los
conceptos citados en el punto lll.

El escrito de justificacion serd emitido por el titular de la unidad administrativa
responsable y por el responsable del archivo de tramite que corresponda. En dicho
escrito se deberdn exponer los argumentos suficientes y fundamentos relativos y
aplicables con el fin de que sean analizados por el Grupo Interdisciplinario del Instituto
y posteriormente puestos a consideracion del Comité de Transparencia.

Con el fin de agilizar los procesos de destruccion, los titulares de las unidades
administrativas y los responsables del archivo de tramite, podran utilizar los modelos /
recomendados por el titular del area coordinadora de archivos, mismos que forman 7
parte del presente documento, como anexo unico.

Una vez recibida la documentacion citada anteriormente, el responsable del area
coordinadora de archivos elaborara el acta administrativa de los hechos, que debera
contener la firma autédgrafa del titular del Organo de Control del Instituto, del o de los
titular(es) de la(s) unidad(es) administrativa(s) responsable(s) de la informacion, deh
responsable del archivo de tramite correspondiente, del responsable del archivo de \
concentracion en su caso, y del titular del area coordinadora de archivos. En dich
acta se deberd anexar la evidencia fotografica de los documentos susceptibles de ser)
eliminados, asi como el escrito de justificacion emitido por los servidores pdblicos{;
responsables.

J

Si la documentacion es contable, el titular de la unidad administrativa de dicha area ,/
deberd tomar las medidas necesarias que le permitan asegurarse que se trata de v
documentos que no guardan relacién con la comprobacién de gastos 0 en su caso, de
que la informacién se encuentra debidamente identificada e integrada en los asuntos

a los que correspondan de conformidad con las series documentales que le sean
aplicables.

s efectos’a gue dé lugar, se deberd efectuar una visita de inspeccidon por el
titular del gpgano interno de control del Inaip, el titular del area vy del titular de%&ea
Coor ora de Archivos, con el propdsito de hacer constar que se tuvo a la visia la /
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documentacion susceptible de eliminacién y de garantizar de acuerdo a los
argumentos emitidos que:

e La informacidn siniestrada representa un riesgo sanitario, y que no
existen posibilidades ni condiciones que propicien su rescate, o

e Que la documentacién de apoyo administrativo, carece de valores
documentales.

Si la documentacion siniestrada o aquella que constituye documentos de apoyo
administrativos no actualiza los supuestos sefialados en el punto anterior, se

procederd a solicitar la opinidn técnica del titular del Archivo General de! Estado para
el rescate de la misma.

En caso de que no exista posibilidad de rescate de los documentos susceptibles de ser
eliminados, el Grupo Interdisciplinario autorizara de conformidad con las reglas de
operacion, la eliminacién de la documentacion siniestrada o de aquella de apoyo
administrativo que carece de valores documentales, segtin corresponda.

Cuando se presenten situaciones ajenas a las condiciones de resguardoy que pongan
en peligro la integridad de los documentos, tales como una inundacion, incendio o,
cualquier evento suscitado por causas naturales, se procederd a dar aviso de lds |
hechos al titular de la informaciény al Pleno, ademés de atender los supuestos citado
en estos Criterios.

La documentacién soporte de la solicitud de eliminacién de documentos deber
contener la solicitud, el escrito de justificacidn vy el acta administrativa, asi como

cualquier otro documento que lo integre y seré resguardada por el area coordinadoraﬂ"

de archivos, en los términos aplicables.

ANEXO UNICO
Escrito de justificacion para la eliminacion de documentos
-Documentacion siniestrada-

a destruccién de documentacién siniestrada y de apoyo

administragtiy riterios especificos para la eliminacién de la documentacidn »\

%// e,

)



documentaciéon de apoyo administrativo que carece de valores documentales, se
solicita la eliminacion de la documentacidon que se encuentra en mal estado de

conservacion debido a , lo que dificulta
su manipulacién y consulta. La documentacion citada se encuentra ubicada en

de la (unidad administrativa) de éste
Instituto y constituye informacion respecto de (descripcion breve de
la informacion) correspondiente a los afios , cuya clasificacion
archivistica se refiere a las series documentales referidas

en el Cuadro General de Clasificacion archivistica.

Cabe mencionar que independientemente de las malas condiciones en las que se

encuentra la documentacion referida, se ha observado que la misma ha cumplido con

los plazos de conservacion establecidos en el Catalogo de Disposicion Documental de
en el archivo de tramite y en el archivo de concentracion.

Por lo anteriormente citado y con el fin de aportar mayores elementos que faciliten
el proceso y autorizacién de su eliminacion, se adjunta a la presente solicitud, la
evidencia fotografica en la que se observa con claridad las malas condiciones en que
se encuentran los documentos.

Sin mas por el momento le pido a usted, tenga a bien autorizar la eliminacion de la
documentacion referida por las razones expuestas.

Atentamente Atentamente L
\\
Lic. Lic. /
(cargo del titular de la wunidad (responsable del archivo de tramite J
administrativa) designado)

o\
Escrito de justificacion para la eliminacion de documentos /
-Documentacion de apoyo administrativo-

Por este medio y en cumplimiento a las disposiciones establecidas en el punto IV.
idas aplicables para la destruccion de documentacién siniestrada y de apoyo

siniestradd.que/por sus condiciones representa un riesgo sanitario, asi como de la %
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solicita la eliminacion de la documentacion de apoyo administrativo que se cita en la /
relacion anexa, debido a que se trata de expedientes de origen y caracteristicas
diversas que se utilizaron como apoyo y control de las tareas asignadas, relativos a
asuntos mdltiples, que no contienen documentos originales, se trata de ediciones de
indole diversas, y expedientes que contienen fotocopias de apoyo administrativo, por

L

lo que no constituyen parte del acervo documental de (unidad
administrativa), no forman parte de las series documentales atribuibles a las
funciones de Ia (unidad administrativa) y carecen de valores

documentales.

la documentacion citada se encuentra ubicada en de la
de este Instituto, se conforma de expedientes y

se refiere a la informacion de la relacién que se anexa, (adjuntar una relacion de los

expedientes) correspondiente a los afios . A

Por lo anteriormente citado y con el fin de aportar mayores elementos que faciliten
el proceso y autorizacién de eliminacion, se adjunta a la presente solicitud, Ia
evidencia fotogréfica en la que se observa con claridad el tipo de informacid
contenida en los documentos. Asi mismo se hace constar que la informacion de‘la
relacion anexa no contiene datos personales que deban ser protegidos en términos

de lo dispuesto en la Ley General de Proteccidn de Datos personales en posesion d

sujetos obligados y en la Ley de Proteccién de Datos personales en posesion de

sujetos obligados del estado de Yucatdn y que la misma no contiene informacion ;

contable que deba ser conservada, en términos de los dispuesto por la Ley aplicable
en la materia.
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Sin mas por el momento le pido a usted, tenga a bien autorizar la eliminacién de la
documentacion referida por las razones expuestas.

Atentamente Atentamente \
Lic._»\ Lic. :
(ca rgo\iel titular de la unidad (responsable del archivo de tramite
adminis designado)




