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ACTA DE LA SESION DEL CONSEJO GEMERAL DEL INSTITUTD ESTATAL DE
ACCESD A LA INFORMACICN PUBLICA, DE FECHA TREINTA Y UNO DE ENERQ DEL
ARDDOZ I BB .. oo oo snonpunminsasiamicnisis

Siendd las once horas del dla trainta y uno del mes de ener del afo dos mi seis. e
feuniron ics indegrantes del Consejo General del Instifte Estafal de Access a la
Informacién Piblica, Ciudadancs Conseiercs. Profesor Ariel Aviles Maein Abogade
Mauricie Albes de Jesls Tappan y Repetio y Licenciads en Deseche Radl Alberia Ping
Navarmese con |2 asistencia del Secretaria Ejecutivo Licenciado en Deteche Pablo Lora
Vazguer, @ efecto de celebrar sesicn oz Consait, para la que flron canvocades confarme
il Raglamenio iméncr el insteute

12
Previd o comienzn de @ sksidn e Presidante del Conssig, .-:amad:u/ Feadl
Albenn Pino Navarmele. enuncié ios Iinsamisntcs. de i sesicn conforme 2 la Ley y &

Reglamenta

Presidid la Sesidn el Licenciado en Derecho Radl Alberis Bing Navaress. Presidants dal
Consejo Genaral del insttuto Estatal de Acceso a la informacide Piblic quien propesa | . L

pera su desahcon @ siguiente onden del dia: i_'f
A I~ Lsla da Asiiencia | ,I
L
J,-'
(™% 1L Decaracién ds sctar legaiments constfuida ia sasitn b&
B 1
les ide

! 1.“: - Asurdo en carers: Presentacien y aprobacidn, &n su taso. de ks manug
1] %

. ofganizacidn y de procedimiantos del insituto, 1

IV~ Clausura de |3 sesitn y omdan de s recaccion del pesa \ [ |

Una vez hecho lo anterior, ¢l Presdente gl Conseio pasé fists de asistencia, |
ncanirancese presemies los tres Conseiens y el Secretaro Ejscutivy. per o que en virkud \I‘_ lﬁ
-:ehuﬁalauunliarmma-z-deIaLeydeﬁ.n:mahlnr:nrmﬁ:mum!meﬂn .'

¥ los Municpics de Yusatan, se deciand axistenie & quinum izgal Pravia lectura del orden \
36! dia, lo scmeto & votacidn sienda probads por unanimicsd de volos de los Comseleros \
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Fasando & tercer punto del Orden def Dia, & Fresidente del Consajo, Licenciads an
Darecho Raud Albeno Pino Navamese, cio inicio af dnico asunfy en carer sienda ésie i
presEntacian y aprobBién. en U caso, de kS ranuales da Crganzaciin v de
procedmiznics gl insliuto, por lo que. concecid &l uso de 8 palabra & Secrataro
Ewcutvo, para que en &l ejarcicio de sus faculisdes pressatara los manusles o
ceganizaciin y de procedimientas mamss qué ya han sido presentacos al Comen

cray .10 : '.F‘-_-.ﬂ-‘i:._t

ElLicenciadc an Deracho Pablo Lorla Vilzquar Saoetario Ejecutiva del Trastuta, senald
que & manual de procedmienics L elaborado por i@ emeresa OF] Consultcres 5.CP yia
Supenvisiin de |3 reskzacién de los manusles estuve a caigo del Contador Plblico Jesé
Arurg Sancher Martinez, Direclor de Administracion v Finanzas por lo cupl sabedd sa la
©eda la palabra pars que explique la malndoiogia v 1a forma en gue fusroe realizados o
manuaies o2 organacian y de procedimisntos

El Gentador Publica José Anure Sinchez Marinez Ditestor de Administracian y
Franm.quuee!mmumwarﬂﬂnquummﬂmmMa
en & se espacifica la funcionalidad y lagalidad de las esiructures que aciuaimenis Sece el | <
intifulo, recalch que ésle es un paso mas en la farmasde S instiulo. Oue on o caso dal
MENUE de procadimientos, éste se elsbord de acusrdc con koS requecmienios de tags |
area, huummmmmmumnammmm:nwﬁfi
operatividsd resesana e

= |,

% El manzal ce procedimienins estd conformado por un tofsl e veintisiets |;
r@ procedimientos, mismos Gue § continuacin se detalan li i
1

\
\,_ “DIRECCION DE ADMINISTRACION N

L- Dltenciin del Subsidio Mesual
L-Adquisicide de Benes v servicen 1.']. !

3.-Fago a preveedones
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4 -Emeiin de Etadis Finangieros

3= Reembolsr & Fondi Fijo

b Astiipa v Comprobacids de Viiticen
7.-Comratscie de persosal

d-Fagn de Nomina

%.-Flanessidn

1{L- Comrel de Documemes

MEECCION DE CAPACITACION
L. Ervpariicidn de Cumsen v Tadleres de Capacitazidn
2. Coorfinacitn de Evenios de L':r:::.uu-n

L= Servicio Soctl

DIRECCION DE DEFUSION
|- Campattas de Difisids

2e Evemm |

1.« Menitereo de Solickods I"LI_

4.- Cealerencia & Prensa N Vi
8. Sizbesiy Infoemating | ,.f"

DIRECCION JURIDIC 4
|- Sepervisitn de lo Usadades & Acoesa

=~ Elaboracion ¥ Anilsés de Convenios v Conerasos.

Ny

. '/I,"' Recuna de Incondrmidad

ANALISTA DE FROVECTOS

|- Recurso de Revisiba

Y L Bewide de Conscio General

3.r Cummplimiento & la Resolucste de los Recurss de Incanformidad ¥

Reviniin 5
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COORDINACION DE INFORMATICA
|- Sepors
1+ Denarmolle de Safrware

3 Requerimiestes Tépepo™

El Lienciadc en Derecha Pabls Leris Vizguer Secrstaric Ejecubve del festitutn
manifestc que los manuales en cugside ya han sido circulades praviaments al Consalo
Pafa su revisiin. Apregd que se reciueron @ fingles del mes de dicembre, & revisaron los
MAnuEes &0 uniin o caca ung de los Direciores v ung vez concluido el andlais s
L2 copia al Consens

EX Pregicente del Consen, Licenciado an Derecho Rall Aberts Bind K
quet hary aigunos detalies qué cambiar an os manuales. sobretodo de redaccion

El Comsasern Abogado Mauricio Abers da Jesis Tappan v Sepefin, ndich que hay que
hecer = cormiecion gl manusl de s sesiomey o# Conssjo, ya que sefala que para que
exsta el quorum deden esiar presentes 8l menos dos Consejercs y el Secrtane Ewaton,
SIENd gue aste (Nmo pusde estar o no presente ¥ S gue &5i0 no afiecte al gubnem que
rarca |2 Ley 2 la materia

£l Contacer Piblico José Adurc Sénchez Martinez, Diecler de Administracién ¥
Finanzas, manifesié que ya no se e debe cantidad aiguna a ' empress que slaberd [a
EsruCiuracdn 0e los manuales, v que & JBmo page se realzs mediante checus de lechg
weintisés de Giembre de dog mi sess, mismo que Sk cobrado ef veintioch de ese misma

_.'i?fﬂ]lll'-n

E| Presdente cal Consejo. Licenciado en Derecho Rail Albern Ping Warvarmets
-Ef!gunifl Cunga reciodd el Ingtituts los maniales de orpanizacidn v procedimientos. A i
que ol Confador Piblico José Anure Sanchez Maminaz Diecter de Administracidn ¥
Finanzas, respondid que e dia discsais de diceribre de cios mil since.

f
Y

\
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El Licenciado en Derecho Pablo Loria Vazquez, Secretario Ejecutivo, indico que fa
empresa DEI Consultores S.C.P. habia entregado al Instituto los manuales de organizacian
y procedimientos para revision y hechas las correcciones, el veinte de diciembre de dos mil

cince, la empresa antes mencionada los entregd con las chservaciones corregidas.

El Consejero Abogado Mauricio Alberto de Jesis Tappan y Repetto, sefald que los
procedimientos de cada una de las areas estan perfectamente establecidos, no hay que

improvisar o descubrir cosas, esté quien esté, si hubiere un nuevo titular de algtn cargo,

tendria un manual que le indique qué es lo que debe hacer.
El Presidente del Consejo, Licenciado en Derecho Rail Alberto Pino-

manifesto que le parecié que cada uno de los procedimientos est4 realmente muy detallado
y que lo importante seré tenerlas como manual de cabecera para cada unal,de las

|
1A
A

actividades,

|

El Consejero Profesor Ariel Avilés Marin, indicé que después de leer los manuales, no
cabe duda de Ia claridad con la que cada quien debe desempefiar su labor en el Instituto &

inclusive hay diagramas que explican perfectamente los pasos a realizar en cada actividad, T
b\ [
- P! ,I\' 4 ,-’
_ El Presidente del Consejo, Licenciado en Derecho Rail Alberto Pino Navarrete,\,, = /
pregunto al Secretario Ejecutivo sobre el procedimiento que se siguio para elaborar y 13
\ - e b
\.v‘-., contratar el servicio para la realizacion de los manuales.
\
L i R , A
El Licenciado en Derecho Pablo Loria Vazquez, Secretario Ejecutivo, contestd que el 7R\
[N

procedimiento para contratar consistio en solicitar tres cotizaciones, las cuales obran en
archivos del Instituto, se eligio a la de més bajo costo y que tuviera experiencia al respecto.

\

La electa presentd su presupuesto por la cantidad de noventa y seis mil pesos mas [V.Ay
las ofras empresas presentaron presupuestos alrededor de ciento veinte y ciento cuarenta ,

|
mil pesos. Ademas de la presentacion de las cotizaciones de cada empresa, se tuvo una

entrevista con los Consejeros en la que cada una presento su plan de trabajo, de los cuales

no se dejo documentacion alguna.
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El Prescente del Consejo, Licenciaco en Derecho Radl ABens Ping Navamsa,
FPEGUTLD 81 Maba) aiguna obsanvacian al respecls; &l no habera con funcamerds er &
articula 34, fracoion V' de la Ley de Acceso o la Informacion Pisiea par ol Estade y ot I'I.
Municipics ce Yucatdn y 13, facctn ! del Reglamento Inmrwmrlrstrhmﬂ:mral'
Awzesc a ln Infoemaciin Pibics, sometid @ volacidn los masuales g2 ohplnitacen y de
procediminis cef instifuto, siando aprobadas per Lmanimidad de voios de ks Congssrns,
TSmO QUE 38 anaxa y forma pars de (3 presents acis En il virlud & Cansain [oma ¢ \
LToE

ACUERDO: S¢ aprueban los masuales de SFEAIEACON ¥ e peocedimisntos del
Instriute

No habendc mas asundos @ Iralar te clauswd rm%wu Huiﬂn Ga Consejn,
cedenandose la redaceiin del acta pars su firma de ios Conseymrts, Secretaris Ejecutivo y
Director de Admirngtracian v Finanzas ded Instibuin
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L. FLAIJL o mmm AB0G. MALRICIO ALBERTO DE JE30S
RO PRESIDE B rmm Y REPETTO.

CP. mﬁmtlﬂm
M

DIRECTOR DE ADMINISTRACION ¥
FINANZAS




