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ACTA DE LA SESION DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ESTATAL DE
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, DE FECHA DIEZ DE JUNIO DEL ANO

DOS MIL OCHO = - = = = == = = m oot eea e e e e :

Siendo las doce horas del dia diez de junio de dos mil ocho, se reunieron los
integrantes del Consejo General del Instituto Estatal de Acceso a la Informacién
Publica, Ciudadanos Consejeros: Profesor Ariel Avilés Marin, Licenciado en Derecho
Raul Alberto Pino Navarrete y Contadora Publica Ana Rosa Payan Cervera, con la

- asistencia del Secretario Ejecutivo Licenciado en Derecho Pablo Loria Vazquez, a
(\ efecto de celebrar sesion de Consejo, para la que fueron convocados conforme al

-~ Reglamento Interior del Instituto.

+
\ Previo al comienzo de la sesién el Presidente del Consejo, enuncié los lin
_,@de la sesién conforme a la Ley y el Reglamento.

del orden del dia de la presente sesion. Acto seguido, el Secretario Ejecutivo ley$ el

(

orden del dia: f

l.- Lista de Asistencia.

.- Declaracidn de estar-legalmente constituida la sesion.

Ill.- Lectura y aprobacion, en su caso, del acta de la sesion de fecha cinco de

‘dos mil ocho.

IV.- Asuntos en cartera:

b) Aprobacién, en su caso, de las Medidas Técnicas, Administrativas y

de Organizacion.
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c) Presentacion del informe de las actividades del mes de mayo de dos mil ocho, de
las Direcciones del Instituto.

d) Resolucién de la queja 01/2008.

V.- Clausura de la sesion y orden de la redaccion del acta.

i

(\ Una vez hecho lo anterior, el Secretario Ejecutivo pasé lista de asistencia,
encontrandose presentes los tres Consejeros y el Secretario Ejecutivo, por lo que en

3" virtud de lo sefialado en el articulo 30 de la Ley de Acceso a la Informacién Pdblica para

\ \ el Estado y los Municipios de Yucatan, el Presidente del Consejo declar6 e

.Qquérum reglamentario, de conformidad con el segundo punto del orden del dia.
\

Pasando al cuarto punto del Orden del Dia, el Presidente del Consejo, dio inicio al
inciso a) de los asuntos en cartera, siendo éste {a aprobacion, en su caso, del estado

financiero del mes de mayo de dos mil ocho, por lo que concedié la pal

Secretario Ejecutivo, para que en ejercicio de sus facultades presentara el
financiero respectivo. Acto seguido, el Secretario Ejecutivo del Instituto, manifest
el estado financiero en cuestién, ya habia sido entregado con anterioridad

Consejeros para su revision. De igual forma, propuso que para efectos de t
claridad, fuera presentado por el Director de Administracion y Finanzas del |
cual fue aceptado por los Consejeros. Acto seguido, la cuenta publica se p

los siguientes términos:

“La cuenta puablica correspondiente al mes de mayo de dos mil ocho g
___ presenta a continuacion comprende:

o Estado de situacién financiera al 31 de mayo de 2008.
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Estado de origen y aplicacion de recursos del 01 al 31 de mayo de 2008§.
Notas a los estados financieros al 31 de mayo de 2008.
Estado comparativo del presupuesto con lo ejercido del 01 de enero al 3
de mayo de 2008.
Desglose del programa por partidas.

ESTADO DE SITUACION FINANCIERA AL 31 DE MAYO DE 2008

ACTIVO

ACTIVO CIRCULANTE

CAJA (3) 3,000.00
BANCOS 108,925.63
DEPOSITOS EN GARANTIA (4) 21,000.00
INVERSIONES TEMPORALES (3) 700,000.00
FUNCIONARIOS Y EMPLEADOS (4) 0.00
SUBSIDIO AL EMPLEO 0.00
SUMA EL CIRCULANTE 833,825.63

INMUEBLES, MAQUINARIA Y EQUIPO (5)
MOB Y EQ DE ADMON 225,447.04
EQ DE COMPUTO Y COMUNICACIO! 433,381.25

VEHICULOS Y EQUIPO DE TRANSP( 224,601.00
SUMA EL FIJO 883,729.29
TOTALACTIVO 1,717,654.92
; PAsivo , -
PASIVO A CORTO PLAZO
- ACREEDORES DIVERSOS () = 274,263.00 B ~
IMPUESTOS POR PAGAR (6) 89,380.00

TOTALPASIVO 363,643.00
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PATRIMONIO
PATRIMONIO 883,729.29
RESULTADO DE EJERCICIOS ANTE  617,054.65
Resuitado del Ejercicio -146,772.02
TOTAL PATRIMONIO 1,354,011.92

TOTAL PASIVO Y PATRIMONIO 1,717,654.92

’

~

— ESTADO DE RESULTADOS DEL 01 DE ENERO AL 31 DE MAYO DE 2008

O
g

Acumulado % Periodo %
INGRESOS
/Q INAIP (7)
SUBSIDIOS ESTATALES 3.946,814.00  09.58  789.362.00 99,64
TOTAL INAIP 3,946,81400 9959  789,362.00 99.64
OTROS INGRESOS (7A)
Intereses Bancarios 16,118.49 0.41 2.887.50 0.36
TOTAL OTROS INGRESOS 16,118.49 0.41  2.887.50 .36
TOTALINGRESO S 396293249 10000 79224950 \100.00
EGRESOS
INAIP
SERVICIOS PERSONALES . 302715325 . 76.39 - 592.673.60 _
MATERIALES Y SUMINISTROS 129,788.14 328  15628.61
SERVICIOS GENERALES 556.573.39  14.04 148.342.77
TOTAL INAIP T 371351478 9371 756,644.98 -
DIFUSION Y VINCULACION
SERVICIOS GENERALES 143,952.93 363  31.409.49 3.96

OTAL DIFUSION Y VINCULACION 143,962.93 3.63 31,409.49 3.96
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CAPACITACION

SERVICIOS GENERALES 91,264.03 2.30 15,603.55

TOTAL CAPACITACION 51,264.03 2.30 15,603.55

GASTOS ESTATALES DIVERSOS

OTROS GASTOS ESTATALES 160,862.77 4.06 0.00

TOTAL GASTOS ESTATALES DIVERSOS 160,962.77 4.06 0.00

TOTALEGRESOS 4,109,704 .51 103.76  803,658.02 101.44
\ RESULTADO DEL PERIODO -148,772.02 -3.70  -11,408.52 -1.44

/@ ESTADO DE INGRESOS Y EGRESOS
DEL 01 DE ENERO AL 31 DE MAYO DE 2008

SALDO MOVIMIENTOS DE ACUMULADO
A ABRIL 2008 MAYO 2008 EJERCICIO 2008
SALDO INICIAL (8) 17,054.65
Ingresos
SUBSIDIOS ESTATALES 3,157,452.00 789,362.00 ,946 . 814.00
OTROS INGRESOS 13,230.99 2,887.50 16,118.49
TOTAL DE INGRESOS 3,170,682.99 792,249.50 3962,932.49

Eqresos Estatales

" SERVICIOS PERSONALES - 2,434,479.65 592 673.60 3,02153.25
MATERIALES Y SUMINISTROS 114,159,53 15,628.61 129K88.14

_____ SERVICIOS GENERALES : 596,444.54 195,355.81 ... 791B00.35
BIENES MUEBLES B -_ 7160,862.77 T 000 160,069 .77

TOTAL DE EGRESOS 3,306,046.49 803,658.02 4,109,704 51

SALDO FINAL(BA) = - — 470282.63

EXISTENCIAS AL 30 DE ABRIL DE 2008

EFECTIYO E INVERSIONES 764,700.02
21.881.00

-306,889.87
TOTAL Aﬂ,ssms
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EXISTENCIAS AL 31 DE MAYO DE 2008

EFECTIVO E INVERSIONES 812,825.63
OTROS ACTIVGS 21,000.00
PASIVOS , -363,643.00

TOTAL 470,282.63

ESTADO DE ORIGEN Y APLICACION DE RECURSOS
E\ DEL 01 AL 31 DE MAYO DE 2008

ORIGEN
\ K
SUBSIDIOS ESTATALES 7886,362.00
/@ OTROS INGRESOS 2,887.50
792,249.50
OTROS RECURSOS
EXISTENCIAS AL 30 DE ABRIL DE 2008
EFECTIVO E INVERSIONES 765,700.02
OTROS ACTIVOS 22.881.00
PASIVOS -306,889.87
481,691.15
SUMA: 1,273,940.65
_ APLICACION
SERVICIOS PERSONALES 592,673.60
MATERIALES Y SUMINISTROS 15,628.61
—.______ SERVICIOS GENERALES ) 195,355.81
BIENES MUEBLES 0.00
803,658.02
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OTRAS APLICACIONES
EXISTENCIAS AL 31 DE MAYO DE 2008
EFECTIVO E INVERSIONES 812,925.63
OTROS ACTIVOS 21,000.00
PASIVOS -363,643.00
470,282.63
SUMA: 1,273,940.65

L
S
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Nota 1 ldentificacién de la Entidad

NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS AL 31 DE MAYO DE 2008

El Instituto Estatal de Acceso a la Informacion Publica es un organismo publico descentralizado con personalidad
jurldica y patrimonio propio, dotado de autonomia en el ejercicio de sus atribuciones y no sectorizado, integrado
por un consejo general y un secretario ejecutivo. Fue creado mediante el decreto 515 publicado en el diario oficial
del Estado de Yucatan el dia 31 de Mayo del afio 2004.

Nota 2 Principales Politicas y Practicas Contables

En fa practica contable el registro de las operaciones y la preparacién de los Estados Financieros hgn|sido
elaborados empleando bases y politicas especificas de acuerdo a lo establecido en ia Ley del Presupugsto,
Contabilidad y Gasto Pdblico del Estado de Yucatan, asi como los criterios y/o lineamientos que emitery las
diferentes Secrelarias, que se consideran principios de contabilidad capaces de registrar, clasificar y rgsymir
informacion cuantitativa expresada en unidades monetarias de las operaciones realizadas, las cuales podriag no
coincidir con las normas de informacién financieras mexicanas.

Nota 2A Base de Reqistro

Los Gastos son reconocidos y registrados como tales en el momento en que se devenguen y los ingresos cugn - e
se realicen.

Nota 2B Base de Contabilizacién de Costos Histéricos

revelan los efectos de la inflacién en la informacién financiera.

a f Los Estados Financieros se prepararon sobre las bases de costos histéricos y por consiguiente no incluypn ni




" Instituto Estatal
de Acceso a la
Informacion Pablica

Nota 3 Efectivo e Inversiones Temporales

El Fondo fijo se encuentra bajo la custodia de la C.P. Virginia Rosalia Angula Vézquez. Las Inve
Temporales se contrataron con el banco Scotiabank Inverlat a un Plazo Fijo de 7 dias, teniendo la opcign d
renovar el plazo o disponer del efectivo a la fecha de vencimiento.

FONDO FlJO 3,000.00
INVERSIONES TEMPORALES 700,000.00

¢

Nota 4 Cuentas Por Cobrar

61 )

Las cuentas por Cobrar se integran por un Depdsito en garantia por concepto de renta del Edificio donde se
encuentra el INAIP por $17,000 y otro por el anexo de la sala de capacitacién por $ 4,000 otorgado a la Sra. Lilia
Beatriz Cuevas Mufoz. Asi como (a cuenta de Funcicnarios y Empleados por concepto de anticipas de viaticos y

@asios por comprobar.
21,000.00

DEPOSITOS EN GARANTIA

e

1
i

EUNCIONARIOS Y EMPLEADOS 0.00

Nota 5 Inmuebles, Maquinaria y Equipo

Se presentan valuados a su costo de adquisicion. Se registran afectando el resultado del gjercicio en que se
adquieren y forman parte del patrimonio de la Entidad. El Instituto no reconoce depreciacion en los activos ,\

registrados en este rubro.

Nota 6 Cuentas Por Pagar

Las Cuentas por Pagar se integran por Acreedores diversos que corresponde a las provisicnes de Aguinal§o del
ejercicio 2008 y los impuestos por pagar. El Instituto no realiza actividades de cardcter mercantil con finks de
lucro, por lo anterior, la Entidad no es contribuyente del (mpuesto Sobre la Renta ni del Impuesto EmpresgNal a
Tasa Unica. -

ACREEDORES DIVERSOS
/ AGUINALDO POR PAGAR 2008 274,263.00

IMPUESTOS POR'PAGAR T
10% S/ARRENDAMIENTO 2,200.00

ISPT RETENIDO 87,180.00
89,380.00




Instituto Estatal
de Accesc a la
Informacion Pablice

Mediante e! decreto nimero 47 publicado en el Diario Oficial del Gobierno del Estado de Yucatan el
diciembre de 2007 se autorizé el presupuesto de egresos para el ejercicio fiscal 2008 del Instituto Estat
Acceso a la Informacién Pulblica, por un monte total de $9,472,348.00

Nota 7 Ingresos

Nota 7A Otros Ingresos
El rubro de Otros Ingresos esta formado por intereses bancarios.

—— Nota 7B Gastos
Los recursos han sido utilizados con apego al presupuesto de egresos autorizado, sin sobrepasar lo

( aprobados.

e

“%\Nota 8 Economias y Ahorros Presupuestales

Los remanentes de efectivo que pudieran registrarse durante la aplicaciéon del costo de los programas al cierre del
ejercicio, se conocen como Economias y Ahorros Presupuestales, los cuales con la aprobacién del consejo
general son aplicados en fos ejercicios subsecuenies como una ampliacién del presupuesto autorizado y se
presenta como saldo inicial en el Estado de Ingresos y Egresos.

Economia 2004 1,101,149.08
Economia Utilizada en 2005 -128,067.64
Economia Utilizada en 2006 -379,166.02
Economia 2007 23,139.23
Economia incorporada a 2008 617,054.65

El monto total del presupuesto a ejercer en el 2008 que incluye economias y ahorros presupuestales, asqgnde a
$10,089,402.65

_Nota 8 A Cancmaclon entre el Estado de Resultados \LEI Estado de lngresos Y gresos

RESULTADO DEL PERIODO SEGUN ESTADO DE RESULTADOS -146,772.02
MAS: ECONCMIAS INCORPORADAS A 2008 617,054.65
MENOS OTRAS PARTIDAS MONETARIAS: 0.00

@}/ SALDO FINAL ESTADO DE INGRESOS Y EGRESOS 470,282.63
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IINAIP

Nota 9

Cuentas de Orden

El 25 de abril de 2007 E! Instituto Estatal de Acceso a la Informacién Publica recibié de parte de la Direccion de
Control Patrimonial Inmobiliario y Almacenes de la Oficialia Mayor del Gebierno del Estado de Yucatan, la
transferencia de (a posesién definitiva de los automéviles Ford Ghia modelo 1991 y Ford Escort madelo 1995,
mediante las actas de fransferencia de vehiculos 000005/04/TRABV/2007 y 000006/04/TRABV/2007
respectivamente, los cuales han sido registrados en cuentas de orden a un valor de $1.00 cada uno.

'ESTADO COMPARATIVO DEL PRESUPUESTO CON LO EJERCIDO
DEL 01 DE ENERO AL 31 DE MAYO DE 2008

ECONOMIAS
PRESUPUESTO | REASIGNADAS OTROS
Resumen por capitulos ASIGNADO PARA 2008 INGRESOS
1000]Sueldos y Salarios (1000) 7,507,000.00 0.00
2000[Materiales y Suministros (2000) 211,000.00 0.00
3000|Servicios Generales (3000) 1,610,000.00 600,000.00
5000]Adquisicion de Bienes Muebles 144,348.00 17,054.65
Otros Ingresos 0.00 0.00 16,118.49
TOTALES 9,472,348.00 617,054.65 16,118,49
[
PRESUPUBESTO
PRESUPUESTO | PRESUPUESTO| POR EJERLER
Resumen por capitulos A EJERCER EJERCIDO 2008
1000|Sueldos y Salarios (1000) 7,507,000.00 3,027,153.25 4,479,846.75
2000|Materiales y Suministros (2000 211,000.00 129,788.14 81,2[11.86
3000(Servicios Generales (3000) 2,210,000.00 791,800.35 1,418,199.65
5000|Adquisicion de Bienes Muebles 161,402.65 160,962.77 43988
Otros Ingresos 16,118.49 0.00 16,11§.49
TOTALES 10,105,521.14| -- - 4,109,704.51 5,995,81A.63
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s INAIP )
RATIVO DEL PRESUPUESTO A MAYO 2008
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% EJERCIDO
PRESUPUESTO | PRESUPUESTO | PRESUPUESTO EN EL GASTOS DE
1000 SERVICIOS PERSONALES A EJERCER EJERCIDO POR EJERCER | EJERCICIO MAYO

, [1103[SUELDOS COMPACTADOS 5,469,753 00 2,255,082.86 3,214,670.14 41%| 456,898.50
1302|PRIMAS DE VACACIONES Y DO 160,275.00 340.00 159,935.00 0.2% 0.00
1303|GRATIFICACION DE FIN DE ANQ 641,626.00 275,643.00 365,983.00 43% 55,409.00
1310|COMPENSACIONES 396,482.00 103,093.53 293,388.47 26% 21,000.00
1320[LIQUIDACIONES POR INDEMNIZ 10,000.00 8,500.00 1,500.00 85% 0.00
~——11401[CUOTAS DE SEGURIDAD SOCIA 334,464.00 133,334.81 201,129.19 40% 26,966.10
\T 1404|CUOTAS PARA EL SEGURO DE 26,000.00 21,092.00 4,908.00 81% 0.00
1405 SERVICIO MEDICO DIVERSO 73,000.00 70,142.05 2,857.95 96% _0.00

1507|OTRAS PRESTACIONES ( VALE 395,400.00 158,925.00 235,475.00 40% 32{400.

t 1000|TOTAL DE SERVICIOS PERSON 7,507.000.00 3,027,153.25 4,479,846.75 40%| 592,
% EJERCIDO
PRESUPUESTO | PRESUPUESTO | PRESUPUESTO EN EL GASTOS DE
2000 MATERIALES Y SUMINISTROS | A EJERCER EJERCIDO POR EJERCER | EJERCICIO MAYO

2101]MATERIALES Y UTILES DE OF!Q 63,240.00 36,953.96 26,286.04 58.4% 2,998.26
2102|MATERIAL DIDACTICO Y DE AP 13,000.00 9,314.00 3,686.00 72% 1,240.00
2103]MATERIAL DE LIMPIEZA 7.000.00 74217 6,257.83 1% 0.00
2105|MATERIALES Y UTILES DE IMPH $,000.00 1,235.90 4,764.10 21% 415.98
2106]MATERIALES Y UTILES PARA Ell 48.000.00 40,830.90 7,169.10 85% 4,974.37
2107|MATERIAL DE FOTOGRAFIA Y 2,000.00 678.17] . 1,321.83 34% 0.00
2201[ALIMENTACION DE PERSONAS 1,500.00 568.00 |\ 932.00 38% 0.00
2302|REFACCIONES, ACCESCRICS Y 1,000.00 0.00] \ \ _ 1,000.00 0% 0.00
2304|REFACCIONES Y ACCESORIOS 3,500.00 3220.00 '\ \  280.00 92% 0.00
2403]|MATERIALES COMPLEMENTARI 2,100.00 73501 \ \1,364.99 35% 0.00
2404]MATERIAL ELECTRICO Y ELEG 2,060.00 0.00 \  ,060.00 0% 0.00
2601|COMBUSTIBLES 45,000.00 19,180.05 \ 25)819.95 43% 8,000.00
2701]VESTUARIO, UNIFORMES Y BLA 16,600.00 16,329.98 \ 27002 98% 0.00
2000 TOTAL DE MATERIALES Y SUMI 211,000.00 129788.14 84,214 .86 62% 15,628.61
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% EJERCIDO

3000 SERVICIOS GENERALES PRESUPUESTO | PRESUPUESTO| PRESUPUESTO EN EL GASTOS DE
INSTITUCIONAL A EJERCER EJERCIDO POR EJERCER | EJERCICIO MAYO

3101|SERVICIO POSTAL 13,500.00 5,512.26 7,987.74 41% 0.00
3103|SERVICIO TELEFONICO 100,800.00 39,384.00 61,416.00 39% 8,256.00
3104|SERVICIOS DE ENERGIA ELECT 100,800.00 41,988.00 58,812.00 42% 10,302.00
3105|SERVICIOS DE AGUA POTABLE 12,000.00 2.,382.00 9,618.00 20% 502.00
3106]SERVICIO DE CONDUCCION DE| 50,000.00 0.00 50,000.00 0% 0.00
3107|SERVICIO DE INTERCOMUNICA 23,000.00 8,722.00 14,278.00 8% 2,2459.00
‘  |3201|JARRENDAMIENTO DE EDIFICIO 310,400.00 126,500.00 183,900.00 41% 25,300.00
3203]ARRENDAMIENTOS DE MAQUIN 3,976.73 2,976.73 1,000.00 75% 0.00
3301]ASESORIA Y HONORARIOS 88.500.00 11,500.00 77,000.00 13% 11,500.00
3303|SERVICIOS DE INFORMATICA 1,800.00 0.00 1,800.00 0% 0.00
| 3402|FLETES Y MANIOBRAS 1,000.00 687.00 13.00 99% 0.00
| 3403|INTERESES, DESCUENTGS Y O 3,000.00 1,101,70 1,898.30 37% 276.00
3404|SEGUROS 18,000.00 5,885.57 12,114.43 33% 0.00
3407|OTROS IMPUESTOS Y DERECH 15,000.00 6,436.72 8,563.28 43% 234.00
\ 3411)SERVICIOS DE VIGILANCIA 107,400.00 44,225.25 63,174.75 41% 9,690.59
\ 3412|IMPUESTO SOBRE NOMINA 162,420.00 55,882.00 106,538.00 34% 11,314.00

8414 IMPRESION DE FORMAS ADMI §,600.00 0.00 5,600.00 0% 0.
3:"501 MANTENIMIENTO Y CONSERVA 24,000.00 6,325.00 17,675.00 26% L s00
3502]MANTENIMIENTO Y CONSERVA 10,000.00 6,265.50 3,734.50 63% 3,380.00
3504 | MANTENIMIENTO Y CONSERVA 98,003.27 5§7,416.55 40,586.72 59% 0.00
3506|SERVICIOS DE LAVANDERIA, LI 72,600.00 36,637.44 35,962.56 50% 11,807.00
3507|MANTENIMIENTO Y CONSERVA 36,000.00 17.631.70 18,368.30 49% 3,417.58
3701]PASAJES 72,200.00 51,387.02 20,812.98 71% 34,138.25
3702|GASTOS EN COMISIONES (VIAT]| 35,000.00 17,137.35 17,862.65 49% 14,710.90
3802|GASTOS MENORES 18,000.00 6,589.10 11,410.90 37% 1,265.45
3803|]CONGRESOS, CONVENCIONES 5,000.00 0.00 5,000.00 0% 0.00
3810|GASTOS DE REPRESENTACION 5,000.00 3,700.50 1,299.50 74% 0.00
3000|TOTAL DE SERVICIOS GENERA 1,393,000.00 556,573.39 836,426.61 40% 148,342.77

"" Co % EJERCIDO
3000 SERVICIOS GENERALES PRESUPUESTO | PRESUPUESTO | PRESUPUESTO ENEL GASTOS DE
"DIFUSION Y VINCULACION ~ | T"AEJERCER EJERCIDO POR EJERCER | EJERCICIO MAYO

3601|GASTOS DE PROPAGANDA(DIF 400,000.00(- —~42,989.76 | -~ - -357,010.24 -----11%(—— -13,853.83
3602]IMP. Y PUBLICACIONES OFICIAI 60,000.00 43,736.05 16,263.95 73% 4,336.65
3605|0TROS GASTOS DE DIFUSION 140,000.00 57,237.12 82,762.88 41% 13,178.01
F3000[TOTAL DE SERVICIOS GENERA 600,000.00 143,962.93 456,037.07 24% 31,408.49
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% EJERCIDO
3000 SERVICIOS GENERALES PRESUPUESTO | PRESUPUESTO | PRESUPUESTO EN EL GASTOS DE
CAPACITACION A EJERCER EJERCIDO POR EJERCER | EJERCICIO MAYQ
3203|ARRENDAMIENTOS DE MAQUIN 40,000.00 11,628.95 28,371.05 29% 3.861.34
3302]CAPACITACION 80,000.00 50,897.88 29,102.12 64% 6,942.21
3701{PASAJES 32,000.00 6,117.00 25,883.00 19% 0.00
3702{GASTOS EN COMISIONES (VIAT] 15.000.00 2,942.20 12,057.80 20% 0.00
3901{SERVICIOS ASISTENCIALES 50,000.00 19,678.00 30,322.00 39% 4,800.00
3000{TOTAL DE SERVICIOS GENERA 217,000.00 91,264.03 125,735.97 42% 15,603.55
\
% EJERCIDO
5000 BIENES MUEBLES E PRESUPUESTO | PRESUPUESTO | PRESUPUESTO EN EL GASTOS DE
INMUEBLES A EJERCER EJERCIDO POR EJERCER | EJERCICIO MAYO
5101|MOBILIARIO 7,243.28 6,803.40 439.88 94% 0.00
5204|EQUIPOS Y APARATOS DE COM 1,680.01 1,680.01 0.00 100% 0 00
3206 BIENES INFORMATICOS 31,749.36 31,749.36 0.00 100% _0.00
5301|VEHICULOS Y EQUIPO TERRES 120,730.00 120,730.00 0.00 100% { 0q)
5000|TOTAL DE BIENES MUEBLES E 161,402.65 160,962.77 439.88 100% \qgo
PRESUPUESTO DE EGRESOS 2008
DESGLOSE DEL PROGRAMA POR PARTIDAS
PRESUPUESTO EJERCIDO EN EL MES DE:

— 1000 SERVICIOS PERSONALES __.. MAYO
SUELDOS COMPACTADOS 456,898.50
GRATIFICACION.DE FIN DE ANO (AGUINALDO) . 55,409.00]
COMPENSACIONES 21,000.0
CUOTAS DE SEGURIDAD SOCIAL 26,966.1d
OTRAS PRESTACIONES ( VALES DE DESPENSA ) 32,400.0@ A\ -
TOTAL DE SERVICIOS PERSONALES 592,673.6Q
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2000 MATERIALES Y SUMINISTROS MAYO
2101|MATERIALES Y UTILES DE OFICINAS 2,998.26
2102|MATERIAL DIDACTICO Y DE APOYO INFORMATIVO 1,240.00
2105|MATERIALES Y UTILES DE IMPRESION Y REPRODUC 41598
2106|MATERIALES Y UTILES PARA EL PROCESAMIENTO E 4,974.37
2601|COMBUSTIBLES 6,000.00
2000|TOTAL DE MATERIALES Y SUMINISTROS 15,628.61

3000 SERVICIOS GENERALES INSTITUCIONAL MAYO
3103|SERVICIO TELEFONICO 8,256.00
3104|SERVICIOS DE ENERGIA ELECTRICA 10,302.00
3105|SERVICIOS DE AGUA POTABLE 502.00
3107|SERVICIO DE INTERCOMUNICACION 2,249.00]
3201|ARRENDAMIENTO DE EDIFICIOS Y LOCALES 25,300.09
3301|ASESORIA Y HONORARIOS 11,500.00
3403|INTERESES, DESCUENTOS Y OTROS SERVICIOS BA 276.00
3407|OTROS IMPUESTOS Y DERECHOS 234.00
3411[SERVICIOS DE VIGILANCIA 9,690.59
3412[IMPUESTO SOBRE NOMINA 11,314.00
3502[MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE BIENES INF( 3,380.00
3506|SERVICIOS DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y F{  11,807.00
3507|MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE VEHICULOS 3,417.58
3701|PASAJES 34,138.25
3702|GASTOS EN COMISIONES (VIATICOS) 14,710.90
3802|GASTOS MENORES 1,265.45
3000[TOTAL DE SERVICIOS GENERALES 148,342.77
-3000 SERVICIOS GENERALES DIFUSION Y VINCULACION MAYO
3601]JGASTOS DE PROPAGANDA(DIFUSION) 13,893.83
3602|IMP. Y PUBLICACIONES OFICIALES - -4-336.65

3605|OTROS GASTOS DE DIFUSION E INFORMACION 13,179.01
3000|TOTAL DE SERVICIOS GENERALES 31,409.49




L
B

nstituto Estatal
de Acceso a la
Informacién Pablica

3000 SERVICIOS GENERALES CAPACITACION

MAYO

3203|]ARRENDAMIENTOS DE MAQUINARIA Y EQUIPO

3,861.34

3302|CAPACITACION

6,942.21

3901|SERVICIOS ASISTENCIALES

4,800.00

3000|TOTAL DE SERVICIOS GENERALES

15,603.55

5000 BIENES MUEBLES E INMUEBLES

MAYO

5101|MOBILIARIO

0.00

5000|TOTAL DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES

0.00

| TOTAL DE GASTOS DEL MES

G

803,658.02 |

\
\ Gastos de la Direccion de Difusiéon

“@ GASTOS DE DIFUSION

COMPANIA TIPOGRAFICA YUCATECA, S.A. DE C.V.
COMPANIA TIPOGRAFICA YUCATECA, S.A. DE C.V.

CIA. EDITORA NUESTRA AMERICA, S.A. DE C.V.
NOVEDADES DE MERIDA, S.A. DE C.V.

IMPRESIONES Y PUBLICACIONES OFICIALES
VISUAL GRAPHICS, SA DE CV

GRUPO LITOGRAFICO DEL SURESTE, S.A. DE C.V.

PLANETA IMPRESORES, S.A. DE C:V:--- -

3,913.33
3,677.35
3,220.20
3,073.95

13,893.83

1,087.90
1,063.75
2,185.00 -----

4,336.65
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OTROS GASTOS DE DIFUSION Y PUBLICACION

MIGUEL RICARDO CARRILLO CARRILLO 483.00
LUIS ALBERTO CANTO CAN 1,265.00
MARIA CONCEPCION GONGORA PACHECO 1,072.50
OPERADORA PENINSULAR, S.A. DE C.V. 7,650.00
COMPANIA MEXICANA DE AVIACION, S.A. DE C.V. 2,708.51
Y 13,179.01 \\

@ TOTAL GASTOS DE DIFUSION EN EL MES 31,409.49

\(Hasta aqui la transcripcion)

i E! Presidente del Consejo, pregunté si habia alguna observacién con relacién a los
estados financieros del mes de mayo del presente ano; al no haberla, con fundamento
en los articulos 34 fraccién VI de la Ley de Acceso a la Informacién Publica para el
Estado y los Municipios de Yucatan y 13 fraccién |l del Reglamento Interior del Instituto
Estatal de Acceso a la Informacién Publica del Estado de Yucatan, sometié a votacion
el estado financiero correspondiente al mes de mayo de dos mil ocho, siendo aprobad

por unanimidad de votos de los Consejeros. En tal virtud el Consejo tomd el siguiente:

ACUERDO: Se aprueba el estado financiero del mes de mayo de dos mil ocho, gn

los términos antes referidos.

Contmuando con el cuarto punto del Orden del Dia, el Presidente del Consejo, -di
inicio al inciso b) de los asuntos en cartera, siendo éste la aprobacion, en su caso, ge
las Medidas Técnicas, Administrativas y Financieras de Organizacion, por lo

concedié el uso de la palabra al Secretario Ejecutivo, quien las presenté en {los

siguientes términos:
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“MEDIDAS TECNICAS, ADMINISTRATIVAS Y FINANCIERAS DE
ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DEL INSTITUTO ESTATAL DE
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, PROPUESTAS POR LA
DIRECCION DE ADMINISTRACION.

1 REQUISICIONES Y ORDENES DE COMPRA
/. Toda solicitud para la adquisicion de un bien o servicio debera estar
( amparada por una requisicion y una orden de compra. La requisicim
___  compra debera de contener por lo menos la firma del area solicitante y
\j autorizacién del Secretario Ejecutivo. La orden de compra llevara la firma

l \ del Departamento de Administracién y la autorizacién del Secretario

Ejecutivo.

/@IL En algunos casos en los cuales sea necesario realizar algun tipo de
solicitud al proveedor o bien se solicite algun producto para fechas
especificas, en lugar de la requisicion se podra utilizar un memorandum o
bien un oficio especificando su solicitud.

Ill. El monto maximo de las compras de bienes y servicios que podréan ser
adquiridas por medio de compra directa, invitacion a tres proveedores o
licitacién publica se regiré de acuerdo a lo estipulado en el decreto que
confenga el presupuesto de egresos del Estado de Yucatén.

IV. Las requisiciones y ordenes de compra podrdn no ser indispensables

cuando el monto de la compra se.ajuste a las condiciones para reembolso

por medio del fondo fijo. Tampoco aplicaran para pagos de. impuestos

estatales y federales, ISSTEY, némina y comprobaciones de gastos.

I. Los pagos a proveedores de bienes o servicios podran realizarse por

medio de cheques o bien como reembolso de fondo fijo.
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3 PAGOS CON CHEQUE
. Los pagos con cheque deberén realizarse nominativamente a nombre de

la persona fisica o moral que expida la factura, para poder emitir un
cheque por concepto de pago por la compra de un bien o servicio, se
deberé de tener por lo menos la siguiente documentacion: \

e Factura original que reuna los requisitos fiscales vigentes.

e Requisicion de compra
R- e Orden de compra
\“3‘: Il. En algunos casos cuando no sea posible obtener la factura original o “
k copia, el departamenfo solicitante debera de enviar un memorandum 0
i

correo electréonico dirigido al érea administrativa en el cual se informe del
,@ motivo o las circunstancias por los que no es posible obtener la factura
original o por lo menos una copia, solicitaré el pago y se responsabilizara

de fa recuperacion de ia factura onginal.

4 PAGOS DE FONDO FIJO

. Los fondos fijos son propiedad del INAIP y solo podran ser creados,
incrementados, disminuidos y cancelados, asi como asignados para su
resquardo por el Secretario Ejecutivo.

. El fondo fijo se utilizara para efectuar adquisiciones o pagos que por su

cuantia no requieran ser liquidados con cheque y que no sobrepasen la
~ cantidad de $900.00 mas IVA, o bien para gastos urgentes cuando Jo

.~ requiera la eficaz prestacion de algun servicio.
lll.  Cuando se tengan gastos que rebasen los $ 900.00 méas IVA'y qué por’

el concepfo del mismo no puedan ser comprados de acuerdo a la

d normativa de compras, estos deberén de presentarse en el formato de
comprobacién de gastos firmado por el solicitante, y autorizado por el

Director del area y el Secretario Ejecutivo, adjuntando los comprobantes,
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el importe del gasto serd pagado cuando se realice el reembolso de

fondo fijo o bien mediante cheque a nombre del solicitante.
Los comprobantes que podran ser reembolsados por medio del fondo fjjo
seran todos aqueflos que sean expedidos de acuerdo al régimen fiscal
del contribuyente, entre los cuales podemos mencionar a los
comprobantes expedidos por personas fisicas o morales que tengan
operaciones con el pablico en general, los que tributen en el régimen de
pequefios contribuyentes, los que estan aulonizados a i
comprobantes simplificados o comprobantes de méaquinas registradora

J

asi como aquellos comprobanfes que reunan todos los requisitos
fiscales. Los recibos u oficios internos denominados “Oficio de Gastos
sin comprobante y/o Recibo INAIP’, los cuales amparan gastos sin
comprobante se utilizaran unicamente en caso de no poder obtener
algin tipo de comprobante.

El manejo del fondo fijo es responsabilidad del resquardante, el efectivo
del fondo fijo deberd ser guardado en un lugar sequro y su acceso
debera ser restringido a las personas que no estén autorizadas por el
resguardante respectivo.

Los valores que conforman los fondos fijos deberan estar a disposicion
del personal interno o externo aufonizado por el Secretario Ejecutivo para
Su revision y verificacion en el momento en que sean requeridos.

Todo efectivo de fonda fjo que se_entregue _para realizar- un- gasto

debera estar amparado.por_un_vale._de .caja provisional que deberéd

contener el concepto para el que fue entregaaé,hlé_ fecha, el fmpoite, el

nombre y la firma de quien recibe el dinero.

i\
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I. Corresponde al Secretario Ejecutivo la autorizacién de la asignacion de
recursos por comprobar por concepto de viaticos, ofros gastos y gastos
de representacion por parte de funcionaros y personal del Instituto.

. Cuando algun funcionario o empleado sea comisionado tendré derecho al

otorgamiento de viéticos y pasajes nacionales o infernacionales, para el

cumplimiento de una comisién oficial, los cuales se podran oforgar de

¢ manera anticipada, mediante solicitud.
K\ /. Se entiende por viatico y/o gastos de representacion a la asignacion
L destinada a cubrir entre ofros los costos por hospedaje, alimenta
w fransporte aéreo, fterrestre foraneo, fterresire local, estacionamiento,
\ L tinforeria, lavanderia, propinas, llamadas telefonicas o tarjeta telefonica
prepagada, durante el desemperio de una comisién oficial.

IV. El servidor publico comisionado deberd de presentar un ‘oficio de
comision y/o oficio de asignacion” que contenga entre otros los siguientes
dafos:

o Nombre del funcionario

s Departamento y cargo

o Fecha, fecha de salida, fecha de regreso

¢ Ciudad a doﬁde se dinge

e Motivo o concepto del viaje

¢ Firma del funcionario comisionado, firma def Director de area y firma

del Secretario Ejecutivo.

Cuando alguno de Jos COHSGjeI’OS sea comisionado bastara con la

firma del Secretario Ejecuttvo

Cuando el Secretario Ejecutivo sea comisionado, debera de firmar el

Secretario Ejecutivo y alguno de fos Consejeros.

V. El importe maximo comprobable de fos viéticos por dia por persona sera
de:
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Para el interior del estado: Para el exterior del estado:
a) Comida $200.00 diario por persona ¢) Comida $ 1,000.00 diario por persona

b) Hospedaje $500.00 diario por persona | d) Hospedaje en terriforio nacional
$1,500.00 diario por persona*

. y . . N
VI. Elimporte diario para hospedaje en territorio nacional podra ser ma}or al

autorizado cuando por cuestiones de logistica se utilicen los servicios del

\/ hotel sede del evento al que se asista. '
— Vil.  En caso de que el funcionario pague por cuenta de ofras persona"'s‘ /I

' \ personas por las que se realizaron gastos.
/@lﬂ. En caso de que los vidticos o gastos de representacion solicitados sean
para ser utilizados en el extranjero, se necesitara autorizacion expresa y
por escrito del Consejo general del INAIP, asi como el monto de los

viaticos a comprobar.

IX. Debera Procurarse lo siguiente:

o No asignar a alguna comisién al personal que se encuentre disfrutando
de periodo vacacional, de cualquier tipo de licencia, de incapacidad

médica.

o No oforgar viaticos a servidores publicos que adeuden comprobante y/o

reembolsos por concepto de viaticos no devengados de comisiones

- anteriores, con excepcién de aquellos casos_cuya justificacién o
solicitud cuente con aprobacién del Secretario Ejecutivo.

e Queda prohibida la adquisicion de boletos de avién de primera clase,

clase de negocios (“business class”) o similares, salvo en casos de no

d existir posibilidad en otra clase inferior y debido a la necesidad

ineludible de fomar dicho vuelo, lo cual debera quedar justificado po

escrito y autorizado por el Secretario Ejecutivo.
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6 COMPROBACION DE ANTICIPOS DE VIATICOS Y GASTOS

I. El servidor publico comisionado seré el responsable de proporcionar al

area de administracion en el término de cinco dias habiles posteriores
al término de la comisién, la comprobacion de gastos debidamente

firmada y autorizada anexando los comprobantes asi como el importe

‘\‘j Il. Los comprobant’es que podran ser comprobados por conceptq
viaticos y gastos serdn todos aquellos que sean expedidos de acuera
K régimen fiscal del contribuyente, enfre los cuales podemos mencionana

,@ los comprobantes expedidos por personas fisicas 0 morales que tenga
operaciones con el pdblico en general, los que tributen en el régimen de
pequefios contribuyentes, Jlos que estan autorizados a emitir
comprobantes simplificados o comprobantes de maquinas registradoras,

asi como aquellos comprobantes que reunan todos los requisitos

fiscales. Los recibos u oficios infernos denominados “Oficio de Gastos

sin comprobante y/o Recibo INAIP" Ios cuales amparan gastos sin
comprobante se utilizaran dnicamente en caso de no poder obfener

algin tipo de comprobante, tales como taxis, propinas,

estacionamientos, copias fotostaticas, comidas, entre otros.
{ll. El servidor publico comisionado, reintegrara dentro de los cinco dias
----- habiles al término de la comisién los importes no erogados, o _de _
aquellos comprobantes que sean rechazados.”
7. CAPITAL HUMANO

I. A todo el personal con excepcion de los Consejeros y Secretario

Ejecutivo se les otorgara un nombramiento que contendra por lo menos

el nombre del empleado, nacionalidad, sexo, estado civil, domicilio,
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nombre del puesto, cargo, jornada de trabajo, sueldo mensual, domicilio

del centro de trabajo, fecha de ingreso, firma del Secretario Ejecutivo y
del empleado.

El personal contaréd con 15 minutos de tolerancia con respecto a la hora
de entrada, pasados estos 15 minutos se considerara retardo.

Todas las faltas injustificadas seran descontadas, asi mismo fres
retardos injustificados se consideraran como un dia de inasistencia, y se

descontara en la quincena préxima.

Cuando el personal llegue fuera de su horario o falte a fr
justificadamente, debera de solicitar la autorizacion por escrito
Director del area y del Secretario Ejecutivo especificando el motivo.
Cuando existan incapacidades médicas, se deberé de informar al are
de administraciéon y presentar la constancia original a mas tardar al dia
siguiente a aquel en que el empleado se reincorpore a sus labores, en
caso contrario se le descontaran los dias no laborados.

El personal de servicio social o de practicas profesionales deberan
seguir los lineamientos que emita para este efecto la Direccion d
capacitacion, y para efectos juridicos y laborales no tendran el caréacte
de empleados del Instituto.

Al personal que se le haya otorgado uniforme debera de usarlo durante

la jornada de trabajo, en caso de que algin empleado no utilice su

~ uniforme podré ser sancionado a consideracién del Secretario Ejecutivo.

La creacién de nuevos puestos, o modificaciones al organigrama y el
tabulador de sueldos serén autorizados por el Conéejo géné’r’él a
solicitud del Secretario Ejecutivo.

Cuando se tengan vacantes o bien se autorice la creacién de un nuevo
puesto, el Secretario Ejecutivo emitira una convocatoria para el personal
ya existente en el Institufo detallando el puesto a ocupar y el perfil de la

persona. El personal que este interesado en ocupar dicho puesto debera
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manifestarlo por escrito y anexar curriculum vitae actualizado. El

Secretario Ejecutivo y el Direcfor del area analizaran las solicitudes
presentadas por los empleados y determinaran si alguno de ellos cubre

el perfil solicitado.
X. En ningun caso se considerara como obligacion por parte del Instituto de

d promover al personal que haya manifestado su deseo de ocupar algin
R—, puesto segiin lo descrito en el parrafo inmediato anterior, si a juicio del
'\5: Secretario Efecutivo no reune el perfil y los requisitos solicitados.
Xl. Cuando se tengan vacantes o bien se autorice la creacién de un\nugvo
/ ( puesto, y del personal ya existente no hubiera algan interesado o bign

’Q reunieran los requisitos soficifados, se procederd a entrevistak a
personas afenas al Instituto.
XIl. El Secretario Ejecutivo es la persona facultada para hace
contrataciones desde el nivel de Direccién hacia abajo.
Xlll. Es obligacién del personal mantener el drea de trabajo en condiciones
optimas de higiene, independientemente de [a limpieza que realice el
personal encargado de la misma, asi mismo salvaguardar Ia

documentacion que se¢ encuentre bajo su custodia y responsabilidad.

INVENTARIOS

REGLAMENTO DE LAS POLITICAS DE INVENTARIOS (ANEXO 1)

VEHICULOS

REGLAMENTO DE VEHICULOS (ANEXO 2)

/ ANEXO 1
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INVENTARIOS.

GLOSARIO DE TERMINOS

Activo fijo: Las propiedades, bienes materiales o derechos que representan
el patrimonio del Instituto Estatal de Acceso a la informacién Pablica INAIP),

6; )

en las cosas usadas o aprovechadas por él, de modo permanente o ‘semi -

permanente para la prestacion de servicios objeto para lo cual fue creadp

__O Acta administrativa de hechos: Documento oficial de caréacter interno, en'el

cual se dan a conocer las irregularidades de un acontecimiento; dentro de
cual infervienen los responsables de los hechos, asi como festigos del
mismo en donde se describen las acciones que se llevaron acabo, avalados
por la firma del Director del area y del Secretario Ejecutivo. Y para

conocimiento del Director administrativo debera de llevar su Vo.Bo.
Afectacién: Accidn y efecto de destinar algo a un uso o servicio piblico.
Alta: proceso administrativo en el que se documenta la adquisicién y

afectacién de bienes muebles y se ingresa a la base de datos del Instituto

Estatal de Acceso a la informacién Publica (INAIP).

Baja: proceso administrativo en el que se documenta la desafectacion de un
bien mueble de la base de dafos del Instifuto Estatal de Acceso a la

informacion Puablica (INAIP), ya sea por robo, extravio, siniestro, deterioro o

donacion.
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Bien mueble: Objetos o cosas que son susceptibles de ser trasladadas de un

lugar a otro sin alterar ni su forma ni su esencia, tal es el caso del mobiliario
y equipo de oficina, de administracién, educativo y recreativo, de

comunicacion, maquinaria, de computo, automéviles, eftc.

Bien mueble inservible: Aquel bien mueble cuyo costo de reparacion excede

el beneficio que puede dar.

Cambio de resguardante: Reubicacién fisica permanente de algun

mueble entre unidades administrativas y/o departamentos

Catélogo de Adquisiciones: Instrumento administrativo en el cuél se registra

y se integran todas las adquisiciones de bienes muebles del INAIP.

Conservacion: Accion y efecto de mantener los bienes muebles y cuidar de

SU permanencia.

Desafectacién: Accion y efecto de declarar formal o tacitamente que un bign

mueble del dominio pablico queda desvinculado del uso o servicio pablico.

Desincorporacién: Pasar del dominio publico un bien mueble que estaba
siendo -usado -en la prestacién de un servicio publico, al dominio privado,”
mediante acuerdo.

Destino Final: Consignacion, sefialamienfo o aplicacion final de los bienes

muebles.

, Enajenacion. Accién y efecto de pasar o transmitir a alguien el dominio de
algo o algun otro derecho sobre ello.
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Numero de identificacion del bien: Nombre propio asignado a los numeros de
inventario de un bien, ya que estos contienen la informacién general de los

articulos inventariados ya sea en placa u otro material.

Resguardo: Documento en el cual se registra la recepcién de Jos bienes
muebles de la entidad, sean o no nuevos, en relacién a la persona que sera

{ la responsable de su uso y conservacion.

dependencias o entidades.

’{\ DE LAS ALTAS

I. Es responsabilidad del Director Administrativo dar de alta los bienes

\\). Transferencia: Reubicacién fisica permanente de algun bien mueble &n
! k

muebles del Instiluto.

Il. Todas las compras de bienes muebles para uso del servicio publico que
realice el INAIP, deberéan apegarse a los monfos maximos para
adquisiciones por medio de compra directa, invitacién a tres proveedores
o licitacién publica se regira de acuerdo a lo estipulado en el decreto que

contenga el presupuesto de egresos del estado de Yucatan.

DE LA IDENTIFICACION DE LOS BIENES MUEBLES ]
I El namero de identificacién serd asignado por el Director de

_ Administracién.

II. Es responsabilidad del usuario el cuidado y conservacién de los nimeros

de identificacion de los bienes muebles y deberan mantenerse hasta que

el bien mueble sea enajenado.
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DEIL. RESGUARDO DE LOS BIENES MUEBLES
. El INAIP debera de contar con un resguardo original debidamente

firmados por las partes interesadas y sin ninguna correccién, ni tachon
que pueda invalidar dicho documento en forma posterior.
Il. Es responsabilidad del Director administrativo mantener Ios
expedientes de sus bienes muebles con la documentacion minima
( requerida. El expediente debera contener como minimo, copig del

documento comprobatorio de la propiedad que ampare el bien mugble.

\j I1l. Es el Director de administracién el responsable del contro
. L resguardos que amparen los bienes muebles identificados en el INAIP.
IV. Por ningun rhotivo se devolverd a los resguardantes el resguardo

—Q parte de él.

V. La Direccién de Administracién elaborara los resguardos de los bienes
muebles en los formatos establecidos para tal efecto. Los resguardos
se firmaréan por los responsables de cada una de /as direcciones, areas
o departamentos, y la autorizacion del Secretario Ejecutivo.

Vi. Los bienes muebles del INAIP, adquiridos de cualquier manera
(compra, donacién, traspaso, permula, efc.); deberan estar asignados a
algun trabajador de la dependencia, el cual sera responsable del buen
uso del mismo.

Vil. Un bien mueble podra tener 2 o mas resguardantes solo si es utilizado

debera contener las firmas de los resguardantes, asi como -os turnos

que cubren.

Vill. Cuando un bien mueble sea utilizado por varias personas, el

responsable firmara un resguardo y llevard una bitacora de uso que
deberan firmar las personas que utilicen el bien.
IX. Cuando se realice un cambio de resguardante, el responsable del

control de activos debera de realizar los cambios en los resguardos con
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el fin de que conste en el archivo quién es la persona responsable del

bien mueble.

DE LA BAJA DE BIENES MUEBLES INSERVIBLES

I. Toda baja de bienes debera ser autorizada por el Consejo general.

/I. Se solicitara la baja de los bienes del Instituto que por su uso,
aprovechamiento, o estado de conservacion resultaren inservibles ;§ el

servicio de la misma y que el costo beneficio exceda la reparaci

r mismo.
\5:~ I1l.Se solicitara un dictamen técnico que acredite que el bien mueble
encuentra inservible para solicitar la baja.
! K IV.  Eldictamen técnico debera ser emitido por un perito interno o externa
‘(5\ conocedor en la materia, y debera contener especificamente los
siguientes requisitos:
o Informe detfallado del estado del bien mueble

o Como datos generales a saber:
o Vehiculos: Numero de placa de circulacion, modelo, afio, marcg,

numero de serie, numero de identificacion
o Otros bienes muebles: Descripcién del bien, modelo, numero
asignado por fabricante, numero de identificacion.
» Fotografias del estado fisico en el cual se encuentra el bien mueble.
o Presupuesto del costo de reparacion del bien mueble. Para proceder
a la baja, el costo de reparacion no debe ser justificable.
V. EI dictamen sobre el estado del bien mueble realizado por un pe_r/:fo-

externo, solo sera valido cuando acredite el trabajo realizado.

VI. Para solicitar bajas de vehiculos inservibles, se deberé presentar la
siguiente documentacion:

o Solicitud de baja dirigida al Consejo general

o [otocopia de la tarjeta de circulacion
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o Fotocopia del ultimo pago de tenencias.

» Fotocopia del documento comprobatorio de la propiedad
e Fotocopia del resguardo cancelado
e Dictamen del vehiculo que acredite que el mismo no puede ser
reaprovechable y se declare como inservible.
s Bitdcora de mantenimiento (anual)
. « (Cancelacion de las placas de circulacion ante la S.P.V. (en forma
(7 posterior a la baja y previo a la determinacion del destino final)
VII. Para solicitar bajas de otros bienes inservibles, se debera presentar;

¢  Solicitud de baja

o  Fotocopia del documento comprobatorio de la propiedad.

«  Fofocopia del resguardo cancelado

reaprovéchale y se declare como inservible.

DE LA BAJA POR ROBO O EXTRAVIO DE BIENES MUEBLES
. Cuando el bien mueble hubiera sido extraviado o robado la dependeng
debera realizar los tramites para la baja de los bienes muebles a §
cargo y deberé seguirse el procedimiento para baja.
/l. En el caso de robo la Direccién Juridica o su equivalente, procedera §
iniciar los procedimientos legales o.judiciales ante las autoridades
compete_ntes.

levantar un inventario se entenderan como extraviados y se procederéa

"~ de acuerdo a la normatividad correspondiente.
. La Administracion analizara la documentacién y dara conocimiento al
Secretario Ejecutivo para que instruya al Juridico el cuél procedera a

sustanciar el procedimiento administrativo de determinacion de
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responsabilidades y en su caso, a la aplicacion de las sanciones
correspondientes, de conformidad con la legislacién de la materia.

V. En el caso de robo de vehiculos la persona que tenga asignado el
resguardo dara conocimiento al Secretario Ejecutivo para que instruya
al Juridico el cual debera seguir las Disposiciones Generales y legales
para la Atencién de Siniestros.

' VI. Para solicitar bajas de vehiculos por robo y/o extravio, se debera
K‘, presentar la siguiente documentacion:

6 En caso de robo.

o  Solicitud de baja

. & o  Fotocopia de la tarjeta de circulacion
s  Fotocopia del documento comprobatorio de la propiedad.
“6\ e Folocopia del resguardo cancelado
» fotocopia de la denuncia levantada ante el ministerio publico.
o  Cancelacion de las placas de circulacién ante la S.P.V.{| en\forma
posterior a la baja y previo a la determinacion del destino final
En caso de extravio.
o Solicitud de baja
s Fotocopia de la tarjeta de circulacion
s fotocopia del documento comprobatorio de la propiedad.
s Fotocopia del resguardo cancelado . _

« Fotocopia del acta administrativa de hechos debidamente firmada f

interesados y donde se declare debidamente -extraviado-el vehifulo

copia de la denuncia levantada ante el ministerio publico.

N\ VIl Para solicifar bajas de ofros bienes muebles por robo y/o extrajio, se

bera presentar la siguiente documentacion:
En caso de robo.
e Solicitud de baja

o Fotocopia del documento comprobatorio de la propiedad.




Instituto Estatal
de Acceso a la
Informacidén Publica

s Fotocopia del resguardo cancelado

o Fotocopia de la denuncia levantada ante el ministerio publico donde se

declara legalmente robado el bien
En caso de extravio.
e Solicitud de baja
s Fofocopia del documento comprobatorio de la propiedad.
' ¢ [otocopia del resguardo cancelado
K- e Fotocopia del acta administrativa de hechos debidamente firmada por los

'6 interesados y donde se declare debidamente extraviado el bien.

A

DE LA BAJA POR SINIESTROS OCURRIDOS A LOS BIENES MUEBLE

\
"6\ I. Cuando el bien mueble hubiera sufrido un siniestro, la depende"n\cia
debera realizar los tramites para la baja de los bienes muebles a ‘su

cargo y debera seguirse el procedimiento siguiente.
Il. Para el siniestro de bienes muebles por caso fortuito, el Director
administrativo reportara a su juridico dicho suceso, quién deberg
proceder a verificar ante las autoridades correspondientes, que se haya
levantado el peritaje y/o parte de policia correspondiente al accidente y/o

siniestro.
Ill. Para el caso de siniestro de fuerza mayor, el juridico levantara un agta

__administrativa de hechos conjuntamente con la administracion

detallando lo ocurrido a los bienes muebles afectados.
-1V, - En ambos caso el Secretario Ejecutivo debera reportar y solicitar §/
Consejo la baja en inventarios. Para autorizar las bajas se requerira de

la documentacion senalada_a_continuacion:

En caso de siniestro por caso fortuito:

o Solicitud de baja
o [Fofocopia de la tarjeta de circulacion (caso de vehiculos).

¢ Fotocopia del ditimo pago de tenencia (caso de vehiculos).
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o Fotocopia del documento comprobatorio de la propiedad.

e Fofocopia del resguardo cancelado

s Fotocopia del orden de libertad en caso de ser remitido al corralon
(caso vehiculos)

o Fotocopia de la declaracién del accidente (peritaje o parte de policia)
(caso vehiculos)

e Fotocopia de la Licencia del chofer que halla sufrido el accidente (caso

vehiculos)
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posterior a la baja y previo a la determinacién del destino final )

vehiculos)

En caso de siniestro de fuerza mayor:

e Solicitud solicitando la baja

s Fotocopia de la tarjeta de circulacién (caso de vehiculos)

¢ [otocopia del documento comprobatorio de la propiedad.

» Fofocopia del resguardo cancelado

o Fofocopia del acta administrativa de hechos

e Cancelacion de las placas de circulacion ante la S.P.V. ( en form
posterior a la baja y previo a la determinacién del destino final ) . (caso
v-e})iculos) _ o

""" e En su caso y siempre que se encuentren a la vista los bienes-muebles

un Dictamen Tecnico.

LA DESINCORPORACION
. Es requisito indispensable el haber concluido el proceso de baja

correspondiente para iniciar el proceso de desincorporacion, que se

detalla en el anexo de este manual.
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/l. Los bienes del INAIP que hayan dejado de ser utiles para los fines de un

servicio publico, deberdn ser desincorporados del dominio publico

mediante acuerdo y siempre que la ley lo permita

lil.Los actos de desincorporacion deberan ser llevados al cabo y ser
presididos por el Consejo del INAIP.

IV. Los acuerdos de desincorporacién deberén ser publicados en el Diario

v Oficial del Estado.

S—

\J CAPITULO II

' k DEL USO Y CONSERVACION DE LOS BIENES MUEBLES
/é\ {. Los bienes muebles deberan ser utilizados exclusivamente
trabajos y tareas oficiales.

Il. Los bienes muebles deberan permanecer en sus éreas de frabgjo
asignados, preferentemente en los inmuebles a cuyo cargo esté
asignados;

Ill. Se debera informar al Secretario Ejecutivo el que los bienes mugt

deban permanecer fuera de sus areas habituales de trabajo.

_.cualquier bien-mueble_del INAIP sin las autorizaciones establecigas
siendo el resguardante el tinico responsable del uso.

Vil Es responsabilidad del usuario el solicitar el mantenimiento

/ conservacion de los bienes muebles (activo) asignados a su cargo.

ANEXO 2
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DE LOS VEHICULOS

1.- Los vehiculos son de uso oficial exclusivamente.

2.- Los vehiculos solamente podran destinarse para olras funciones fuera de

las que realiza el Instituto cuando asi se solicitaran fundamentando el motivo

&_\ y previa autorizacién del Secretario Ejecutivo.

\ <= 3.- Los vehiculos deberan permanecer denifro de los estacionamienfos

b
<\

correspondientes, en caso de no ser asi, la persona que lo haya

sera responsable de cualquier dafo que dicho vehiculo pudiera sufrir.

4.- Se recomienda a los operadores de los vehiculos, no transpoxtar

personas ajenas al Instituto cuando no sea por motivos oficiales.

BITACORAS

Las bitacoras deberan ser llenadas adecuadamente, escribiendo de\makera
legible todos los datos que en ella se les solicite, asi como tambiéry de| los
dafios que se observen en la unidad, debiéndolo reportar de manera §s¢rita
al responsable del vehiculo con copia para el Director de administracion.

_ LIMPIEZA Y REVISION PREVENTIVA
Los vehiculos siempre deben estar limpios por fuera y por dentro, sq les
solicita a los usuarios de los vehiculos mantener limpias las unidades, no

dejando basura en su inferior o materiales que se hayan utilizado.

El responsable del vehiculo deberd hacer la requisicién parf el
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mantenimiento preventivo o cormrectivo del vehiculo y recabar la autorizacion

del Secretario Ejecutivo.”

El Presidente del Consejo, pregunté si habia alguna observacion con relacion a las
Medidas Técnicas, Administrativas y Financieras de Organizacién; al no haberla, con

fundamento en los articulos 34 fraccién V de la Ley de Acceso a la Informacion Pdablica

A
D

Interior del

para el Estado y los Municipios de Yucatan y 13 fraccién Il del Reglament
Instituto Estatal de Acceso a la Informacién Publica del Estado de Yucata
votacion las Medidas Técnicas, Administrativas y Financieras de Organizacién

aprobadas por unanimidad de votos de los Consejeros. En tal virtud el Consejo tomée

T
O

' \ siguiente:
/6\

ACUERDO: Se aprueban las Medidas Técnicas, Administrativas y Financieras de

Organizacion, en los términos antes referidos.

Continuando con el cuarto punto del Orden del Dia, el Presidente del Cpngejo, dio\\ \
inicio al inciso ¢) de los asuntos en cartera, siendo éste la presentacién del |nforme de
las actividades del mes de mayo de dos mil ocho, de las Direcciones del Instituto, por lo
que concedié el uso de la palabra al Secretario Ejecutivo, para que en ejerciclg de sus

facultades presentara los informes de las Direcciones a su cargo.

Estos informes fueron presentados en los siguientes términos:

“INFORMES DE LA ACTIVIDADES DE LAS DIRECCIONES DEL

“INFORME DE LA DIRECCION DE DIFUSION Y VINCULACION

EVENTOS
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 El 21 de Mayo, se llevo al cabo una conferencia sobre “Derecho de

_ a estudiantes de la Preparatoria Yucatan: Dicha conferencia fue impartida
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E! 6 de Mayo, se impartio una plética de Induccion a la Ley de Acceso a la

Informacion Publica, dirigida a los servidores puablicos del H.
Ayuntamiento de Oxkutzcab a cargo de la C.P. Ana Rosa Payan Cervera.
Dicho evento tuvo sede en el Centro Cultural Siglo XXI del municipio de

Oxkutzcab. Se tuvo una participacion aproximada de 27 personas.

El 8 de Mayo, como parte de las Jormadas por la Transparencia
llevé al cabo una Conferencia Magistral donde se presenté “E{ \ndice

Eduardo Bohérquez, Director Ejecutivo de Transparencia Mexicana.
fuvo una participacion aproximada de 120 personas.
El 12 de Mayo, se llevé al cabo una conferencia sobre “Derecho\de
Acceso a la Informacion Publica y Transparencia Gubernamental”, dirigida
a estudiantes de la Facultad de Ingenieria de la UADY. Dicha conferencia
fue impartida por el Lic. Dennis Guzman Manuel y se fuvo una
participacion estimada de 32 alumnos.

El 13 de Mayo, se impartio una platica de Induccion a la Ley de Acceso a
la Informacién Pudblica, dirigida a los servidores publicos del H
Ayuntamiento de Ticul a cargo del Profr. Ariel Avilés Marin. Dicho event
tuvo sede en la Casa de la Cultura del municipio de Ticul. Se tuvo un

participacion aproximada de 29 personas.

Acceso a la Informacién Publica y Transparencia Gubermamental”, dirigida

por el Lic. Pablo Loria Vazquez y se tuvo una participacion estimada de
43 alumnos. ——

El 21 de Mayo, se llevé al cabo una conferencia sobre “Derecho de
Acceso a la Informacién Publica y Transparencia Gubernamental”, dirigida

a estudiantes del Instituto Tecnolégico Superior de Motul. Dicha
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conferencia fue impartida por el Lic. Walter Riera Sanchez y se tuvo una
participacién estimada de 46 alumnos.

o El 28 de Mayo, se llevé al cabo una conferencia sobre “Derecho de

Acceso a la Informacién Publica y Transparencia Gubemamental”, dirigida

a estudiantes de la Facultad de Contaduria y administracion de la UADY.

. Dicha conferencia fue impartida por la C.P. Ana Rosa Payan Cervera y se
T tuvo una participacion estimada de 103 alumnos.

—_ * EI 29 de Mayo, se impartié una plética de Induccién a la Ley de

&-)- la Informacion Publica, dirigida a Jlos servidores publicos

QCCEeS0 a

MODULO DE ORIENTACION CIUDADANA
E! Moédulo de Orientacion Ciudadana estuvo presente en 4 Instituciones de

Educacién Superior y un municipio que se mencionan en la siguiente tabﬁ

Fecha Lugar \
14. Mayo | Universidad Mesoamericana de San Agustin, UMSA. \
20. Mayo | Facultad de Contaduria y administracién de la UADY, FCA.\
22. Mayo | Facultad de Economia de la UADY.

Palacio Municipal de Motul.

| 28. Mayo Facultad de Medicina de Ia UADY.

SINTESIS INFORMATIVA R

Durante el mes se realizaron 19 sintesis informativas.

MONITOREO
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Se realizé un monitoreo de las solicitudes de informacion en el Estado el y el

resultado obtenido fue de 370 solicitudes de informacion puablica (227 por el

SAl), y 6 de correccion de datos personales.

*Ver gréfica.

Hasta la fecha el total acumulado de solicitudes de informacién publca es de

7,539 de las cuales 7,253 pertenecen a solicitudes de accks

informacién 'y 286 corresponden a correccién de datos perscnales.

También es importante destacar que a la fecha los organismos que cugnt,

con el SAl, han recibido en total la cantidad de 2,102 solicitudes.

ESTADISTICA POR TIPO DE SOLICITUD
TOTAL ACUMULADO DE SOLICITUDES: 7,639
Corte al 2° de Junio de 2008

288, 4% \

\
\
\ 7283, 96%
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ESTADISTICAPOR ANO =~ ~
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SOLICITUDES DE INFORMACION PUBLICA
' y CORREGGION DE DATOS PERSONALES

ESTADISTICA POR MES
K\ Corte al 2° Junio de 2008
( ! : ! ' |
| : i ! i i
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SESIONES PUBLICAS
Se realizé la cobertura de las sesiones publicas de los dias 12 y 30 del 1

que se informa.

COMUNICADOS DE PRENSA
Se realizaron y publicaron en la pagina de Internet del Instituto, tres
* comunicados de prensa a fin de dar a conocer los eventos y actividades

realizadas.

ACTUALIZACION DE LA PAGINA DE INTERNET
Se actualiz6 la pégina de Internet en coordinacién con la Direccion de

_Informatica, a la cual se le entregd 12 notas periodisticas durante el periodo

gue se informa.

os dias 2, 9, 16, 23 y 30 se llevaron al cabo entrevistas de television en el

noticiero de Trece TV.
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PROXIMO ANIVERSARIO DE LA LEY DE TRANSPARENCIA ESTATAL

En el marco de la celebracion del cuarto aniversario de la Ley de

Transparencia Estatal se giraron invitaciones a titulares de las Unidades de
Acceso a la Informacién Puablica, Diputados del H. Congreso del Estado y
Presidentes de Organismos Estatales y representantes de la sociedad

organizada.

ENTREGA DE CARTELES
Se entregaron aproximadamente 365 carteles informativos a los Titulares de

/E\ los siguientes organismos y dependencias:

27 Ayuntamientos:
Baca 12 Xocchel 12
Motul 12 Homin 12
Ixil 12 Chochola 12
Dzoncauich 10 Kopoma 12
Dzilam Gonzélez 10 Maxcanta 12
Dzilam Bravo 10 Halaché 12
Acanceh 12 Sacalum 12
Tixpéhual 12 Santa Elena 12
Tecoh 12 Mani 12
Seyé 10 N " Teabo 12

. Timucuy 10 S Mama 12
- Kénasin 1-0  Tekit 12
______ Hoctun 12 Chumayel 12
Tahmek 12 - -

2 Instituciones de Educacién Superior:
Facultad de Enfermeria 5
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IECY 4

10 Secretarias de Gobierno:

C
S -
\
L)

ACTIVIDADES DE RENDICION DE CUENTAS

Secretaria de Fomento s Secretaria de Hacienda 4
Econdémico 4 o Secretaria de Planeacién y
Secretaria de Politica Presupuesto 4

Comunitaria 4 s Secretaria de Sequridad

Publica 4

Secretaria de Servicios de

Secretaria de Obras Publicas 4

Secrelaria de Desarroflo Urbano

y Medio Ambiente 4 Salud de Yucatan 6
Secretaria de Educacion e Secrefaria de la Juventud
Publica 6 Yucatan 4”

“INFORME DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Los dias 2, 5 y 6, del mes que se reporta se trabajé en el cierre contablg y
presupuestal del mes de abril de 2008 empleando bases y politicas
especificas de acuerdo a lo establecido en la Ley de Presupuest

Contabilidad y gasto publico del Estado de Yucatan que Se consideran

principios de contabilidad capaces de registrar, clasificar y resumir

- -——|—_informacion cuantifativa expresada en términos monetarios. .

El dia 2 del mes que se reporta en cumplimiento a los lineamientos

vigentes se entregé al Secretario Ejecutivo el informe de las actividades -

mas importantes realizadas por la Direccién de administracién durante el
mes de abril de 2008.
El dia 2 del mes que se reporta se enlregé a la Secrefaria de Planeacion

la solicitud de la cuenta por pagar del INAIP correspondiente a los
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subsidios del propio mes de acuerdo al calendario presupuestal
establecido y autorizado para recibir y ejercer en el gjercicio fiscal 2008.

o El dia 9 del mes que se reporta se tuvo una reunién de trabajo en la cual
se llevé a cabo la revisién de los Estados Financieros correspondientes al
mes de abril de 2008; Se conté con la participacion de los consejeros y el
Secretario Ejecutivo del INAIP.

T e El dia 12 del mes que se reporta se presentaron en sesién de Consejo

los Estados Financieros correspondientes al mes de abnl de 2008 para

\T Su aprobacién.

o £l dia 12 del mes que se reporta se subieron a la pagina de Infemet los

Acceso a la Informacion Puablica para el Estado y los Municipios, da
Yucatan, con el objefo de que puedan analizar a detalle el proceder\ y
manejo de los recursos del INAIP.
o Eldia 13 del mes que se reporta se entregaron los estados financieros del
mes de abril de 2008 a la Contaduria Mayor de Hacienda, {&n
cumplimiento a lo dispuesto por la propia ley de la Contaduria.
s El dia 12 del mes que se reporta se recibié autorizacion de la Secretakk
_ de Planeacion sobre la solicitud de la-cuenta por pagar del Institut

“correspondiente a los subsidios del ‘mes al que corresponde este reporte.

acienda. . R

ACTIVIDADES VARIAS
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-se tiene un avance del 95% de_los afios 2004 a 2007.
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Durante el mes se realizé la aplicacién del presupuesto, asi como el

control de los recursos asignados los cuales se reflejan en los estados
financieros del mes.

Se realizaron compras de adquisiciones de acuerdo a las normas y
lineamientos vigentes.

Se realizaron pagos a proveedores de bienes y servicios de acuerdo al

plan presupuestario vigente.
Ror la

Durante el mes que se informa se proporcion6 el apoyo solicitado
Direccion de capacitacion y otras direcciones en lo respecta
suministros y compras.

La Direccion administrativa durante el mes que se informa ha enviado\a /3
unidad de acceso del INAIP la actualizacion de la informacio
correspondiente al articulo nueve de la Ley de Acceso a la Informacion
Puablica para el Estado y los Municipios de Yucatan que le compete, con el
fin de que la UAIP pueda tenerla disponible para consultas ciudadanas
fisicamente y la pagina de Internet.

Se le dio apoyo a la Direccién juridica, de difusién y al Secretario
Ejecutivo para enviar a mantenimiento los vehiculos ford ghia y ford
Escort del Instituto.

Durante el mes que se informa se estan realizando trabajos de
reforestacion de las areas verdes del INAJP.

Con respecto al proyecto de digitalizacién de la documentacion contable

PUESTOS R
Se realizaron los pagos de impuestos al SAT (Retenciones de ISR de

empleados, 10% sobre arrendamientos, 10% sobre honorarios).
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o Se realizé el pago de impuestos al ISSTEY (Retenciones y aportacién de

cuotas de empleados, asi como las retenciones de prestamos de
empleados con el ISSTEY)

o Se realizé el pago del 2% sobre némina a la Secretaria de Hacienda.

SOLICITUDES DE ACCESO

Durante el mes que se informa la Direccién de administracign recibio 74

(01

a

solicitudes de las cuales respondié las 74.

-0

AUDITORIAS

del Estado para su aprobacion.”

“INFORME DE LA DIRECCION DE CAPACITACION

CURSOS ORGANIZADOS E IMPARTIDOS
Curso - taller “Obligaciones y Responsabilidades en la Ley Estatal de

Acceso a la Informacién Publica’, se impartio en dos ocasiones, los. dias 15 y

~—  19-de mayo, con una asistencia fotal-de 26 personas entre Directores, jefes
.de qggg__rtamento y auxiliares de las diversas dependencias del Gobiemno del
Estado. - o

aller de Orientacién para el Acceso a la Informacién Pdblica”, se impartic;
el 9 de mayo, con una asistencia de 11 estudiantes de la Facultad de
Contaduria y Administracién de la Universidad Auténoma de Yucatan
(UADY).




-23 de mayo.

~ Durante el periodo que se informa, esta Direccion atendié 22 solicitfides de

Instituto Estatal
E de Acceso a la
Informacion Publica

Curso “Ejerciendo el Derecho de Acceso a la Informacién Publica”, se
impartié el 21 de mayo, con una asistencia de 6 docentes de la Facultad de

Ingenieria de la UADY.

Curso “El Acceso a la Informacién Publica como Herramienta de
Investigacién”, se impartié el 26 de mayo, con una asistencia fotal de 14
estudiantes del Centro de Estudios Superiores Miguel Alemén Valdés
(CEMA).

REUNIONES DE TRABAJO
Los dias 2 y 7 de mayo se flevaron a cabo reuniones de frabajo como,p
del Proyecto de Indicadores de Gestién Municipal para los Ayuntami
del Estado de Yucatan, con representantes de las Facultades de Contad
y Administracion y de Economia de la UADY; de organismos como el Cent
Estatal de Desarrollo Municipal (CEDEM) y del Instituto Nacional para
Federalismo y Desarrollo Municipal (INAFED).

OTRAS ACTIVIDADES
Se elabor6 el resumen ejecutivo del proyecto de Indicadores de Gestipn
Municipal para el Estado de Yucatan, proyecto en coordinacién cornf\el
INAFED, que fue presentado en la Vil asamblea ordinaria de la Confer:

Mexicana para el Acceso a la Informacién Piiblica (COMAIP), celebratia gl

cceso a la informacion pablica (folios 157408, 159308, 160208, /160508,
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171508, 172608), las cuales fueron debidamente contestadas y entregadas

a la Unidad de Acceso a Ja Informacion Pablica del Instituto.”

(‘ “INFORME DE LA UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION

_ <= Durante este mes, el Sistema de Acceso a la Informacion (SAl), recibié 168
solicitudes de acceso a la informacion publica del folio158308 a la 175008, y

i k se resolvieron 176 solicitudes durante este mes.

% En este mismo periodo, el personal de la Unidad de Acceso atendi6 e
instalaciones a 14 personas en la realizacion He solicitudes de acceso\a
informacion publica, a través del SiSI del IFAI, asi como a las Unidades
Acceso a la Informacion Puablica del Estado. Asimismo, se dio orientacién 8

ocho consultas via tefefénica.

“INFORME DE LA DIRECCION JURIDICA

RECURSOS DE INCONFORMIDAD

02-mayo-08
o En los expedientes de inconformidad marcados con los numero
 04/2008, 05/2008 y 06/2008, se acordé dar vista por fres dias hébiles a
récb}rénte de las cohétancias presentadas la Unidad de Acceso recurrid

en cumplimiento de la resolucion definitiva, para que en el término de tr¢s

dias habiles manifestara lo que a su derecho convenga.
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o En los expedientes de inconformidad marcados con los nlimeros

04/2008, 05/2008 y 06/2008, se acordé haber causado estado las

06-mayo-08

resoluciones definitivas emitidas en los mismos.

e En los expedientes de inconformidad marcados con los numeros 07/2008
y 11/2008, se acord6 archivar como asuntos totalmente concluidos.

¢ En los expedientes de inconformidad marcados con los numeros 14/2008

\ y 15/2008, se emitio la resolucion definitiva.
j

,{\ 07-mayo-08

e En los expedientes de inconformidad marcados con los numeros 35
y 38/2008, se acordé tener por presentado al Titular de la Unidaa\de
Acceso recurrida rindiendo informe justificado, aceptando la existencia
del acto reclamado; asimismo, se dio el término de cinco dias habiles a
las partes para formular alegatos, asi como vista de quince dias habiles
para la emision de la resolucion definitiva.

¢ En el expediente de inconformidad marcado con el nimero 46/2008, se
acordd la admisién del recurso, asi como correr traslado a [a Unidad de
Acceso Recurrida, para efectos de que rinda su informe justificado dentro
del término de diez dias habiles.

o En el expediente de inconformidad marcado con el nimero 43/2008, y en

virtud de haber sido cumplido el requerimi_é“nto por parte del recurrente,

se acordé la admisién del recurso, asi como correr traslado a la Unidad
de Acceso Recurrida, para efectos de que rinda su informe justificado
dent

n el expediente de inconformidad marcado con el nimero 37/2008, se

acordo tener por presentado al Titular de la Unidad de Acceso recurrida
rindiendo informe justificado, aceptando la existencia del acto reclamado;

sin embargo, en virtud de desprenderse nuevos hechos, se requirio a |z
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autoridad recurrida, a fin de que dentro del término de tres dias habiles

remita las constancias de Ley respectivas, de conformidad con el articulo
05 del Reglamento Interior del Instituto Estatal de Acceso a la
informacion Publica del Estado de Yucatan.

En el expediente de inconformidad marcado con el numero 37/2008, se
acordo tener por presentado al Titular de la Unidad de Acceso recurrida,
dando cumplimiento al requerimiento que se le hiciere; asi mismo se hizo

emita la resolucion definitiva.

Kﬁ [}
J \ del conocimiento de las partes su oportunidad para formular al

08-mayo-08

e En el expediente de inconformidad marcado con el nimero 39/2008,
acordé tener por presentado al Titular de la Unidad de Acceso recurrida
rindiendo informe justificado, aceptando la existencia del acto reclamado;
asimismo, se dio el término de cinco dias habiles a las partes par,
formular alegatos, asi como vista de quince dias habiles para la emisié
de la resolucion definitiva.

e En el expediente de inconformidad marcado con el numero 40/2008,
acordé la admision del recurso, asi como correr traslado a la Unidad d
Acceso Recurrida, para efectos de que rinda su informe justificado dentr

del término de diez dias hébiles.

09-mayo-08

_e_ Enlos expedientes de inconformidad marcados con _Ip__s__r1_9_r_r_1_§r9_§ 34_/_2 08
36/2008, se acordd tener por presentado al Titular de la Unidad de
Acceso recurrida rindiendo informe justificado, aceptando la existgncia

del acto reclamado; asimismo, se dio el término de cinco dias habfles a
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las partes para formular alegatos, asi como vista de quince dias héabiles
para la emisidn de la resolucién definitiva.
o En los expedientes de inconformidad marcados con los nimeros 19/2008

. y 21/2008, se emitié la resolucion definitiva.

( 12-mayo-08

g

(Q/ e En el expediente de inconformidad marcado con el numero 47/2008, se
\ acordé la admision del recurso, asi como correr traslado a la Unidad de

Acceso Recurrida, para efectos de que rinda su informe justificado dentro

/{\ del término de diez dias habiles.

e En los expedientes de inconformidad marcados con los nu

26/2008, 31/2008, 32/2008 y 33/2008, se acord6 tener por presenta
Titular de la Unidad de Acceso recurrida rindiendo informe justificads

aceptando la existencia del acto reclamado; asimismo, se dio ef térmipo
de cinco dias habiles a las partes para formular alegatos, asi como visty
de quince dias héabiles para fa emision de la resolucion definitiva.
o En el expediente de inconformidad marcado con el nimero 20/2008, | se

emitié la resolucion definitiva.

14-mayo-08
o £n el expedienfe de inconformidad marcado con el niimero 42/2008, e

acords tener por presentado al Titular de la Unidad de Acceso recurrid

—.rindiendo informe justificado,; sin embargo,- en-virtud -de- desprendersef

nuevos hechos, se corrié traslado a la parfe recurrente para que en el
término de tres dias habiles manifestara lo que a su derecho convenga.

s £n el expediente de inconformidad marcado con el numero 25/2008, sg

emitié la resolucion definitiva.
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s En el expediente de inconformidad marcado con el numeros 41/2008, se

R
I =

15-mayo-08

acordo tener por presentado al Titular de la Unidad de Acceso recurrida
rindiendo informe justificado, aceptando la existencia del acto reclamado,

( asimismo, se dio el término de cinco dias habiles a las partes para
formular alegatos, asi como vista de quince dias habiles para la emisién
de la resolucién definitiva.

e En los expedientes de inconformidad marcados con los numg

\
Q 19-mayo-08

48/2008, 49/2008, 50/2008 y 51/2008, en virtud de no reunirs
requisitos que establece el articulo 46 de la Ley de la Materia, se requing

a la parte recurrente pare que deniro del término de cinco dias habile
aclarara el acto reclamado.

o Enlos expedientes de inconformidad marcados con los numeros 56/2008
y 57/2008, se acordd la admisiéon de los recursos, asi como correr
traslado a la Unidad de Acceso Recurrida, para efectos de que rinda su
informe justificado dentro del término de diez dias habiles.

20-mayo-08

e En los expedientes de inconformidad marcados con los numeros
22/2008, 23/2008, 24/2008, 27/2008, 28/2008, 29/2008 y 30/2008, se

.. .emitié la resolucion definitiva.

En él expediente de inconformidad marcado con el nimero 45/2008, se
ordd tener por presentado al Titular de la Unidad de Acceso recurrida
rindiendo informe justificado, acepfando la existencia del acto reclamado;| =~ - -
sin embargo, en virtud de desprenderse nuevos hechos, se requirié a |
autoridad recurrida, a fin de que dentro del término de tres dias habilds

remita las constancias de Ley respectivas, de conformidad con el articglo
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95 del Reglamento Interior del Institufo Estatal de Acceso a la

informacién Publica del Estado de Yucatan.

13

Ki 21-mayo-08

’\:D_z" e En el expediente de inconformidad marcado con el nimero 37/2008, se
acordé tener por presentado al recurrente haciendo las manifestaciones a
| K las que se contrajo en su escrito a modo de alegatos.
¢ En los expedientes de inconformidad marcado con el numero 46/2008,
/@ 44/2008 y 43/2008, se acordd tener por presentado al Titular d¢ \a
Unidad de Acceso recurrida rindiendo informe justificado, aceptand

existencia del acto reclamado; asimismo, se dio el término de cinco dr

habiles a las partes para formular alegatos, asi como vista de quince diag
habiles para la emisién de la resoluciéon definitiva.

e En los expedientes de inconformidad marcados con los numeros
52/2008, 53/2008, 54/2008 y 55/2008, en virtud de no reunirse los
requisitos que establece el articulo 46 de la Ley de la Materia, se requirié \\
a la parte recurrente pare que dentro del término de cinco dias habiles
aclarara el acto reclamado.

¢ En los expedientes de inconformidad marcados con los numeros 58/2008

y 59/2008, se acordd la admisién de los recursos, asi como correr

traslado a la Unidad de Acceso Recurrida, para efectos de que rinda su

informe justificado dentro del término de diez dias habiles. I SRR

- En el.expediente de inconformidad marcado con el nimero 12/2008, se

emitio la resolucién definitiva.

“Eb‘-mayo-OS
¢ £En los expedientes de inconformidad marcados con los nimeros 60/2008,
64/2008, 66/2008, 67/2008, 68/2008, 65/2008, 51/2008, 52/2008, 53/2008,
54/2008, 55/2008, 61/2008 y 63/2008, se acordd la admision de los ‘




27-mayo-08
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recursos, asi como correr traslado a la Unidad de Acceso Recurrida, para
efectos de que rinda su informe justificado dentro del término de diez dias
habiles.

En el expediente de inconformidad marcado con el numero 50/2008, se
acordd acumular los autos del expediente marcado con el numero
62/2008 al primero de los referidos; igualmente, se acord6 la admisién del
recurso, asi como correr traslado a la Unidad de Acceso Recurrida, para
efectos de que rinda su informe justificado dentro def término de diez dias
héabiles.
En el expediente de inconformidad marcado con el nimero 37/2008
acordé tener por presentado al Titular de la Unidad de Acceso re
haciendo las manifestaciones a las que se conirajo en su escrifo a Mody

de alegatos.

En los expedientes de inconformidad marcados con los nimerds
70/2008, 71/2008 y 72/2008, se acordd la admision de los recursos, ai
como correr traslado a la Unidad de Acceso Recurrida, para efectos dg

que rinda su informe justificado dentro del término de diez dias habiles.

En el expediente de inconformidad marcado con el numero 69/2008, er
virtud de no reunirse los requisitos que establece el articulo 46 de la Le)
de la Materia, se requirié a-la parte -recurreénte pare que dentro d

" término de cinco dias habiles sefialara la Unidad de Acceso ante la cug!

presenté su solicitud.
En el expediente de inconformidad marcado con el numero 42/2008,

acordé tener por presentada a la parte recurrente, dando contestacion del

fraslado que se le diera del informe justificado rendido por la autoridad
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para formular alegatos, asi como vista de quince dias habiles para la

emision de la resolucion definitiva.

T 28-mayo-08
e En el expediente de inconformidad marcado con el numero 01/2008, se
levanté la constancia respectiva con motivo del Recurso de Revision.
\ e En los expedientes de inconformidad marcados con los nimeros 35/2008
/@ y 38/2008, se emitio la resolucion definitiva.

29-mayo-08

o En Jos expedientes de inconformidad marcados con los ndme
73/2008, 74/2008, 75/2008, 76/2008, 77/2008 y 78/2008, se acordb\la
admision de los recursos, asi como correr trastado a la Unidad de Acces
Recurrida, para efectos de que rinda su informe justificado dentro del

término de diez dias héabiles.

En el expediente de inconformidad marcado con el humero 47/2008, se
acordo tener por presentado al Titular de la Unidad de Acceso recurrid
rindiendo informe justificado, aceptando la existencia del acto reclamad,
sin embargo, en virtud de desprenderse nuevos hechos, se requirié a
autoridad recurrida, a fin de que denfro del término de fres dias habile
remita las constancias de Ley respectivas, de conformidad con el articul
95—-del Reglamento Interior del Instituto--Estatal dé “Accéso. a I

informacion Publica del Estado de Yucatén.

e Enel exped/ente de inconformidad marcado con el nimero 10/2008 s¢

acord6 dar vista por tres dias hablles al recurrente de las constancia

presentadas la Unidad de Acceso recurrida en cumplimiento de

resolucion definitiva, para que en el término de tres dias habilds

manifestara lo que a su derecho convenga.
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informe justificado, aceptando la existencia del acfo reclamadd,
asimismo, se dio el término de cinco dias habiles a las partes para\\
formular alegatos, asi como vista de quince dias héabiles para la emision
de la En los expedientes de inconformidad marcados con los numeros
79/2008 y 80/2008, se acordé la admisién de los recursos, \"asi como
correr traslado a la Unidad de Acceso Recurrida, para efectos de que
rinda su informe justificado dentro del término de diez dias hébiles.

En el expediente de inconformidad marcado con el numero 39/2008

emitio la resolucion definitiva.

ACUERDOS
Admision. 32
Archivo. 2 f
Vista de Resolucion Definitiva. 16
Admisién y acumulacion 1
Causo estado resolucion. 3

Proveido. 2 \

Vista de constancias. o _ 5

[ ﬁ-eque-rimiento recurr-ente - 9 { \
Requerimientoautoridad.” - 3 /
C;)nstancia. 1 /

TOTAL 74 ]
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RESOLUCIONES
Modifica 3
‘( Confirma 12
= Revoca 2
6 TOTAL 17
\
._Q NOTIFICACIONES
Oficios. 72
Personales. 54 Q
Estrados. 33
TOTAL 159
SOLICITUDES

Se confestaron 46 solicitudes de acceso a la informacién publica, de lgs
cuales:

o En 10 ocasiones se declaré la inexistencia.

e En 19 ocasiones se decidio dar acceso a fa informacién, rekitiendo |

informacién respectiva. R

informacién solicitada.
En fotal se elaboraron 40 acuerdos preclasificatorios.
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ACTIVIDADES

o Se realizaron visitas a los Unidades de Acceso de fos Municipios de: Tetiz,

Ucu, Hunucma, Uméan, Samahil, Kopoma, Maxcanu, Opichen, Ticul, AKil,
] Oxkutzcab, Chapab, Chumayel, Mani, Teabo, Abala, Muna, Sacalum,
( Cuzaméa, Timucuy, Acanceh, Hocaba, Tahmek, Sanahcaf Hocltin,
Progreso, Conkal, Chicxulub pueblo, Bokobéa, Cacalchén, Tekanto,

O

\
!
\
)

ja

Dzemul, Sinanché, Telchac puerto, Temax, Tekal de Venegas, /zamal,
Sudzal Tunkas, Dzitas, Suma, Teya, Cansahcab, Sucild, Quintana Roo,
Panaba, Yaxkukul, Tixcocob, Muxupip, Yobain y Dzidzantan.

Se realizo la entrega de los Manuales para clasificar y desclasificar
informacién que esta relacionada con el Articulo 9° de la Ley de Acceso a

la Informacidn Publica para el Estado y los Municipios de Yucatan.

SE BRINDARON 42 CASOS DE ASESORIA
¢ 35 casos de asesoria interna

s 7 casos de asesoria externa.

“INFORME DE LA DIRECCION DE INFORMATICA

DESARROLLO DE APLICACIONES

En este mes se continto con el servicio de asesoria para los titulares\c

asi lo requieran, para el uso correcto de las funcionalidades ofrecidas p

SAl. Se asesoré a los titulares de IPEPAC, UMAIP Mérida, INAIP y UADY

RSOS EN LINEA
Se presenta el proyecto curso en linea al Consejo, se dan de alfa los

siguientes cursos:
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1. “Curso orientacion para el acceso a la informacion publica”, que esta

INAIP|
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dirigido a las personas interesadas en conocer 10S mecanismos para

gfercer el derecho de acceso a la informacion.

2. “Tutorial para la realizacién y seguimiento de las solicitudes’, el cual esta

dirigido a los ciudadanos, con el fin de orientarlos en el proceso de

realizar 1as solicitudes de informacién, dirigir éstas a Ja Unidad de Acceso

del INAIP o a cualquier otro sujeto obligado que tenga convenio para el

uso del SAl' y darles seguimiento hasta obtener la respuesta del sujeto

obligado.

Se realizan las grabaciones para los videos tutoriales, se hacen pruebas del

contenido y de las actividades que conforman el curso “Tutorial para la

realizacion y seguimiento de las solicitudes”

WINAIP

Entrar

Nomb<e de usuario admn

Contrasefia

Comence anura creande Ura cuerts

Ha exireviato u conlrasefe™

- Cursas disponibles

Curso de Orientacléﬁ pa-ra el
Acceso afaInformacién Piiblica

Teacher, Vanesa Magafs

El curso o8 Omentscton para el Acceso 8 la
Informacién Piblica, asta dngudp 8 todas
aquellas personas IMeressdas en congrer
los mecanismos para ejerrer el Derecho de
Azceso 813 Informactdn Detecho plasmado
en 105 contendos de Ia Ley de Arceso a la
Informacion Publica pera el Estado y los
Mumicrpios de Yueatdan Uno de fos objetros

~ ‘printipales de esta Ley. es garantiZar que _

toda persona fenge acceso a la formacion
plblica que generen o pasean &N Sus
archves las dependensias, mrganismos e
mstiucrones que retiban y  adnunistren
recUrsos publicos

Lslad nc sa e suamificade fEnbar
Espafiol - Mexico fes_m) [

Calendario
< mayo 200

Dem Lum Mar MIi

I [
T 1w re
Wow s 2
= [z 4 »

Usuarios en linea -

{Bimas 5 minutol)
Ningune

Tutorla) para la realizaciony
seguimiento de aclicitudes de
informacion

Tascner: Jase Manuet Pslomo Mav - -

Esta tutonig| esté dingde a les ciudadanos
zon el fin ae onentartps en el proceso ds
realizar Ias solicdudes de informacion, dirige
6s1a8 2 fa Unidad de Actesp asl INAIP o a
cualguier chio” sijeié” obfigadd que tenga
comeno para € usu del SAl y darles
seguimienio hasia ootener la respuesta oaf
sujeto obligado

Eventos proximos

No hay eventos proamos

I 8l cakendare




instituto Estatal
de Acceso a la
Informacién Publica

SOPORTE HARDWARE Y SOFTWARE
Se dio el soporte de software a los empleados del Institufo, lo que incluye

asesorias para los programas instalados en las PC’s, como son el uso de la

C paqueteria Office, el uso del internet, el uso del correo institucional, etc.

-~

En cuanto se refiera a soporte Hardware del Instituto, la Direccién participa

) K con fa instalacién del equipo informatico necesario en los diferentes eventos

/@ del INAIP, como son:
o Sesiones
s Cursos de capacitacion '

« Presentacioén del Indice Nacional de Corrupcién y Buen Gobierno 2007

e Reunién del personal

o Apoyo informatico en el Centro de Estudios Superiores Miguel Aleman, en

el curso “El Acceso a la Informacién como herramienta de investigacion”

Se instalan y configuran las impresoras que estaban en mantenimiento,

suministrando con esfo méas infraestructura informatica al Instituto ya gos

ahora se cuenta con cuatro impresoras laser en blanco y negro y una 4

color.

Para mejorar el rendimiento del equipo de cémpufo, se increments

capacidad de las memorias a las computadoras que asi lo requieran.

roblema de las lineas bloqueadas.

Se administra el soffware checador para su correcto funcionamiento.
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Administracién de la informacion para la COMAIP

. Se continba con la recopilacién de la informacién de las diferentes

( direcciones, la cual es necesaria para el mantenimiento y administracién de

la pagina de la Conferencia Mexicana de Acceso a la Informacién Publica,

6 COMAIP.

Administracién del sitio Web

,Q Se asiste a la conferencia ‘Portales de gobierno” para la mejor
administracién del sitio web del Instituto, ademas de que se realiza las
actualizaciones solicitadas por los departamentos al contenido de la pagina,

logrando con esto mantener el portal con informacion actualizada.

Con la adecuada administracion del sitio logramos que la pagina y lo

que estan en su contenido siempre estén disponibles.

En resumen en el mes de mayo se realizaron 129 servicios los cua

muestran clasificados en la siguiente grafica:

Servicios Num. Servicios
Administrativo 47
 Admon. BD 0
Admon. Hosting 0
Admon. Pagina 17
Conmutador 1
o Desarrollo o
e e o S 6 L

Aplicaciones
Internet 5

o _ Mant. Correctivo 4
| Mant. Preventivo 1
Redes 1
Soporte Hardware 20
Soporte SA] 3
Soporte Software 24
Total Servicios 129
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(hasta aqui la transcripcion)

Continuando con el cuarto punto del Orden del Dia, el Presidente del Consejo, dio
‘inicio al inciso d) de los asuntos en cartera, siendo éste la resolucién de la queja
01/2008. Después de realizar el estudio correspondiente, el Presidente del Consejo
propuso que en cuanto a la resolucion, esta guedara suspendida hasta en tanto se

recopilen mas elementos para poder emitiria, por 10 que no se tomara en la presente

sesion. Acto seguido, pregunté si habia alguna observacion con respecto a la propagsta

planteada, consistente en suspender la resolucion que se tomaria en la prgsepte

-paFa_é'i Estado y los -i\/_lﬁﬁcipios de Yucatén y 13 fraccion Il del Reglamento Interid

siguiente:
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ACUERDO: Se aprueba suspender la resolucidn que se tomaria en'la presente

sesion, hasta en tanto se recopilen mas elementos para emitirla.

No habiendo mas asuntos a tratar, el Presidente del Consejo, clausyrd/ formalmente la

Sesion del Consejo de fecha diez de junio de dos mil ocho, progediéndose a la

redaccion del acta, la c

debida constancia.

es aprobada en este acto y se firma para

~PABLO LORIA YAZQUEZ
SECRETARJO EJECUTIVO

AQNNIE AQR OYA MARCIN C.P. JOSE

ANALISTA DE PROYECTOS

URO SANCHEZ
MARTINEZ

DIRECTOR DE ADMINISTRACION
Y FINANZAS




