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ACTA DE LA SESION DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ESTATAL DE
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, DE FECHA DIECIOCHO DE SEPTIEMBRE
DELANODOSMILOCHO - -----cmtammmaaecac e e cmacmcacmo o cmmane :

Siendo las trece horas del dia dieciocho de septiembre de dos mil ocho, se
reunieron los integrantes del Consejo General del Instituto Estatal de Acceso a la
Informacion Publica, Ciudadanos Consejeros: Contadora Publica Ana Rosa Payan
Cervera y Profesor Ariel Avilés Marin, con la asistencia del Secretario Ejecutivo

- Licenciado en Derecho Pablo Loria Vazquez, para la que fueron convocados conforme
al Reglamento Interior del Instituto Estatal de Acceso a la Informacién Publica del
.__Estado de Yucatan.

O

! \ Previo al comienzo de la sesion la Presidenta del Consejo, enuncid los lineamientos

{‘dﬁ la sesion conforme a la Ley y el Reglamento.

La Presidenta del Consejo, solicité al Secretario Ejecutivo que proceda a dar cuenta /"

{

del orden del dia de la presente sesion. Acto seguido, el Secretario Eje

orden del dia:

I.- Lista de Asistencia.
Il.- Declaracion de estar legalmente constituida la sesion.

.- Asuntos en cartera:

UNICO.- Aprobacién, en su caso, de la adecuacion al Reglaffiento Interior del
Instituto Estatal de Acceso a la Informacion Publica del Estado de fucatan.

V.- Clausura de la sesion y orden de la redaccién del acta.
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Una vez hecho lo anterior, el Secretario Ejecutivo pasd lista de asistencia,
encontrandose presentes dos Consejeros (actualmente la totalidad) y el Secretario
Ejecutivo, por lo que en virtud de lo sefialado en el articulo 30 de la Ley de Acceso a la
Informacién Publica para el Estado y los Municipios de Yucatan, la Presidenta del
Consejo declard existente el quérum reglamentario, de conformidad con el segundo

punto del orden del dia.

( Pasando al tercer punto del Orden del Dia, la Presidenta del Consejo, dio inicic al
~—dnico asunto en cartera, siendo éste la aprobacion, en su caso, de la adecuacion al
\)Reglamento Interior del Instituto Estatal de Acceso a la Informacién Publica del Estado
\de Yucatan. Acto seguido, solicitd al Secretario Ejecutivo procediera a dar lectura al
/Eﬁqyecto de adecuacion del Reglamento en cuestion, mismo que a continuacion se

transcribe:

“REGLAMENTO INTERIOR DEL INSTITUTO ESTATAL DE ACCESO
INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE YUCATAN

TITULO PRIMERO
DE LA ESTRUCTURA DEL INSTITUTO ESTATAL DE ACCESC A LA
INFORMACION PUBLICA

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente reglamento tiene por objeto establecef la estructura
organica del Instituto Estatal de Acceso a la Informacion Publida; regular su v
funcionamiento y actuacion, para el cumplimiento de las airibuciongs yie le confiere
la Ley de Acceso a la Informacion Puablica para el Estado y fos Municipios de

Yucatan y demas ordenamientos legales aplicables; asi fomo Vegular los

procedimientos de Acceso a la Informacion Publica. de protecdion y correccion de

b
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dates personales del propio Instituto; y conocer y resolver los medios de

impugnacion previstos en la Ley.

Articulo 2.- £l Instituto Estatal de Acceso a la informacién Publica es un organismo
publico auténomo, especializado e imparcial, con personalidad juridica y patrimonio
propio, encargado de garantizar el derecho de acceso a la informacién publica y

' proteccion de datos personales.
\-)E! Instituto estaré integrado por un Consejo General y un Secretario Ejecutivo,

contard con la estructura administrativa necesaria para el ejercicio de sus

/{“A{rﬁbucfones.

Articulo 3.- Para los efectos def presente Reglamento se entiende por.
I. Estado.- El Estado de Yucatan.
. Ley.- La Ley de Acceso de informacion Publica para el Estado y los Municipios
de Yucatan,
. Reglamento.- EI Reglamento interior del Instituto Estatal de Acceso a la

informacion Publica;

IV. Instituto.- £l Instituto Estatal de Acceso a fa Informacion Publica;
V. Consejo.- E/ Consejo General del Instituto Estatal de Acceso a (2 !nformacfdn-
Publica;
Vi. Unidad de Acceso.- La Unidad de Acceso a la Informacion Pablicq del instituto;
Vil. Unidades Administrativas.- [ as Unidades del Instituto Estatal dglAcceso a la
informacion Pablica que poseen, generan, procesan la informacion Nublica; ~
Viil. Archivos Administrativos: Las Unidades del Instituto Estatal del\Acceso a la
informacion Publica, encargadas de la organizacion, resguafdp, gestion,
clasificacion y conservacion de los documentos administrativos;
IX. Maxima Publicidad: Principio que orienta la forma de interpretgr y\aplicar ia
norma para que en caso de duda razonable, se opte por fa pyblicidad de la

informacion;
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X. Interés Publico: Conjunto de pretensiones relacionadas con las necesidades

colectivas de los miembros de una comunidad y protegidas conforme a derecho;
y
Xi. Sujetos Obligados:
—~a. ElPoder Legislativo,
\ b. EI Poder Ejecutivo;
¢. El Poder Judicial;

\SE L os Ayunitamientos;
e. ElInstituto de Procedimientos Electorales y Participacion Ciudadana;
: ‘lt f  El Tribunal Electoral del Estado,
p, E! Tribunal de lo Contenciosc Administrativo;
. h. La Comisién de Derechos Humanos def Estado;

. La Universidad Autdonoma de Yucatan;

{. Cualquier otro organismo auténomo establecido en ia Constitucion Politica del
k
f

Estado, en la legisiacion estatal o en algun Decreto de Gobierno;

Cualquier otro organismo, dependencia o entidad estatal o municipal, y

como entidades de interés puablico, asi como las orgamzaciones de Ia /

sociedad civil que reciban y administren recursos publicos.

Aquellos orgamismos o instituciones a los que la legisfacion estatal reconozca {
Articulo 4.- Para el gjercicio de sus atribuciones, el Instituto puede ¢ \
las autoridades federales, estatales. municipales, organismaos no guferrjamentales

e instituciones académicas dentro de sus respectivos ambitos de co

gs todos los

T,

Articulo 5.- Para los efectos del presente Reglamento, son dias habi
del ano, exceptuando los sabados, domingos y los dias estableciddy en la Ley \

Federal de Trabagjo y cuando asf lo determine el Consejo. !

CAPITULO SEGUNDO
DEL CONSEJO, LOS CONSEJEROS Y SU UNIDAD DE ANALISIS \
SEGUIMIENTO

. f
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SECCION PRIMERA
DEL CONSEJO Y LOS CONSEJEROS

Articulo 6.- El Instituto estara integrado por:
i ElConsegjo, vy

. Eil Secretario Ejecutivo.

-

Qde! presente Reglamento. Se integra por tres Consejeros, nombrados conforme a lo
(AN
@iculo 8.- Para el cumplimiento de las funciones previstas en la Ley, son
obligaciones y atribuciones del Consejo, las siguientes:

Articulo 7.- EI Consejo es el maximo érgano def instituto, en términos de la Ley y

dispuesto en la ley.

L. Sesionar por lo menocs una ver al mes;
i Caiificar excusas de los Consejeros y en su caso, acordar el retorno def
asunto para formuliacion de ponencia,
it Dar cuenta de fas renuncias o ausencias temporales o definitivas de algun f
|

Consefero y notificarlo al Secretario Ejecutivo para los efectos le

aplicables; S

v imponer los medios de apremioc que procedan. conforme a fo grevisto en ef
articulo 56 de la Ley;

V. Definir, conjuntamente con el Secretario Ejecutivo, los finea tos sobre
la difusion de las resoluciones emitidas en los casos de Vo§ recursos
previstos en ef Titulo Tercera de fa Ley;

Vi Contar con un libro de gobierno para el registro de los expediefites que se
instauren con motivo def recurso de revision y de los procedifnientos de |
cumplimiento de las resoluciones; L

Vil Aprobar a mas tardar el dia 30 de octubre de cada afio} loy planes.
programas y el anteproyecto del presupuesto del Instituto;

Vi, Aprobar las modificaciones a los planes, programas y aplicacion del

presupuesto del Instituto;

Avenida Colon No. 185 x 10 y 12 Col. Garcia Ginerés. C.P. 97070 Tels. (999) 9 25-86-31,
9 25-78-75. Fax: 925-87-44. M¢rida, Yucatan, México. www.inaipyucatan.org.mx




Instituto Fstatal
de Acceso ula
Intformacion Pablica

X Aprobar la creacion o modificacion de partidas presupuestales cuando asi
Se requiera;
X Dar vista. en su caso, a fa instancia correspondiente, cuando se actualice

alguno de los supuestos previstos en el articulo 54 de la Ley, para que
— inicien los procedimientos de responsabilidad correspondientes
V Xl Desahogar las consultas que cualquier sujetc obligado con facultad de
f —_— iniciativa, le formule al Instifuto para reformas o adiciones a la Ley:
XH. Opinar sobre los proyectos de reglamento en materia de Acceso a la
H Informacion Publica, cuando asi lo solicite cualquier sujeto obligado;
Qﬂ. Aprobar a propuesta del Secretaric Ejecutivo, el establecimiento de
oficinas regionales de orfentacion, difusion y capacitacion del Instituto;
XV, Autorizar fa firma de convenios de colaboracion con otras instituciones u
organismaos.;
XV. Resolver el recurso de revision y los procedimientos de cumplimiento de
{as resoluciones;
XVI. Recabar los elementos necesarios para mejor proveer cuando lo juzgue

necesario;

XVil.  Oforgar las licencias y permisos provisionales de fos Consejeros.

Secretario Ejecutivo y demas personal adscrito al propio Congs

XVill.  Tener bajo su mando y responsabilidad al personal adscrito §f Consejo;

XiX. Aprobar, en su caso, los informes, que debe rendir su Fresldente o el
Secretario Ejecutivo; y

XX. Abrogar, derogar o adicionar el presente Reglamento.

ftos,cuando |

!

estos no esten cumpliendo con los principios y normas delaccesc a fa '\
'1

XX, Realizar recomendaciones y exhortaciones a 1os sufetos oblig

informacién publica en el Estado.
XXli.  Desahogar las consultas de cualquier sujeto obligado. ateria de
accesao a la informacicn publica.
XXHl.  Constituirse como organc de control interng v c¢nocer, de  los
procedimientos de responsabilidad administrativa instaurafics en contra de

los funcionarios publicos del instituto.
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XXIV. Vigilar el cumplimiento de fa Ley, proponiendo y ejecutando fos programas
de coordinacion y vigilancia a los sufetos obligados a traveés de fas visitas
, fisicas a sus Unidades de Acceso y a los sitios Web correspondientes.
V- XXV. Nombrar al titular de la Unidad de Acceso a la Informacion Publica def
Instituto
< 6XXVL Aprobar anualmente el proyecto de difusion del derecho de acceso a la
! k Secretario Ejecutivo del Instituto.
’g—\(XVH. Aprobar en forma mensual los Estados Financieros del Instituto,

presentados por el Secretario Ejecutivo.

Informacién pablica y de proteccion de datos personales, presentado por el

XXVIill. Aprobar en forma mensual fos informes del estado que guardan las
actividades del Instituto, presentados por el Secretario Ejecutivo.
XXIX. Resolver lo conducente para el efercicio de las facultades del Instituto,

cuando la Ley o este Reglamento no prevea otra circunstancia

Articulo 9.- Para el cumplimiento de sus atribuciones, el Consejo cuenta con una [
Unidad de Analisis y Seguimiento.
(\_\ /

Articulo 10.- El Secretario Ejecutivo, debe proveer al Consefo de los recur\é?os-.

humanos y materiales necesarios para el cumplimiento de sus atribugiones.

Articulo 11.- El Presidente del Consejo serd designado por su

permanecera en su cargo un afio, pudiendo ser reelecto para otro pdriodo mas.

Articulo 12.- El Presidente del Consejo tiene las siguientes
obligaciones;
I.  Convocar a sesion del Consejo

ll.  Presidir las sesiones del Consefo, previa verificacion de lal eXistencia de

quorum,
1, Dirigir los debates de cada sesion;

V. Rendir el informe anual en el mes de septiembre de cada afio;
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V. Elaborar el plan anual de trabajo del Consejo, a fin de incorporarto al plan

general del Instituto;
' VI. Elaborar el informe anual de actividades del Consejo,
K_ Vii. Guardar y hacer guardar el orden en cada sesion del Consejo;
—___ VIlI. Someter a consideracion del pleno. si un punto del orden del dia esta
suficientemente discutido,
\ IX. Decretar recesos en las sesiones delf Consejo cuando el caso lo amerite!
X. Expedir certificaciones de las constancias de los documentos a cargo, del
"g\ Consejo;
<Xl Delegar, la practica de las notificaciones derivadas del recurso de revision y de
fos procedimientos de cumplimiento de las resoluciones. en el personal que
estime conveniente.

Xil. Recibir del Secretario Ejecutivo, los expedientes relativos a fos recursos de
revision y de los procedimientos de cumplimiento de las resoluciones, turnarios
at Pleno del Consejo para resolver sobre su admision, y en su caso, ef turnario
al Consejero ponente que corresponda.

XIHi. Acordar a peticion de parte legitima, la expedicion de copias certificadas de& las
constancias que obren en los expedientes derivados del recyrso de rev:sfén\y_,-

de los procedimientos de cumplimiento de las resoluciones

XIV.Habifitar personal cuando lo estimare conveniente para re r notificaciones

fuera def horario de oficina.

Articulo 13.- Son atribuciones y obligaciones de los Consejeros:

I.  Participar con voz y voto en las sesiones def Consejfo;

ll.  Votar los proyectos de acuerdo y de resolucién puestos onsideracion del
Consejo;

Il. Presentar ponencia para la resolucion del recurso
procedimiento de cumplimiento de las resoluciones.

V. Proponer al Presidente del Consejo, la inclusion de temap en el &rden del dia
de las sesiones del Consejo, de conformidad a fo previstp en el articulo 39 del

presente Reglamento;
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V. Tener bajo su respensabifidad, fos bienes muebles que para el desempeno de

sus funciones le sean asignados por el Secretario Ejecutivo, previa firma del

g resguardo respectivo,

Vi Suscribir los acuerdos, actas y resoluciones del Consejo,
I@VH. Suplir al Consejero Presidente en sus funciones especificas en caso de faltas
. K temporales, conforme a lo previsto en este Reglamento y,
‘ Y.'H. Solicitar y obtener de las diferentes Direcciones del Instituto, la informacion y
) apoyo necesarios para el cumplimiento de sus afribuciones.
 IX. Presentar al Consejo informes o quejas, relativas al incumplimiento a la Ley.

por parte de cualquier sujeto obligado.

SECCION SEGUNDA
DE LA UNIDAD DE ANALISIS Y SEGUIMIENTO

Articulo 14.- £/ Consejo contara con una Unidad de Analisis y Seguimiento. cuyo

Titular sera nombrado por el Consejo General.

Articulo 15.- El Titular de fa Unidad de Anélisis y Sequimiento tiene las siguiemes
: ~~
atribuciones:

L Coordinar con el Presidente, lo relativo a las sesiones del plang.

i Tramitar la correspondencia administrativa def Consejo, que nb vaya dirigida
en forma personal al Presidente o a los Consejeros.

.  Tomar la votacion de Ilos Consejeros en las sestones, antar el acta
respectiva y comunicar al Secretario Ejecutivo las decisione§|que se tomen.
cuando este no hubiera asistido a la sesién respectiva;

V. Llevar el registro del turno de los Consejeros que deban formilar ponencias

para resolucion del pleno y el registro de las sustituciones;
V.  Recibir y procesar la informacion rendida por los Consejerds y & Secretario
Ejecutivo, en materia del tramite de los recursos de revisién, lde inconformidad
v de los procedimientos de cumplimientc de las resolucioned:

VI.  Tener bajo su responsabitidad y control el archivo del Con
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VIi. Remitir oportunamente a los Consejeros fas convocatorias, ordenes del dia y
( el material indispensable para el desarrolfo de las sesiones;
Vill. Brindar a fos Consejeros el apoyo necesario para el metor cumplimiento de
W sus atribuciones;
IX. Auxiliar al Consejo en la tramifacion y seguimiento de los expedientes,
i

A
Tener bajo su control, resguardo y responsabilidad, los libros de gobierno y

,—g\x archivo de expedientes relativos al Recurso de Revisicn y de fos

procedimiertos de cumplimiento de las resoluciones;

recursos, procedimientos y demas asuntos dirigidos al Consejo,

Xl. Conservar bajo su resguardo y responsabilidad los sellos propios de su
funcion;

Xit. Realizar un indice de las resoluciones dictadas por el Consejo en los recursos
de revision y en los procedimientos de cumplimiento de fas resoluciones;

XM, Fungir como Unidad Administrativa en el tramite de solicitudes de acceso a la
informacion. /’J

XiV. Llevar a cabo el tramite y sustanciacion de los recursos de revision, d

procedimientos de cumplimientc de fas resoluciones y demas a50 ros\gue
conozca el Consgjo.
XV. Mantener actualizada la informacion relativa a los recursos de [evision que
hayan causado estado y entregarla a la Direccion de Informalicd para su

publicacion a través del sitic de Internet del Instituto de acligfdo a los

iineamientos que para tal efecto emita el Consejo. ,
XVI. Coordinar las visitas fisicas a las Unidades de Acceso y a los sijos Web de |
los sujetos obligados a fin de vigifar el debido cumplimiento de la ey, a través
de personal que para tal efecto se haya asignado. |
XVil. Coordinar la recepcion de la informacion publica y su pyblidacion de '
conformidad corn lo establecido en el ultimo parrafo del articulo § de fa Ley
XViii. Dar cuenta al Consejo en forma periddica de los resultados de fas vislfas a las
Unidades de Acceso a la Informacion Publica v de los sitips Wel de los

sujetos obligados.

XIX. Coordinar la efaboracion del informe anual que en el mes dle septiembre de

cada afio debe de rendir el Consejero Presidente:
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) XX, Observar el cumplimiento de los convenios que firme el Instituto en fos
r términos del articulo 7 de la Ley y rendir al respecto un informe bimestral al
Consejo.
GXXL Compifar y resquardar las disposiciones de observancia general que emita el
i k XXIi. Elaborar proyectos de respuesta a las quejas inferpuestas en conira de [os
,_g\' funcionarios publicos del instituto o a peticiones relacionadas con estas y

someterlas a su consideracion al Consejo.

Consejo General,

XXt Mantener actualizada la informacion publica obligatoria que sefiala el articulo
9 de la ley v proporcionarla a fa Unidad de Acceso a la Informacion cuando
asi corresporida

XXIV.Las demas tareas que le confleran las disposiciones legales, asi como

aquellas que fe asignen el Presidente o el Consejo.

Articulo 16.- EI Titular de la Unidad de Andlisis y Seguimiento, debe desempefiar

las tareas que le sefiale el Consejo o cualquier Consejero, segun el caso, y

elaborar fos proyectos de resolucion que les sean encomendados. con estricto {

/|

apego a las constancias procésales, guardando la reserva inherente a su calgo. '
N

CAPITULO TERCERO
SECCION PRIMERA
DEL SECRETARIOC EJECUTIVO

Articulo 17.- E/ Secretario Ejecutivo es el encargado de realizar Y3s funciones

efecutivas del Instituto y sera designado en los términos del articulo 31 Ye la Ley. |
Corresponde al Secretario Ejecutivo, la representacion legal del Ist{uto y ef '-

gjercicio de todas las atribuciones que sefiala la Ley, asi como la fecepcion y

substanciacion def recurso de Inconformidad y la recepcion del recurso gle revision.

Articulo 18.- Son atribuciones del Secretario Ejecutivo para el cumplinfiento de sus

funciones, las siguientes:
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vi.

Vil

Viii.
X

X1
XH.

X,

Xiv.

XV,

Gestionar la firma de convenios con las diversas autoridades educativas en
todos los niveles, a fin de flevar a cabo la inclusion de la materia de accesc
a la informacion en los Programas de estudio, segtn sea el caso;

Suscribir convenios de colaboracion, formulando fas bases y requisitos
para que los mismos se apeguen a la Ley y demas ordenamientos
aplicables, previa autorizacion del Consejo;

Autorizar la firma de contratos y compras que o necesiten ser licitadas en
los términos que sefialen las leyes de la materia;

Establecer plazos para la presentacion de proyectos de planes y
programas de trabajo por parte de las direcciones de drea. asi como sus
respectivos informes de actividades,

Elaborar los planes y programas del Institutc para someterfos a
consideracion del Consejo;

Flaborar el anteproyecto anual de presupuesto de egresos y presentario al
Consejo para su aprobacion, en la primera semaha del mes de noviembre; (

Establecer las bases de operacion def Instituto

Delegar ia representacion legal del Instituto en la persona que designe,
Flaborar un informe anual de las actividades del instituto y presentario al
Consejo, dentro de los quince primeros dias habiles del mes de agosto, asi
como fos demas que fe sean solicitados por el propio Consejo;

Asistir a las sesiones del Consejo con voz, excepto a|aguelias en las que
se resuelva el Recurso de Revision;

Designar al personal del Instituto;

Acordar a peticion de parte legitimada, la expedicion d& dopias certificadas
de las constancias que obren en los expedientes derivades del Recurso de y
Inconformidad, previo pago de fos derechos fiscales;

Designar a la persona que llevara a cabo la operaciqn y control de fa

oficialia de partes del Instituto,

Expedir certificaciones de las constancias de los docum&ntos a su cargo,

cuando asi proceda;

Vigilar el resguardo de los libros de gobierno, asi como los expedientes —

que se instauren, con motivo del Recurso de Inconformlidad;
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: Xvi.

' XVil.

——

‘q XVl

L\ XiX.

\
'/g\xx.
XX1.

XXl
XX
XXiv.
XXV.
XXV1.

XXViL.
XXVl

XXIX.

Difundir los criterios que con motivo de las resoluciones de los medios de
impugnacion emita el instituto;

Compilar las resoluciones del Instituto y publicarias:

Tener el registro, catalogo e inventario de bienes muebles e inmuebles
propiedad del Instituto;

Supervisar la administracién, registro, control, uso, mantenimiento y
conservacion del patrimonio del Instituto,

Supervisar el disefio, organizacion, promocion y reafizacion de cursos,
seminarios o diplomados que promuevan la cultura del derecho de Acceso
a la Informacicn;

Proponer a las autoridades educativas, l0s comtenidos curriculares de
asignaturas que versen sobre la importancia social del derecho de Acceso
a la Informacion Fublica;

Evaluar las acciones de capacitacion que realicen los sujetos obligados
can motivo de fa Ley, a través de ia direccion correspondiente.

Dar vista al Consejo para que aplique los medios de apremio qte

correspondan en caso de incumplimiento a una resolucion por parte de u
sujeto obligado;
Delegar facultades en las Direcciones bajo su cargo, \
Delegar [la practica de fas nolificaciones derivadas del \fecurso de
Inconformidad, en el personal que estime conveniente:
Remitir al Consejo, fos recursos de revision, de conformidad cgn la Ley y ef
presente Reglamento;

Promover con autoridades educativas la celebracién de ponvenios y

acciones tendientes al fortalecimiento de una cultura de pd&ceso a la
informacion en los diversos niveles educativos;

Solicitar al Consejero Presidente, convoque a sesion thatandose de
asuntos que por su naturaleza requieran atencion inmediatd. o cyando fo
consitdere necesario;

Substanciar ef recurso de inconformidad y recabar los dlementoX para

mejor proveer cuando lo juzgue necesario;
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‘ XXX. Substanciar lo conducente en el recurso de revision, en los términos

v previstos en el Titulo Tercero, Capitulo segundo de la Ley;

XXXI. Proponer al Presidente del Consejo, la inclusion de temas en el orden def
dia de las sesiones de dichc cuerpo colegiado, de conformidad con o
previsto en af articulo 39 del presente Reglamento,

XXX\, Enterar a los Consejeros del ctorgamiento de licencias al personal del
instituto, mediante oficio con acuse de recibo, durante las veinficuatro
horas siguientes a la fecha en que se conceda la misma,

XXX Dar seguimiento a [las resoluciones derivadas del recurso de
inconformidad:;

XXXIV. Despachar los asuntos y correspondencia cuyo tramite se encuentre a su
cargo;

XXXV. Solicitar de fos sujetos obligados el apoye que requiera para el
cumplimiento de las funciones de! instituto;

XXXVI. Habilitar personal para recepcion de promociones fuera de horario de
oficina; y

XXXVI. Realizar las actividades y actos juridicos que el Consejo determinare para

el gjercicio optimo de sus facultades, f
XXXVl Presentar al Consejo informes o quefas, relativas al incug ﬁmienro\q fa

Ley, por parte de cualquier sujeto obfigado.

SECCION SEGUNDA
DEL ASISTENTE DEL SECRETARIO EJECUTIVO |

Articulo 19.- El Secretario Ejecutivo contard con un Asistente quléN debera ser
designado de conformidad con lo previsto por la fraccién Xi del artiguio 18. def

presente Reglamento.

Articulo 20.- Son atribuciones y obligaciones del Asistente del Sedretario jecutivo
las siguientes:
I, Despachar y framitar la correspondencia administratival del Secretario

Ejecutivo
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H. Tener bajo su responsabilidad y control, el archivo de tramite del Secretario

Ejecutivo, respecto de los actos y actividades que no gestione a fravés de sus
Direcciones o demas Unidades Administrativas.
i“ Hi. Brindar al Secretario Ejecutivo el apoyo necesario para el mejor cumplimiento
de sus atribuciones.
’\*')" V. Conservar bajo su resguardo y responsabilidad los sellos propios de su funcion.
V. Fungir como Unidad Administrativa respecto al tramite de solicitudes de acceso
! k a la informacién; de los actos y actividades que no gestione el Secretario
-. Ejecutivo a traves de sus Direcciones o demas Unidades Administrativas.
/g\ VI. Expedir cuando asi proceda, certificaciones de los documentos que obren en el
archivo a su cargo;
Vil. Mantener actualizada la informacion pablica obligatoria que sefala ef articufo 9
de la ley y proporcionarfa a la Unidad de Acceso a la Informacion cuando asi
corresponda.

VIl Las demas que le sefiale el Secretario Ejecutivo.

SECCION TERCERA
DE LA OFICIALIA DE PARTES

el Secretario Ejecutivo, las Direcciones, Coordinaciones © cualquidr servidor

publico del Instituto.

Articulo 22.- Son atribuciones del encargado de la Oficialia de Partes. i
. Recibir la correspondencia y promociones dirigidas al instituto y distrifiuirias al

area administrativa carrespondiente.
It. Distribuir las contestaciones y las diferentes promociones al Consejo y al

Secretario Ejecutivo, segin corresponda.
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fil. Lievar cuando menos un controf autorizado por el Secretario Ejecutivo, en el que

diariamente se registren en numeracion progresiva los documentos recibidos en
ef instituto.
V. Controlar el recibo de fa correspondencia del Instituto.

V. tas demas que le sefiale el Secretario Ejecutivo.

Articulo 23.- El encargado de la Oficialia de Partes deberd de remitir la
correspondencia, promociones, escritos, demandas, oficios y demas documentos

que reciba de manera inmediata al area administrativa correspondiente.

CAPITULO CUARTO
DE [ A ESTRUCTURA ADMINISTRATIVA

T SECCION PRIMERA
= DISPOSICIONES COMUNES
)

\ L, Articulo 24.- Para el despacho de los asuntos que corresponden al Instituto. éste '
podra contar con la estructura administrativa siguiente.
i Direcciones de area:
a) Juridica; (

b)  De Administracion y Finanzas:

c)  De Capacitacion y Educacion;
d)  De informatica; ;
e}  De Difusion y Vinculacion; :
f)  De Archivo \

i - Coordinaciones de area.

a) Juridica;

b) De Administracion y Finanzas;
c) De Capacitacion y Educacion;
d) De Informatica;

e) De Difusion y Vinculacién;
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f) De Archivo.

Articulo 25.- Cada una de fas Direcciones de area del Instituto, estara a cargo de
un Director, quien podra contar con un Coordinador de area y ser auxilfiados por el
personal necesario, cuando asf lo apruebe el Secretario Ejecutivo y o permita el

presupuesto.

Articufo 26.- Los Directores de area estableceran las atribuciones concernientes a

, los Coordinadores de area, de acuerdo con las necesidades de cada una y que fo

; permita el presupuesto.

———

. Q’ Articulo 27.- Corresponde a los Directores de area:
L Cumplir y hacer cumplir la Ley y el presente Reglamento;

4 \ il.  Elaborar, proponer y ejecutar los programas anuales de la Direccion a su

cargo y controlar las acciones derivadas de los mismos;
/g?h'. Someter al Secretario Ejecutivo, los asuntos relevantes de la Direccion a su

cargo, 1,

IV. Participar en ef desarrolflo, capacitacion y promocion del personal a su \C\Q(go,‘
V.  Participar en las comisiones internas del instituto que les sean designadas ;)(;r
el Secretario Ejecutivo;
VI.  Asistir a las reuniones de programacién y planeacion que cpnvoque ef
Secretario Ejecutivo;
Vli. Coordinar sus actividades con los titulares de otras Direccio de area de! N
instituto;
VIll. Proponer al Secretario Ejecutivo, la organizacion interna de la {pireccion a su
cargo; i
IX. Participar en cursos, seminarios, diplomados y actgs \académicos
relacionados con ef ambito de su desarrollo, cuando agi lo\ permita el
presupuesto del Instituto,
X.  Tener bajo su guardia y responsabilidad, todos los bienes/inmuebles que fe
sean asignados para el gjercicio de sus funciones. previa firma def

correspondiente;
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Xl.  Tener bajo su resguardo y organizacion el archivo de tramite gue corresponda

a su area.
XH.  Expedir cuando asi proceda, certificaciones de los documentos que obren en
los archivos de la Direccion a su cargo.
XllI. Asesorar y emitir opiniones en los asuntos de su competencia.
XIV. Fungir como Unidad Administrativa en el trémite de solicitudes de acceso a la
' informacion;
v XV. Mantener acfualizada la informacion publica obligatoria que sefala el articulo
= 9 de la ley y proporcionaria a la Unidad de Acceso a la Informacion cuando
(‘J asi corresponda.
. \ XVi. Elaborar las estadisticas de los asuntos de su competencia, y

XVl [as demas que le asignare el Secretario Ejecufivo.

/Q_\ SECCION SEGUNDA

DE LA DIRECCION JURIDICA e

Articulo 28.- Son atribuciones y obligaciones del Titular de la Direccion Juridica:

i Proveer lo necesario para el desempedio legal de los actos del Instituto;

fl.  Emitir opinion sobre aswntos encomendados por el Consejo o por el
Secretario Ejecutivo;

Hl.  Compilar leyes, decretos y reglamentos; asi como cualquier ofra dispgsicion
de caracter general que sea publicada en el Diario QOficial del Gdbierno def
Estado para el cumplimiento de los objetivos del instituto; \

IV. Asesocrar a las demas Direcciones del Instituto, a efecto de que obseryen las \
formalidades previstas en la Ley, este Reglamento y cualgyigr otra
disposicion aplicable;

V.  Elaborar y analizar proyectos de contratos, convenios y cualquier actg\uridico
que suscriba el Instituto.

VI. Representar legalmente al Instituto ante los Tribunales Federales yf dek fuero
comun y ante cualquier autoridad administrativa y jurisdiccional en Igs asntos
en que el Instituto tenga interés juridico o injerencia juridica, incluygndo todos

los derechos procesales que las leyes reconocen a las parips y el de
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promover el juicio de amparo en contra de los actos que afecten la esfera

juridica del Instituto, rindiendo fos informes de ley, asi como ofrecer pruebas,
formular alegatos, inferponer toda clase de recursos y, en general vigilar y
atender su tramitacion, cuando formalmente le sea delegada esta facuitad por
el Secretario Ejecutivo en los términos del articulo 35 fraccion X de la Ley,
esta disposicion no limita que el Secretaric Ejecutivo pueda delegar su
representacion en cualquier otra persona en términos de Ley.
T VII. Tener bajo su responsabilidad, los expedientes y documentos que maneje
e con motivo de su funcion;
\-) Vil Compilar y resguardar las disposiciones de observancia general que emita e/
\ Secretario Ejecutivo,
/Q\Q(. Desarrolfar investigaciones, en el ambito del derecho comparado, sobre ef
derecho de Acceso a la Informacién:
X. Recibir las promociones que presenten las partes, concernientes al recurso
de inconformidad y dar cuenta con eflas al Secretario Ejecutivo;
Xl. Tener bajo su control y resguardo, los libros de gobierno y el archive de

expedientes derivados del recurso de inconformidad; /

XHl. Tener bajo su responsabilidad, los expedientes y documentos que ma
con motive de su funcion:; .

Xill. Asentar en los expedientes las razones o certificaciones que progedan;

XIV. Brindar al Secretario Ejecutivo, el apoyo necesaric para el mejqg mplimiento
de sus funciones jurisdiccionales,

XV. Mantener actualizada Ila informacion relativa a los recursos delindonformidad
que hayan causado estado y entregaria a la Direccion de inforrpalica para su
publicacion a ftraves del sitioc de Internet del Instituto de atgerdo a fos
fineamientos que para tal efecto emita el Consejo y el Secretario Kjecutivo. \

XVI. Conservar bajo su resguardo y responsabilidad. los seffos que e
correspondan con motivo de su funcion;

XVII. Notificar a las partes lo concerniente al recurso de inconformidpd Wlo relativo
al recurso de revision, cuando asi le sea delegado por el Secrefaric Bjecutivo;

XVill.Realizar un indice de las resoluciones dictadas por el Secretatio Eject;'vo ern

los Recursos de Inconformidad:

Avenida Colon No., 5x 10y 12 Col. Garcia Ginerés, C.P. 97070 Tels. (999) 9 25-36-31,
9 25-78-75. Fax: 9”5 87- 44. Meérida, Yucatan, México. www.inaipyucatan.org.mx




Instiiuto statal
- de Acceso a la
Entormacton Pabhicas

XiX. Eiaborar estudios relacionados con el acceso a la informacion publica de

leyes, reglamentos, acuerdos, lineamientos, recomendaciones y criterios de
interpretacion en fa materia.
XX. Elaborar proyectos de respuesta a peticiones de particulares dinigidas af
‘ Consejo o al Secretario Ejecutivo, cuando éstas no se refieran a los medios
(/ de impugnacion ni a los procedimientos de acceso a la informacion publica y
de correccion de datos personales, previstos erila Ley;

——

"= XXI. Las demas tareas que encomiende el Secretario Ejecutivo.

¥ \ SECCION TERCERA
/<\_ DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Articulo 29.- Son atribuciones y obligaciones del Titular de la Direccion de
Adminisitracién y Finanzas:

I Proponer al Secretfario Ejecutivo, las medidas técnicas, administrativas y

financieras para la mejor organizacion y funcionamiento del institu
i1, Auxiliar al Secretario Fjecutive, en la elaboracion delf anreﬁ\roy
presupuesto de egresos def Instituto;

fil.  Cumplir las disposiciones administrativas en materia de recur,

interior del Instituto;
V.  Proponer al Secretario Ejecutivo los programas de adminigtrakion para la
mefor racionalizacion del presupuesto;
V. Coordinar la elaboracion del plan estratégico del Instituto Yy ek Programa
Operativo Anual;
VI. Atender fas necesidades administrativas y materiales del institulo, de sus \
Direcciones o Unidades Administrativas;
Vil. Documentar toda administracion de fondos del Instituto;
VIll. Aplicar el manual de organizacién y funciones, asi como el de procedimientos
y formatos del instituto;

IX. Proponer las medidas tendientes a incrementar el ahorro presuguestal del

Instituto; ‘
X. Llevarla contabilidad general y control presupuestal; ,
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Xi. Conservar y actualizar el registro, catalogo e invertario de los bienes muebles
e inmuebles propiedad del instituto;
XH. Giosar las cuentas de la administracion del Instituto y tener bajo su resguardo
la Administracion del Instifuto.
‘ XHi. Integrar los estados contables de cierre del gjercicio fiscal
Y_ XiIV. instaurar el procedimiento relativo a las adquisiciones, enajenaciones,
— arrendamientos y contratacion de servicios refacionados con bienes muebles
\_) e inmuebles del instituto, de conformidad con ta normatividad vigente;
: \ XV. Participar en fos comités que por el ambito de su competencia. deba
intervenir;
/Q—\ )}'VL Lievar el controf de avance presupuestal de las partidas necesarias e integrar
los estados financieros y corntables;
XVII. Realizar, por instrucciones del Secretario Ejecutivo, el tramite admimnstrativo
de traspaso de recursos cuando se requiera suficiencia presupuestal en
alguna partida, previa autorizacion def Consejo,
XVHL. Elaborar el anteproyecto anual de adquisiciones y servicios que requiera el
/

Instituto;

XIX. Asistir al personal en las cartas de entrega-recepcion, por térnfin

5

encargo;

XX. Las demas tareas que encomiende el Secretario Ejecutivo.

SECCION CUARTA
DE LA DIRECCION DE CAPACITACION Y EDUCACION

Articulo 30.- Son atribuciones y obligaciones del Titular de la Di efccfdn de
Capacitacion y Educacion:

3 Implementar un sistema de deteccion de necesidades de capafXacién y

educacion, para el personal def instituto, los sujetos obligados y la spcigdad:
Il.  Proponer al Secretario Efecutivo, los programas de educacion y capacKacion

que fomenten el conocimiento del derecho de acceso a la informacion\y la

cultura de la transparencia;
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I.  Organizar, cursos, seminarios, talleres o cualquier otro evento dirigido a los

sujetos obligados, con fa finalidad de capacitar y actualizar a los servidores

publicos en la cultura de acceso a la informacion publica, la proteccion de

datos personales y otros temas relacionados que contribuyan al cumplimiento
V adecuado de los objetivos de la Ley,
— IV.  Orientar en el efercicio del Derecho de Acceso a la Informacion Publica y
\\) Proteccion de Datos Personales a los particulares que o soliciten;

. ( V. Elaborar en coordinacion con la Direccion de Difusion y Vinculacion los

‘ prayectos de publicaciones, folletos, lIripticos, estudios, obras y demas

/Q\ materiales didacticos que contengan temas relativos a la transparencia,
acceso a la informacion puablica y temas afines que contribuyan al
conocimiento, usa y aprovechamiento de fa informacion Pablica:

VI. Coordinar y supervisar la prestacion del servicio social con las diversas
instancias educativas, de conformidad con la legislacion correspondiente,

Vil. Integrar los programas de capacitacion para el personal del instituto, a fin de
actualizar los conocimientos que permitan el mejor desempefio de sus
{abores;

Vili. Coadyuvar con las otras Direcciones en la elaboracion de contenidos téchic
pedagogicos de los evertos de capacitacion en los que participe u organif\}é-e.-‘_
Instituto;

IX. Promover y operar la creacion y funcionamiento de un centro de
documentacion especializada en materia de transparencia y acceso a la
informacion publica;

X.  Promover en flas instituciones de educacion superior fa investigagion y
docencia sobre el derecho de acceso a fa informacion Pubiica;

Xl. Proponer al Secretario Ejecutivo los contenidos curriculares de as:’aturas

que versen sobre fa importancia social del derecho de acceso a la infofmacién
publica;
Xll. Elaborar las estadisticas de los diferentes eventos de capacftagién o

educacion que organice o participe el Instituto;
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Xlt. Proponer al Secretario Ejecutivo fa metodologia y criterios para evaluar as
acciones de capacitacion que realicen los sujetos obligados con motivo de la
Ley;
K\ XIV. Las demas tareas que encomiende el Secretario Ejecutivo.

— SECCION QUINTA
) DE LA DIRECCION DE INFORMATICA

Articulo 31.- Son atribuciones y obligaciones del Titular de la Diweccion de

\fnformética las siguientes:

i Proponer al Secretario Ejecutivo, el proyecto de infraestructura informatica
que permita el 6ptimo cumplimiento de las atribuctones del Instituto;

1. Coordinar el desarrollo de la infraestructura informatica del Instituto;

Hi.  Desarrolfar y actualizar un portal del Instituto. de facil acceso en fa red de
internet; 4
/

IV.  Desarrolfar y actualizar un portal para difundir la informacion
obligatoria de los sujetos obligados que no cuenten con la fnfraest;\rhctura'
necesaria para tal efecto.

V. Desarrolfar el sistema informatico para recibir solicitudes de gtkeso a ia
informacion y los recursos de inconformidad y de revision que seridlalla fey.

Vi. Elaborar los programas de registro de acuerdo con las necesidddds de /as
distintas Direcciones:

VIl. Investigar las férmulas para el desarrollo tecnolégico a fin de optimlzlar ef uso
de la infraestructura informatica,

VIil. Mantener en buen estado todos los equipos y accesorios de combuto def \
instituto, !

IX. Proponer al Secretario Ejecutivo, programas de capacitacion del per§ogal en |
el uso de las nuevas tecnologias;

X.  Proveer de seguridad informatica a los equipos, programas y archfvos\de!

Instituto;

Mantener actualizada la informacién que genere el Instituto para la ints
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Xil. Proponer al Secretario Ejecutivo, el registro de la propiedad intelectual o
derechos de autor, de los productos;

X, Las demds tareas que encomiende el Secretario Ejecutivo.

SECCION SEXTA
DE LA DIRECCION DE DIFUSION Y VINCULACION

]
3

y Vinculacion:
/g\ Proponer al Secretario Ejecutivo, y en su caso sjecutar, las politicas de

comunicacion del Instituto;

Artrcu!o 32.- Son atribuciones y obligaciones def Titular de la Direccion de Difusion

il Mantener las relaciones del Instituto con los medios de comunicacion e
informacion;

HI.  Elaborar el anteproyecto de difusion del Instituto. mismo que el Secretaro /

Ejecutivo debe presentar al Consejo para su aprobacion, (
IV.  Proponer al Secretario Ejecutivo, camparias de difusion para informar a

sociedad, de las funciones y actividades del instituto;
V.  Editar el organo de difusion del Instituto:
VI.  Elaborar el boletin interno de informacion del Instituto;
Vii. Coordinar las ruedas de prensa, conferencias y enfrevistas necq
difusion de las actividades del Instituto;

Vill. Elaborar ia sintesis informaltiva diaria;

sector privado, social y publico;
XI. Establecer las bases de cofaboracion con instituciones educativps\ camaras
empresariales, organizaciones no gubernamemtales y de
profesionales para difundir las actividades propias del Institute;
Xil. Proponer y coordinar las acciones necesarias para ef desarrolfo de eventos

de caracter local que el Consejo General o el Secretario Efecutjvo determinen
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sobre temas de transparencia, rendicion de cuentas, proteccion de datos
personales y derecho de acceso a fa informacion pablica; y

X, Las demas tareas que encomiende el Secretario Ejecutivo.

V— SECCION SEPTIMA
\__)‘\: DE LA DIRECCION DE ARCHIVO

‘. k Articulo 33.- Son atribuciones del Titular de la Direccion de Archivo!

. Organizar los archivos de tramite y concentracion y. en su caso, historico def
/Q\ Instituto,
i, Elaborar los instrumentos de control y de consulta que permitan la correcta y
adecuada orgahizacion de los archivos del Instituto;
Ill. Realizar la descripcion, localizacion y conservacion de los documentos del
{nstituto;
IV. Adoptar las medidas necesarias para asegurar la custodia y conservacién de /]
los expedientes clasificados;

V. Elaborar el cuadro general de clasificacion archivistica del Instituio,

VI. Realizar el catalogo de disposicion documental, y fos inventarios documentales
por expediente general, de transferencias y bajas del Instituto.

Vil. Las demas tareas que encomiende el Secretario Ejecutivo.

TITULO SEGUNDO
DEL FUNCIONAMIENTO Y ACTUACION DEL INSTITUT(

CAPITULO PRIMERO
DE LAS SESIONES DEL CONSEJO

Articulo 34.- Las sesiones def Consejo seran ptblicas, salvo cuando /g Ley obligue
a resguardar la informacion confidencial o reservada. Las actas deflas sSesiones
siempre seran publicas, pero cuando se trate de los casos aquil previsips se
protegeran los datos en fa forma que indica la L ey. La convocatoria débe deterynar

si la sesion a la que se cita no es ptblica.

10y 12 Col. Garcia Ginerés, C.P. 97070 Tels. (999) 9 25-86-31,
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El Consejo podra celebrar sesiones solemnes en los casos a que se refiere el
articulo 41 dei presente Reglamerto.

i‘ En /as sesiones en las que se trate un recurso de revision, deben estar presentes
fos Consejeros, el Titular de la Unidad de Analisis y Seguimiento y demas personal

Q_, que el Consejo designe.

s K Articulo 35.- El Consejo sesionard a convocatoria de su Presidente. Dicha

convocatoria debera contener el lugar, dia, hora, orden del dia y en su caso, la

,-E\jﬁformacidn necesaria para su desarrolio.

St transcurride el mes el Presidente no convoca a sesion, la convocatoria puede ser
emitida conjuntamente por los otros dos Consejeros. cumpliendo las formalidades

establecidas en el parrafo anterior.

Articulo 36.- Las resoluciones o acuerdos del Consejo se fomaran por mayoria de

uno de los Consejeros, se debera de respetar la garantia de audiencia.

Articulo 37.- £l Consejo, debe sesionar cuando menos una vez al mes.

Articufo 38.- [ as sesiones deben ser convocadas con una anticipacion

de tres dias habiles, por escrifo con acuse de recibo y por estrados.

d de 10s

i, St fue

La convocatoria no sera necesaria si se encuentra presente la totalifiy
Consejeros en funciones, siempre que sea aprobada por unanimidad, ojbid
acordado en sesion previa, con la asistencia de los antes mencionados.

Articulo 39.- Cada uno de los Consejeros o el Secretario Ejecutivo, p poner

al Presidente la inclusion de asuntos a trefar en la proxima sesioh, estando en
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posibilidad de hacerlo dentro de fas veinticuatro horas siguientes a la publicacion de

-
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la convocatoria en estrados.

Articulo 40.- En fas sesiones deberan tratarse Unicamente los asuntos del orden
del dia de acuerdo con la convocatoria. Los asunfos generales tnicamente podran

—— Sser de caracter informativo o propositivo sin que puedan fomarse decisiones al

\vjl respecto ni ser votados.

Las decisiones tomadas por unanimidad estando la totalidad de los integrantes del
/g\'Consejo seran validas en todo caso. Siempre que uno de los integrantes no
" estuviere de acuerdo con tratar algan asunto no incluido en el Orden del Dia éste

fendré que ser tratado en alguna sesién posterior.

Articulo 41.- Son materia de sesién sclemne:

I. La presentacion del informe anual de actividades y estado que guarda

admunistracion del Instituto; y Tl

{l. Las demas que ef Consejo acuerde.

Articulo 42.- £/ Consejero que difiera de un acuerdo o de una resolgcion def
Consejo, puede pedir que el sentido de su vofo conste en el acta. Silfo desea,
puede formular voto particular por escrito, mismo que formara partd| del acta

corresporidiente de la sesion en que se tome dicho acuerdo.

Articulo 43.- £l Titular de la Unidad de Andlisis y Seguimiento levantara
cada sesion del Consejo; fas actas se firmaran una vez redactadas s
fodos los consejeros estén de acuerdo con su tenor. Para el caso de desdclyerdo se
sometera a aprobacion en la siguiente sesion. En casos excepcionglel podra

otorgarse una dispensa para ser aprobada en una sesién posterior.

Articulo 44.- El acta a que se refiere el articulo anterior debera egtar foliada y
numerada por cada una de fas sesiones que celebre, debiendo erfcuadernar ias I

actas correspondientes a cada mes, dentro def mes inmediato sigulente. L as actas
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una vez aprobadas deberan estar firmadas en cada hoja por fos Consejeros
participantes, por el Secretario Ejecutivo y por cualquier olro partictpante en la
sesion, cuando el Consejo lo determinare. Asimismo, se emitiran duplicados de

dichas actas firmadas en los mismos términos que el original.

_— CAPITULO SEGUNDO
\J DE LOS IMPEDIMENTOS, EXCUSAS Y RECUSACIONES

Articulo 45.- Los Consejeros estan obligados a conocer de todos los asuntos de su

/g\'comperencfa que les sean presentados, no pudiendo abstenerse de votar, a
excepcion de lfos asuntos en que deban hacerio por tener interés en términos de

fey.

Se considera que existe un interés directo cuando:
I. Tenga parentesco en linea recta sin limifacion de grado, en la colateral por /{

consanguindad hasta el cuarto grado y por afinidad hasta el sequndo grado, con

alguna de las partes. o
i. Tenga amistad intima con alguna de las partes ¢ sus representantes 04q te-néa
su conyuge;
El Consejero que se situe en las hipotesis referidas, expondra ante el pleho del
Consejo la circunstancia concreta y éste la calificara, atendiendo a la posififfad de
afectar su imparcialidad;
Hi. Tenga interés personal en el asunto, o lo tenga su conyuge;
V. Haya sido perito, testigo, apoderado, patrono o defensor en el asunto dglgue se
frata 0 haya gestionado o recomendado anteriormente el asuntoc en favdpr o en \

comntra de alguno de los servidores publicos. \

En la eleccion para designar Consejero Presidente, votaran todos los infegrintes

del Consejo, inclusive aquel que fuera propuesto para elfo.
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Los Consejeros deben excusarse del conocimiento de Jos negocios en que se
presenten algunos de los impedimentos serialados en este articulo, expresando la

causa del impedimento; en cuyo caso, el pleno del Consejo debe calificar la excusa

Cuando la excusa sea presentada por el Conseferc que funja como Presidente,

i debera asumir la Presidencia el de mayor antigiiedad en el Consegjo.

—

; ~= { Presidente Provisional debe convocar a sesion extraordinaria, exciusivamente

_ para el desahogo del asunto que motivo 1a excusa.

1
rticulo 46.- Las reglas previstas en el Articulo 45 de este Ordenamiento no son
aplicables al Secretario Ejecutivo, en virtud de que se trata de una funcién que

" solamente e compete a éste conforme a la Ley.

Articulo 47.- Las partes pueden recusar a los Consejeros cuando éstos se

en alguno de los supuestos o impedimentos a que se refiere el articulo anterior.
En tanto el Consejo califica la recusacion se suspenden los términos.
Articulo 48.- Los Consejeros no pueden abstenerse de votar, exgegtc cuando

tengan impedimento legal calificado por el Consejo en los términos| dp! presente

Reglamento.

Cuando solo estén presentes dos Consejeros y uno de ellos este fnpedido, no
puede haber decision, y debe postergarse la resolucion o acuerdo delfasunto hasta

fa proxima sesion.

CAPITULO TERCERO
DEL MODO DE SUPLIR LAS AUSENCIAS Y DE LAS VACIACIONES

Articulo 49.- Las ausencias deben ser cubiertas por la personafque sea designada

por el Consejo o0 por el Secretario Ejecutivo, segun correspondd.
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Articulo 50.- El personal del Instituto goza de dos periodos de vacacionales af afio

en las fechas previamente acordadas por el Consejo General.

CAPITULO TERCERO
DE LA AMPLIACION DEL PERIODO DE RESERVA

V Articulo 51.- Cuando se reciba una solicitud de un sujeto obligado, para amptiar ef
—— periodo de reserva de un documento, el Consejo resolvera en un plazo de veinte
\-j“ dias habiles a partir de su presentacion. Para ello debe recibir por parte de la
Unidad de Acceso respectiva, un informe defallado de las causas de fa ampliacion

soficitada.

£1 Consejo podra hacerse de los elementos necesarios para resolver la procedencia

de fa ampliacion.

La presentacion de dicha solicitud debe hacerse cuando menos treinta dias habiles
antenores a la fecha de su vencimiento. No se tomara en cuenta el di

presentacion. \

—

R

TIiTULO TERCERO
DE LOS PROCEDIMIENTOS RELATIVOS A LA UNIDAD DE ACCESO
A LA INFORMACION PUBLICA DEL INSTITUTO

CAPITULO PRIMERO
DE LA UNIDAD DE ACCESO DEL INSTITUTO

Articulo 52.- | a Unidad de Acceso, es el vinculo entre el Instituto y ef solikitante de
la informacion, goza de plena autonomia en el ejercicio de sus atifbuciongs y su
Titular es responsable de entregar o negar la informacion en los ténpinos de la Ley

y sera nombrado por el Consejo General.
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La unidad de Acceso, debe comtar con la esfructura adnunistrativa que requieran las

necesidades del servicio y que permita el presupuesto.

Articulo 53.- Son atribuciones de la Unidad de Acceso, ademas de las previstas en

‘ la Ley, [as siguientes:

- I Recabar y difundir la informacion del Instituto clasificada como pubiica:
. \-—-)_;: Elaborar, actualizar y publicar semestraimente, los indices de la informacion

clasificada como reservada, en los términos de la Ley;

|
,g\ fos sistemas de la Unidad de Acceso, cuando medie el consentimiento

V.  Sustanciar los procedimientos de acceso y correccion de datos personales; .

i

. Vigilar que sélo se distribuyan o difundan los datos personales contenidos en
' expreso de fas personas a que se haga referencia la informacion pablica.

V.

Proporcionar los datos personales en los supuestos y bajo fas condiciones

previstas en el articulo 24 de la Ley;

V. Aplicar los criterios de organizacién de archwos de conformidad con. el /(

procedimiento de clasificacion que establezca ef Archivo General del Estado;
VIl. Entregar o negar la informacion solicitada, mediante el acuerdo

correspondiente;

VIl Proponer al Consegjo y al Secretaric Ejecutivo, las plisppsiciones

complementarias en cuanto al tramite de las solicitudes de jaccpso a la
informacion publica;
IX. Orientar a los particulares, respecto de la Unidad de Accesd d¢! sujeto \
obligado que pudiese tener fa informacion requerida, cuando fa\soflcitud no
corresponda al ambito de competencia del Instituto;
X.  Abstenerse de dar trémite a solicitudes ofensivas 0 anonimas;
XI. Acordar la ampliacion del plazo para la entrega de fa informacion ando fa
Unidad Administrativa correspondiente se lo soficite, e informarlo al soXcitante;
XHl. Notificar de manera personal, por cédula o por estrados a las persdnas\en los
casos que considere necesario en el procedimiento de solicitudef de acgeso
a la informacién ptiblica; y

-

Xill. Informar al Consejo en forma periddica sobre el estado que guardan las

solicitudes de acceso a la informacion publica del instituto
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CAPITULO SEGUNDO
DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEL INSTITUTO

( Articulo 54.- Para el tramite de solicitudes de acceso a la informacion. se
considerara como Unidades Administrativas a:

\5: {. Las Direcciones;
Il [ a Unidad de Anélisis y Seguimiento;

A
V. Encargado de /la Oficialia de Partes; y
© V. Cualquier funcionario que por las actividades que desempene fenga bajo su

lil. Asistente de la Secretaria Efecutiva;

custodia y archiivo cualquier documento.

El Consejo y el Secretario Ejecutivo seran Unidades Admimwstrativas dnica y

exclusivamente a través de los antes sefialados.

Articulo 55.- Las Umdades Administrativas tienen las facultades y obligact

sigurentes:

1. Conservar la informacion publica correspondiente a su area;

#. Organizar y manejar los documentos y archivos; asi como pfetyasificar fa
informacion que generen ¢ posean;

HI. Coordinar y supervisar las acciones tendientes a proporcionar info map’én:

IV. Elaborar la propuesta de clasificacion de los documentos en| publicos, \

reservados y confidenciales, con base en los criterios sefialados\ep la Ley vy \

remitir fa propuesta para su clasificacion definitiva a la Unidad de Ac ESO!

V. informar a la Unidad de Acceso, en su caso, que fa informacion s@icitada se
encuentra ubicada en los supuestos que marca la ley como regsgrvada o
confidencial; y

VI. Tramitar las solicitudes de correccion de datos personales que Je remta la
Unidad de Acceso y mantener actualizados los datos personales que generen o

posean.
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CAPITULO TERCERO
DE LA CLASIFICACION DE LA INFORMACION DEL INSTITUTO.

Articulo 56.- Las Unidades Administrativas deben elaborar la propuesta de
____ clasificacion de la informacion en el momento en que:
g 1. Se genere, obtenga, adqguiera o modifique la informacion, o
[ if. Se reciba una solicitud de Acceso a la Informacion, en caso de que no se

. hubiera clasificado previamente.

“/Q\Am’culo 57.- La propuesta de clasificacion de la informacion se puede realfizar por

documentos o0 expedientes.

Articulo §8.- £n la propuesta de clasificacion de documentos o expedientes como y

reservados o confidenciales. se debe sefialar el supuesto juridico aplicable. £

tomando en consideracion el dafio que causaria su difusion a los intereses

tutelados, seguin el caso, en los articulos 13y 17 de la Ley.

Articulo 59. La propuesta de clasificacion de la informacion debe contener fa firma
del facultado por la Unidad de Administrativa y ser remitida a la Unidad de Acceso
para efecto de su analisis. En caso de que la Unidad de Acceso difftya de la
propuesta realizada, puede requerir a la Unidad Administrativa que cofre§ponda, .
para que aporte elementos adicionales que permitan en su caso, detgrmknar ia

clasificacion.

Articulo 60.- Una vez analizada la propuesta de clasificacion, fa Unidad de Rcceso

debe emitir su acuerdo, sujetandose a lo previsto por ef articulo 15 de ta Ley

Articulo 61.- La Unidad de Acceso en ios térmunos de la Ley, debe clagificar tos
documentos o expedienies que se encuentren custodiados por los Oranos del

Instituto.
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SECCION PRIMERA
DE LA INFORMACION RESERVADA DEL INSTITUTO

Articulo 62.- En los documentos y expedientes clasificados como reservados por la
Unidad de Acceso, debe constar el acuerdo respectivo; mismo que debe contener:
I.  Laleyenda que indique el caracter de reservado,

— i, El motivo y fundamento fegal,

o) M. Lafecha de su clasificacion;
, ( V. El periodo de reserva;
;Q—N\\ V. [afirma del titular de la Unidad de Acceso; y
oo

£l sello correspondiente.

Articulo 62.- Cuando los documentos contengan informacion ptblica y reservada.
debe ser enfregada solamente la clasificada como piblica, para ello. debera ser
elaborada y en su caso, entregada una version que omita lo reservado, advirtiendo

esta circunsiancia.

l B
Articulo 64.- Las reproducciones de fos documentos o expedientes a que se refiere
el articulo anterior, que se entreguen al solicitante, constituyen versigmes publicas. -~

del caso concreto.

Articulo 65.- Los documentos y expedientes clasificados como reserdbdos, deben

ser custodiados y conservados por los facultados en el presente Reglamento.

Articulo 66.- Ademas de los casos previstos por la Ley, fa informacion
como reservada defa de ser considerada como tai cuando asi lor
ordenen el Consejo o el Secretario Ejecutivo, con motive de los

impugnacion previstos en la Ley.

Articulo 67.- Cuando sea necesario ampliar el periodo de reserva de unlexpediente

o documento, fa Unidad de Acceso debe hacer la solicitud por escrito dyrectamente
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al Consejo, fundando y motivando las causas, de conformidad con lo establecido en

el articulo 51 del propio Reglamento.

SECCION SEGUNDA
DE LA INFORMACION CONFIDENCIAL DEL INSTITUTO.

Articulo 68.- En los documentos y expedientes clasificados como confidenciales
por la Unidad de Acceso, debe constar el acuerdo respectivo. mismo que debe
confener:
i La leyenda que indique ef caracter de confidencial;

. i El motivo y fundamento legal;

T M. La fecha de su clasificacion;
IV, La firma del titular de la Unidad de Acceso; y

’\_j) V.  Elsello correspondiente. (

Articulo 69.- Cuando los expedientes contengan informacién publica y conffdémcial.

ebe ser enfregada solamente la clasificada como publica, para ello, debera ser .
elaborada y, en su caso, entregada una version que omita lo,confidencial,

acdvirtiendo esta circunstancia.

Articulo 70.- Las reproducciones de los documentos o expedientes g glie se refiere

el articuio anterior, que se entreguen al solicitante, constituyen versfones publicas \

del caso cancrelo. \

Articufo 71.- Los documentos o expedientes clasificados como coffidenciales, !

deben ser custodiados y conservados por los facuftados en [N presente

Reglamento.

Articulo 72.- La informacién confidencial no esta sujeta a pericdos dg venciiento

y tiene ese caracter por tiempo indefinido.
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Articulo 73.- La informacion clasificada como confidencial deja de ser considerada
coma tal, para el caso concreto en que el titular de la misma autorice su divulgacion
0 cuando asi lo resuelvan u ordenen el Consgjo o el Secretario Ejecutivo en los

casos establecidos en ef articulo 24 de Ia Ley.

CAPITULO CUARTO
DEL PROCEDIMIENTO DE ACESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL
INSTITUTO

' SECCION PRIMERA
( DE LAS SOLICITUDES
\D Articulo 74.- Para los efectos del articulo 39 de fa Ley, las solicitudes de Acceso a
la Informacién puablica pueden ser presemtadas por escrito libre, via electronica. por

Qomparecencia 0 en los formatos que para tal efecto determine la propia Unidad de .,.-I1

Acceso.

Los formatos deberan estar disponibles en la Unidad de Acceso.

Articulo 75.- Las solicitudes de Acceso a la Informacion Pub

presentadas personalmenie o a través de su legitimo representanie el domicilio

de fa Unidad de Acceso del Instituto. Dicha solicitud puede ser\prdsentada por
medios electrénicos a través del sistema informéatico que establezca vl fistituto para
este fin o bien por via telefénica. La Unidad de Acceso debe entredal o remitir fa
confirmacion de la recepcion de la solicitud correspondiente al partictNar, mediante
acuse de recibo, en el que conste de manera fehaciente la fecha delpyesentacion

respectiva. En los casos de solicitudes via telefonica, el acuse de fecko deberd

quedarse en el Instituto a disposicion del soficitante. El solicftante\ debera

a fos

proporcionar los requisitos que sefiala el articulo 39 de fa Ley y afustarss
lineamientos de uso que para tal efecto se publiquen en la pagina §le Interne

instituto.
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Articulo 76.- La informacion sera entregada al particufar por cualquiera de las

siguientes maneras:

I. Personalmente o a través de un representante, en el domicilto de fa Unidad de
Acceso;

il. Por medios electronicos, a través del sistema que establezca el Instituto y
siempre y cuando la informacion solicitada se encuentre en formato electronica:

El particular que presente solicitudes de Acceso a la Informacion, debe senalar fa

forma por la que desee le sea entregada /a informacion.

Cuando el otorgamiento de la informacion genere un costo al particular. éste debe
{ cubrir los derechos fiscales correspondienfes, o en su caso, el costo de su

——  reproduccién, previo a la entrega de la informacion.

)

\ Si fa informacion se encuentra en formato electrénico, el particular puede
~proporcionar al Instituto, el soporte material para recibir la reprodudcion /
/E\ correspondiente y esta serd gratuita. ‘

Articulo 77.- Una vez recibida la solicitud, corresponde a la Unidad de Acceso

. Verificar que la solicitud cumpla con los requisitos del articuld 39 de la Ley,;
il. Requerir a la Unidad de Administrativa correspondient® Ya informacion

solicitada, dentro de los tres dias habiles siguientes a fa recepa
. Determinar si la Unidad Administrativa cuenta con la informacion Solicitada; y

V. Revisar la forma en que se encuentra preclasificada la informdcion. ¢ en su

caso, clasificar la informacicon solicitada.

Articulo 78.- En el caso de que la informacion solicitada por la pefsonX ya este

disponible al publico en medios impresos tales como libros, compentlios, tNpticos,

otro medijo, fa Unidad de Acceso puede proporcionar la informacign a través\de

dichos medios.
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Articulo 79.- Una vez turnada la solicifud a la Unidad Admunistrativa, ésta cuenta

con un plazo de siete dias habifes, para remitir a la Unidad de Acceso.

Articulo 80.- La Unidad Administrativa puede solicitar a la Unidad de Acceso la
ampliacion del plazo para entregar la informacién que le sea requerida, en 10s

términos de la Ley vy del presente Reglamento.

Articulo 81.- Si en el plazo sefialado en ef articulo 79 de este ordenamiento, la
Unidad Administrativa no diera respuesta o ésta no ha llevado a cabo [as
( actividades que le corresponden, fa Unidad de Acceso debe requerir nuevamente la
—— respuesta a la solicitud remitida a la Unidad Administrativa, a fin de que la haga
J llegar de inmediato. En caso contrario, el titular de la Unidad de Acceso debe dar
\ \ vista al superior jerarquico inmediato de las Unidades Administrativas, a fin de que

' /Q_\EU el marco de sus atribuciones, inicie en su caso, el procedimiento disciplinario /(
A |

orrespondiente.

Articulo 82.- Si del analisis de la solicitud fa Unidad Administrativa getermina que
fos datos proporcionados en la misma no son suficientes parg localizar los
documentos o son erréneos, dentro de los dos dias habiles siguieftels a que fue
turnada la solicitud por la Unidad de Acceso, salicitara a ésta que prtoceda en [0S

térrminos sefialados en el pendltimo parrafo def articulo 39 de la Ley. \

Articulo 83.- Mediante requerimiento, la Unidad de Acceso informaré gh\solicitante "'.‘
de fas omisiones o errores que deben de ser subsanados, apercibiéndoly de que, st

en un plazo de cinco dias habiles contados a partir de la fecha en| qug se le

notifique el requerimiento, no aclara, corrige 0 completa su soficitud| ésta\ sera

desechada.

Articulo 84.- £l plazo de doce dias habiles para resolver sobre lg| entrega o
negativa de la informacion solicitada en el supuesto anterior se interrumpe, en tanto

el solicitante de cumplimiento al requerimiento. o
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Articulo 85.- En el supuesto de que el solicitante diere cumplimientc al

requerimiento, la Unidad de Acceso debe hacer de su conocimiento gue el plazo de
doce dias habiles para resolver sobre la enfrega o negativa de la informacion,
empieza a computarse de nueva cuenta a partir de fa fecha en que dé cumplimiento

al requerimiento ante la Unidad de Acceso.

Articulo 86.- Cuando la Unidad Administrativa advierta que la informacion solicitada
es ptblica pero contiene documentfos clasificados como reservados. dalos
confidenciales © tiene partes o secciones con éste tipo de informacion, debe

comunicario por escrito a fa Unidad de Acceso.

N

Cuando fa informacién no se encuentre en 105 archivos de la Unidad Administrativa,

sta lo notificara a la Unidad de Acceso dentro del plazo de tres dias habiles

"

contados a partir de que le fue turnada fa solicitud.

SECCION SEGUNDA |
DE LA AMPLIACION DEL PLAZO PARA EL
TRAMITE DE LAS SOLICITUDES DEL INSTITUTO

Articulo 87.- En los términos del articulo 42 de la Ley, la Unidad de Acteso puede
ampliar el plazo para entregar la informacion al solicitante, cuando exisjan razones

suficientes que impidan su entrega en dicho plazo. La determinacion d§ ampliacion \

puede realizaria de oficic o a peticién de fas Unidades Administrativas

Articulo 88.- Son causa de ampliacion de término a que se refiere el afticklo 42 de
fa Ley:

I, Cuando la Unidad Administrativa notifique a la Unidad de Acceso gue n¥ tiene

la informacion solicitada y ésta inicie el analisis respectivo parg local
informacion;
i, Cuando el volumen de la informacion solicitada sea muy extenso

Il Por causa de fuerza mayor o caso fortuito; ©
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V. Por cualquier ofra causa que pueda impedir, razonablemente, la entrega

oportuna de la informacion.

Los motivos que supongan negligencia o descuido de la instancia en el desahogo

de fa solicitud, no pueden ser invocados como causales de ampliacion def plazo.
h Articulo 89.- £n caso de ser procedente la ampliacion del plazo, fa Unidad de
( Acceso debe emitir un acuerdo fundado y motivado, en el que precise el numero de
6 dias habiles por fos que se amplia el plazo, el cual sera por una sola vez. y hasta
por quince dias mas. Sdlo en casos excepcionales, debidamente justificados, y

-~ previa notificacion al solicitante, el plazo total sera de hasta de seis meses. Dicho
/E—jc‘uerdo debe ser nolificado al solicitante a mas tardar el dftimo dia del plazo con ef

que cuenta la Unidad de Acceso para dar respuesta a una solicitud.

Articulo 90.- En caso de que el particular no sefiale domicilio para rectbir '

notificaciones, en los términos de Ley y de este Reglamento, se le nolificarg po /
lista; misma que debe ser publicada en los estrados del Instituto. \"\
CAPITULO QUINTO

DEL PROCEDIMIENTO PARA LA CORRECCION
DE DATOS PERSONALES DEL INSTITUTO.

Articulo 91.- El procedimiento de correccion de datos personales in a peticion \
de fa persona interesada ¢ de su legitimo representante, dirigida a K| Unidad de

Acceso. J

Articulo 92.- La solicitud de correccién de datos personales debe serf pfesentada

por escrito, acompafitando una identificacion oficial y en su caso, docgmerXos que

acrediten su personaiidad y debe contener:

I.  Nombre del solicitante, y domicilio para recibir notificaciones, eh caso de no
hacerio las notificaciones seran por medio de los estrados dq la Unidad de

Acceso.
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Il. lLos datos que se pretenden corregir haciendo referencia en donde consten fos
mismaos;

il Indicar y acreditar los datos correctos; y

V. En caso de que se pretendan completar los datos personales. indicar fa

informacion faftante.

( Articulo 93.- {a Unidad de Acceso, una vez recibida la solicitud, si observa la
: omision de alguno de los requisitos que previene el articulo que antecede, debe
\J requerir al solicitante para que fo subsane en el término de tres dias y en caso de

K incumplimiento, desechara de plano dicha solicitud.

Articulo 94.- Cuando se hayan satisfecho los requisitos de la solicitud, ia Unidad de
Acceso debe requerir a fa Unidad Administrativa que corresponda para que remita
dentro de los cinco dias habiles siguientes, el documento o proceder. en su caso. a

la correccton de los mismos o a su complementacion. /

Y
Articulo 95.- Si resulta procedente la correccion o la complementacion de los dalos

personales, la Unidad de Acceso debe emitir un acuerdo en el que se instruya a la
Unidad Administrativa correspondiente a realizar la correccion o complementacion

de los mismos, sefalando los datos correctos y ordenando que anexe a la

correccion del documento, el acuerdo de modificacién o complemen D1 de estos. VN

Hecho lo anterior, la Unidad de Acceso debe notificar al solicitante el acuerdo
correspondiente, dentro de un plazo de treinta dias habiles contadosha partir de la

recepcicn de la solicitud.

Articulo 96.- De resultar improcedente la correccion o complemgntacidn de fos
datos personales, de iqual manera la Unidad de Acceso, debe notfficar el §cuerdo
respectivo al solicitante, expresando los motivos y fundamentos l¢gales qué haya
tomado en consideracion para tal efecto, dentro del mismo plazo & que se refiere el

articulo anterior.
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TITULO CUARTO
DEL PROCEDIMIENTO PARA LA SUBSTANCIACION Y
RESOLUCION DE LOS MEDIOS DE IMPUGNACION
CAPITULO PRIMERO
DE LA IMPROCEDENCIA Y SOBRESEIMIENTO
i_ Articulo 91.- E! procedimientc de correccion de datos personales inicia a peticion
\_ < de la persona interesada o de su legitimo representante, dirigida a la Umidad de
\ Acceso.

\ rticulo 92.- L a solicitud de correccidn de datos personales debe ser presentada
’{;\r escrito, acompanando una identificacion oficial vy en su caso, documentos que

acrediten su personalidad y debe contener:
L. Nombre del solicitante, v domicilio para recibir notificaciones, en caso de no

hacerio la notificacion seré por los estrados de la Unidad de Acceso.

il. Los datos que se pretenden corregir haciendo referencia en donde conste
los mismos,

. Indicar y acreditar ios datos correctos, y

V. En caso de que se pretendan completar los datos persopales. indicar fa

informacicn faitante. \ AN

Articufo 93.- La Unidad de Acceso, una vez recibida la solicitud | si observa fa '*.‘

omision de algunc de los requisitos que previene el articulo que aplecede, debe

requerir al solicitante para que lo subsane en el término de tres diag v en caso de

incumplimiento, desechara de plano dicha solicitud.

Articulo 94.- Cuando se hayan satisfecho los requisitos de la soficitug la Kpidad de

Acceso debe requerir a fa Unidad Administrativa que corresponda pgra qud remita
dentro de los cinco dias habiles siguientes, el documento o procedes. en su

la correccion de los mismos o a su complementacion.
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Articulo 95.- Si resulta procedente fa correccion o la complementacién de los datos

personales, la Unidad de Acceso debe emitir un acuerdc en ef que se instruya a fa
Unidad Administrativa correspondiente a realizar fa correccion o complementacion
de los mismos, sefalando los datos correctos y ordenandc que se anexe a fa

¥

( correccion del documento, el acuerdo de modificacion o complementacion de éstos.
. Hecho lo anterior, la Unidad de Acceso debe notificar al solicitante el acuerdo
correspondiente, dentro de un plazo de freinta dias habiles contados a partir de la

recepcion de la solicitud.

‘\

Articulo 96.- De resuftar improcedente la correccion o complementacion de fos
datos personales, de igual manera fa Unidad de Acceso, debe nofificar el acuerdo
respectivo al solicitante, expresando los motivos y fundamentos legales que haya
tomado en consideracion para tal efecto, dentro del mismo plazo al que se refiere el

articulo anterior. [
."l

TiITULO CUARTO
DEL PROCEDIMIENTO PARA LA SUBSTANCIACION Y
RESOLUCION DE LOS MEDIOS DE IMPUGNA c.'o»r

CAPITULO PRIMERO
DE L A IMPROCEDENCIA 'Y SOBRESEIMIENTO i\\

|

Articulo 97.- Son causa de improcedencia de los medios de impugnacipn: \
. Que se interponga por persona diversa a aquelfa que hizo la solicityd;
. Que el acto impugnado haya sido materia de resolucion pronungidda por ef

Secretario Ejecutivo,
. Que hubiere consentimiento expreso o tdcito, entendiéndose que \se Ya ésle

unicamente, cuando no se hubiera promovido ef recursc en término} de ey,
V. Que se actualice el incumplimiento previsto en el articuio 101 de ‘este
Reglamento;
V. Cuando el escrifo no contenga la expresion de agravios en ef caso dei L

Recurso de Revision; /
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VL. Que el acto recurrido en el recurso de inconformidad. no se refiera a ningtin
supuesto que preve el articulo 45 de fa Ley,;
Vil. Que hayan cesado los efectos del acto reclamado: o
VIIl. Que subsistiendo el acto reclamado no pueda suriir efecto legal o material
alguno por haber dejado de existir ef objeto o fa materia del mismo.

; Las causas de Improcedencia deben ser examinadas de oficio.

Articulo 98.- Son causas de scbreseimiento;

" m—,
i

E 1
.”' Cuando se dé la concifiacion entre 1as partes,
fil. Cuando durante la tramitacion de los recursos apareciere o sobreviniere

alguna de las causales de improcedencia;

Cuando ef recurrente se desista:

V. Cuando el sujeto obligado haya satisfecho fa pretension del recurrente;

V. Cuando el recurrente fallezca durante la tramitacion del recurso, siempre y /{
cuando su derecho sea intransferible; o /i
VI.  Cuando se actualice la hipdtesis prevista en el segundo parrafo del arti , / \

de la Ley y 105 de este Reglamerito.

CAPITULO SEGUNDO
DEL RECURSO DE INCONFORMIDAD

Articulo 99.- Recibido el escrito que contenga el recursc de incopfoymidad, el
Secretario Ejecutivo, debe proceder de manera inmediata a radicar Jregrsrrar el
mismo, bajo el ntimero que corresponda, en el libro de gobierno\y crear el

expediente respectivo.

Articulo 100.- Radicado el asunto, el Secretario Ejecutivo debe proceder| al @nélisis

de los requisitos que se previenen en el articulo 46 de la Ley, para acordgr sofre su
admision, en su caso, dentro de los tres dias habiles siguientes a la presentasion

del mismo.
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Articulo 101.- Cuando el escrito de inconformidad sea oscuro. ininteligible o

incompleto, el Secretaric Ejecutivo debe requerir al recurrente para que en el
término de cinco dias habiles siguientes al de la notificacion, io aclare o complete,
con el apercibimiento que, de no hacerio, se tendra por no presentado

(- Articulo 102.- Para efectos del presente recurso, son partes en el mismo;
L El recurrente; y

:ﬁ. La Unidad de Acceso del Sujeto Obligado.

y \ Articulo 103.- Admitido el recurso, se debe proceder en los términos def articulo 48

/€W§ la Ley.

Articulo 104.- Sila Unidad de Acceso recurrida no rindiere el informe justificado ni
remitiere las constancias respectivas en tiempo, se tendran como ciertos los actos
que el recurrente impute de manera precisa a dicha Unidad de Acceso, salvo gue, l

por las pruebas rendidas o hechos notorfos, resuiten desvirtuados.

Articulo 105.- Cuando la Unidad de Acceso del Sueto obligado niegue fa
existencia del acto impugnado, el Secretario Ejecufivo dara vista a la parte
recurrente para que dentro def término de tres dias habiles, acredife {§ existencia de
ese aclo a fraves de prueba documental; en caso de que el recvirrente tenga su

domucifio fuera de la ciudad de Mérida, este término serg de cinco dlag héhiles

Si la existencia no se demuestra se sobraseera el recurso.

Articulo 106.- E/ Secretario Ejecutivo resolvera en el plazo establecid el titimo

parrafo del articuio 48 de la Ley, y sus resoluciones solo podran confirmak revocar

o modificar el acto recurrido.

CAPITULO TERCERO
DEL. RECURSO DE REVISION
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Articulo 107.- El recurso de revision debe ser interpuesto cuando asi fo permita su

=
-
o3
L]
=
-

normatividad por escrito, por el titular de la Unidad de Acceso o por el Sujeto
Obligado, con expresion de agravios ante el Secretario Ejecutivo def Instituto dentro

K—’ del téermino de diez dias habiles siguientes a la notificacion respectiva.

- Articulo 108.- Recibido ef escrito que contiene el recurso y cubitertos los requisitos
\) que marca la Ley, el Secretarioc Ejecutivo, debe asentar la certificacion que
\ contenga el dia y la hora de recepcion del Recurso de Revision en el expediente y

i

mandara de inmedialo el expediente al Consejo para su admision.

,g\&' el escrito no contiene la expresion de agravios, se declarara desierto

Articulo 108.- Una vez admitido se registrara con el nimero de toca que su orden
corresponda en el libro de gobierno y formando el expediente respectivo, el Consejo
a través del personal adscrito, correra traslado a las partes, para que denfro de los !
cinco dias habiles siguientes al emplazamiento expresen ante el Conseyo, lo /|

su derecho convenga.

Articulo 110.- El Secretario Ejecutivo debe turnar al Consejo, dentro dg los siete

dias habiles siguientes a la recepcion del recurso un informe acompaflado de las

constancias correspondientes.

Articulo 111.- Una vez recibido y admitido el recurso de revision. e
designara ponente a unc de sus miembros en términos del parrafo cifarto del |

articufo 52 de fa Ley, para que elabore el proyecto de resolucién respectivo.

Articulo 112.- E! Consefero Ponente con apoyo de la Unidad de Arfaliyis v
Seguimiento contard con un plazo de 10 dias habiles para formular el proypetode

resolucion respectivo, el cual debera ser sometido al Consejo.
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Articulo 113.- El Consgjo resolverd dentro de un plazo de quince dias habiles,

contados a partir de la recepcion del proyecto de resolucion, confirmando,
revocando o modificando la resolucién recurrida.

El Consejo acordarda a peticion de parte legitimada, la expedicion de copias
v certificadas de las constancias que obren en los expedientes derivados del Recurso

‘@de Revision.
E K CAPITULO CUARTO

Q\ DEL CUMPLIMIENTO DE LAS RESOLUCIONES

Articulo 114.- Contra las resciuciones del institutc no es admisible recurso, salvo

fos casos expresamente determinados por la Ley y este Regfamento.

Articulo 115.- Causan ejecutoria las resoluciones del Consejo o del Secretario i
Efecutivo, en los casos siguientes:

i Cuando no admitan ningun recurso;

. Cuando admitiendo alfgun recurso, no haya sido interpuesto en ferminos de

fey; o

.  Cuando interpuesto alguno de los medios de impugnacion, éste|qe declare

improcedente o que él promoverte se desista del mismo.

Articulo 116.- Las resoluciones del Consegjo con motivo del recurso df revision

causan ejecutoria inmediatamente por ministerio de ley.

Articulo 117.- Toda resolucion debe ser notificada, af dia habil siguierite. g auel en

que se haya dictado;, mediante oficio al sujeto obligado y por cédula al patticidar.

Articulo 118.- La resolucién que sea favorable al particular. debe qontener el

téermino para su cumplimiento, computando dicho término a partir defque causd
estado fa misma.
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Articulo 119.- Si transcurrido el término concedide af titufar de la Unidad de Acceso

o
-5
3
o
o
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-

del sujeto obligado, para dar cumplimiento a la resolucion emitida con motivo del
recurso de inconformidad, se observa que no se llevo a cabo dicho cumplimiento, ef
Secretario Ejecutivo debe dar visita al Consejo, quien puede hacer uso de los

medios de apremio previstos en fa Ley.

L a vista a que se refiere el parrafo que antecede, debe contener
I, Copia certificada de la resolucion emitida; y

—
-

T Il Certificacion de que ha vencido el término para su cumplimiento.

Articulo 120.- Si las resoluciones emitidas por el Consejo no se cumplen por un
\‘5—) sujeto obhgado, de oficic  aquél puede hacer uso de los medios de apremio
) L previstos en la Ley.

i

. 1
i
/g h CAPITULO QUINTO /|

DE LAS NOTIFICACIONES

Articulo 121.- Las nolificaciones se realizaran, a mas tardar. dentro|da fos tres dias

habiles siguientes a que se emita el acto

Articulo 122.- Las nolificaciones se haran:
I. A los sujetos obligados por oficio.

. Personalmente y por céduia a los particulares, en el domicilto s&fdlado para

tal efecto, cuando se trate de alguna de las siguientes resolucione§;

a. La que admita, deseche o sobresea un recurso; lf

La resolucion definitiva.

c. Los requerimientos y emplazamientos derivados de los recursos|a, que se

refiere el Titulo Tercero de la Ley v de los procedimientos de curpipiento
de resoluciones. En cualquier casc wrgente o importante, |si asi fo
considera el Consejo o el Secretario Fjecutivo.

Hl.  Fuera de los casos sefialados en la fraccion anterior, cuando lag partes no |

hayan seftalado domicilio para oir y recibir notificaciones, las mismas se haran
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directamente en el instituto a los particulares, si se presentan dentro def dia

siguiente al en que se haya dictado la resolucion, y sino se presentaren con

oportunidad por lista autorizada que se fijara en los estrados.

Articulo 123.- En el caso de no enconirarse al particular que se trate de notificar y
cerciorade el notificador de que es el domicilio sefialado en el recurso, fe hara la
notificacidon por medio de cédula que enifregara a cualquier persona que se
' encuentre en el domicilio en cuestion. Si el domicilic se encontrase cerrado debera
v entregarse la cédula a cualquier vecino de los que viven en las casas inmediatas
( ——-._, haciéndole saber la obligacion que tienen de hacerla llegar ai interesado.
N
\ \ Articulo 124.- En la cédula a que se refiere el articulo anterior, se hara constar el
| nombre completc del particular a notificar, namero y referencias del expediente
/Q\‘Irespectivo, la determinacion que se trata de notificar y la fecha y hora en que se f

deja y el nombre y apellido de la persona a quien se entrega. L

Articulo 125.- En el expediente se pondra copla de la cédula enfregada y se
asentara todo fo correspondiente a la ditigencia. Si la parte recurrida pidiere copia
de la constancia relativa a fa notificacion, el Consejo o el Secretario fFjécutivo, en su

caso, ordenara darsela.

Articulo 126.- Cuando el domicifio sefialado no exista o no Yoresponda al

recurrente la notificacién se hara por estrados. \

Articulo 127.- Ei Consejo y el Secretario Ejecutivo, en el recursd\de revision,
procedimientos de cumplimiento de las resoluciones y recursos de ificgnformidad,
respectivamente, fijaran en estrades, una lista de los acuerdos que e hayan

dictado de los mismos.

Articulo 128.- Deben firmar las notificaciones la persona que las repliza y quien ias
recibe, si ésta no supiere 0 no quisiere firmar, lo hara el notiflcador haciendo

cotistar esta circunstancia.
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Articulo 129.- [ as notificaciones surtiran efectos a partir del dia siguiente habil al

en que se realicen.

En fos casos de notificaciones por lista, se tendra como fecha de notificacion el dia

habil siguiente al en que se hubieren fijado.

Articulo 130.- En las actuaciones respeclivas, el notificador asentara razon de la

entrega de los oficios de natificacion, asi como de las notificaciones personales o
; por estrados.

—
\) Articulo 131.- La notificacion omitida o irregular se entendera hecha formalmente a

. \‘ partir def momento en que el interesado se haga sabedor de fa misma.

/g\, Articulo 132.- Ef computo de los plazos se sujetara a las reglas siguientes.

. Comenzaran a correr desde el dia habil en que surta efectos la notificacion;
seran fatales e improrrogables y se incluira en eflos el dia del vencimienio.

. Se contaran por dias habiles, entendiéndose por éstos los [has a que,

ef articulo 5 del presente Reglamento.

CAPITULO SEXTO
DE LA APLICACION DE LOS
MEDIOS DE APREMIO

PROCEDIMIENTO PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS RESOLUCNONES DE LOS
RECURSOS DE INCONFORMIDAD Y DE REVISION

Articufo 133.- Para la aplicacion de los medios de apremio previ
56 de la Ley, en relacion con el incumplimiento de las resolticiones

de inconfarmidad y de revision, el Consejo tiene que sujetarse

! articufo
gde Jos recursos

! procedimiento

siguiente:
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I. Elinicio del presente procedimiento se llevara a cabo a través de /a vista que

el Secretario Ejecutivo le dé al Consejo, en el caso del recurso de
inconformidad, o de oficio, en el caso del recurso de revision. Recibida fa vista
en cuestion o de oficio por el Consejo, de manera inmediata se radicara,
registrandolo bajo el namero de expediente que fe corresponda. en el libro de

gobierno y creando el expediente respectivo.

. El Consejo, una vez recibida la vista o de oficio, en su caso. dentro de los tres

dias habiles siguientes acordara sobre su inicio y correrd traslado con copia

T de la constancia al Titular de la Unidad de Acceso del sujeto obligado sobre la

- instauracion del procedimiento de mérito, para que en el término de cince dias

\_) habiles a partir del dia siguiente de la notificacion, rinda un informe
J \ acompariando las constancias o pruebas correspondientes;

,g \"i El hitular de la Unidad de Acceso del sujeto obhligado, solo puede ofrecer como

prueba de su pante la documental, que en su caso, debe acomp

informe a que se refiere fa fraccién anterior:

fil. Una vez recibido el informe con las constancias o pruebas, qy& en su €aso,
acompafie el Titular de la Unidad de Acceso del sujefo obligadlq. el Consejo
designara ponente a unc de sus miembros en términos del parrefo cuarto del

articulo 52 de la Ley, para que elabore el proyecta de resolucion pspectivo.

V. Si el Titular de la Unidad de Acceso del sujeto obligado. cumpkere con la
resolucion por fa cual se dio inicio al presente procedimiento | remitiere al

Consejo las constancias respectivas, antes de que éste emita sl rasolucion, i

se sobreseerd el presente procedimiento, remitiendo las | corkstancias

correspondientes, en su caso, al Secretario Ejecutivo.

V. EI Consegjero Ponente contara con un plazo de cinco dias| habiles para

formular ef proyecto de resolucién, mismo que se someterad al Consejo quien (
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resolvera en un plazo de tres dias habiles, contados a partir de la recepcion

del proyecto.

VI. Sief Titular de la Unidad de Acceso del sujefo obfigado o bien la Unidad
Administrativa o cuaiquier sujeto obligado incumple con la resolucion emitida
por el Consejo en el presente procedimiento, se deben aplicar los medios de

apremio, y en su caso, las sanciones, en el orden previstos en el articulo 56

de la lLey;
’ VIi. Las resoluciones que recaigan con motivo del presente procedimiento, deben
; ser nolificadas mediante oficio al titular de Ja Unidad de Acceso del suete
obligado, 0 en su caso, dar aviso al superior jerarquico, precisando la forma
\)‘ en que deben cumplirse.
! L VIll. Las notificaciones de este procedimiento se llevaran a cabo en los mismos
. términos que establece el capitulo quinto del Titulo Cuarto del presente
QI Reglamento.

CESO A LA
DE YUCATAN

PROCEDIMIENTO PARA EL CUMPLIMIENTODE LALEYDE A
INFORMACION PUBLICA PARA EL ESTADO Y LOS MUNICIPIOS |

Articulo 134. Para la aplicacion de los medios de apremio previXod en el articulo
56 de la Ley, en relacion con el incumpliimiento de algin requerimienta realizado por
el Instituto a los Sujetos Obligados, para ia observancia de la Ley, \ef Consejo se

sujetara al procedimiento siguiente:

L. El inicio del presente procedimiento se llevara a cabo a través|del ¥\nforme o

queja, que en su caso, se presente ante el Consejo. por|el Sdgretario

Ejecutivo, algun Consejero o cualquier ciudadano.

. Si se tratare de un incumplimiento que se derive de las visitas| que realice ef

Instituto a las Unidades de Acceso, para vigilar el cumplimientp del articuio 9
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de la Ley, el Consejo de inmediato acordara la aplicacion de fos medios de

apremio, en el arden previstos en el articulo 56 de /a Ley.

. Si se tratare de un incumplimiento distinto al sefialado en el parrafo anterior,
recibido el informe o queja en cuestion, el Consejo iniciara una investigacion
al respecto, para lo cual verificara, el incumplimiento por parte de la Unidad
de Acceso reportada a lravés del personal que estime conveniente.
Asimismo, el Consejo dard vista del informe o queja en cuestion, al Titular de
fa Unidad de Acceso def sufeto obligado, para que en ef término de tres dias

habiles a partir del dia siguiente de que se le notifique fa vista, nnda un

&__\ informe al respecto.

\) IV. En caso de resultar cierta fa irregufaridad reportada, distinta a las visitas. ef
t \ Consejo de inmediato acordara la aplicacién de los medios de apremio, en ef

orden previstos en el articulo 56 de la Ley.

V. Si subsistiere la irregularidad, se procederd a lo establectdo por los articulos
56 y 57 de fa Ley.

CAPITULO SEPTIMO
DE LAS RESPONSABILIDADES Y SANCIONES DE\LOS
SERVIDORES PUBLICOS DEL INSTITUT®

SECCION PRIMERA
DE LAS RESPONSABILIDADES

Articulo 135.- Son causas de responsabilidad administrativa de\{os servidores
publicos del Instituto, el incurrir en alguno de los supuestos previstos\en el articuio

54 de la Ley o demas ordenamientos legales aplicables.

L
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SECCION SEGUNDA
DE LAS SANCIONES

Articulo 136.- A los servidores publicos del Institutc que incurran en las
responsabilidades a que se refiere el articulo anterior. se fes apficaran [as
sanciones y los procedimientos previstos en la Ley de Responsabilidades de los

Servidores Publicos det Estado de Yucatan o en otras leyes aplicables.

Las medidas de correccion y las sanciones que se impliquen al servidor publico se
impondran siempre respetando el derecho de audiencia, debiendo en ambos casos,
comuricarselo por escrifo, precisando los motives y fundamentos de hecho y de

derecho en que se base.

! ( TRANSITORIOS
. ARTICULO PRIMERO.- £l presente Reglamento entraré en vigor al dia siguiente /{
?' al de su publicacion en el Diaric Oficial del Gobiernc del Estado, ivo fo /

establecido en los siguientes articulos.
ARTICULO SEGUNDO.- L as visitas a que se refiere las fracciones XV y XV! del
articulo 15 de este ordenamiento, estaran a cargo de fa Umdad de, Anafisis y
Seguimiento a partir del quince de noviembre del afio dos mil ocho. vio informe

del Secretario Ejecutivo al Consejo General del instituto.

ARTICULO TERCERO.- El sistema informatico para la recefcion de los
procedimientos de fos recursos de inconformidad y revisién en ¢onya de las iy

Unidades de Acceso a la Informacién Puablica de los Sujetos Oblgadoy, estard

disponible al publico a mas tardar el diecisiete de agosto del afio dos

La Presidenta del Consejo, manifesté que con esto se da jcumplimiento a lo

t

ordenado en el articulo Octavo Transitorio de la Ley de Acceso a la Informacion Publica

para el Estado y los Municipios de Yucatan, reformada.
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La Presidenta del Consejo, preguntod si habia alguna observacidn al respecto; al no

=
N
=
]
]
g

haberla, con fundamento en los articulo 34 fraccion |l y Octavo Transitorio de la Ley de
Acceso a la informacidon Publica para el Estado y los Municipios de Yucatan,
reformada, y 13 fraccion Il del Reglamento Interior del Instituto Estatal de Acceso a la
Informacion Publica, sometié a votacion el Reglamento Interior del Instituto Estatal de
Accéso a la Informacion Publica del Estado de Yucatan, siendo aprobado por

unanimidad de votos de los Consejeros. En tal virtud el Consejo tomé el siguiente:

ACUERDO: Se aprueba el Reglamento Interior del Instituto Estatal de Acceso a la

informacion Plblica del Estado de Yucatan, en los términos anteriormente transcritos.

Se instruye a la Analista de Proyectos, para que remita el Reglamento Interior de!
Instituto Estatal de Acceso a la Informacién Publica del Estado de Yucatan, para su

publicacion en el Diario Oficial del Gobierno del Estado.

No habiendo mas asuntos a tratar, la Presidenta del Consejo, Contadora Pubiica
Ana Rosa Payan Cervera, clausurd formalmente la Sesién del Consejo, de fecha
dieciocho de septiembre de dos mil ocho, procediéndose a la redaccion del acta, la cual

es aprobada en este actg y se firma para debida constancia. / /

/o/ RIET. AVILES MARIN
CONSEJERO

QNIE AZQC YA MARCIN

ANALISTA DE PROYECTOS

A ERVERA
DENTA
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