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FINALIDAD
El presente manual de contabilidad tiene como propdsito mostrar en un sole documento todos los
elementos del sistema contable que sefiala la Ley de contabilidad, asi como las herramientas y métodos
necesarios para registrar correctamente las operaciones financieras y producir, en forma automatica y en
4

tiempo real, la informacion vy los estados contables, presupuestarios, programaticos y econdmicos que se
requieran. Su contenido facilita la ammonizacidn de los sistemas contables de los tres drdenes de gobiemo, a
partir de la eliminacion de las diferencias conceptuales y técnicas existentes.

El Manual de Contabilidad constituye la base nommativa minima del nuevo modelo de Contabilidad
Gubernamental y tiene como propdsitos mostrar los conceptos basicos, los elementos que lo integran y las
bases técnicas y metodologicas en que debe sustentarse para que su funcionamiento operativo, lo cual
permita generar en forma automatica y en tiempo real, estados de ejecucion presupuestaria, contables y
econdmicos, encuadrados en la Ley, en el marco conceptual, los postulados basicos y las caracteristicas
técnicas del sistema ya aprobadas por el CONAC

I. OBJETIVO
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FUNDAMENTO LEGAL

El marco juridico aplicable al Instituto Estatal de Transparencia, Accesoc a la Informacion Pdblica y
Proteccion de Datos Personales, que noma y da sentido al registro de las operaciones contables,
administrativas y jurisdiccionales, comprende disposiciones reglamentarias a nivel federal y local:

1. Legislacion Federal.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley General de Contabilidad Gubemamental.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
Normas emitidas por el Consejo de Armonizacion Contable.

Ley General de Archivos.

Ley de Disciplina Financiera

Cadigo Fiscal de la Federacion.

Ley de Seguridad Social

Ley de Impuesto sobre la Renta.

L S G U A L U O

2. Legislacion Local.
¥ Constitucidn Politica del Estado de Yucatan.
¥ Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidn Piblica del Estado de Yucatan
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2. Legislacion Local.

# Constitucion Politica del Estado de Yucatan.

® Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Yucatan

® Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Yucatan.

» Codigo de la Administracion Publica del Estado de Yucatan.

* Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Yucatan

# Ley del Presupuesto y Contabilidad Gubemamental del Estado de Yucatan

# Ley General de Hacienda del Estado de Yucatan

F Ley del Sistema Estatal de Archivos de Yucatan

# Ley del Sistema Estatal Anticorrupcién de Yucatan

= Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles
del Estado de Yucatan.

® Ley de Actos y Procedimientos Administrativos del Estado de Yucatan <

= Codigo Fiscal del Estado de Yucatan.

# Ley de Ingresos del Estado de Yucatan para el ejercicio fiscal del afio que corresponda.

# Presupuesto de Egresos del Gobiemo Estado de Yucatan para el ejercicio Fiscal que comesponda

* Ley de Fiscalizacion de la Cuenta Plblica del Estado de Yucatan.

Superviso Unidad Responsable Fecha de Actualizacion
BE o £.P Adda Carolina Varguez STED d;ﬂ;"':::“t““i”'" Y 07/01/201
Director (2) de Administracidny = Coordinadora de Administracicn Folio NAIR/2020/DAF /001

Finanzas y Finanzas
5
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ASPECTOS GENERALES

Para la elaboracién de la Lista de Cuentas del INAIP, se tomé en consideracidn la Nomatividad aplicable
del CONAC, adoptado por el CONACEY

El objetivo del Plan de Cuentas es proporcionar a los usuarios, los elementos necesarios que les pemita
contabilizar sus operaciones, proveer informacion util en tiempo y forma, para la foma de decisiones y asi
como medir los resultados de la gestion puablica financiera y necesitar un control para la transparencia y la
rendicion de cuentas.

El Listado de Cuentas que se presenta comprende la enumeracion de cuentas ordenadas
sistematicamente e identificadas con nombres para distinguir un tipo de partida de ofras, para los fines del
registro contable de las fransacciones.

FINALIDAD

+ (Cada cuenta debe reflejar el registro de un tipo de fransaccion definida;

« Las transacciones iguales deben registrarse en la misma cuenta;

+ Fl nombre asignado a cada cuenta debe ser claro y expresar para evitar confusiones y facilitar la
interpretacion de los estados financieros a los usuarios de Ia informacion;

* Se adopta un sistema numérico para codificar las cuentas, permite la incorporacion de ofras
cuentas necesarias.

« Las cuentas de orden contables sefialadas, son las minimas necesarias.
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ESTRUCTURA DEL PLAN DE CUENTAS

Género Grupo Rubro

1 Efectivo y Equivalentes

2 Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes

1 Activo Circulante 3 Derechos a Recibir Bienes o Servicios

4 Inventarios

5 Almacenes

6 Estimacion por Pérdida o Deterioro de Activos Circulantes
\. 9 Oftros Activos Circulantes

2 Activo No Circulante 1 Inversiones Financieras a Largo Plazo
TACTIVO 2 Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes a Largo Plazo
< 3 Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones en
Proceso
4 Bienes Muebles
5 Activos Intangibles
5 Depreciacion, Deterioro y Amortizacion Acumulada de Bienes
e Intangibles
7 Activos Diferidos
5 Estimacion por Pérdida o Deterioro de Activos no Circulantes
9 Otros Activos no Circulantes

{1 Pasivo Circulante r 1 Cuentas por Pagar a Corto Plazo

2 Documentos por Pagar a Corto Plazo

3 Porcion a Corto Plazo de la Deuda Puablica a Largo Plazo
4 Titulos y Valores a Corto Plazo

45 Pasivos Diferidos a Corto Plazo
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3 Estimacion por Pérdida o Deterioro de Activos no Circulantes
9 Otros Activos no Circulantes

-

.
(1 Pasivo Circulante 1 Cuentas por Pagar a Corto Plazo

2 Documentos por Pagar a Corto Plazo
3 Porcion a Corto Plazo de la Deuda Pblica a Largo Plazo
4 Titulos y Valores a Corto Plazo
4 5 Pasivos Diferidos a Corto Plazo
6 Fondos y Bienes de Terceros en Garantia y/o
Administracion Corto Plazo
7 Provisiones a Corto Plazo
2PAsVO ¢ 9 Otros Pasivos a Corto Plazo

S

1 Cuentas por Pagar a Largo Plazo

2 Documentos por Pagar a Largo Plazo

3 Deuda Piblica a Largo Plazo

2 Pasivo No Circulante  « 4 Pasivos Diferidos a Largo Plazo

5 Fondos y Bienes de Terceros en Garantia y/o
Administracion a Largo Plazo

\ |, 6 Provisiones a Largo Plazo

Reviso Superviso Unidad Responsable Fecha de Actualizacion
P Vinginia Angulo Vizquez P Adda Carolina Varguez L d;ﬂ;"'::i‘t’“iﬁ" v 07/01/200
Director (a) de Administraciény ~ Coordinadora de Administracicn Folio INAIP/2020/DAF/001

Finanzas y Finanzas
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ESTRUCTURA DEL PLAN DE CUENTAS

1 Hacienda 1 Aportaciones
Publica/Patrimonio 2 Donacién de Capital
Confribuido 3 Actualizacion de la Hacienda Puablica/ Patrimonio
1 Resultados del Ejercicio (Ahorro/ Desahorro)
3 HACIENDA 2 Resultados de Ejercicios Anteriores
PUBLICA/ 2 Patrimanio Generado 3 Revallios
PATRIMONI 4 Reservas 1

5 Rectificaciones de Resultados de Ejercicios Anteriores

3 Exceso o Insuficienciaen | 1 Resultado por Posicion Monetaria
la Actualizacion de la

Hacienda Pdblica / 2 Resultado por Tenencia de Activos no Monetarios
Patrimonio
'8 ¢ 1Impuestos
2 Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social
3 Contribuciones de Mejoras
4 Derechos
5 Productos
Rubro reformado DOF 27-08-2018
< 6 Aprovechamientos
" Rubro reformado DOF 27-08-2018
1Ingresos de Gestion 7 Ingresos por Venta de Bienes y Prestacion de Servicios
Rubro reformado DOF 27-08-2018

9 Ingresos no Comprendidos en las Fracciones de la Ley de
Ingresos Causados en Ejercicios Fiscales Anteriores
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Descripcion de la Cuenta

Fondo fiio Cynthia Rosade

3.0001 Banorte Cuenta 0586208368

1.1.1.3.0002 Banorte Cuenta 1056333171

-
—

Inversiones Banorte Cta. 0747062053

FONDOS COM AFECTACION ESPECIFICA

DEPOSITOS DE FONDOS DE TERCEROS EN GARANTIA Yi0 ADMINISTRACION
OTROS EFECTIVOS Y EQUIVALENTES

DERECHOS A RECIBIR EFECTIVO O EQUIVALENTES
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PASNGO CIRCULANTE

CUENTAS POR PAGAR A CORTO PLAZO

SERVICIOS PERSOMNALES POR PAGAR A CORTO PLAZO
Remuneracion por pagar al Personal de caracter permanente a CP
21111113 Remuneracion por pagar al Personal de cardcter pemanents a CP

Remuneracion por pagar al Personal de caracter transitorio a CP
m Honorarios asimilables a salarios
m Remuneracion por pagar al Personal de cardcter transitorio a CP

2444.2123 Remuneracion por pagar al Personal de caracter transitorio a CP

24443 Remuneraciones Adici y Especiales por Pagar a CP

211134324 Remuneraciones Adicionales y Especiales por Pagar a CP
21.14.3.4322 Remu i Adici y Especiales por Pagar a CP

244431343 Remuneraciones Adicionales y Especiales por Pagar a CP

211131348 Rem iones Adici y Especiales por Pagar a CP
Seguridad Social y Seguros por pagar a CP
Seguridad Secial y Seguros por pagar a CP
21.1.1.4.140 Sequridad Sodial y Seguros por pagar a CP
21.1.1.4.1442 Seguridad Social y Seguros por pagar a CP

21145 Ofras prestaciones sociales y econdmicas por pagar a CP
m Ofras prestaciones sociales y econdmicas por pagar a CP

21115153 Ofras prestaciones sociales y economicas por pagar a CP

21115154 Otras i jales y dmicas por pagar a CP

i pe—

21116 Estimulos a servidores pliblicos por pagar a CP
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PROVISION PARA PENSIONES A LARGO PLAZO
PROVISION PARA CONTINGENCIAS A LARGQ PLAZO
OTRAS PROVISIONES A LARGO PLAZO

HACIENDA PUBLICA/ PATRIMONIC

HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO CONTRIBUIDO

2262 |

22603 |

2260 |

APORTACIONES

st

DONACIONES DE CAPITAL y
ACTUALIZACION DE LA HACIENDA PUBLICA/IPATRIMONIO
HACIENDA PUBLICA /PATRIMONIO GENERADO
RESULTADOS DEL EJERCICIO (AHORRO! DESAHORRO)
Resultado del Ejercicio Actual 2016
Resuitado del Ejercicio Actual 2017
Resuitado de Ejercicio Actual 2018

322

i
g
§
%

3.2.2.0001

3.2.2.0002
3.2.2.0003
3.2.2.0004
3.2.2.0005

T
SEEEEH
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DEFINICION DE LAS CUENTAS
1 ACTIVO: Recursos controlados por un ente pablico, identificados, cuantificados en términos monetarios
y de Ios que se esperan, beneficios econdmicos y sociales futuros, derivados de operaciones ocurridas en el
pasado, que han afectado economicamente a dicho ente publico.

1.1 ACTIVO CIRCULANTE: Constituido por el conjunto de bienes, valores y derechos, de facil realizacion
o disponibilidad, en un plazo menor o igual a doce meses.

1.1.1 Efectivo y Equivalentes: Recursos a corto plazo de gran liquidez que son facimente convertibles
en importes determinados de efectivo, estando sujetos a un riesgo minimo de cambio en su valor.

1.1.1.1 Efectivo: Representa el monto en dinero propiedad del ente piblico recibido en caja y aquel que
estd a su cuidado y administracion.

1.1.1.3 Bancos/Dependencias y Otros: Representa el monto de efectivo disponible propiedad de las
dependencias y otros, en instituciones bancarias

1.1.1.4 Inversiones Temporales (Hasta 3 meses): Representa el monto excedente de efectivo invertido
por el ente publico, cuya recuperacion se efectuara en un plazo inferior a tres meses.

1.2 Derechos a Recibir Efective o Equivalentes: Representan los derechos de cobro originados en el
desamollo de las actividades del ente pulblico, de los cuales se espera recibir una contraprestacion
representada en recursos, bienes o servicios; en un plazo menor o igual a doce meses.

1.1.2.4 Ingresos por Recuperar a Corto Plazo: Representa el monto a favor por los adeudos que tienen
las personas fisicas y morales derivados de los Ingresos por las contribuciones, productos y
aprovechamientos que percibe el Estado.

1.1.2.5 Deudores por Anticipos de la Tesoreria a Corto Plazo: Representa el monto de anticipos de
fondos por parte de la Tesoreria.

Superviso Unidad Responsable Fecha de Actualizacion
£ Virginia Angulo Vizquez £.P Adda Caralina Varguez Lzt ‘:n“a ::::i‘t’a“iﬁ” v 07/01/201
Directar (a) t!e Administracidn y I:nnrd'lladnra.de Administracidn Falio NAIP/2020/005/001
Finanzas y Finanzas
7

Lvenida Colén 185 x 10 y 12, Garcia Ginerés, 97070 Mérida, Yucatéan
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Capitulo IV
Instructivos de Cuentas
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1. CUENTAS DE AcTivD

NUMERO GENERO RUBRO NATURALEZA
Activo Activo Circulants Efectivo y Equivalentes Deudora
CUENTA Efectivo
Reformado DOF 27-12-2018 4
CARGO No. ABONO
1 A la apertura en libros por el saldo del ejercicio inmediato anterior. 1 Por la cancelacion o disminucion del fondo fijo de caja.

Por los depésitos en bancos de ingresos por venta de bienes
2 Por la creacion o incremento de los fondos fijos de caja. 2 = . na W ¥
prestacion de servicios, cobrados en efectivo.

Por la recaudacion en efectivo de Ingresos por Venta de Bienes y
3 Prestacion de Servicios determinables yio autodeterminables, 3 Por &l pago de la devolucion de los ingresos por venta de bisnes y

recibidos de facturas yio auxiliares de la misma de: prestacion de servicios.
-Ingresos por Venta de Bienes y Prestacion de Servicios

4 Por el cobro de ofros ingresos que generan recursos. 4 Al cigmre de libros por & saldo deudor de la cuenta.
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A la apertura en libros por el saldo del gjercicio inmediato anterior.

Por el ingreso del fonde rotatorie o revelvente.

Por la recaudacion en efectivo de Ingresos por Venta de Bienes y
Prestacion de Servicios determinables o autodeterminables,
recibidos de facturas yio auxiliares de la misma de:

- Ingresos por Venta de Bienes y Prestacion de Servicics

Por les depositos en bancos de contribuciones, productos y
aprovechamientos determinables yio autodeterminables,
recaudados en efectivo de:

- Productos

Por el cobro de ingresos de:
- Transferencias y Asignaciones

Por el cobro de ofros ingresos que generan recursos.

NUMERO GENERO RUBRO NATURALEZA
Activo Activo Circulante Efective y Equivalentes Deudora
Bancos/Dependencias y Ofros
CARGO No. ABONO

Por el uso del fondo rotatorio o revolvente.

Por el reintegro de los parala in del fondo

revolvents o rotatorio.

Por el pago de la devolucion de los ingresos por venta de bienes y
prestacion de servicios.

Por el pago de la devolucion de ingresos de:
- Transferencias y Asignaciones

Por e pago del reintegro & la Tesoreria, en téminos de las

disposiciones aplicables de ingresos de:

Por el pago del reintegro a la Tesoreria, en términos de las
disposicionas aplicables de ingresos de:

- Transferencias v Asionaciones

E=8 =R =2

@ Iniciar sesion
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2. CUENTAS DE PAsIVO

NATURALEZA

NUMERO GENERO GRUPO
Cuentas por Pagar a Corto Plazo Acresdora
CUENTA Sueldos al Personal de Base
CARGO MNo. ABONO
1 Por el pago de los gastos por senvicios personales (nomina, 1 A la apertura de libros por el saldo del ejercicio inmediato 4
honorarios, otros servicics personales) de; anterior.
- Remuneraciones de caracter permanente 2 Por el devengado de los gastos por servicios personales

{mdmina, honorarios, ofros servicios personales):
2 Al cierre del sjercicio del saldo acreedor de esta cuenta. - Remuneraciones de cardcter permanente

-
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3. CUENTAS DE PATRIMONIO

NUMERO GENERO GRUPO RUBRO m
Hacienda Publica Hacienda Pablica/ A .
| Patrimonio Pafrimonio Contribuido
RUBRO Aportaciones

ABONO

CARGO
1 Por el importe de la devolucion o resarcimiento en efectivo o en 1 A la apertura de libros por el salde del ejercicio inmediato
espetie de aportaciones recibidas. anterior.
2 Al cierre del ejercicio del saldo acreedor de esta cuenta. 2 Por el importe de los recursos aportados en efectivo o en
especie al ente publico.

o
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4. CUENTAS DE INGRESO

NUMERO GENERO
Ingresos y Otros . u
4151 B Ingresos de Gestion Productos Acreedora
Beneficios
CUENTA Productos
Reformado DOF 27-12-2018
CARGO Mo. ABONO 4
1 Por la autorizacion de la devolucion de productos. 1 Por la clasificacion de ingresce devengados, previamente

recaudados, por concepto de productos.
2 Por los productos compensados. 2 Por el devengado de productos determinables.

3 Por la autorizacion del reintegro a la Tesoreria de ingresos de 3 Por el devengado de productos autodeterminables, recibidos en la
intereses generados £n las cuentas bancanas productivas de los Tesoreria ylo auxiliares de la misma.

entes publicos, en teminos de las dispesiciones aplicables. 4 Borlos juctos os.
4 Por el traspaso al cierre del ejercicio del saldo acreedor de esta 5 Por el devengado por el reconocimiente de ingresos de intereses
cuenta al grupo 6.1 Resumen de Ingresos y Gastos. generados en las cuentas bancarias productivas de los entes
publicos, en términos de las disposiciones aplicables.
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futuro.

VILT.1

Vil1.2
1.5
1.7
1.1.8

.11
m.1.2

Las Guias Contabilizadoras que se presenta tienen como proposito disponer de una guia orientadora
sobre como registrar los hechos econdmico-financieros que reflejan, en lineas generales, la actividad del ente
pablico y contempla las transacciones que se dan en forma habitual y recurrente. En consecuencia, hay
operaciones particulares que probablemente no se encuentren especificadas en el presente capitulo y podran
incluirse posteriormente, de la misma manera que se podran agregar operaciones nuevas que surjan en el

ASIENTOS DE APERTURA
REGISTROS PRESUPUESTARIOS DE LA LEY DE INGRESOS
Guia reformada DOF 27-09-2018
REGISTRO PRESUPUESTARIO DEL GASTO
PRODUCTOS
WVENTA DE BIENES Y PRESTACION DE SERVICIOS

PARTICIPACIONES, APORTACIONES, CONVENIOS, INCENTIVOS DERIVADOS DE LA COLABORACION FIscAL,
Fonpos DISTINTOS DE APORTACIONES, TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS ¥ SUBVENCIONES,
¥ PENSIONES ¥ JUBILACIONES

Guia reformada DOF 27-09-2018

SERVICIOS PERSONALES
MATERIALES ¥ SUMINISTROS

E=N R xS
@ Iniciar sesion

a = e

s
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I. ASIENTO DE APERTURA

REGISTRO
CONCEFTO LIEL A PERIODI-CIDAD CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE
CARGOD ABONO CARGO ABONO
1 Por la apertura de libros por el saldo del ejercicio | Awdliar contable del | Alinicio del Afio 1.000.0 Active | 2.0.0.0 Pasivo 4
inmediato anterior. Ejerccio inmediato
anterior.

3000 3000

Hacienda Hacienda
Publical Piblical

[Patrimonio Patrimonio
7000 | 7.000Cuentss |

Cuentas de de Orden
Orden Contable

Contable
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VIl.1.2 REGISTRO PRESUPUESTARIO DEL GASTO
REGISTRO
~ _ PERIODI- -
CONCEFTO DOCUMENTO FUENTE = CONTABLE PRESUPUESTARIO
CARGO ABOND CARGO ABONO
1 For el presupuesto de Egresos ) Presupuesto de egresos Anual 322Presupuesto | B2.1 Presupuesto de
aprobado. de Egresos por Egresas Aprobade
Ejercer
Por las ampliaciones/adiciones liguidas &l | Oficio de adecuacion Eventual 8.2.2 Presupuesto | B.2.3 Modificaciones al
Presupuesto aprobado. presupuestaria. de Egresos por Presupuesto de
Ejercer Egresas Aprobada
Por las reduccienes liguidas a Presupuesto | Oficio de adecuacion Eventual 823 B.2.2 Presupuesto de
aprobado. presupuestaria. Modificaciones al Egresos por Ejercer
Presupuesto de
Egresas Aprobada
Por las ampliaciones/adiciones compensadas al | Oficio de adecuacion Eventual 8.2.2 Presupuesto | B.2.3 Modificaciones al
Presupuesto aprobado. presupuestaria. de Egresos por Presupuesto de
Ejerncer Egresos Aprobado
Por las reducciones compensadas & | Oficio de adecuacion Eventual 823 B.2.2 Presupuesto de
Presupuesto aprobado. presupuestaria. Modificaciones al Egresos por Ejercer
Presupussto de m
Egresos Aprobado
Por el presupuesto comprometido. Cenirato o pedido. Frecuente 3.2.4 Presupuesto | B2.2 Presupuesto de
de Egresas Egresos por Ejercer
Comprometido
Por &l presupussto devengado. Contrato, factura, recibos, Frecusnts 82.5Presupuesto | B2.4 Presupuesto de
estimaciones de avance de de Egresos Egresos
obra o documente equivalente. Devengado Comprometido
Por el presupuesto sjercido. Cuenta por Liquidar Frecuente 326 Presupuesto | B2.5 Presupuesto de
Ceminada © documenta de Egresas Egresos Devengado (=
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11.1.8 PARTICIPACIONES, APORTACIONES, CONVENIOS, INCENTIVOS DERIVADOS DE LA COLABORACION FISCAL, FONDOS DISTINTOS DE

APORTACIONES, TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y SUBVENCIONES, Y PENSIONES Y JUBILACIONES

Guia reformada DOF 27-09-2018
REGISTRO
CONCEFTO DOCUMENTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE
CARGO CARGO ABONO
TRANSFERENCIAS Y ASIGNACIONES q
1 Por el devengado y el cobm de ingresos de | Recibo de  cobmo, |  Frecuente 1.1.2.2 Cuentas 4_2.?_1_ 812 514 Ley
transferencias y asignaciones. estado  de  cuenta, por Cobrar a Corto | Transferencasy | Ley de Ingresos de Ingresos
transferencia  bancaria Plaze Asignationes por Ejecutar Devengada
& documents 1.1.1.23&'}005} 1122 ¥ y
quivalents. Tesoreria Cuentas par B4 515 Ley
Cobrara Como | | oy e ingresos | de Ingresos
Flazo Devengada Recaudada
2 Por la autorizacion de 3 devolucion de ingresos de | Autorizacion  de  la|  Ewventual  |4.2.2.1 TransRerencias 5 2118 " 214 812
fransferena asignaciones. ' devolucién o ¥ Asi 5 Ley de Ingresos | Ley de ingresos.
=y nes i ko la Ley de Ingresos|  Devengada por Ejscutar
por Fagar a Corto m
equivalents. Flazo
3 Por & pago de la devolucion de ingresos de | Copia  del  cheque, Eventual [ 2.1.1.8 Devoluciones | 1.1.1.2 Bancos |/ 815 314
transferencias y asignaciones. ' transferencia  bancaria de 13 ';P‘;YD:E 'ﬂmﬂm Tesoreria | Leydeingresos | Ley de Ingresos
por a Recaudada
& documEnts £ Devengada
equivalente.
4 Por el devengado y el cobro de ingresos de | Reclbe de  cobro, | Frecuente | 1.1.2.2 Cuentas por 4221 812 214 Ley
transferencias y asignaciones. estado  de  cuenta, Cobrar a Certo T'?_m ¥ | Leyde Ingresas de Ingresos
transferencia  bancaria Plazo Asignationzs por Ejecutar Devengada
o documento ¥ y
equivalents. 814 215 Ley
Ley de Ingreses de Ingresos
Devengada Recavdada
5 Por |3 autorizacion y el page del reintegro a la Autorizacion del Eventual (4221 Transferencias | 2118 Omes | 814 Ley 312 s
- B L - oL S o Aeimmminnne F— P [P
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A) ESTADO DE ACTIVIDADES

Inciso reformado DOF 23-12-2020
FINALIDAD

Su finalidad es informar sobre el resultado de las fransacciones y ofros eventos relacionados con la
operacion del INAIP que afectan o modifican su patrimonio. Muestra una relacion resumida de los ingresos y
otros beneficios v, de l0s gastos y ofras pérdidas del INAIP durante un periodo determinado. La diferencia
positiva o negativa determina el ahorro o desahorro (resultado) del gjercicio.

La informacion que muestra este estado contable esta estrechamente vinculada con los ingresos y gastos
en el momento contable del devengado.

Fs

ESTRUCTURA DEL FORMATO

El Estado de Actividades se presenta de acuerdo al siguiente formato:

INGRES0S ¥ OTROS BENEFICIOS
Ingresos de Gestion
Imguestos
Cuotas iones de ridad Social
Contribuciones de Mejoras
Derechos
Productos

h ad
Ingresos por Venta de Bienes y Prestacion de Senvicios

Par 3 ort; Conv Derivados de la Colaboracion Fiscal, Fondos Distintos de Aportaciones, Transferencias,
¥ ¥ Pensi ¥ Jubilaci
Participaciones, i ‘Convenios, Incentwos Derivados de la Colaboracion Fiscal y Fondos Distintos de

Trmsheru:ias..‘ Asignaciones, Subsidios y Subvenciones, y Pensiones y Jubilaciones
Otros Ingresos y Beneficios

Inmrzene Cinanmarne
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Apoyos Financieros

Otros Bastos y Pérdidas Extra

Dep Deteroros, Obsol iay

Provisiones

Disminucion de I

Aumento por Insuficiencia de Estimaciones por Perdida o Deteriore u Obsolescencia

Aumento por Insuficiencia de Provisiones

Qiros Gasios

Inversian Publica

Inversion Piblica no Capitalizable

Total de Gastos y Otras Perdidas

del Ejercicio [Ahorrol

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL ESTADO DE ACTIVIDADES

1. Nombre del Ente Publico: Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y

Proteccion de Datos Personales.

2. Estado de Actividades: Nombre del estado financiero. En el caso de presentar el estado financiero

consolidado se deberd anotar Estado de Actividades Consolidado.
3. Del XXXX al XXXX: Corresponde a la fecha inicial y final del periodo que se reporta.

4. (Cifras en Pesos): La unidad monetaria en que estara expresado el estado financiero sera en Pesos.

Concepto: Muestra el nombre de Ios rubros conforme a la estructura del Plan de Cuentas, agrupados

en Ingresos y Otros Beneficios, y Gastos y Otras Pérdidas.

@
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ESTRUCTURA DEL FORMATO

El Estado de Situacion Financiera se presenta de acuerdo al siguiente formato:

Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacion Pablica y Proteccidn de Datos Personales

Estado de Situacion Financiera
A0
(Cifras en Pesos |
Concepto 20XN 20%N-1 Concepto 20XN-1
ACTIVOD PASIVD
Acdvo Clrculants Pazivo Circulants
Efactiva y Equvalentas Cueias por Pagar 3 Cono Flazn
Dierechos 3 RECIDr Siecho 0 Documerios por Pagar a Cora Plazo.

Derechos a Recibir Senee o Sanvidos

Porcion a Cona Plazo o2 13 Deuda Pobllea & Largo Plazo

Inventanos

Thulos y Valors 3 Cono Plazn

Pashgs Diferkdos a Corlo Flazo

Estimacion por Perdida o Daterion de Activos Clrculanizs

Fongos y Blenes de Terceros en Garantla ylo Adminisiracion a Corie
Plazn

005 AcVDS CIrmantss Frovisiones a Corto Pz
Tffos Pasvos a oo Aaza
Tolal s Acivos
Tolal g Paslvos Circulan
Ecfivo No Clrculanis
Inversionas Finandieras 3 Lamgo Flan Fiasivo 1o Circuiants
Derecfios 3 Reclbir ectho 0 3 Lango Flazo Cuentas por Pagar 3 Lang Flazn
Eienes y & Procesn TCoaumenios por Pagar 3 Lamgo Plazn
Elenes Wusies Deuda Pl a Lango Plazs
“AcHives Intangiics Fahios Diferidoe a Lama Plazo
Dieprectacion, Dietesion y Amortizacion Acumuiaa de Blenes Fandos.y Bfenes de Terceros en Garantia yio Aditsirackn a Largo
“Achives Diendos Provisicnes 3 Largo Pazs
Esfimacitn por Perita o Deenor de ACvos no Cieulartes
e Aciivos no Clculames. otal
Tolal de Acivoa i I ol o4 Fasivo
Tolal del Actve HACIENDA PUBLICAPATRIMONID
Donachones 0¢ Capia

Excaso ¢ Insuficlencla en la

FResuitado por Posicion Monetana

Rl tad0 por Tenencia de ACIVoS N0 Monetanis.

Total Haclsnda PODI mionio

A=

-~
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b) Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos e
Finalidad

Su finalidad es realizar periddicamente el seguimiento del ejercicio de los egresos presupuestarios del
INAIP. Dichos Estados deben mostrar, a una fecha determinada del ejercicio del Presupuesto de Egresos, los
movimientos y la situacién de cada cuenta de las distintas clasificaciones, de acuerdo con los diferentes
grados de desagregacion de las mismas que se requiera.

Los estados e informes agregados, en general, tienen como proposito aportar informacion pertinente,
clara, confiable y oportuna a los responsables de la gestion politica y economica del Estado para ser utilizada
en la foma de decisiones gubemamentales en general y sobre finanzas pablicas en particular, asi como para
ser utilizada por los analistas y la sociedad en general.

La clasificacion de la informacion presupuestaria a generar sera al menos la siguiente:
a) Clasificacion por Objeto del Gasto (Capitulo y Concepto).

b)  Clasificacion Economica (por Tipo de Gasto).

c) Clasificacion Administrativa.

d) Clasificacion Funcional (Finalidad y Funcion).

Servicios Personales

Remunzraciones al Personal de Cardeter Pemmanente
Remuneraciones al Personal de Cardeter Transitorio
Remuneraciones Adicionales y Especiales
Seguridad Social
Oftras Prestacionss Sociales y Econdmicas
Previsiones
Pago de Estimulos 3 Servidores Piblicos

Materiales y Suministros
Materiales de Administracion, Emision de Documentas y
Articulas Oficiales
Mimentos y Utensilios
Materias Primas y Materiales de  Produccidn v
Comercializacion
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Transferencias, Asignacicnes, Subsidios y Otras Ayudas
Transferencias Intemas y Asignacionss al Sector
Fiblico
Transferencias al Resto del Sector Plblico
Subsidios y Subvenciones
Ayudas Sociales
Pensiones y Jubilaciones
Transferencias a Fideicomisos, Mandatos y Otros
Anilogos
Transferencias a la Sequridad Social
Donatives
Transferencias al Exterior
Bienes Muebles, Inmuebles & Intangibles
Mabiliaria y Equipa de Administracién
Mobiliarie y Equipe Educacional y Recreative
Equipo & Instrumental Médico y de Laboratorio
Vehiculos y Equipo de Transporie
Equipo de Defensa y Seguridad
Maquinaria, Otros Equipos y Hemramientas
Bienes Inmuebles
Activos Intangibles
Inversidn Piblica
Obra Piblica en Bienes de Dominio Poblico
Obra Piblica en Bienes Propios
Proyectos Productives y Acciones de Fomento
Inversiones Financieras y Otras Provisiones
Inversiones Para &l Fomento de  Actvidades
Productivas.
Acciones y Participaciones de Capital
Compra de Titos v Valores
Concesion de Préstames
Inversiones en  Fideicomisos, Mandates y Otos
Anilogos
Otfras Inversiones Financieras
Prowisi para Contingencias y Otras B3
Especiles

= 4 =
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Gasto Comiente

Gasto de Capital
Amortizacion de la Deuda y Disminucion de Pasivos
Pensiones y Jubilaciones

Participaciones

Total del Gasto

Cuadro reformado DOF 30-09-2015

FS

INSTITUTO ESTATAL DE

TRANSPARENCIA, ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA Y
PROTECCION DE DATOS PERSONALES

Total del Gasto

-
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Anexo 1
Matrices de conversion
4
a) Matrices de Conversién
A
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A.1 MaTrIZ DEVENGADO DE GASTOS
i . Cuentas Contables
coG Nombre del COG TIPO | Caracteristicas
Gasto Cargo | Cuenta Cargo Abono | Cuenta Abono
Remuneraciones al Personal de caracter Servicios Personales por Pagar a
113 | Sueldos base al personal pemanente 1 51141 Permanente 21141 Corta Plaza
) o ) Remuneraciones al Personal de caracter Servicios Personales por Pagar a
121 | Honorarios asimilables a salarios 1 51.1.2 Transitorio 21141 Corto Plazo
Remuneraciones al Personal de caracter Servicios Personales por Pagar a
122 | Sueldos base al personal eventual 1 51.1.2 Transitorio 21141 Corto Plazo
122 Primas de vacaciones, dominical y 1 5113 Remuneraciones Adicionales y 2111 Servicios Personales por Pagar a
grafificacion de fin de afio o Especiales e Caorto Plazo
b ) ) ) . . Servicios Personales por Pagar a
141 | Aportaciones de seguridad social 1 5114 Segundad Social 2111 Corta Plazo
. . ) Servicios Personales por Pagar a
144 | Aportaciones para sequros 1 5114 Seguridad Social 21141 Corto Plazo
153 | Prestaciones y haberes de retiro 1 5115 Otras prestaciones sociales y 2114 |Semicios Personales por Pagar a
o econdmicas o Corto Plazo
: Otras prestaciones sociales y Senvicios Personales por Pagar a
154 | Prestaciones contractuales 1 5115 econdmicas 21141 Corto Plazo
Materiales, Utiles y equipos menores Materiales de Administracion, Emision de
21 de oficina 1 5121 documentos y Articulos Oficiales 2112 | Proveedores por Pagar a Corto Flazo
Materiales y Utiles de impresion y Materiales de Administracion, Emision de
212 reproduccion 1 5121 documentos y Articulos Oficiles 2.1.1.2 | Proveedores por Pagar a Corto Plazo
Materiales, (tiles y equipos menores ) - . -
214 | de tecnologias de Ia informacion y 1 5421 |Materiaies de Sdminstracon Emision &€ | 2.1.1.2 | Proveedores por Pagar a Corto Plazo
comunicaciones ¥
215 | Material impreso e informacién digital 1 51214 | Materiales de Administracion, Emisionde |5 4 4 5 | proveedares por Pagar a Corto Plazo
e documentos y Articulos Oficiales B
T . Fans Materiales de Administracian, Emisionde | o . oa el oo P
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A.2 MATRIZ PAGADO DE GASTOS
coG Nombre del COG TIPO | Caracteristi Medio de Cuentas Contables
ombre del aracteristica io o
Gasto pag Cargo Cuenta Cargo Abono Cuenta Abono
Sueldos base al personal Servicios Personales por Pagar .
13 permanente 1 Banco Moned.Nac. |2.1.1.1 2 Corto Plazo 1.1.1.2 Bancos/Tesoreria
Sueldos base al personal Servicios Personales por Pagar .
113 permanente 1 Banco Moned.Extr. [2.1.1.1 2 Corto Plazo 1112 Bancos/Tesoreria
. . . Servicios Personales por Pagar .
121 | Honorarios asimilables a salarios 1 Banco Moned.Mac. [21.11 2 Corto Plazo 1112 Bancos/Tesoreria
. o . Servicios Personales por Pagar .
> 121 | Honorarios asimilables a salarios 1 Banco Moned.Extr. [2.1.11 2 Corto Plazo 1112 Bancos/Tesoreria 4
Sueldos base al personal Servicios Personales por Pagar .
122 sventual 1 Banco Moned Nac. |2.1.11 2 Corto Plazo 1112 Bancos/Tesoreria
Sueldos base al personal Servicios Personales por Pagar .
122 sventual 1 Banco Moned Extr. | 2.1.1.1 2 Corto Plazo 1.1.12 Bancos/Tesoreria
Primas de vacaciones, dominical Servicios Personales por Pagar .
132 v gratificacion de fin de afio 1 Banco Moned.Nac. | 2.1.1.1 2 Corto Plazo 1.1.1.2 Bancos/Tesoreria
Primas de vacaciones, dominical Servicios Personales por Pagar .
132 y gratificacion de fin de afio 1 Banco Moned.Extr. | 2.1.1.1 2 Corto Plazo 1.1.1.2 Bancos/Tesoreria
) ) . Servicios Personales por Pagar .
141 | Aportaciones de seguridad social 1 Banco Moned Nac. |2.1.11 2 Corto Plazo 1.1.12 Bancos/Tesoreria
. . ; Servicios Personales por Pagar .
141 | Aportaciones de sequridad social 1 Banco Moned Extr. | 2111 2 Corto Plazo 1112 Bancos/Tesoreria
144 | Aportaciones para seguros 1 Banco Moned Nac. |2.1.1.1 g%’;‘%‘“ﬁ.gﬁf“"“es PorPagar | 4442 | Bancosmesoreria
) Servicios Personales por Pagar .
144 | Aportaciones para seguros 1 Banco Moned Extr. | 2.1.1.1 2 Corto Plazo 1112 Bancos/Tesoreria (3
. ) Servicios Personales por Pagar .
153 | Prestaciones y haberes de retiro 1 Banco Moned.Mac. | 2.1.1.1 2 Cortn Plazo 1112 Bancos/Tesoreria =
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B.1 MATRIZ INGRESOS DEVENGADOS

Matriz reformada DOF 27-09-2018

Tipo -| . Cuentas Contables
Concepto del Tipo de Ingreso - CRI Caracteristicas
CRI Cargo Cuenta Cargo Abono Cuenta Abono
51 | Productos (?abrlo en 1124 Ingresos por Recuperar a Corto Plazo [4.1.5.1 Productos®
b término 4

Ingresos por Venta de Bienes y Prestacion de Cobro en una Ingresos por Venta de Bienes y Prastacion de

78 | Servicios de los Poderes Legislativo y Judicial, sola exhibicion 1122 Cuentas por Cobrar a Corio Plazo 4178 Senvicios de los Poderes Legislativo y Judicial,
y de los Organos Autdnomos y de los Organos Auténomos
Ingresos por Venta de Bienes y Prestacion de Cobroen Ingresos por Venta de Bienes y Prestacion de

78 | Servicios de los Poderes Legislativo y Judicial, | parcialidadeso | 1122 Cuentas por Cobrar a Corio Plazo 4178 Senvicios de los Poderes Legislativo y Judicial,
y de los Organos Autdnomos diferido y de los Organos Auténomos

91 | Transferencias y Asignaciones ::;r::ﬁ:n 1122 Cuentas por Cobrar a Corio Plazo 42321 Transferencias y Asignaciones
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B.2. MaTRIZ INGRESOS RECAUDADOS
Matriz reformada DOF 27-09-2018
Medio de Cuentas Contables
Tipo -| Concepto del Tipo de Ingreso — . .
- == L Caracteristicas Recaudacion o
CRI CRI Percepcién Cargo Cuenta Cargo Abono Cuenta Abono
51 | Productos Cobro en término | Efectiva 1111 Efectivo 1124 |Ingresos por Recuperar a Corto Plazo
51 | Productos Cobro en t&rmino | Banco Moned Nac. [ 1.1.1.2 Bancos/Tesoreria 1.1.2.4 | Ingresos por Recuperar a Corto Plazo
Ingresos por Venta de Bienes y
» Prestacion de Servicios de los Cobro en una . )
78 Poderes Legistative y Judicial, y | sola exhibicién Efectivo 11141 Efectivo 1.1.2.2 | Cuentas por Cobrar a Corto Plazo
de los Organos Auténomos
Ingresos por Venta de Bienes y
Prestacion de Servicios de los Cobro en una .
78 - . R Banco Moned Nac. | 1.1.1.2 Bancos/Tesoreria 1.1.2.2 | Cuentas por Cobrar a Corto Plazo
Poderes Legislativo y Judicial, y | sola exhibicidn
de los Organos Auténomos
Prosocn ta Servoos e s, | SO0
78 - . parcialidades o Efectivo 11141 Efectivo 1.1.2.2 | Cuentas por Cobrar a Corto Plazo
Poderes Legislativo y Judicial, y diferido
de los Organos Auténomos
Prastactn de Sanicios deloe. | 200N
78 - - parcialidades o Banco Moned Nac. [ 1.1.1.2 Bancos/Tesoreria 1.1.2.2 | Cuentas por Cobrar a Corto Plazo
Poderes Legislativo y Judicial, y -
. . diferido
de los Organos Autdnomos
91 | Transferencias y Asignaciones Cobro en término | Banco Moned Nac. [ 1.1.1.2 Bancos/Tesoreria 1.1.22 | Cuentas por Cobrar a Corto Plazo
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B.3 MATRIZ DE INGRESOS DEVENGADOS Y RECAUDADOS SIMULTANEOS

Matriz refromada DOF 27-09-2018

®

i Medio Cuenta Contable
(':’l;’l' Concepto del Tipo de Ingreso - CRI de Recaudacitn o
Percepcion cargo Cuenta Cargo Abono Cuenta Abono
3 51 | Productos Banco Moned. Nac. | 1.1.1.2 Bancos/Tesoreria 4151 Productos®
51 | Productos Efectivo 1111 Efectivo 4151 Productos®
Ingresos por Venta de Bienes y Prestacion de Ingresos por Venta de Bienes y Prestacion de
78 | Servicios de los Poderes Legislativo y Judicial, | Banco Moned. Nac. [ 1.1.12 Bancos/Tesoreria 4178 Servicios de los Poderes Legislativo y Judicial,
y de los Organos Auténomos y de los Organos Autonomos
Ingresos por Venta de Bienes y Prestacion de Ingresos por Venta de Bienes y Prestacion de
78 | Servicios de los Poderes Legislativo y Judicial, | Efectivo 1111 Efectivo 4178 Servicios de los Poderes Legislativo y Judicial,
y de los Organos Auténomos y de los Organos Auténomos
91 | Transferencias y Asignaciones Banco Moned. Nac. | 1.1.12 Bancos/Tesoreria 4221 Transferencias y Asignaciones
491 | Transferencias y Asignaciones Efectivo 1111 Efectivo 4221 Transferencias y Asignaciones

Iniciar sesion

4l




