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Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica
y Protecciéon de Datos Personales
Organismo Publico Auténomo

Cursos y talleres dirigidos a la ciudadania.

Dirigido a: | Ciudadanos, publico en general y Comunidad Educativa de Instituciones de
Educacion Superior.

Objetivo: Identificar los elementos necesarios para socializar del Derecho de Acceso a
la Informacion Publica, con el propdsito de identificar problemas publicos
para resolverlos a través de Informacién Publica.

Contenido | ¢ Marco normativo

tematico: | e Conceptos bésicos
e Obligaciones de transparencia
e Derecho de Acceso a la Informacion Publica
e Plataforma Nacional de transparencia
e Solicitudes de Acceso a la informacion
e (lasificacién de la Informacion
e Medidas de apremio y sanciones
e Metodologia del Plan DAI

Duracién 2 horas

Instructor | Mtro. Fabian Velasco Gonzalez

Dirigido a: | Docentes, personal administrativo, alumnas y alumnos de educacién basica.
Primaria, secundaria y media superior.
Objetivo: | Socializar el Derecho de Acceso a la informacién publica
Contenido | ¢ ¢Conoces al INAP Yucatan?
tematico: | ¢ Conceptos basicos.
e Ejemplos de solicitudes de acceso a la informacion.
e \Video- Entre mas claro mejor.
e Conclusiones.
Duracién | 50 min.
Instructor | Mtro. Fabian Velasco Gonzalez

Dirigido a: | Docentes, personal administrativo, alumnas y alumnos de educacion media
superior y superior.

Objetivo: | Socializar el Derecho de Acceso a la informacion Publica y Proteccidon de
Datos Personales

Contenido | ¢ ¢Conoces al INAP Yucatan?

tematico: | ¢ Conceptos basicos

e iQué es un Derecho Humano?
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e Derecho de Acceso a la Informacién Publica

* Obligaciones de transparencia

* Plataforma Nacional de Transparencia

* Ejemplos de solicitudes de acceso a la informacién
e Derecho a la Proteccién de Datos Personales

e Derechos ARCO

e Conclusiones

Duracién | 50 min.

Instructor | Mtro. Fabian Velasco Gonzalez

Dirigido a: | Comunidad Educativa de Instituciones de Educacién Superior, dirigido a
docentes, personal administrativo, alumnas y alumnos.

Objetivo: Socializar los Derechos humanos de Acceso a la Informacion publica y la
Proteccién de Datos Personales, su valor y utilidad, asi como los medios para
hacerlos valer.

Contenido | Mddulo de informacién, entrega de paquete de leyes, libros y revistas con
tematico: tematicas del derecho Acceso a la Informacion Publica y el derecho a la
Proteccién de Datos Personales

Jornada Universitaria de Socializacién: Bienvenida y presentacion de
autoridades.

- Platica de socializacion del Derecho de Acceso a la Informacién publica y
Proteccién de Datos Personales

- Platica de socializacion en materia de Gobierno Abierto

- Médulo de orientacién y atencion de problematicas publicas, a partir de
informacion publica.

Duracién 2 horas

Instructor Mtro. Sergio Vermont Gamboa

Dirigido a: | Personas mayahablantes lideres y liderezas capaces de identificar y
gestionar las necesidades de sus comunidades de origen.

Objetivo: Formar personas capaces de identificar y gestionar las necesidades de sus
comunidades de origen, asi como evaluar el desempefio de sus autoridades
mediante el ejercicio del derecho de acceso a la informacion publica (DAL).
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Contenido | Sesidn 1. EI INAIP y el derecho de acceso a la informacion publica (DAI)
tematico: Sesion 2. Derechos humanos y derechos de los pueblos indigenas

Sesion 3. Identificacion de necesidades de la comunidad y ejercicio del DAI
Sesién 4. Empoderamiento ciudadano: Base para el Desarrollo Local

Sesién 5. Liderazgo comunitario

Sesion 6. Monitoreo ciudadano

Duracién 6 sesiones de 3 horas cada una

Instructor Ponentes invitados, especialistas en los temas en materia de Acceso a la
Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales

Dirigido a: | Personas mayahablantes lideres y liderezas capaces de identificar y
gestionar las necesidades de sus comunidades de origen.

Objetivo: Continuar con el proceso de formacién de lideres comunitarios capaces de
identificar y gestionar las necesidades de sus comunidades de origen,
mediante el conocimiento, uso y aprovechamiento del derecho humano de
acceso a la informacién publica (DAI), asi como al conocimiento y uso de los
derechos ARCOP y de los medios de impugnacién previstos en la legislacién
a los que puede recurrir para que les sean garantizados ambos derechos.
Contenido | Mddulo 1. Repaso sobre el ejercicio del Derecho de Acceso a la Informacién.
tematico: Modulo 2. Principios y conceptos de Datos Personales.

Mddulo 4. Medios de Impugnacion.

Modulo 5. Aviso de privacidad.

Mddulo 6. Técnicas de Comunicacion en el contexto comunitario

Modulo 7. Conferencia y cierre del curso.

Duracién 30 horas

Instructor | Ponentes invitados, especialistas en los temas en materia de Acceso a la
Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales

Dirigido a: | Ciudadania, Publico en general

Objetivo: | Conocer el procedimiento para realizar una solicitud de acceso a la
informacion publica y los medios para hacerlos valer.

Contenido | e Conceptos basicos

tematico: | ¢ Ejemplos de solicitudes de acceso a la informacion

e Plataforma Nacional de Transparencia

e iComo realizar una solicitud de Acceso a la Informacién Publica?

e Acuse

e Plazos
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e Recurso de revision
Duracion 2 horas
Instructor | Mtro. Fabian Velasco Gonzalez

Dirigido a: | Comunidad Educativa de Instituciones de Educacién Superior, dirigido a
docentes, personal administrativo, alumnas y alumnos.

Objetivo: Conocer los principios, bases generales y procedimientos para garantizar el
derecho de acceso a la informacion publica.

Marco normativo

Conceptos basicos

Obligaciones de transparencia

Procedimiento de Acceso a la Informacion Publica

Plataforma Nacional de transparencia

Solicitudes de Acceso a la informacion

Clasificacién de la Informacion

Medidas de apremio y sanciones

e |mplicaciones en el trabajo de los servidores publicos

Duracién 3 horas

Instructor Mtro. Sergio Vermont Gamboa

Contenido
tematico:

Dirigido a: | Personal de los Sujetos Obligados y ciudadanos

Objetivo: | Tramite

Al finalizar el capacitando organizard y conservara los archivos de tramite a
partir de la integracion, la clasificaciéon y la ordenacién de expedientes por
medio del Cuadro General de Clasificacién y el Catalogo Topografico, para asi
poder proporcionar un servicio de calidad.

Concentracién

Al finalizar, el capacitando organizara y conservara los archivos de
concentracién por medio de la aceptacion y registro de transferencias
primarias y la valoracion documental de los expedientes semi-activos para su
destino final y poder proporcionar un servicio de calidad.

Histérico
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Al finalizar, el capacitando organizara y conservara los archivos historicos a
partir de la aceptacion y ordenacion de expedientes con valor histérico segin
el cuadro General de Clasificacion Archivistica, el Catalogo General de
expedientes y el catdlogo topografico para el servicio de consulta vy
proporcionar un servicio de calidad.

Contenido Consta de 3 médulos:

tematico:

Mddulo I: Archivo de Tramite
e Organizacion documenta
Clasificacion documental
Expurgo de la documentacién
Ordenacion de los expedientes
Normatividad de la materia
Estudio Institucional
Transferencia primaria
Préstamo y consulta de archivos de tramite

Modulo II: Archivo de Concentracion

e Normatividad de la materia
Transferencia secundaria
Boletas de préstamo de archivo de concentracién
Calendario de caducidades
Tratamiento a los archivos en el archivo de concentracion
Cédulas

Modulo lll: Archivo Historico

e Normatividad de la materia

e Recepcion de la transferencia secundaria

e Procedimientos para la guarda permanente de los archivos

e Consulta de los archivos
Duracion Los mdédulos son de 80 horas cada uno, para hacer un total de 240 horas
Instructora | Mtra. Sandra Yazmin Romero Herrera




