ACTA DE PRESENTACION Y APROBACION DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO 2018

En la Ciudad de Mérida, Capital del Estado de Yucatan, Estados Unidos Mexicanos, siendo las
10:00 horas del dia 17 de enero de 2018, se encuentran reunidos en las instalaciones que
ocupa el Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de
Datos Personales (INAIP), los integrantes del grupo interdisciplinario la Licenciada en
Derecho Leticia Yaroslava Tejero Camara, Directora General Ejecutiva y Titular del Area
Coordinadora de Archivos, asistida por la Licenciada en Educacion Sandra Yazmin Romero
Herrera, Auxiliar de la Coordinacién de Archivos, el Contador Publico Luis Javier Magafa
Moguel, Titular del Organo de Control Interno, el Maestro Jorge Oliveros Valdés, Secretario
Técnico, la Contadora Publica Virginia Rosalia Angulo Vazquez, Directora de Administracion
y Finanzas, el Contador Publico Alvaro de Jesus Carcafio Loeza, Director de Capacitacion,
Cultura de la Transparencia y Estadisticas, la Licenciada en Periodismo Myriam Garcia y
Hernandez Duque, Directora de Vinculacion y Comunicacion Social, el Ingeniero en Sistemas
Computacionales José Manuel Palomo May, Director de Tecnologias de la Informacion y los %

Licenciados en Derecho Elina Estrada Aguilar, Coordinadora de Evaluacion, Sergio Arsenio
Vermont Gamboa, Coordinador de Planeacion vy Sindy Jazmin Goéngora Cervera,
Coordinadora de Apoyo Plenario, con el objeto de llevar a cabo la presentacién y aprobacion
del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2018 del Instituto Estatal de Transparencia,
Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales.

Continuando con el desarrollo de la presente sesion de trabajo para la cual fueron :
convocados, a través del memorandum numero D. G. E. 06 /18, de fecha 12 de enero de |

2018, procede la Licenciada en Derecho Leticia Yaroslava Tejero Camara, a dar lectura al '
siguiente orden del dia:

|.- Lista de Asistencia;

Il.- Lectura y Aprobacion del Orden del dia; \Q’

Ill.- Presentacion y en su caso, la aprobacion del Programa de Desarrollo Archivistico 2018; |

y \J
IV.- Clausura de la Sesion. \

Como primer punto del orden del dia y a fin de ve
para sesionar, en uso de la palabra la Directora Genwr
Coordinadora de Archivos, Licenciada en Derecho Letici
al pase de lista de asistencia y manifestd que se conta
integrantes del Grupo Interdisciplinario del INAIP, por lo ta
sesionar.
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En desahogo del segundo punto, se procedié a dar lectura del orden del dia, mismo que se
sometié a su aprobacidn mediante votacidn econdmica, levantando la mano, siendo
aprobado por unanimidad.

En cumplimiento del tercer punto del orden del dia se presento a los miembros de este
Grupo Interdisciplinario el Programa de Desarrollo Archivistico 2018, que tiene por objetivo
principal, programar las actividades a desarrollar, asi como los tiempos para finalizar las fases
de la implementacién del Sistema Institucional de Archivo del Instituto Estatal de
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales (INAIP)

En primera instancia se llevara a cabo la actualizacién del Cuadro General de Clasificacidn
Archivistica (CGCA) y del Catédlogo de Disposicion Documental (CADIDO); posteriormente se
trabajard en el disefio de la Guia de Archivo e indice de Expedientes Clasificados; y se
realizara la aplicacion del Catdlogo de Disposicion Documental (CADIDO) en todas las areas,
para finalmente iniciar la organizacion y administracion del Archivo de Concentracion.

El Programa de Desarrollo Archivistico 2018 presentado, forma parte del anexo Gnico de |a
presente acta, el cual fue analizado, discutido v sometido para su aprobacién mediante
votacion econdmica, levantando |a mano, mismo que fue aprobado por unanimidad.

Habiéndose agotado todos los puntos del orden del dia, sin mas asuntos que tratar, el Grupo
Interdisciplinario da por clausurada la presente sesion, siendo las 11 horas con 10 minutos
del dia 17 de enero del afio 2018; se levanta el acta de |3 sesion del Grupo Interdisciplinario
para la debida constancia.
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arcia y Hernandez

Licda. Myri 1
Dugque, Dire¢tora de Vinculacion'y
ComUnicacion Social

1.5.C. José Manuel Palomo May,
Director de Tecnologias de la
Informacion

: eX O
Licda: g\ﬁst\}%‘(azmin Romero Herrera,

Auxiliar de la Coordinacion de Archivos

Esta foja forma parte del acta de sesion del Grupo Interdisciplinario del Instituto Estatal de

Transparencia, Acceso a la Informacion P
17 de enero de 2018.
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¥ Proteccion de Datos Personales

Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica



i% SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO ——
inai PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2018 e

fmgnn—uﬁmx

Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA). R

m_whwﬁwom% Elaboracion del PADA Sociabllizacion del PADA al
Grupo Interdisciplinario y Comite
de Transaparencia para su
validacién y aprobacion.

Visitas calendarizadas con P
responsables de archivo de
tramite para trabajar sobre la
actualizacién de informacion del R
CADIDO.

Actualizacion del CGCA y Resultado del producto final P
CADIDO (CGCA Y CADIDO V00). R

Sesion de Grupo Interdisciplinario P
y Comité de Transparencia para
la validacion y aprobacion de las
actualizaciones del CGCAy R
CADIDO.

Platica informativa a responsable
de archivo de tramite sobre la P
Sistema Institucional elaboracion de la Guia de Archivo
de Archivo. e Indice de expedientes
clasificados por unidad R
administrativa.

Integracion del formato de P
registro de informacion de la Guia

’ ; de Archivo con base a los
Disefio de la Guia de Archivo e
indice de expedientes formatos del INAl y AGN.

clasificados Elaboracion de Indice de P
expedientes clasificados por
unidad administrativa. R

Sesion de Grupo interdisciplinario
y Comité de Transparencia para P
la validacion y aprobacién de la ; ) \d
Guia de Archivo e Indice de \\\
expedientes clasificados por R / A v
unidad administrativa. N \\ L \
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Elaboracion de formatos y reglas P

de operacion. R
Reunion con responsables de
archivo de tramite para P

sociabilizar la induccion a la o

administracion del archivo de

tramite (homologacion de la R é

_ clasificacion).

Aplicacitn del CADIDO Asesoria a responsables de B 2

archivo de tramite sobre la

clasificacion documental. R
Visitas a las areas administrativas P §
para la revisién de la correcta
aplicacion del CADIDO en los
archivos de tramite del Instituto. R
Sistema Institucional

de Archivo. Habilitacion y organizacién de P
espacio para la documentacién
existente en el archivo de

concentracion.
R
Organizacion y Administracion Elaboracion de formatos y P
del Archivo de Concentracion | nrocedimientos de Transferencia
Primaria, Secundaria y Baja
Documental. R

Ordenacion,organizacion y
clasificacion de las cajas de
expedientes semiactivos.
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