instituto Estatal de Transparencia, Acceso a ia informacion Pablica
y Protoccion de Datos Personsies

MEMORANDUM

DIRIGIDO A: Lic. Hilen Nehmeh Marfil, Directora de Medios de Impugnacion,
Obligaciones de Transparencia y Datos Personales / Mtra. Virginia
Rosalia Angulo Vazquez, Directora de Administracion, Finanzasy
Recursos Humanos / CP. José Alberto Ortiz Méndez, Titular del
Organo de Contro! Interno / Mtra. Sandra Yazmin Romero Herrera /
Coordinadora de Archivos y del Centro de Formacion en
Transparencia, Acceso a la Informacién y Archivos Publicos / Mtra.
Sindy Jazmin Gongora Cervera, Directora de Asuntos Juridicos y
Plenarios / Lic. Mario Rodrigo Escalante Galaz, Titular de la Unidad
de Transparencia / 1.5.C. Juan José May Uc, Coordinador de
Tecnologias de la informacién y Administracién de Sistemas / Lic.
Elina Estrada Aguilar, lefa de Cbligaciones de Transparencia

DE: Lic. Sergic Arsenio Vermont Gamboa
Subdirector de Asuntos Juridicos y Fortalecimiento Institucional y
Encargado de la Direccion de Capacitacidn, Cultura de la
Transparenciay Archivos

FECHA: 20 de enero de 2023.
MEMO No.: DCCTE —-00007/2023.
ASUNTO: £l que se indica.

Por este medio, tengo a bien convocarles para asistir el proximo dia jueves 26 de enero de 2023 a las
13:00 horas, a la sesién del Grupo Interdisciplinario que se llevara a cabo de manera virtual a través
de Google Meet, en la que se llevara a cabo la presentacion y toma de protesta del Titular del Organo
de Control de interno, el Contador Publico, José Alberto Ortiz Méndez, ademas de la presentacion
del informe anual de cumplimiento del programa de desarrollo archivistico 2022, la presentacién del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 del Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales y la presentacion de las sesiones ordinarias del
Grupo Interdisciplinario, para su debido estudio, discusion y posterior aprobacién.

Adjunto el link de acceso a la plataforma de videollamada: https:/meet.google.com/hui-pmvs-ace

Sin mas por el momento me despido, ag
enviando un cordial saludo.

gdeciendo de antemano la atencién brindada al presente,

ATENTAMENTE

i
~ Lic. Sergi ',-.{Uﬂ’. Vermont Gamboa
Subdirector de Asuntos Juridicos y FortakeCinplento Institucional y Encargado de la Direccién de Capacitacion,
—Cultura de |a Transparencia y Archivos
1\ j
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ACTA 0001/2023

En la Ciudad de Mérida, Capital del Estado de Yucatdn, Estados Unidos Mexicanos, siendo las
13:00 horas del dia 26 de enero de 2023, se encuentran reunidos a través de videollamada
por la plataforma Google meet, los integrantes del grupo interdisciplinario, el Licenciado
Sergio Arsenio Vermont Gamboa, Subdirector de Asuntos luridicos y Fortalecimiento
Institucional y Encargado de la Direccion de Capacitacion, Cultura de la Transparencia y
Archivos y del Area responsable de Archivos, asistida por la Maestra en Educacién Especial
Sandra Yazmin Romero Herrera, Coordinadora de Archivos y del Centro de Formacion en
Transparencia, Acceso a la Informacion y Archivos Publicos, el Contador Publico, José Alberto
Ortiz Méndez, Titular del Organo de Control Interno, la Licenciada en Derecho Hilen Nehmeh
Marfil, Directora de Medios de Impugnacion, Obligaciones de Transparencia y Datos
Personales, la Maestra en Administracion y Politicas Publicas, Virginia Rosalia Angulo
Vazquez, Directora de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos, la Maestra en
Educacion, Sindy Jazmin Géngora Cervera, Directora de Asuntos Juridicos y Plenarios, el
Ingeniero en Sistemas Computacionales Juan josé May Uc, Coordinador de Tecnologias de la
Informacion y Administracion de Sistemas, el Licenciado en Derecho, Mario Rodrigo
Escalante Galaz, Titular de la Unidad de Transparencia, y la Licenciada en Derecho Elina
Estrada Aguilar, Jefa de Obligaciones de Transparencia, con el objeto de llevar a cabo Ia
presentacion y toma de protesta del Titular del Organo de Control de interno, el Contador
Plblico, José Alberto Ortiz Méndez, la aprobacién del informe anual de cumplimiento del
programa de desarrollo archivistico 2022, la validacién del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2023 del Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Proteccién de Datos Personales y la aprobacion de las sesiones ordinarias del Grupo
interdisciplinario.

Continuando con el desarrollo de la presente sesion de trabajo para la cual fueron
convocados, a través del memorandum nimero DCCTE —00007/202, de fecha 20 de enero de
2023, procede el Licenciado en Derecho Sergio Arsenio Vermont Gamboa, a dar lectura al
siguiente orden del dia:

|.- Lista de Asistencia;

Il.- Lectura y Aprobacién del Orden del dia;
.- Presentacién del Contador Publico, José Alberto Ortiz Méndez, Titular del Organo de
Control Interno, a los miembros del Grupo Interdisciplinario;

IV.- Toma de protesta del Contador Publico, José Alberto Ortiz Méndez, Titular del Organo
de Control interno, para su integracion al Grupo Interdisgt linario;

V.- Presentacién y validacién en su caso, del informe anual cumplirgfiento del programa
anual de desarrollo archivistico 2022;
VI .- Presentacion y validacion en su caso, del Programa Anual de

rrollo Archivistico 2023;
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VIl.- Presentacion y validacidn en su caso, de las sesiones ordinarias del Grupo
Interdisciplinario y;
VI~ Clausura de la Sesion.

Como primer punto del orden del dia y a fin de verificar la asistencia del quorum necesario
para sesionar, en uso de |3 palabra al Subdirector de Asuntos Juridicos Y Fortalecimiento
Institucional, Encargado de la Direccion de Capacitacién, Cultura de la Transparencia y
Archivos y Responsable del Area Coordinadora de Archivos, Licenciado en Derecho, Sergio
Arsenio Vermont Gamboa, procedio al pase de lista de asistencia y manifestd que se contaba
con la asistencia de todos los integrantes del Grupo interdisciplinario del INAIP, por lo tanto
existe el quorum legal para sesionar.

En desahogo del segundo punto, se procedié a dar lectura del orden del dia, mismo que se
sometio a su aprobacion mediante votacién econdmica, levantando la mano, siendo
aprobado por unanimidad.

En cumplimiento del tercer punto del orden del dia se presentd al C.P. José Alberto Ortiz
Méndez, Titular del Organo de Control Interno a los miembros del grupo interdisciplinario,
mismo que rindid toma de protesta de conformidad con lo sefialado en el cuarto punto del
dia.

Se hace constar que se entrego al Titular del Organo de Control Interno del INAIP, copia
simple del Cuadro General de Clasificacion Archivistica del Instituto Estatal de Transparencia,
Acceso 3 la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales {INAIP) de funciones
comunes y sustantivas, documentos validados, o en su caso aprobados por este grupo
interdisciplinario.

\En desahogo del quinto punto, se presento el informe anual de cumplimiento del programa

anual de desarrollo archivistico 2022, donde se tiene por objetivo mostrar el avance en
materia archivistica que se ha tenido en la implementacién del Sistema Institucional
Archivistico en el Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y
Proteccion de Datos Personales. Se ha trabajado en la capacitacién interna y externa, la
actualizacion de los instrumentos archivisticos, tales como, el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, el Catdlogo de Disposicion Documental, con la eliminacién y
adherencia de series documentales, ademas de la elaboracién de lineamientos para el mejor
tratamiento de los expedientes y |a actualizacion del apartado correspondiente a archivos en
la pagina web institucional, dicho programa forma parte del anexo Unico, el cual fue discutido
y sometido a su aprobacion mediante votacidon econdmica, levantando la mano, mismo que
fue aprobado por unanimidad.
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En desahogo del sexto punto del orden del dia se presentd a los miembros de este Grupo
Interdisciplinario el Programa de Desarrollo Archivistico 2023, gue tiene por objetivo
principal, desarrollar las actividades que conlleven al seguimiento de las fases de la
implementacion del Sistema Institucional de Archivo en el instituto Estatal de Transparencia,
Acceso a la Informacidn Publica y Proteccion de Datos Personales (INAIP). Entendiendo que
se llevard a cabo la actualizacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA), del
Catalogo de Disposicion Docurnental (CADIDQ) y de la Guia de Archivo; posteriormente se
trabajara en la imparticion de capacitacion para los responsables de archivo en la materia;
la certificacidn de los responsables de archivo de trémite en el estdndar de competencia
ECO549 Realizacion de los procesos técnicos en archivos de tramite; para finalmente
comenzar la organizacion y administracién del Archivo de Concentracion a partir de las bajas
documentales de los archivos que han cumplido sus vigencias y plazos de conservacion, con
lo dispuesto por el Archivo General del Estado de Yucatan; dicho programa forma parte del
anexo unico, el cual fue discutido y sometido a su aprobacion mediante votacion econémica,
levantando la mano, mismo que fue aprobado por unanimidad.

Finalmente, en desahogo del séptimo punto, se presentan las fechas correspondientes a las
sesiones ordinarias para las reuniones del grupo interdisciplinario; dicho calendario forma
parte del anexo Unico, el cual fue discutido y sometido a su aprobacion mediante votacion
econdmica, levantando la mano, mismo que fue aprobado por unanimidad.

Habiéndose agotado todos los puntos del orden del dia, sin mds asuntos que tratar, el Grupo
Interdisciplinario da por clausurada la presente sesién, siendo las 13 horas con 35 minutos
del dia 26 de enero del afio 2023; se levanta el acta de la sesion del Grupo Interdisciplinario
para la debida constancia.

FIRMAS

C.P. Jos erto Ortiz Méndez,
Titular del Organo de Control Interno

Encargado de la Direccién de
Capacitacién, Cultura de la
Transparencia y Archivos y del Area
responsable de Archivos
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Lic. Hilen Nehmeh Marfil, Directorade  Mtra. Virg :
Medios de Impugnacidn, Obligaciones  Directora dg’Administracion , Finanzas
de Transparencia y Datos Personales y Recursos Humanos

Jazmin Gongora Cervera,
Directora de Asuntos Juridicos y
Plenarios

1.5.C. é May Uc, Lic. Elina Estra guilar, Jefa de
Coordinadoy de Tecnologias de la Obligaciones de Transparencia
Informaciéh y Administracién de
" Sistemnas
Mtra. Sandra in Romero Herrera,

Coordinadora de Archivos y del Centro
de Formacion en Transparencia, ACceso
a la Informacion y Archivos Pablicos




