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Esta foja forma parte del acta de sesion del Grupo Interdisciplinario del Instituto Estatal dX

Transparencia, Acceso a la Informacion PUblica y Proteccién de Datos Personales, de fecha

18 de mayo de 2023. r\
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Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacién 2023
Enero-junio

Direccidn de Asuntos luridicos y Plenarios
Unidad Administrativa: Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios
Area de Procedencia de Archivo: Direccidn de asuntos juridicos y plenarios
Nombre del responsable de archivo de tramite: 1.5.C. Leidi Vanessa Magafa Zaldivar
Cargo: Auxiliar de Recursos Informaticos y Soporte Tecnico.
Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 7070, Mérida, Yucatan México

Teléfono: 999 9258631 y 9258744

Correo electrénico; vanesamagana@inaipyucatan.org.mx
Oficio de designacion

FONDO: inaip
SECCION: 1S Pleno
‘ VOLUMEN - UBICACION
SERIEDOCUMENTAL |~ WESCRIPOION o TOMAS. ontiit SIS
) : Soporte fisico y
electronico.
¢ Convocatorias: a |
2004-2023 . partir del ejercicio .
| 2018.
Sesi del _ El Comisionado Presidente mediante * Libros de aclas: . Oficina
151 Plesuones © convocatoria ordinaria o extraordinaria . desde el 2004. . Asuntos
' — convoca a los integrantes del Pieno, para Juridicos
_ llevar a cabo la sesion y asi aprobar los . " Versiones Plenarios.

diversos asuntos de su competencia. . estenograficas de
: | las sesiones: a
i partir de mayo de
2016 (digital). i

* Acuerdos ;

' aprobados porel

Pleno: desde el
L.ofi02016. 1
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Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacién 2023
Enero-junio

Direccidn de Asuntos Juridicos y Plenarios

Unidad Administrativa: Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios
Area de Procedencia de Archivo: Direccion de asuntos juridicos y plenarios

Nombre del responsable de archivo de tramite: 1.8.C. Leidi Vanessa Magafia Zaldivar
Cargo: Auxiliar de Recursos informaticos y Soporte Técnico.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744

Correo electréonico: vanesamagana@inaipyucatan. org.mx
Oficio de designacion

. FONDO: Inaip

. SECCION: 1C Legislacion
2S Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales

- SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS = VOLUMEN  UBICACION

L ... DOCUMENTAL FiSICA
1C.10 Instrumentcs Escritos, por el que dos partes se  Convenios = Soporte fisicoy . Oficina de |
; juridicos compromalen reciprocamente a raspetary - 2016 a i elecironico. . Asuntos :
consensuales cumplir una sene de condiciones - 2022. ! _ Juridicos ¥ i
{convenios, Convenios y contratos de colaboracién del . . Plenarios.
bases de Institute denominados como los acuerdos © Contratos .
colaberacidn,  de voluntades entre partes involucradas de = a partir del .
acuerdos, efc.}  indole académica y de colaboracion. 06 de abril .
C de 2018 A
Contratos de colaboracién del Instituto @ 2022.

denominados como documentos mediante
los cuales queda consiancia del servicio |
contratade y ofrecido entre las partes
involucradas. i

La informacién podria contener datos:
__personales y/o informacién confidencial.

251 Disposiciones  Normatividad de consulta en materia de ~ Soporte fisicoy ~ Oficina . de |
enmateriade  Acceso a la informacion y proteccion de . : electronico. . Asuntos i
acceso a la datos personales, leyes generales, . i . Juridicos ¥y |
informacion y estatales, Reglamentos y  demas . Plenarios.

proteccién de disposiciones en la materia. 2023
datos i
personales .



8 et il

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacion 2023
Enero-junioc

Direccion de Asuntos juridicos y Plenarios

Unidad Administrativa: Direccién de Asuntos Juridicos y Plenarios
Area de Procedencia de Archivo: Coordinacion de Comunicacion, Disefio Grafico e Imagen
Institucional.

Nombre del responsable de archivo de trémite: 1.S.C. Leidi Vanessa Magafa Zaldivar
Cargo: Auxiliar de Recursos Informaticos y Soporte Técnico.
Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P, 97070, Mérida, Yucatan México

Telefono: 099 9258631 y 9258744

Correo electrénico: vanesamagana@inaipyucatan org. mx
Oficio de designacidn

- FONDO: ~ Inaip

‘ SECCION: . 9C Comumnicacion sacial
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION °  FECHAS . VOLUMEN UBICACION
: - DOCUMENTAL  FisiCA
9C 1 Disposiciones en Lineamientos y normatividad en materia i Planta alta en :
materia de de comunicacién : las Oficinas de -
comuricacién 2018-2022 ° Expedientesen | la
; soporte i Coordinacion
electronico. i de
: Comunicaciofy,
i Disefio Grafico |

fe Imagen |
¢ Instilucional, 1\
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Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2023
Enero-junio

Direccion de Asuntos Juridicos v Plenarios

Unidad Administrativa: Direcciéon de Asuntos Juridicos y Plenarios

Area de Procedencia de Archivo: Coordinacion de Comunicacion, Disefio Grafico e Imagen

Institucional.

Nombre del responsable de archivo de tramite: 1.5.C. Leidi Vanessa Magafia Zaldivar

Cargo: Auxiliar de Recursos Informaticos y Soporte Técnico.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México ’{/

Teléfono: 999 9258631 y 9258744

Correo electrénico: vanesamagana@inaipyucatan.org.mx
Oficio de designacién

FONDQ: ) Inaip
SECCION: 9C Comunicacién social
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION . FECHAS VOLUMEN
=  DOCUMENTAL = FISIC
9C.3 Publicaciones e Recopilacién de inserciones y anuncios : ' ! Planta alia en °
imprases de periddicos sobre el Instituto; ademads : ¢ las Oficinas de

institucionales " de impresos o electronicos institucionales | 2018-2022 Expedientes en  la :
. representativos de la misma. : | soporte - Coordinacion

! electronico. | de :

: i . Comunicacion,

: | ' Disefio Grafico |

: | e imagen

{ . Institucional. |
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Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan

Actualizaciéon 2023
Enero-junio

Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios

Unidad Administrativa: Direccién de Asuntos Juridicos y Plenarios
Area de Procedencia de Archivo: Coordinacién de Comunicacion, Disefio Grafico e Imagen
Institucional.

Nombre del responsable de archivo de tramite: 1.5.C. Leidi Vanessa Magana Zaldivar
Cargo: Auxiliar de Recursos Informaticos y Soporte Técnico.
Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

Teléfono: 9399 9258631 y 9258744

Correo electronico: vanesamagana@inaipyucatan.org.mx
Oficio de designacion

FONDO: Inaip
SECCION: SC Comunicacion social
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN  UBICACION
‘ _ DOCUMENTAL _ FiSICA
ac.5  Pubiicidad : Recopilacion de la  documentacion Planta alta en
Institucional utilizada en las diversas campaiias . las Oficinas de .
(campanas) . realizadas en la Institucion 2018-2022 Expedientesen {la
soporte i Coordinacion
electrénico. | de
. Comunicacién,
Disefio Grafi
be ima
i Institucional.




Guia de Archivo Documentai

Inaip Yucatan
Actualizacién 2023
Enero-junio

Direccion de Asuntos Juridicos v Plenarios

Unidad Administrativa:
Area de Procedencia de Archivo:
Institucional.

Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios
Coordinacién de Comunicacion, Disefio Grafico e Imagen

Nombre del responsable de archivo de trémite: 1.5.C. Leidi Vanessa Maganra Zaldivar

Cargo: Auxiliar de Recursos informaticos y Soporte Técnico,
Domicilio:
Teléfono:

vanesamaganai@inaipyucatan.org.mx
Oficio de designacion

Correo electronico:

FONDO: Inaip

. SECCION: ' 9C Comunicacién social

| SERIE DOCUMENTAL. DESCRIPCION

. Oficios de actos y eventos oficiales ¢
i relacionados a las funciones
¢ institucionales. !

9C.14 ¢ Actos y eventos
- oficiales

Av. Colen 185, Coionia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

999 9258631 y 9258744

FECHAS VOLUMEN
. DOCUMENTAL =
2018-2022 Expedientes en

soporte fisico y
electrénico.

' las Oficinas de

* Comunicacién, |

' Institucional.

Hrosoe s by informacidn Poablics

UBICACION
FISICA

Planta altd&=en '
la

Coordinacion
de

Disefio Grafico
e imagen .
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o de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2023
Enero-junio

Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios

Unidad Administrativa: Direccién de Asuntos Juridicos y Plenarios
Area de Procedencia de Archivo: Coordinacién de Comunicacién, Disefio Grafico e Imagen
Institucional.

Nombre del responsable de archivo de tramite: |.S.C. Leidi Vanessa Magafa Zaldivar
Cargo: Auxiliar de Recursos Informaticos y Soporte Tecnico.
Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. §7070, Mérida, Yucatan Mexico

Teléfono: 999 9258631 y 9258744

Correo electronico: vanesamagana@inaipyucatan.org.mx
Qficio de designacion

FONDO: . Inaip

SECCION: ~ 9C Comunicacion social
: 25 Acceso a la informacién y Proteccién de Datos Personales
6S Vinculacion y difusion de los Derechos de Acceso a la Informacion y Proteccion de
Datos Personales ] o SATE . men S
SERIE DOCUMENTAL i DESCRIPCION °  FECHAS . VOLUMEN ] UB!QACION
5 . DOCUMENTAL = FISICA

' 9C.16 Invitaciones y © Invitaciones a eventos protocolarios; asi | : Planta alta en

felicitaciones come las felicilaciones dirigidas  al . ‘ : las Oficinas de
* Instituto. : 2018-2022 ° Expedientesen : la
: soporte ;. Coordinacion

electrénico. i de

L e Imagen
Institucional.
Disposiciones en Normatividad de consulta en materia de Planta alta en °
" materia de : Acceso a la informacion y proteccion de -~ las Oficinas de
acceso ala datos personales, leyes generales, : 2023 . Expedientesen la
. informacion y estalales, Reglamentos y demas ; - soporle . Coordinacién

" proteccion de disposiciones en la maleria. . electronicoy | de et
| ‘GOiGE oTRunEIos : fisico. ' Comunicacion, |
: ; : ' Disefio Grafico |

: ' ‘ e Imagen |

' ‘ . Institucional.

" Comunidad Eventos institucionales dirigidos al sector 2020-2022 ;
educativa " educativo : ¢ las @ficinas de
¢ Podria contener informacién con datos ; C 3
_ personales y/o confidencial. A I e \\. Co0rdinacion

"k
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Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacion 2023

Enerojunic

Eventos institucionales difigi&oé ala
sociedad
Podria contener informacion con datos

- personales yio canfidencial.

2020-2022

Expediente en | i
. las Oficinas de .
la

. Coordinacion
de
. Comunicacion, .
. Disefio Grafico :
e Imagen |
. Institucional.

soporte
electronico.

 de

de Transparencia, Acceso a la Informacién Pablics

Comunicacion, :
Diserio Grafico *

e Imagen
- Institucional.

Planta alta en
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Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacion 2023
Enero-junio

Direccion de Asuntos Juridicos v Plenarios
Unidad Administrativa: Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios
Area de Procedencia de Archivo: Coordinacién de Tecnologias de la Informacién y
Administracién de Sistemas.

Nombre del responsable de archivo de tramite: 1.5.C. Leidi Vanessa Magana Zaldivar

Cargo: Auxiliar de Recursos Informéticos y Soporte Técnico.

statal de Transparencia, Aocoso o s Informacién Pablca

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teiéfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electrénico: vanesamagana@inaipyucatan.orq.mx

Oficio de designacion

FONDO: * Inaip

SECCION: * 8C Tecnologias y servicios de la informacién
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS '  VOLUMEN
: . DOCUMENTAL =
8C.5 Infraestructura -Contiene la Base de Datos con los .
tecnologica  detalles  relevantes de cada Cl° :
{item/elernento de configuracion) y de la 2013-2022 . Expedientes en
relacion entre ellos, incluyendo el equipo | ; sopr?rt_e
~ hardware y software. i ¢ electronico.
fnr] |

© Servidor j
. edificio 2,
¢ planta baja en .
. las Oficinas de
la

i de
. Informacién y

: Administracién
. de Sistemas.

UBICACION
FisiIcA

Coordinacion

10




stos Personales

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacién 2023
Enero-junic

Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios

l}nidad Administrativa:
Area de Procedencia de Archivo:

Administracién de Sistemas.

Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios
Coordinacion de Tecnologias de la Informacion y

Nombre del responsable de archivo de tramite: 1.S.C. Leidi Vanessa Magafia Zaldivar

Cargo: Auxiliar de Recursos informaéticos y Soporte Técnico.

Domicilio:
Teléfono:

Correo electronico:

 FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

- 8C.10  Seguridad
informatica

999 9258631 y 9258744

vanemagana@inaipyucatan.org. mx

Oficio de designacion

* Inaip

~ 8C Tecnologias y servicios de la informacian

DESCRIPCION FECHAS
- Contiene las politicas de seguridad
aplicadas para proveer de seguridad .
2013-2022

©informatica los equipos, programas y
archivos. L

Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

VOLUMEN

. DOCUMENTAL =

Expedientes en
soporie
electronico.

Transparencia, Acceso a la Informacion Pablice

UBICACION

| Servidor ]
edificio 25 i
' planta baja en |
' las Oficinas de
s i
' Coordinacion

de

' Tecnologias
' de la
* Informacion y
* Administracién
| de Sistemas. |

«
!

_Fi§l(__:

I
)

W

11
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Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacion 2023
Enero-junio

Direccion de Asuntos Juridicos vy Plenarios

Unidad Administrativa: Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios

Area de Procedencia de Archivo: Coordinacién de Tecnologias de la Informacion y
Administracion de Sistemas.

Nombre del responsable de archivo de tramite: 1.S.C. Leidi Vanessa Magana Zaidivar

Cargo: Auxiliar de Recursos Informaticos y Soporte Técnico.

Domicilia:

Teléfono:

> Teansparencis, Acreso 3 la Informacidn Publica

Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

Correc electronico:

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

8C.11

Desarrolio de

sistemas

999 92658631 y 9258744

vanesamagana@inaipyucatan. org.mx
Oficio de designacion

Inaip

8C Tecnologias y servicios de la informacion

DESCRIPCION ©  FECHAS = VOLUMEN

.. DOCUMENTAL :
i ¢ Servidor :
i edificio 2
" planta baja en .
* las Oficinas de .
‘la

" Coordinacién
" de

. Tecnoiogias
- de

~ Informacion
. Administra
. de Sistemas.

Contiene las politicas para el desarrollo
" de software aplicadas en el disefio,

' programacion e implementacion de los 2013-2022 : Expedientes en
sistemas requeridos. : i soporte
: electrénico.

UBICACION

_FisicA

12
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Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacion 2023
Enero-junio

Direccion de Asuntos juridicos y Plenarios

Unidad Administrativa:

Area de Procedencia de Archivo:

Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios
Coordinacién de Tecnologias de la Informacion y

Administracion de Sistemas.

Nombre del responsable de archivo de tramite: 1.S.C. Leidi Vanessa Magafia Zaldivar

Cargo: Auxiliar de Recursos Informéaticos y Soporte Técnico.

Damicilio:
Teléfono:

Correc eiectronico:

Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

999 9258631 y 9258744

vanesamagana{@inaipyucatan.org.mx

Oficio de desighacién

¢ FONDO:
' SECCION:

SERIE DGCUMENTAL

8C.12 « Asesoriay
Capacitacion
paraelusodela

PNT

Disposiciones en

. materia de

. acceso dla

- informacion y
proteccion de
datos personales

- 284

Inaip

8C Tecrologias y servicios de la informacion
28 Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales

__DOCUMENTAL - FiSICA™

DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN

Capacitacion y asesoria para ef Sistema .
SIPOT para la publicacién de la .
informacion  publica obligatoria v el :  2013-2022 Expedientes en
Sistema Infomex para la administracién - soporte
de las solicitudes de informacién y dates electrénico.
parspnaies, i

- Normatividad de consulta en materia de Expedientes en
Acceso a fa informacion y proteccian de electrénico.

© daios personales, leyes generales, 2023

. estatales, Reglamentos y demas
. disposiciones en la materia.

¢ Servidor

* edificio 2.4
. planta baja en :
. las Oficinas de
L la :
. Coordinacitn

. de

. Tecnologias

. de la :
. Informacién y ¢
. Administracion
. de Sistemas. !

: Servidaor i
¢ edificio 2y
¢ planta baja en |

* las Ofjginas de |
‘la R i

3 ia informacidn Pablics

13
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Registro  de

solicitudes de
acceso a la
informacion

pubiica y
gjercicio  del
derecho arco
en el Estado

de Yucatan
" Portal " T de
obligaciones de
transparencia
Yucatan

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacion 2023
_Enerosjunio

informacion retacionada con administrar,

implementar y poner en funcionamienio
la platatorma electrénica gue permita

cumplir con los procedimientos y las
disposiciones sefialadas en la Ley

(General, para los sujetos obligados y los

organismos garantes, de conformidad
con la normatividad que establezca el

. Sistema Nacional, atendiendo a las
. necesidades de accesibilidad de los

usuarios.

Desarroliar, administrar, implementary

poner en funcionamiento la plataforma
elecirénica Transparencia Yucatan,

| 2021a2023 ]

informacion
se recaba de
la Plataforma
Nacional de
Transparencia
y sirve de
insumo para
elaborar el
Informe anual
que se emite
por parte del
Inaip,

"prbr:té"“
¢ electronico.

s, e e

| edificic 2,

Administracion

de Sistemas.

planta baja en

* las Oficinas de |
i la
' Coordinacién

de

. Tecnologias
i de la
. Informacién y :
. Administracién :
; de Sistemas.

CServidor
edificio 2,

planta baja en
las Oficinas de .
la

* Coordinacion
i de

¢ Tecnologias
| de la .
¢ Informacion vy .
* Administracién
' de Sistemas,
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Qnidad Administrativa:
Area de Procedencia de Archivo:

Institucional.

da, Arceso a ls Informacidn Pablica

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan

Actualizacién 2023
Enero-junio

eccion de Asuntos luridicos v Plenarios

Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios
Subdireccion de Asuntos Juridicos y Fortalecimiento

Nombre del responsable de archivo de tramite: 1.S.C. Leidi Vanessa Magafa Zaldivar

Cargo: Auxiliar de Recursos Informéticos y Soporte Técnico.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 87070, Mérida. Yucatan México

Teléfono:

Correo electronico;

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

459 | Programade
seguimiento de la
verificacion

999 9258631 y 9258744

vanesamagana@inaipyucatan, org.mx

Oficic de designacion

Inaip

45 Vigilancia, verificacion y seguimiento a sujetos obligados para el cumplimiento de

. Obligaciones de transparencia

DESCRIPCION

. Constancia de las reuniones que se

i Hlevan a cabo con cada sujelo obligado
: para informarles del resultado de las
: verificaciones realizadas, respeclo del
* gumpiimiento ¢ incumplimiento de las
: obligaciones de transparencia.

FECHAS

VOLUMEN

.. .. DOCUMENTAL
2017-2018

Expedientes en
soporte fisico.

UB!QACION
. FISICA |
Archivo
concentration
en el edificio 1.

- NOTA: Desde :
2019 no se ha :
. generado

. informacion
. relacionada
. con esta serig. ©

15




wial de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica
5 e Datos Persongles

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacién 2023
Enero-junio

Direccién de Asuntos juridicos y Plenarios

Unidad Administrativa: Direccién de Asuntos Juridicos y Plenarios
Area de Procedencia de Archivo! Subdireccion de Asuntos Juridicos y Fortalecimiento
Institucional.

Nombre del responsable de archivo de tramite: 1.5.C. Leidi Vanessa Magafia Zaldivar

Cargo: Auxiliar de Recursos Informaticos y Soporte Técnico.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Merida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electronico: vanesamagana@inaipyucatan. org.mx

Oficio de designacion

FONDO: Inaip

SECCION: 48 Vigilancia, verificacién y seguimiento a sujetos obligados para el cumplimiento de

, L ~ obligaciones de transparencia , B
SERIE DOCUMENTAL ; DESCRIPCION FECHAS . VOLUMEN ! UBIQAC[ON i
R ST, .. ... ...L. 8 Fisica
4510 | Registroy control - Las unidades de transparencia son las . 2019-2023 | Expedientesen . Oficinas  de -
de unidades de  © unidades administrativas vinculadas con | i soporle fisico. . Subdireccion
transparencia. * la transparencia y acceso a la informacion i ; de  Asuntos
publica, y este registro contiene | ! | juridicos ¥

de i . fortalecimiento

Y nbramientos,  horarios, dias S
TICHTHERIT i institucional.

_funcionamiente y dias inhabiles de las -
mismas.

16



in Transpavencia, Acesso 3 s Informacion Pablics

Guia de Archivo Documentai

Inaip Yucatan
Actualizacion 2023
Enero-junio

Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios
Unidad Administrativa: Direccién de Asuntos Juridicos y Plenarios
Area de Procedencia de Archivo: Subdireccion de Asuntos Juridicos y Fortalecimiento
Institucional.
Nombre del responsable de archivo de tramite: 1.8.C. Leidi Vanessa Magafa Zaldivar
Cargo: Auxiliar de Recursos Informaticos y Soporte Técnico.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

Teléfono: 999 9258631 y 9258744

Correo electronico: vanesamagana@inaipyucatan.org.mx
Oficio de designacion
- FONDO: inaip B - B - !
SECCION: 45 Vigilancia, verificacién y seguimiento a sujetos obligados para el cumplimiento de

| obligaciones de transparencia

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
X | | DOCUMENTAL _ FISICA
: 4511 Padronde " Relacion de autoridades. entidades, ° - Oficinas de
sujetos obligados | érganos y organismos de los Poderes i . Subdireccion |
: ejecutivo, legislativo y judicial, érganos = 2016-2023 : Expedientesen de  Asuntos |
. autdnomos, Partidos Politicos, | ¢ soporte fisico. ; juridicos Yy
Fideicomisos Fandos Publicos, asi como f ; fortalecimiento .
personas fisicas, morales y sindicatos del ‘- . institucional.

Estado de Yucatan, ante los cuales se
pueden dingir solicitudes de informacion,
en términos de los sefialado en el articulo
40 de la Ley estalal de la malernia.

\



i

Guia de Archivo Documental

inaip Yucatan

Actualizacion 2023
Enero-junio

Direccidn de Asuntos Juridicos v Plenarios

Unidad Administrativa: Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios

Area de Procedencia de Archivo:
Institucional.

Nombre del responsable de archivo de tramite: |.5.C. Leidi Vanessa Magafia Zaldivar
Cargo: Auxiliar de Recursos Informaticos y Soporte Técnico.

Domicilio:
Teléfono! 999 9258631 y 9258744

Correo electrénico: vangsamagana@inaipyucatan. org.mx

Oficio de designacion

FONDO: inalp

SECCION:
; Obligaciones de transparencia

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN |
.. DOCUMENTAL .
45.13 Tabias de Determinacion de!l Pleno, respecto a la
aplicabilidad ¢ aplicabilidad o no de las obligaciones de
* Transparencia comunes y especificas de | 2017-2023 Expedientes en

" los sujetos obligados. soporte fisico.

: Oficinas  de !
¢ Suhdireccion
:de  Asuntos
¢ juridicos ’
: fortalecimiento
¢ institucional.

Arencis, Avceso g e informecidn Poablien

Subdireccion de Asuntos Juridicos y Fortalecimiento

Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

43 Vigilancia. verificacion y seguimiento a sujetos obligados para el cumplimiento de

UBICACION
JRSIcA

18



Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2023
Enero-junic

Direccion de Asuntos juridicos y Plenarios

pnidad Administrativa:
Area de Procedencia de Archivo:

institucional.

Nombre del responsable de archivo de tramite: |.8.C. Leidi Vanessa Magafia Zaldivar

Cargo: Auxiliar de Recursos Informaticos v Soporte Téenico.

Damicilio:
Teléfono:

Correo electronico:

 FONDO:

SECCION:
SERIE DOCUMENTAL
4814 : Asesorias a
: : sujetos obligados
para el
cumplimiento de
- obligaciones

* derivadas de

- procedimientos

- sustanciades por
- el Instituto

Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios
Subdireccion de Asuntos Jurtdicos y Fortalecimiento

999 92568631 y 9258744

vanesamagana@inaipyucatan org.mx
Oficic de desianacion

¢ Inaip

{48 Vigilancia, verificacién y seguimiento a sujetos obligados para el cumplimiento de

...obiigaciones de transparencia

: cumplimientc de  las
. determinaciones del Pleno derivadas de |
i procedimientos
¢ Insiituio.

sustanciados

rasoluciones vy |

por el

soporte fisico.

. Nota:
. respecto a la
. 45.14noseha :
. generado ;
. expedientes,
. ni infermacion. :
- Desde el 2020 -

DESCRIPCION FECHAS ' VOLUMEN ° UBICA ]

., .DOCUMENTAL ' FiSICA .

: Registro de las asesorias proporcionadas Archivo de
. atos sujetos obligados en el cumplimienio | . concentracién
. de sus obligaciones, asi como en el | 2018-2019 Expedientes en . eneledificio 1.

Con




Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan

Actualizacion 2023
Enero-junio

Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios
Unidad Administrativa: Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios
Area de Procedencia de Archivo:
Institucional.
Nombre del responsable de archivo de tramite: |.5.C. Leidi Vanessa Magana Zaldivar
Cargo: Auxiliar de Recursos Informaticos y Soporte Téchico.
Domicilio:
Teleéfono: 999 9258631 y 9258744

Correo electronico: vanesamagana@inaipyucatan.org.mx

Oficic de designacion

Subdireccion de Asuntos Juridicos y Fortalecimiento

Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

FONDO: inaip
SECCION: ' 45 Vigilancia, verificacian y sequimiento a sujetos obligados para el cumplimiento de
obligaciones de transparencia_
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
 DOCUMENTAL . FisicA
4515 Listado de ¢ Informacidén que resulta relevante © . Nota: Es Nota: Es . Nota: Es%
informacion de ‘ heneficicsa para la sociedad y no : importante ' importante . importante i
interés plblico " simplemente de nterés individual, cuya : mencionar ' mencionar que a : mencionar quie
" divulgacion resulta Gtil para que el publico - que alafecha | lafechanose : a la fecha no
comprenda las actividades que llevan a - No se ha . ha generado | se h
cabo los sujetos obligadas. . generado informacién generadc_;
- informacion relacionada con  informacién
Informacién de caracter universal que = relacionada la serie . relacionada
 afecta o mejora la calidad de vida de la = COn1a serie documental _con la serie
i documentai 48.15. documental
poblacion 4S.15

- 4515,

20




Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacion 2023
Enero-junio

Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios

Unidad Administrativa: Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios
Area de Procedencia de Archivo: Subdireccion de Asuntos Juridicos y Fortalecimiento
Institucional.

Nombre de! responsable de archivo de tramite: 1.S.C. Leidi Vanessa Magafia Zaldivar

Cargo: Auxiliar de Recursos Informaticos y Soporte Técnico.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Merida, Yucatan México
Teléfono: 899 9258631 y 9258744
Correo electrénico: vanesamaqana@haépvucatan.orq.mx

' FONDO: Inaip

SECCION: ' 41C Planeacion, informacion, evaluacion y poiiﬂcas
’ . 28 Acceso ala Informacvon y Protecmén de Datos Personaies

SERIE DOCUMENTAL VOLUMEN

DESCRIPCION i FECHAS

" Documentos sobre reporte de ‘actividades | o
realizadas de manera mensual por cada una

 de las unidades administrativas del Instituto, . Soporte fisico y

2013-2023 electrénico.
Documento que se presenta al Pleno del ‘

Inaip y gue contiene la informacion sobre las
aciividades realizadas de manera mensual
correspondiente @ todas las unidades
administrativas del Instituto.

L 41016 Informes de
labores

 DOCUMENTAL

UBICACio
NFiSICA

: Oficinas de
: la :
: Subdireccid
in de |
¢ asuntos

¢ juridicos ¥ i

i fortalecimie

Documente Tealizado en cumplimiento al
articuto 12, fraccién Vii de la Ley Estatal, que
contiene informacion del reporte anual de
actividades presentado ante el Congreso del
Estado.

11CA7 Minutas Documentos que constituyen acuerdos
‘ ejecutivas de sobre asunics, programas y proyectos
seguimianto presentados o propuestos por los

2019

o, edlﬁcm

: Subdire! o

7|

&
¥
%




ingiiluto

atal de Transparencis, Acreso a ia informacién Pdblica

v Proteceis

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2023
Comisionados que conslituyen el Pleno del ; : asuntos i
Inaip Yucatan. ; ¢ juridicos y
: : fortalecimie
i nlo, edificio |
i 2 i

* Nota: serie -
- documental

' para

* eliminacién -
~en la -
. siguiente

. actualizacio -
n de i
. instrumento ¢
.8 por no i
. generarse. \\i

j.—w

<z



Guia de Archivo Documentai

Inaip Yucatan
Actualizacién 2023
Enero-jurtio

Direccion de Asuntos Jjuridicos v Plenarios

Unidad Administrativa:

Area de Procedencia de Archivo:

Institucional.

Nombre del responsable de archivo de tramite; 1.5.C. Leidi Vanessa Magafia Zaldivar

Direccion de Asuntos Juridicos y Pienarios

Cargo: Auxiliar de Recursos Informaticos y Soporte Técnico.

Domicilio;
Teléfono:

Carreo electronico:

999 9258631 y 9258744

vangsamagana@inaipyucatan. org.mx

Qficio de designacién

- FONDO;

' SECCION:
- SERIE DOCUMENTAL

: Transparencia
¢ proachiva

45.16

i 284 Disposiciones en
: . materia de

. accesoala

~ informacion y

. proteccion de

. datos personales

; . Consuiia,

i pgp | @sesoriay
. arientacion a
| sujetlos obligados
iy particutares

o Inaip

DESCRIPCION FECHAS

! Resultades obtenidos con motive
" de la evaluacidn realizada a la
" informacion
* transparencia proactiva.

publicada  por 2022

Normaiividad de consulta en
. maleria de Accesoa la
¢ informacién y proteccidn de
. datos personales, leyes
: generales. eslatales,
- Reglamentos y demas
- disposicionss en la materia.

2023

Asesorar y mantener una ‘ R '

colaboracion y coordinacion
con los sujetos obligades, a
efecto de fortalecer el
curmplimiento de sus
obiigaciones de transparencia
que deben publicar fos

2017-2023

. sujetos ovfigadosenlos i N

Av. Colon 185, Colonia Garcla Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

VOLUMEN

. DOCUMENTAL =
E . Oficinas i
. Bubdireccién  de |
. Asuntos juridicos y |
. fortalecimiento ‘
. institucional.

Expedientes en
saporte fisico.

Expedientas en
soporte fisico y
electrénico.

Sgporte fisico y
ctronico.

‘ Del 201722019 se !
fencuentra en el !
¢ Archivo de ©
! goncentra :
* adificio 1
fa 20
. encuenira i
_archivos  de| la

Subdireccién de Asuntos Juridicos y Fortalecimiento

43 Vigilancia, verificacidn y seguimiento a sujetos obligados para el cumplimiento de
. obligaciones de transparencia ]
: 28 Acceso a fa Informacion y Proteccion de Datos Personales

UBICACION
FISICA _— |
e |

© Oficinas de |
© Subdireccion  de |
- Asuntos juridicos v |
. fortalecimiente i
. institucional.

23



-

| Plataforma
| Nacional de
. Transparencia

“Proceses
* juridicos

Cinterhacional,
- decreto, con el
© preservar o

- dejar

POy

Guia de Archivo Documental

inaip Yucatan
Actualizacién 2023

Eperojunio

' pértraiés'&éﬂiﬂ"t‘érﬁe% yenla
Plataforma Nacional de
Transparencia,

La informacién podria
contener datos personales y/o

¢ informacién confidencial.

Actualizar el contenido de la
seccion que le corresponda
en la Piataforma Nacional y
en el portal web del Instituto

| 2c.19.01 Acciones de

inconstitucionalidad

Que consiituyen oficios, cursos, .
. promociones,
. vinculadas con al recurso legal ;
. que se tramite en forma exclusiva |
- ante la SCJN por medio del cual :
. se denuncia la
i contradicoion

sentencias

sin  efecto

2c.19.02 controversias

- constitucionales ;
. Que constituyen un juicic que se
| promueve ante la Suprema Corte
S de Justicia de la MNacion para |
. resolver los conflictos que sugan
. entre poderes federales, poderes
. de los estados,
. gobierno del Distrito Federal {(hoy
. Ciudad de México), o entre los |
| drdenas
i estatal, municipal ¢ de la Ciudad
. de Meéxico, por
| compgtencias o por cualquier tipo
. de violacién a la Constitucion
. Federal, por parte de los érganos
. sefialados. Se le considera un
. procedimiento de control de la
; regularidad

i considerando
i competencia local, en términos ¢
! de lo estabiecido en el articulo 70 ¢
¢ fraccion !}
¢ Constitucion local.

de gobiermo federal,

constitucional")

inciso

posible
entre la :
. Constitucion y alguna norma o :
¢ disposicién de caracter general ¢
¢ de menor jerargquia: ley, tratado
reglamento o ¢
objeto  de !
mantener fa !
- supremacia de la Carta Magna y !

las normas
' declaradas inconstitucionales

brganocs de

invasion de

nuestra -

D de Ia:

2023 Soponte fisico
elactrénico,
procesoen . Expedientesen
2018. soporte fisico y

electrénicos.

: 1procesoen :

2020,

naparencia, Acvess @ e informacion Pablics

g

P24

. oficina de |
. Subdireccion  de |
- Asuntos Juridicosy |
- Forlalecimiento i
- Institucional.

¢ Oficinas de .
© Subdireccion  de |
¢ Asuntos juridicos y
- fortalecimiento
¢ institucional,

¢ Oficinas de
' Subdireccion de
¢ Asuntos juridicos y
| fortalecimiento 1
. institucional,

Nota: Con respecto
calaz2Ci9.02n0se |

. ha generado .
. expedientes, ni .
. informacion.




instituto Estatal de Transparencia, Acceso a ls Informacion Pablica
o

v Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacién 2023
Enero-junio

Direccidn de Medios de Impugnacion, Obligaciones de

Transparencia y Datos Personales

Unidad Administrativa: Direccién de Medios de impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Area de Procedencia de Archivo: Direccién de Medios de Impugnacién, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Nombre del responsable del archivo de tramite: C. Rebeca Marisol Barbudo Aranda.

Cargo: Auxiliar de Archivos de la Direccién de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales.

Domicilio:
Telefono:

Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan Meéxico
999 9258631 y 9258744

Correo electronico: rebecabarbudo@inaipyucatan.org.mx

FONDO: Inaip

SECCION: 1C Legislacion

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL  FISICA
i . Archivo de
Reglamentos en materia de acceso a la 2004-2017 Soporte . concentracién
1c7 informacién publica y proteccion de electronico. edificio 1.
) Reglamentos datos personales; ademds de los
relacionados y aplicables con las
. nusmas. SO = S G e S
Documento que contiene la  opinién 2020 Soporte fisicoy ° Archivo de
técnica sobre asuntos relacionados con electrénico. - concentracion
¢l Derecho de acceso a la informacion y edificio 1.
2 proteccion de  datos  personales,
1C.8 ggﬁg‘: g observaciones y recomendaciones

hechas a los sujetos obligados en
cumplimiento a la Ley reglamentaria.




Unidad Administrativa:

Guia de Archivo Documentali

Inaip Yucatan

Actualizacién 2023
Enero-funio

Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de

Transparencia y Datos Personales

Transparencia y Datos Personales

Area de Procedencia de Archivo: Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de

Transparencia y Datos Personales

Nombre del responsable del archivo de tramite: C. Rebeca Marisol Barbudo Aranda.

Cargo: Auxiliar de Archivos de la Direccién de Medios de Impugnacién, Obligaciones de

Transparencia y Datos Personales.

Direccion de Medios de Impugnacién, Obligaciones de

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

Teléfono:

Correo electrénico:

FONDO:

' SECCION:

~ SERIE DOCUMENTAL

Decretos

999 9258631 y 9258744

rebecabarbudod@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacién

Inaip

1C. Legisiacion

DESCRIPCION FECHAS

Decrelos normativos en materia de
acceso a la informacion.
2004-2017

Decreto 515, emitido en el 2004, a

través del cual se crea el Instituto

Estatal de Acceso a la Informacion 2004
Pablica, ademas de los relacionados

con la misma.

VOLUMEN
. DOCUMENTAL
. Soporte electroénico

- Achive  de |

UBICACION
FISICA

i concentracion
i edificio 1.

. Soporte electronico |




WERLILLTD

y Prote

G

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2023
Enero-junic

Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de

Transparencia y Datos Personales
Direccién de Medios de Impugnacion, Obligaciones de

Unidad Administrativa:
Transparencia y Datos Personales

Area de Procedencia de Archivo: Direccién de Medios de Impugnacion, Obligaciones de

Transparencia y Datos Personales

Nombre del responsable del archivo de tramite: C. Rebeca Marisol Barbudo Aranda.

Cargo: Auxiliar de Archivos de ia Direccién de Medios de Impugnacion, Obligaciones de

Transparencia y Datos Personales.

¢ Transparencia, Acceso & ia Informacidn Pablics

iios Parsonaies

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electrénico: rebecabarbudo@inaipyucatan. org.mx

Oficio de designacién

FONDO: ) Inaip
SECCION: 1C. Legislacion
' SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION
: Publicaciones Publicaciones y oficios en materia
. 1543 en el Diario de acceso a la informacién publica y
Oficial del proteccion de datos personales; y
Estado de asuntos juridicos de interés del
Yucatén instituto

VOLUMEN
. _DOCUMENTAL
: Soporte electronico °
: expedientes

y fisico.

UBICACION
fiSlCA ;
Se encuentran

en el Archivo .

de
© concentracién |
. edificio 1 y .
. también  hay :
. ubicados en :
. las oficinas del :
. edificio 2.




a50 s s informecidn Pablics

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacion 2023
Enero-junio

Direccion de Medios de Impugnacién, Obligaciones de

Transparencia y Datos Personales
Unidad Administrativa: Direccidon de Medios de impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Area de Procedencia de Archivo: Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Nombre del responsable del archivo de tramite: C. Rebeca Marisol Barbudo Aranda.

Cargo: Auxiliar de Archivos de la Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Telefono: 999 9258631 y 9258744
Correo electronico: rebecabarbudo@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacidn

¢ FONDQ: © Inaip.
¢ SECCION: | 2C Asuntos Juridicos
' SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS i VOLUMEN ¢ UBICACION
. 2C. 19 : Procesos : Expedientes que contiene documentos, ' 2004 -2017 = Soporte fisico y . Se encuentran |
i juridicos i tales  come:  oficio, escrito  de - electrénico. | expedientes
i : contestacion, acuerdo, notificacion . en el Archivo :
i audiencia e informacién relacionada con ; . de
i gl mismo. : . concentracion
i . edificic 1.
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Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan

Actualizacion 2023
Enero-junio

Direccion de Medios de impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Unidad Administrativa:
Transparencia y Datos Personaies

Area de Procedencia de Archivo: Direccion de Medios de impugnacién, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Nombre del respensable del archivo de tramite: C. Rebeca Marisol Barbudo Aranda.

Cargo: Auxiliar de Archivos de la Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales.

Domigilio:
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electrénico: rebecabarbudo@inai

Oficio de designacion

ucatan.org.mx

FONDO: 7 Inaip
SECCION: 2C Asuntos Juridicos
285 Acceso a la Informacion y Proteccién de Datos Personales
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN
~ DOCUMENTAL
2C.10 Amparos Expedientes gue contiene documentos, 2004-2021 Soporte fisico y
tales como: oficie, escrito  de electrénico.
contestacion, acuerdo, notificacién,
audiencia e informacian relacionada con
el mismo.
La informacion podria contener datos
personates y/o informacién confidencial.
258  Mecanismos de Encuestas. proyectos y mecanismos 2019-2020  Soporte fisico y
medicién sobre para medir el conocimiento e impacto electronico.

proteccion de
datos personales

sobre el tema de proteccién de datos
personales,

Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de

Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 87070, Mérida, Yucatan Meéxico \

sparencia, Acceso a la informacion Pablics

UBICACION
_ Fisica

Se encuentran
expedientes en |

el Archivo de
concentracion

edificio 1 ¥y :
también  hay
ubicados en fas -
oficinas del °

edificio 2.
Oficina de
Direccion  de
Medios de |
Impugnacion,
Obligaciones

Trangparencia

29



~

tatal de Transparencia, Acteso a la Informacién Publics
ign de Datos Personales

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacién 2023
Enero-junio

z

Direccidn de Medios de Impugnacion, Obligaciones de

Transparencia y Datos Personales
Unidad Administrativa: Direccion de Medios de Impugnacién, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Area de Procedencia de Archivo: Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Nombre del responsable del archivo de tramite: C. Rebeca Marisol Barbudo Aranda.

Cargo: Auxiliar de Archivos de la Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Telefono: 999 9258631 y 9258744
Correo electrénico: rebecabarbudo@inaipyucatan.erg.max

Oficio de desianacion

FONDO: ~ Inaip
SECCION: 35 Tramitacion y sustanciacion de Recursos
SERIE DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN © UBICACION
DOCUMENTAL N . ... . DOCUMENTAL _  FISICA
i - Expedientes gue contienen documentes i

e o | Recursos - referentes a los recursos., 2004-2017 Expedientesen . Se encuentran |
: . soportefisicoy . expedientes |
electrdnico. . en el Archivo |
: de !
| concentracion :
. edificie 1y
. también  hay :
ubicados en :
las oficinas dei !

edificio 2.
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Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacién 2023
Enero-junio

Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de

Transparencia y Datos Personales
Unidad Administrativa: Direccion de Medios de Impugnacion, Obligacicnes de
Transparencia y Datos Personales

Area de Procedencia de Archivo: Direccién de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Nombre del responsable del archivo de tramite: C. Rebeca Marisol Barbudo Aranda.

Cargo: Auxiliar de Archivos de la Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Gineres, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electronico: rebecabarbudoi@inaipyucatan. org.imx

Oficio de designacion

FONDO: inaip
SECCION: 3S Tramitacién y sustanciacion de Recursos
* SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION ‘ FECHAS ¢ VOLUMEN . UBIQACION
T ... ... .. DOCUMENTAL :. _ FISICA
‘382 Infracciones a la Expedientes que contienen documenios : : Se encuentran
i Ley referentes  al procedimiento  por | : ¢ expedientes
infracciones a la Ley. : ¢ Expedientes en : en el Archivo
¢ soporte fisicoy | de |
2004-2017 | electronico. | concentracion
: : edificio 1.
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instituto Sstatal de Transparencia, Acceso a bs Informacién Pablics

steccidn de Datos Personales

ke

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacién 2023
Enero-junio

Direccidn de Medios de Impugnacion, Cbligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Unidad Administrativa: Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Area de Procedencia de Archivo: Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Nombre del responsable del archivo de tramite: C. Rebeca Marisol Barbudo Aranda.

Cargo: Auxiliar de Archivos de la Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales,

Domicitio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744

Correo electronico: rebecabarbudo@inaiggucatan.org.mx

Oficic de designacion

FONDO: Inaip

SECCION: 35 Tramitacion y sustanciacién de Recursos

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN = UBICACION
o | o _ DOCUMENTAL ~ FiSICA
e ‘ _ ' * Se encuentran
383 Procedimiento Expedientes gue contienen documentos 2014 . 1expediente en ' expedientes en '
por queja referentes al procedimiento por queja. . soporte fisico. el Archivo de
‘ : conceniracion
; = TN edificio 1.
}’



transparencia, Acceso a i Informacion Pablics
s Persongies

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacién 2022
Enero-junio

Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Dates Personales

Unidad Administrativa: Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Area de Procedencia de Archivo: Direccién de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales |

Nombre del responsable del archive de tramite: C. Rebeca Marisol Barbudo Aranda. |

Cargo: Auxiliar de Archivos de la Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de i |

Transparencia y Datos Personales. o
|

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México |

Teléfono: 999 9258631 y 9258744

Correa electronico; rebecabarbudo@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

FONDO: tnaip . o . -
SECCION: 38 Tramitacion y sustanciacion de Recursos %
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
: | DOCUMENTAL  FiSICA
) Expedientes que contienen documentos ;
354 Procedimiento referentes por el procedimiento radicado i - Archivo de
radicado por por incumplimiento. i - concentracion
incumplimiento 2004-2017 . Expedientesen | edificio 1.
soporte fisicoy
electronico.

X &



w iratoy Personales

st

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacion 2023
Epnergo-junio

de Transparencia, Accesoals

nformacion Poablica

Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de

Transparencia y Datos Personales
Unidad Administrativa: Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de

Transparencia y Datos Personales

Area de Procedencia de Archivo: Direccion de Medios de Impugnacién, Obligaciones de

Transparencia y Datos Personales

Nombre del responsable del archivo de tramite: C. Rebeca Marisol Barbudo Aranda.

Cargo: Auxiliar de Archivos de la Direccién de Medios de Impugnacién, Obligaciones de

Transparencia y Datos Personales.

Domicilio: Av. Coion 185, Colonia Garcia Gineres, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo glectrénico: rebecabarbudo@inaipyucatan.org.mx

Oficie de designacion

_ FONDO: | inaip

SEGCION: 38 Tramitacién y sustanciacién de Recursos
- SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION ©  FECHAS

| : i Expedientes que contienen documentos
1 385 ¢ Procedimiento de : referentes  al  procedimiento  de |
. verificacion y ¢ yerificacion y vigilancia en materia de .

- vigilancia en datos personales. 2015-2023

. materia de datos
: perscnales.

VOLUMEN

- DOCUMENTAL Y ntd
' . Archivo  de :
; concentracion
. edificio 1y
. también  hay
. ubicados en
. las oficinas d
. edificio 2.

Expedientes en
soporte fisico y
electrénico.

UBICACION
FISICA




Guia de Archivo Documental

inaip Yucatan
Actuafizacion 2023
Enero-junic

Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de

Transparencia y Datos Personales
Unidad Administrativa: Direccion de Medios de impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Area de Procedencia de Archivo: Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Nombre del responsable del archivo de tramite: C. Rebeca Marisol Barbudo Aranda.

Cargo: Auxiliar de Archivos de la Direccion de Medios de Impugnacién, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

Teléfono: 989 9258631 y 9258744

Correo electronico: rebecabarbude@inaipyucatan. org.mx
Oficio de designacién

UBICACION
 FisicA

© Archivo de .
. concentracién
. edificio 1.

: concentracién

" Archivo  de }f
. edificio 1. 4

FONDO:  Inaip
‘ SECCION: 38 Tramitacion y sustanciacion de Recursos
; 25 Acceso a la Informacion y Proteccién de Datos Personales
' SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS ‘@  VOLUMEN
: . DOCUMENTAL
Bases de datos con datos, tales como la
386  Librosde fecha de interposicion numerc del
Gobierno expediente, nombre del recurrente, sujeto i
obligado, ponente del expediente, e = 2004-2017 . Expedientes en
infarmacion relacionada con la misma. i ;. soporte fisico y
i eilectronico.
Registro de asignacion de ponencias.
387 Criterios de " Documento que contiene el criterio . 2009-2020 | Expedientes en
orieniacion general, que puede utilizarse al resolver | } SOPOFTE_ﬁS_iCO y
casos reilerados en materia de acceso a | . electrénico.
la informacion y proteccién de datos f
personales.

2S1  Disposiciones en  Normatividad de consuita en materia de

materia de Acceso a la informacién y proteccion de :

Acceso a la dalos personales, leyes generales, ' 2019 . Expedient
informacion y estatales, Reglamentos y demas ° . soporte fisi
proteccion de disposiciones en ia materia. : : electrénico)

datos personales




i

fransparencia, Acceso a la informeacion Pablica
0% Personales

Guia de Archivo Documental

inaip Yucatan
Actualizacion 2023
i i de
i Transparencia
iy Datos |
: Personales.

285  Plataforma Actualizar el contenido de la seccidn que 2023 . Expedientesen
Nacional de le corresponda en la Plataforma Nacional ] soporte i
Transparencia y en el portal web del Instituto. ¢ electronico. | Oficinas  de .
: : . Direccion de :
. Medios de |
. Impugnacién,
. Obligaciones
i de i
; Transparencia
iy Datos !
| Personales.

y
\




Direccion

ie Transparencia, Acceso a la Informacion Pablics
a3 Personales

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacion 2023
Enero-junio

de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Unidad Administrativa: Direccion de Medios de impugnacién, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Area de Procedencia de Archivo: Subdireccidn de Obligaciones de Transparencia.

Nombre del responsable del archivo de tramite: C. Rebeca Marisol Barbudo Aranda.

Cargo: Auxiliar de Archivos de la Direccion de Medios de Impugnacién, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

Teléfono:

Correo electronico:

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

451 : Programa Anual
. de Vigilancia

999 9258631 y 9258744

rebecabarbudo@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

' Documeniacion  generada  ylo

- Inaip

48 Vigilancia. verificacién y seguimiento a sujetos obligados para el cumplimiento de obligaciones
de transparencia

DESCRIPCION FECHAS = VOLUMEN . UBICAGION
. DOCUMENTAL = FisICA

- recibida en virtud de la verificacién

. de oficio al cumplimiento de las Archivo__ Y d_e 2
. obligaciones de transparencia que f * Evaluacion edificio

deben difundir los sujetos obligados 2017-2023 : Expedientesen = 2yenel arf:_hwo de

en sus portales de internet y en la ' soporte fisicoy | concentracion,

Plataforma Nacional de electronico.
Transparencia. ;



~

-

Unidad Administrativa:

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacion 2023
Enero-junio

Direccidn de Medios de Impugnacion, Obligaciones de

Transparencia y Datos Personales

Transparencia y Datos Personales

Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de

Area de Procedencia de Archivo: Subdireccion de Obligaciones de Transparencia.

Nombre del responsable del archivo de tramite: C. Rebeca Marisol Barbudo Aranda.

Cargo: Auxiliar de Archivos de la Direccién de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales.

Domicilio:

Teléfono:

Correo electronico:

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

452

Expedientes de
' publicaciin de
informacion

Av. Colon 185. Colonia Garcia Ginerés, C.P. 87070, Mérida, Yucatan México

999 9258631 y 9258744

rebecabarbudo@inaipyucatan.org.mx
Cficio de designacidn

Cnaip

45 Vigiiancia, verificacién y seguimiento a sujetos obligados para el cumplimiento de
- obligaciones de transparencia .

DESCRIPCION

Informacién generada en virtud del :
" Procedimienta de recepcion y publicacion
_ de la informacion de difusion obligatoria |
. prevista en la Ley de Acceso a la
. Informacion Publica para el Estado y los
¢ Municipios de Yucatan. :

FECHAS = VOLUMEN UBICACION

- DOCUMENTAL = FiSICA

~ Archive  de

: concentracién.
2009-2017 . Expedientes en :
. soporte fisico. ~ Nota: Es .
' importante
' mencionar que

~en I
ejercicios

. ahora
. denominados

| Departamento

. de

. Seguimiento y °
. Subdireccion de :

. Asuntos

Fortalecimiento
Institucionai

de :
. 2014a20161a
informacion de -
laseriedS2la :
generaban los ¢

. Juridicos y

Subdireccion, de |




o & i Informacidn Pablics

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan
Actualizacion 2023
i i . Obligacicnes de :
3 ;Transparencia. H

r

o
¥

~

R
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e Transparencia, Acce:
tos Personales

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacion 2023
Enero-junio

Direccion de Medios de Impugnacién, Obligaciones de

Transparencia y Datos Personales

Unidad Administrativa: Direccién de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Area de Procedencia de Archivo: Subdireccion de Obligaciones de Transparencia.

Nombre del responsable del archivo de tramite: C. Rebeca Marisol Barbudo Aranda.
Cargo: Auxiliar de Archivos de la Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales.

Domicilio:
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electrénico: rebecabarbudo@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

g0 & Ia informeanidn Publica

Av._ Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Merida, Yucatan México

FONDO: Inaip
SECCION: 48 Vigitancia, verificacion y seguimiento a sujetos obligados para el cumplimiento de :
| obligaCONeS e IANSPABNCIE . ..o st
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FEGHAS = VOLUMEN . UBICACION
 DOCUMENTAL . FiSICA
1453 Expedientes de . Documentos generados y/o recibidos en . i Archivo do
procedimiento virtud del tramite y sustanciacion del i : concentracion
por denuncia . procedimiento de denuncia por posibles 2017-2023 = Expedientes en 1N e la
incumplimientos a las obligaciones de © soporte fisicoy Subdireccion
transparencia que deben difundir los - electronico. ':de. 1
' sujetos obligados en sus portales de i S:Ilgacmnes

internet y en la Plataforma Nacional de
Transparencia.

. Transparencia. :

L~

40



Guia de Archivo Documeptal

Inaip Yucatan
Actualizacién 2023
Enero-junio

Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de

Unidad Administrativa:

Transparencia y Datos Personales

Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de

Transparencia y Datos Personales

Area de Procedencia de Archivo: Direccién de Medios de Impugnacion, Obiigaciones de
Transparencia y Datos Personales

Nombre del responsable del archivo de tramite: C. Rebeca Marisol Barbudo Aranda.

Cargo: Auxiliar de Archivos de la Direccion de Medios de Impugnacién, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales.

Domicilio:
Teléfono:

Correo electrénico:

999 9258631 y 9258744

rebecabarbudo@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

Inaip

%

Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

_FONDO: |
SECCION: : 45 Vigilancia. verificacion y sequimiento a sujetos obligados para el cumplimiento de
i obligaciones de transparencia e
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN : UBICACION
. DOCUMENTAL  FisICA
454 Sustanciacion del Documentos generados y/o recibidos en | i Archivo de
procedimiento ~virtud del tramite y sustanciacién del ! * Evaluacién |
sancionatorio . procedimiento  sancionatorio, por el | 2017-2023 Expedienies en = edificio 2.
incumplimientc a las obligaciones de ! soponie fisico. i
transparencia que deben publicarse en - Nota: Es |
los portales de Internet y en la Plataforma . importante ‘
Nacional de Transparencia, por parle de [ TENSONr GUe: ¢
presuntos infractores de los sujetos . ; @ la fecha no |
" obligados que 1o cuenten con calidad de | i ha
" servidores publicos ' | generado
. . informacion
. relacionada
. gon la serie
. documental
i 454

f
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Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacion 2023
Enero-junio

Direccién de Medios de Impugnacion, Obligaciones de

Transparencia y Datos Personales

Unidad Administrativa: Direccion de Medios de Impugnacién, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Area de Procedencia de Archivo: Subdireccion
Nombre del responsable del archivo de tramite: C. Re

Cargo: Auxiliar de Archivos de la Direccién de Medio!

Transparencia y Datos Personales.

Domicilio:
Teléfono:

Av. Colon 185, Colonia

Correo electrénico:

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

45.5

Programa de

. verificacion

999 9258631 y 9258744

rebecabarbudo@inaipvucatan.org.mx
Oficio de designacion

 Inaip

obligaciones de transparencia

DESCRIPCION

" Documentos generados en virtud de las

' visitas @ las unidades de acceso a la

: informacion publica, para corroborar el
_ funcionamiento de las mismas y de la
. revision a los sitios web de los sujetos

. obligados. para verificar la publicidad de
la informacion de difusién obligatoria
* contemplada en el articulo 9 de la Ley de

* Transparencia y Acceso a la Informacion

. Piblica para el Estado y los Municipios

. de Yucatan.

FECHAS

2008-2016

de Obligaciones de Transparencia.
beca Marisol Barbudo Aranda.

s de Impugnacién, Obligaciones de

VOLUMEN

~ DOCUMENTAL

Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

4S Vigilancia, verificacién y seguimiento a sujetos obligados para el cumplimiento de

UBICACION
FisiCA

. Archivo de |

. Expedientes en
. soporte fisico.

. concentracion

edificio 1.

Nota: Es

~ importante i
| mencionar que

' en los ejercicios
| de2014a2016

. informacion de la °
i serie 455 la ¢
i generaban los :
i ahora

: denominados !
. Subdireccion de
| Asuntos i
. Juridicos y !
| Fontalecimiento 1
| Institucional ¥ i
| Subdireccion de §
: Obligaciones de
i Transparencia.




cla, Arceso a o Informacion Pablica

HISPUTE

O 1
G PRYLON

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacion 2023
Enero-junio

Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales
Unidad Administrativa: Direccion de Medios de impugnacién, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales
Area de Procedencia de Archivo: Subdireccién de Obligaciones de Transparencia.

Nombre del responsable del archivo de tramite: C. Rebeca Marisol Barbudo Aranda.

Cargo: Auxiliar de Archivos de la Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: G999 9258631 y 9258744
Correo electrénico: rebecabarbudo@inaipyucatan.org.mx
Oficio de designacion
FONDO: " Inaip
SECCION: 48 Vigilancia, verificacién y seguimiento a sujetos obligados para el cumplimienio de
e obligaciones de transparencia i e e
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS = VOLUMEN  UBICACION
. DOCUMENTAL = FISICA
456  Requerimienio Documentos generados y/o recibidos en | i Archivo de :
por razon de los requerimientos girados por | { i concentracig
procedimientode el Consejo General del Insfituto o por s . 2009-2011 | Expedientes en | edificio 1.
queja  Presidente, en virlud de las quejas . soporte fisico.

_ presentadas contra los sujetos obligados,

. por la falta de funcionamiento de las
unidades de acceso a fa informacion
publica o por la falta de publicacidon de la °
informacidn de difusiébn obligatoria
contemplada en la Ley de Acceso a la
Informacién Publica para el Estado y los
Municipios de Yucatan.

%
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statal de Transparencia, Acteso a la Informacién Pablica
on oie Datos Personales

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacién 2023
Enero-junio

Direccidn de Medics de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales
Unidad Administrativa: Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales
Area de Procedencia de Archivo: Subdireccion de Obligaciones de Transparencia.

Nombre del responsable del archivo de tramite: C. Rebeca Marisol Barbudo Aranda.

Cargo: Auxiliar de Archivos de la Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electronico: rebecabarbudo@inaipyucatan.org.mx

. Oficio de designacion .

FONDO: _ . Inaip
SECCION: - 48 Vigilancia, verificacion y seguimiento a sujetos obligados para el cumplimiento de
. . obligaciones de transparencia SR ey e : :
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION ' FECHAS = VOLUMEN @ UBICACION
1 ~ DOCUMENTAL  FISICA
$ 487 Requenmiento Documentos generadas y/o recibidos en Archivo de |
i por | razon de los reguerimienlos girados por . concentracion
procedimiento de . el Consejo General del Instituto o por su 2012-2016 | Expedientesen  edificio 1.
. infracciones ala . Presidente, en  wvitud de los i soporte fisico.
Ley . procedimientos por infracciones a la Ley =

! iniciados contra los sujetos obligados, por
la falta de funcionamiento de las .
unidades de acceso a la informacion .
publica o por la falta de publicacién de la

. informacién  de  difusion  obligatoria

- contemplada en la Ley de Acceso a la

. Informacién Publica para el Estado y los

: Municipios de Yucatan. :

44



ga iz informasidn Poblics

Guia de Archivo Documental

inaip Yucatan
Actualizacion 2023
Enero-junio

Direccion de Medios de impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Unidad Administrativa: Direccion de Medios de Impugnacién, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Area de Procedencia de Archivo: Direccidn de Medios de Impugnacién, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Nombre del responsable del archivo de tramite: C. Rebeca Marisol Barbudo Aranda.

Cargo: Auxiliar de Archivos de fa Direccién de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 897070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 0258631 y 9258744
Correo electronico: rebecabarbudo@inaipyycatan. org.mx
. Oficio de designacien
 FONDO: Inaip
SECCION: - 48 Vigilancia, verificacion y seguimienio a sujetos obligados para el cumplimiento de

. obligaciones de WansParencia e

SERIE DOCUMENTAL ‘ DESCRIPCION - FECHAS ' VOLUMEN UBICACION

_ DOCUMENTAL - FisicA .
458 . Requerimiento Documentos generados y/o recibidos en ; * Archivo de :
por Recurso de razon de los requerimientos girados por . ‘ ' congentracion

. Inconformidad el Consejo General del Instituto 0 por su : 2011-2013  Expedientesen  edificio 1.

Presidente, en virtud de los recursos de . soporie fisico.
inconformidad presentados contra los ¢ ;
- sujetos obligados. vinculados gon la |
publicacion de la informacién de difusion -
obligatoria contemplada en la Ley de
Accese a la informacidn Publica para el |
Estado y los Municipios de Yucatan.
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Unidad Administrativa:

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacion 2023
Enero-junio

Direccion de Medios de Impugnacidn, Obligaciones de

-

i

ransparencia y Datos Personales
Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de

Transparencia y Datos Personales

Area de Procedencia de Archivo: Subdireccion de Obligaciones de Transparencia.

Nombre del responsable del archivo de tramite: C. Rebeca Marisol Barbudo Aranda.

Cargo: Auxiliar de Archivos de la Direccién de Medios de Impugnacién, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales.

Domicilio:
Teléfono:

inghitute Estatal de Transparencia, Acceso a Ia informacién Publica
v Proteccion de Dalos Personales

Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
999 9258631 y 9258744

Correo electronico:

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

© Libros de

4812 ¢

gobierno de
expedientes por

¢ procedimiento de

verificacion y

denuncia

281

" Disposiciones en

" materia de
‘accesoala
* informacién y
. proteccidn de
datos personales

252

Consulta,
asesoria y
orientacion a
sujetos obligadas

. ¥ particulares

rebecabarbudo@inaipyucatan.org. mx

Oficio de designacion

. los portales de Intemetyenia

Inaip

obligaciones de transparencia

DESCRIPCION

Registro y control de las actuaciones
realizadas por el Instituto en virtud de la
sustanciacion y tramite de los de los
procedimientos de verificacion que se |
inicien con motivo del Programa anual de
vigitancia y de los procedimienios de |
denuncia por posibles incumplimientos a :
las obligaciones de transparencia que °
deben publicar los sujetos obligados en !
los portales de Internet y en la Plataforma

Nacional de Transparencia.

Normatividad de consulta en materia de |
Acceso a la informacién y proteccion de :
generales, :
demas

datos personales, leyes
estatales,  Reglamentos vy
disposiciones en la materia.

Asesorar y mantener colaboracion y
coordinacion con los sujetos
obligados, a efecto de fortalecer el
cumplimiento de las obligaciones de
transparencia que deben publicar en

\

FECHAS

2017-2023

2023

2023

VOLUMEN

DOCUMENTAL

Expedientes en
soporte
electrénico.

‘Soporte fisicoy

electronico.

i Archivo™

: 4S Vigilancia, verificacién y seguimiento a sujetos obligados para el cumplimiento de

UBICACION

FiSICA
i Archivo

i Evaluacion
i edificio 2.

¢ Evaluacion
- edificio 2.

" Archive

Evaluacién
. edificio 2.

46

de |
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"285  Plataforma
) Macional de
Transparencia

Informacidn Pablics

Guia de Archivo Documental

inaip Yucatan
Actualizacién 2023
ROROURROIN - . . 5. ... S )
Plataforma Nacional de i !
Transparencia.

' Actualizar el confenido de la seccion que | 2023 Soporte fisicoy | Archive  de .
i le corresponda en la Plataforma i electronico. . Evaluacién
i Nacionai y en el portal web del Instituto. | - i edificio 2.




Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacién 2023
Enero-junio

Direccidon de Capacitacion, Cultura de la Transparencia y Archivos

Unidad Administrativa: Direccion de Capacitacion, Cultura de la Transparencia y Archivos
Area de Procedencia de Archivo: Coordinacién de Capacitacion y Proyectos Educativos.
Nombre del responsable del archivo de tramite: Mtro. Fabian Velasco Gonzélez.

Cargo: Coordinador de Capacitacién, Cultura de la Transparencia y Archivos.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electrénico: fabian.velasco@inaipyucatan org.mx

Oficio de designacion

FONDO: . Inaip
SECCION: ¢ 4C Recursos Humanos
- SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS ~ VOLUMEN  UBICACION
. DOCUMENTAL . FiSICA
* Servicio Social de = Expediente que contiene informacién
: 4C.23 ~ areas relacionada con los servicios sociales : : Edificio 2 i
© administrativas realizados en la institucion : : segundo piso. °

2015-2023 ° Expedientes en : Direccibn de |

. soporte fisicoy Capacitacion,

electronico. ¢ Cultura de la °
: Transparencia °

y Archivos.




Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2023
Enero-junic

Direccion de Capacitacion, Cultura de la Transparencia y Archivos

Unidad Administrativa: Direccion de Capacitacién, Cultura de la Transparencia y Archivos

Area de Procedencia de Archivo: Coordinacién de Capacitacion y Proyectos Educativos.

Nombre del responsable del archive de tramite: Miro. Fabian Velasco Gonzalez.

Cargo: Coordinador de Capacitacion, Cultura de la Transparencia y Archivos.

Domicilio:
Teléfono:

Correo electrénico:

fabian velasco@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

FONDQ: Inaip

SECCION:
Datos Personales

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION

' Bases de dalos gue contienen datos
' sobre los ciudadanos y sujetos obligados
" a los que se les imparte asesoria y

Asesoria y
53.1 , orientacion

. orientacién sobre temas de transparencia

.y acceso a la informacion

Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
999 9258631 y 9258744

58 Capacitacién y formacién en Transparencia, Acceso a la informacién y Proteccion de

FECHAS . VOLUMEN
. DOCUMENTAL
2015-2023 Expedientes en
soporie
electrénico.

Edificic 2,

- Capacitacion,
: Cultura de la
¢ Transparencia_~
¢ y Archivos.

UBICACION
 FiSICA

segundo piso.
Direccién  de

N\
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Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacion 2023
Enero-junio

Direccién de Capacitacion, Cultura de la Transparencia y Archivos

Unidad Administrativa: Direccién de Capacitacion, Cultura de la Transparencia y Archivos
Area de Procedencia de Archivo: Coordinacion de Capacitacion y Proyectos Educativos.
Nombre del responsable del archivo de tramite: Mtro. Fabian Velasco Gonzalez.

Cargo: Coordinador de Capacitacion, Cultura de la Transparencia y Archivos.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electrénico: fabian.velasco@inaipyucatan.org.mx

OCficio de designacion

FONDO: _ Inaip

SECCION: 55 Capacitacién y formacion en Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de

' SERIE DOCUMENTAL | DESCRIPCION © FECHAS  VOLUMEN = UBICACION

' ; . DOCUMENTAL _  FiSICA
553  Capacitacion Listas de asistencia que contienen datos ! " Edificio 2 |
sobre los ciudadanos y sujetos obligados | : " segundo piso.
a los que se les imparten cursos, talleres, | 2015-2023 : Expedientes en Direccibn  de -
seminarios, fores y reuniones de trabajo | ¢ soporte fisicoy = Capacitacion,
acerca de transparencia, acceso a la . i electronico, Cultura de la -
informacién. archivos publicos y datos : . Transparencia

. personales - ¥ Archivos.
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Direccion de Capacitacion, Cultura de la Transparencia y Archivos

Unidad Administrativa: Direccidén de Capacitacién, Cultura de Ia Transparencia y Archivos

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacién 2023
Enero-junio

Area de Procedencia de Archivo: Coordinacién de Archivos y del Centro de Formacion en
Transparencia, Acceso a la Informacion y Archivos Publicos (CEDAL

Nombre del responsable del archivo de tramite: M.E.E. Sandra Yazmin Romero Herrera

Cargo: Coordinadora de Archivos y del Centro de Formacién en Transparencia, Acceso a la

Informacion y Archivos Publicos.

Domicilio:
Teléfono:

Correo electrénico:

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

Formacién
educaliva

554

999 9258631 y 9258744

sandra.remero@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

Inaip

58 Capacitacion y formacién en Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de

Datos Personales

DESCRIPCION

Documentos que tienen relacion con el |
RVOE, los expedientes de alumnos, las :
inscripciones y acreditaciones ante la -
SEP de la Especializacion en archivistica

FECHAS

2014-2023

Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés. C.P. 87070, Mérida, Yucatan Meéxico

VOLUMEN

- DOCUMENTAL

' Expedientes en
' soporte fisico y
electronico.

sarenviz, Avcess a s Informacién Pablics
sonales

UBICACION
FISICA

i Edificio 2,
: segundo piso.
: Direccion de
¢ Capacitacion,
¢ Cultura de la |
i Transparencia .
¢y Archivos. ;




i Egtatal de Transparencia, Acceso a is informacidn Pablica

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacion 2023
Enero-junio

Direccidn de Capacitacion, Cultura de la Transparencia y Archivos
Unidad Administrativa: Direccion de Capacitacion, Cultura de la Transparencia y Archivos
Area de Procedencia de Archivo: Coordinacién de Capacitacién y Proyectos Educativos.
Nombre del responsable del archivo de tramite: Mtro. Fabian Velasco Gonzélez.

Cargo: Coordinador de Capacitacion, Cultura de la Transparencia y Archivos.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electronico; fabian.velasco@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacidn

FONDO: ~ Inaip
. SECCION: 53 Capacitacion y formacién en Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de
. Datos Personales ) . .
. SERIE DOCUMENTAL ; DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN ° UBICACION
.. DOCUMENTAL _  FISICA
: 585 implementacién de - Documentos  que  contienen i Edificio 2,
acciones a la propuestas  curriculares  para segundo piso. o
comunidad implementar en instituciones, .  2012-2019 . Expedientes en  Direccion de !
educativa ademas de las listas de asistencia . soporte fisico.  : Capacitacion, i
de las reuniones que se tienen con : : Cultura de la
las autoridades y docentes para el . Transparencia :

desarrollo de las mismas. Las
listas contienen el nombre de los
participantes, institucion, si es
maya hablante o no, correo
¢ glecironico laboral y firma de |

\ asistencia

: Archivos.



Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2023
Enero-junio

Direccion de Capacitacion, Cultura de la Transparencia y Archivos

Unidad Administrativa: Direccion de Capacitacion, Cultura de la Transparencia y Archivos

Area de Procedencia de Archivo: Coordinacion de Capacitacion y Proyectos Educativos.

Nombre del responsable del archivo de tramite: Mtro. Fabién Velasco Gonzalez.

Cargo: Coordinador de Capacitacién, Cultura de la Transparencia y Archivos.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electronico: fabian velasco@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacicn

FONDO: Inaip
SECCION: - 58 Capacitacion y formacion en Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de
B ¢ Datos Personales A

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBIQACION i
. DOCUMENTAL  FISICA -
586 ° Conienido Expedienles que  contienen  las | ¢ Edificio -
curricular actividades curriculares sobre accesoala | i segunc‘io piso. .
respecto al DAI, informacidn, datos personales y rendicién | 2012-2018 . Expedientes en = Direccion de .
RC y PDP de cuentas. : . soporte fisicoy ~ Capacitacion, .
electronico. | Cultura de la |
. Transparencia |

.y Archivos.




Transparencia, Acceso a la Informacion Pablica
ny Personales

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacién 2023
Enero-junio

Direccion de Capacitacidn, Cultura de la Transparencia y Archivos
Unidad Administrativa: Direccién de Capacitacion, Cultura de la Transparencia y Archivos
Area de Procedencia de Archivo: Coordinacion de Capacitacién y Proyectos Educativos.
Nombre del responsable del archivo de tramite: Mtro. Fabiéan Velasco Gonzalez.

Cargo: Coordinador de Capacitacion, Cultura de la Transparencia y Archivos.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744

Correo electronico: fabian velasco@inaipyucatan.org.mx
Oficio de designacidn

_ FONDO: _ - Inaip
SECCION: ¢ 58 Capacitacion y formacién en Transparencia, Accesoc a la informacién y Proteccién de
: ‘ Datos Personales i -
. SERIE DOCUMENTAL : DESCRIPCION . FECHAS = VOLUMEN UBI;ACEON i
: | DOCUMENTAL . FiSICA
587 Investigacion y Expediente que contiene informacion ¢ Edificio 2,
estudio de DAl ¥ relacionada con propuestas e ! ¢ segundo piso. |
PDP _investigaciones y esiudios realizados por | 2012-2019 ' Expedientes en = Direccion de .
! el instituto en convenio con instituciones . soporte fisico. | Capacitacion,
educativas sobre el derecho de acceso a . | Cultura de lag

la informacién y proteccidn de datos ! :Transparen
personales. i i y Archivos.
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Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan

Actualizacion 2023
Enero-junio

: Transparencis, Acceso a ia Informacidn Pablics

Direccion de Capacitacion, Cultura de la Transparencia y Archivos

Unidad Administrativa: Direccién de Capacitacion, Cultura de la Transparencia y Archivos

Area de Procedencia de Archivo: Coordinacion de Capacitacion y Proyectos Educativos.

Nombre del responsable del archivo de tramite: Mtro. Fabian Velasco Gonzélez.

Cargo: Coordinador de Capacitacién, Cultura de la Transparencia y Archivos.

Domicilio:
Teléfono: §99 9258631 y 8258744

Correo electronico: fabian.velasco@inaipyucatan.arg.mx

Oficio de designacion

Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 87070, Mérida, Yucatan México

VOLUMEN

~ DOCUMENTAL

UBICACION
_Fisica

. Edifido 2, :
. segundo piso. |
. Direccion de

FONDO: inaip
SECCION: §S Capacitacién y formacién en Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de
Datos Personales
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS
55.8 Centro de Expediente que contiene informacion |
evaluacion de relacionada con las certificaciones
competencias llevadas a cabo en los estandares de = 2010-2023
laborales campetencia del CONOCER.

j Expedientes en

soporte fisico y
glectronico.

: Capacitacion, :
Cultura de la :
. Transparencia
y Archivos. :




Ingtitute Estatal de Transparencis, Acceso a ia informacidn Pablica
y Protecoidn de Datos Personales

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan

Actualizacion 2023
Enero-junio

Yo

Direccion de Capacitacion, Cultura de la Transparencia y Archivos
Unidad Administrativa: Direccion de Capacitacion, Cultura de la Transparencia y Archivos
Area de Procedencia de Archivo: Coordinacion de Capacitacion y Proyectos Educativos.
Nombre del responsable del archivo de tramite: Miro. Fabian Velasco Gonzalez.

Cargo: Coordinador de Capacitacion, Cultura de la Transparencia y Archivos.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070. Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744

Correo electronico: fabian.velasco@inaipyucatan.org.mx
Oficio de desigpacion

. FONDO: Inaip

SECCION: 58 Capacitacion y formacion en Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccién
de Datos Personales
28 Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION ¢ FECHAS | VOLUMEN  UBICACION
@  DOCUMENTAL = FisicA
55.9 Practicas ¢ Expediente que contiene informacién ° Edificio 2.
. profesionales de  ° relacionada con las  estadias ° ¢ segundo piso.
 las areas realizadas en la institucion. 2015-2023  Expedientes en = Direccidn de
administrativas soporte fisicoy = Capacitacién,
¢ electronico.  Cultura de laf
- Transparencia
* y Archivos.
5S5.10 Traducciones y/o . Expediente que contiene informacion !
interpretaciones  © refacionada con las interpretaciones i : ;
delengua maya  elaboradas en el drea de capacitacién . Expedientes en . Edificio 2 i
. al espafiol. * de lengua maya al espafiol y/o i . soporte fisicoy : segundo piso.
- i iegaarcn. | 2021-2023 . electrénico.  : Direccion de |
i : : Capacitacién, |
¢ Cultura de la
Transparencia
y Archivos.
. 251 Disposiciones en  Normatividad de consulta en materia o | Edificio . 2,
materia de _ de Accaso a la informacion y {
acceso ala proteccion de datos personales, leyes 2023

informacion y




28.5

287

258

78

© proteccion de
datos personales

" Plataforma
. Nacional de

Transparencia

“Informes y

reportes
estadislicos

~ Actvidades

editoriales

~+ Gobiemo abierto

coesn i o informacidn Pabiles

&%

Guia de Archivo Documental

inaip Yucatan
Actualizacién 2023
~ Enerojunia

generales, estatales, Reglamentosy  :

demas disposiciones en la materia.

Actualizar el contenido de la seccién
que le corresponda en la Plataforma
Nacional y en el portal web del
Instituto.

Informacidn relacionada con el
Sistema de Informacion Estadistica,
que permite dar seguimiento ai
Programa Nacional de Transparencia

y Acceso a la Informacion, ademas de !

brindar insumos para la elaboracion
de informes y estudios del Instituto

Informacion relacionada con las
actividades ediloriales del instituto

" informacion relacionada con las

actividades en materia de gobierno
abierto.

2023

2016-2017

' 20202023 ¢

' Expedientesen

soporte fisico y
electrénico.

. Edificio 2, ¢
. segundo piso. |
Direccién de |
: Capacitacion,
- Cultura de la .
Transparencia
-y Archivos,

Expedientes en
soporte
electronico.

“1informe de
actividades del
instituto.

-2 bases de
datos con
informacion de

a Municipios.

-1 Constancia
de Registro al

Padrén Nacional

de Editores.

Expediente en
soporte fisico y
electronico.

Transparencia -
. y Archivos.

- Edificio 2
- segundo piso. :
- Direccién  de |
- Capagcitacion,
- Cultura de :
. Transparencia™
| y Archivos. |
- cursos dirigidos

. Edificio 2,4
: segundo piso.
Direccion de
: Capacitacion.
¢ Cultura de la
. Transparencia .

y Archivos.

| Edifice 2.
segundo piso. :
Direccion  de :

Capacitacién,

- Cultura de la :
- Transparencia :
.y Archivos, i

57




Institudo Estetal de Transparencia, Acceso a la informacidn Pablica

cidn de Datos Personales

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacién 2023
Enero-junio

Direccion de Capacitacion, Cultura de la Transparencia y Archivos
Unidad Administrativa: Direccién de Capacitacion, Cultura de la Transparencia y Archivos

Area de Procedencia de Archivo: Coordinacion de Archivos.

Nombre del responsable del archivo de tramite: M.E.E. Sandra Yazmin Romero Herrera

Cargo: Coordinadora de Archivos y del Centro de Formacién en Transparencia, Acceso a la
Informacién y Archivos Publicos.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 87070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 995G 9258631 y 9258744
Correo electronico: sandra.romero@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

FONDO: o _ Inaip i

SECCION: 13C Gestion documental y administracién de archivos

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION { FECHAS  VOLUMEN : UBICACION

. DOCUMENTAL = FiSICA

13C.1 = Administracion y Infermacion sobre reguiacién institucional ' Edificio 2

servicios de en materia de archivos, asi como i " segundo piso.

archivo procesos y procedimientos para la 2017-2020 Expedientes en . Direccién de -
operacion de los mismos . soporte fisicoy . Capacitacion,

electronico. . Cultura de fa ™

. Transparencia

. y Archivos.




e Transparencia, Acceso a la Informacion Phblica

vou Personaiog

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacién 2023
Enero-junio

Direccion de Capacitacion, Cultura de la Transparencia y Archivos

Unidad Administrativa: Direccién de Capacitacién, Cultura de la Transparencia y Archivos

Area de Procedencia de Archivo: Coordinacion de Archivos.

Nombre del responsable del archivo de tramite: M.E.E. Sandra Yazmin Romero Herrera

Cargo: Coordinadora de Archivos y del Centro de Formacion en Transparencia, Acceso a la
Informacion y Archivos Publicos.

Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
999 9258631 y 9258744

Domicilio:
Teléfono:

sandra.romero@inaipyucatan.org.mx
Oficio de designacion

Correo electrénico:

FONDO: * Inaip

SECCION: 13C Gestion documental y administracién de archivos

2S Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS = VOLUMEN  UBICACION
. DOCUMENTAL = FiSICA
13C.3  Instrumentos de . Instrumentos de consulta institucionales | i Edificio z.N
~ consulta . de  cumplimiento a obligaciones : segundo piso.
. especificas en materia de transparenciay |  2017-2023 Expedientes en | Direccion de
- de archivos e soporte fisicoy : Capacitacion,
electrénico.  : Cultura de la
¢ Transparencia
¢ y Archivos. i
i A7
. Disposiciones en  ° i
251 materia de * Normatividad de consuita en materia de 2019-2023 Expedientes en _ Edificio 2
acceso ala - Acceso a la informacién y proteccion de soporte fisicoy . segundo piso.
informacion y ~ datos personales. leves generales, glectronico. reccion  de |
proteccion de . estalales, Reglamentos y demés '
datos personales  gisposiciones en la materia
28.5 Piataforma Actualizar el contenido de |a seccion que - 2023 Expedientes en  Edificio &5
Nacional de ie corresponda en la Plataforma i segundo piso.
Transparencia Nacional y en el portal web del Instituto co. Direccion  de
Capacitacion.

_ Cultura de la
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51 de Transparencis, Acceso a s Informacién Pablica
atos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2023
Enero-junic

Direccion de Capacitacion, Cultura de la Transparencia y Archivos
Unidad Administrativa: Direccion de Capacitacién, Cultura de la Transparencia y Archivos

Area de Procedencia de Archivo: Oficialia de partes.

Nombre del responsable del archivo de tramite: M.E.E. Sandra Yazmin Romero Herrera

Cargo: Coordinadora de Archivos y del Centro de Formacion en Transparencia, Acceso a la
Informacion y Archivos Publicos.

Domicilio:
Teléfono:

Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
999 9258631 y 9258744

Correo electrénico: sandra.romerc@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

FONDO: inaip

SECCION: 13C Gestion documental y administracion de archivos

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS |  VOLUMEN UBIQACIbN ;
.DOCUMENTAL FISICA

©13C.2 ' Administracion y La informacién de Ia serie documental se Piania baja en

servicios de refiere a correspondencia recibida en la H . la  recepcidn |
" correspondencia  oficialia de partes del inaip . 2009-2023 Expedientes en . de Oficialia de '
" (oficiatia de soporte fisicoy . partes del !
. partes) registro . Inaip i
electronico. - 3
281  Disposiciones en  Nermatividad de consulta en materia de  © “Expedientes en - Planta baja en
materia de Acceso a la informacion y proteccion de soporte fisicoy * la  recepcidn |
acceso ala datos personales, leyes generales, 2018-2023 electronico. de Oficialia de’ .
informacion y estatales, Reglamentos y demas _partes  del .
proteccion de disposiciones en la materia
datos personales : i
255 Plataforma Actualizar el contenido de la seccién que 2023 Expedientes en .

Nacional de
Transparencia

le corresponda en la Plataforma
Nacional y en el portal web del Instituto

soporte
electrénico.




Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan

Actualizacién 2023
Enero-junio

Unidad de Transparencia
Unidad Administrativa: Unidad de Transparencia

Area de Procedencia de Archivo: Unidad de Transparencia

Nombre del responsable del archivo de tramite: Mtro. Mario Rodrigo Escalante Galaz
Cargo: Titular de la Unidad de Transparencia

Domicilio; Av. Colon 185, Colonia Garcia Gineres, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electrénico: mario.escalante@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

~ FONDO:  Inaip

SECCION: 12C Transparencia y Acceso a la Informacién
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION  FECHAS VOLUMEN = UBICACION
_DOCUMENTAL = FisICA
12C.4 ° Unidad de Comunicaciones y notificaciones . 2018-2022 . Expedientes en ' Oficina de la °
Transparencia dirigidas o emitidas por la Unidad de : . soporte fisicoy © Unidad de
Transparencia. : i electrénico.  © Transparencia. -
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da, Acceso g b Informacidn Pablics

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan

Actualizacién 2023
Enero-junio

Jnidad de Transparencia
Unidad Administrativa: Unidad de Transparencia

Area de Procedencia de Archivo: Unidad de Transparencia

Nombre del responsable del archivo de tramite: Mtro. Mario Rodrigo Escalante Galaz
Cargo: Titular de la Unidad de Transparencia

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 5258631 y 9258744
Correo electronico: mario escalante@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

FONDO: Inaip

SECCION: " 12C Transparencia y Acceso a la Informacion
SERIE DOCUMENTAL : DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN  UBICACION
B s . .. . ..... . DOCUMENTAL  FiSICA
12C.5 Comité de . Actas, resoluciones y documentacién : - Oficina de la
. Transparencia  relacionada con los tramites respectivos : Unidad de
; . dei Comité de Transparencia | 2018-2022 - Expedientes en - Transparencia.
i : ] - soporte fisico y
© electronico.
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gz Datos Personales

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacion 2023
Enero-junio

Unidad de Transparencia
Unidad Administrativa: Unidad de Transparencia

Area de Procedencia de Archivo: Unidad de Transparencia

Nombre del responsable del archivo de tramite: Mtro. Mario Rodrigo Escalante Galaz
Cargo: Titular de la Unidad de Transparencia

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electrénico: mario.escalante@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

-. FONDO: - Inaip
SECCION: 12C Transparencia y Acceso a 1a Informacion
SERIE DOCUMENTAL : DESCRIPCION i FECHAS VOLUMEN UBl(_:ACIéN
' ; ; ? ~ DOCUMENTAL _ FISICA
- 12C86 _ Solicitudes de ~ Solicitudes y su respectiva respuesta | 2018-2023 Expedientesen  Oficina de la
. Acceso ala : o . soporte fisicoy ~ Unidad de .
Informacion y . Expedientes de solicitudes de Accesoa - . electronico. Transparencia. .
ejercicio del la informacion Publica :
Derecho ARCO

. Expedientes de solicitudes de Derechos
. ARCO




Area de Procedencia de Archivo: Unidad de Transparencia

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacicn 2023
Enero-junio

Unidad de Transparencia
Unidad Administrativa: Unidad de Transparencia

Nombre del responsable del archivo de tramite: Mtro. Mario Rodrigo Escalante Galaz
Cargo: Titular de la Unidad de Transparencia

Domicilio:
Teléefono:

Correo electronico:

999 9258631 y 9258744

mario.escalante@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacién

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

Obligaciones de
: fransparencia

12C.7

* Disposiciones
en materia de
acceso a la
informacion y
proteccién de
datos

251

personales

252 Consulta,
asesoria y
orientacion a
sujetos
obligados y

. particulares
Registro de
soliciludes de
accescala
informacion

¢ publica y

* ejercicio del

254

¢ derecho arco en !

! gl Estado de
© Yucatan

" Informe de
' resultados

inaip

DESCRIPCION

. Cumplimiento a las obligaciones
. sefaladas en las leyes en materia de

Transparencia y Acceso a la
Informacion

Normatividad de consulta en materia de

Acceso a la informacion y proteccion de
datos personales, leyes generales,
eslatales, Reglamentos y demas
disposicicnes en la materia

Auxiliar y orientar al titular que lo
requiera con relacion al ejercicio del
derecho a ia proteccion de datos
personales

" La informacion de refiere al informe en |
¢ materia de acceso a la informacion y
i Proteccion de Datos Personales

- 12C Transparencia y Acceso a la Informacion f
.28 Acceso a la Informacidn y Proteccion de Datos Personales

FECHAS VOLUMEN

2023 Expedientes en
soporte

electronico.
 Soporte fisico y

electrénico

2023

20192023 " Soporte

electrénico

electrénico

© Oficina de |
i Unidad de
Transparencia

Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

UBICACION
_Fisica

Oficina de fa *
Unidad de |

Transparencia. |

~ Oficina de la
. Unidad de

Transparencia. '

Pt
. Unidad de :
: Transparencia.




siatal de Transparencia, Acceso 3 ia Informacidn Pubilica
ion de Datos Personales

o

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2023
Enero-junio g
28401 .
255 : Plataforma Actualizar el contenido de la seccion 2023  Soporte . Oficina de la
Nacional de que le corresponda en la Plataforma electrénico . Unidad de ;

Transparencia Nacional y en el portal web del Instituto - ¢ Trapsparencia.




Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan

Actualizacion 2023
Enero-junio

”

Organo de Control Interno

Unidad Administrativa: Organo de Control Interno

Area de Procedencia de Archivo: Organo de Control Interno.

Nombre del responsable del archivo de tramite: Abog. David Alexander Garcia Herrera.

Cargo: Auxiliar Investigador del Organo de Control Interno

Domicilio:
Teléfono:

Correo electronico:

Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 87070, Mérida, Yucatan México

999 9258631 y 9258744

david. garcia@inaipyucatan.org.mx
Qficio de designacion

FONDO: _ Inaip il
SECCION: - 10C Control y auditoria de aclividades plblicas ;
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
- DOCUMENTAL FisiCA i
10C.1  Disposicionesen - Lineamientos para la implementacién |  Planta baja. en
materia de control - del Sistema de Conirol Interno |  las oficinas del
y auditoria Institucional, compilacién de leyes y . 2018-2019 expedientes en Organo de
normativa en materia de control interno, . soporte fisico | Conftrolinterno
anticorrupcion  y  responsabilidades :
administrativas de los servidores :
publicos del Instituto, ademéas de guias
para la elaboracion de manuales |
normativos administrativos. i ]
10C.2 ' Programas y Programa de auditoria interna 2019 | expedientesen | Pianta baja, en
_ proyectos en soporte fisicoy ' las oficinas del
 materia de contrel -~ Verificacion de cumplimiento de las electronico Organo de
. Yy auditoria normas y disposiciones relativas a los ‘ Control Interno
sistemas de registro correspondientes ‘ : ]
10C3  Auditoria  Revisiones. verificaciones, auditorias y 2019 'Expedientesen  Planta baja, en
_ demas actos de comprobacion soporte fisicoy . la oficina del :
: electronicos | Organo \de |
. Control interso
10C5  Actas de entrega- . Documenlacior relativaalactode inicio 2019 . Expedien . Planta baja, #n

¢ recepcién  en  la
¢ Administracién
+ Publica

: o conclusidn del cargo de servidores
¢ publicos

. la oficina

Organo

: Controlinterno :

67




10C6 . Seguimiento a la
. aplicacion
medidas

recomendaciones

10C.7  Participantes

! comilés
740C. 9 ' Quejas
denuncias ante el
Organo de control
interno
10C.11 ' Responsabilidades
10C.12  Inconformidades
10C.13  Inhabiitaciones
10C 14 * Declaraciones
i patrimoniales

)

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacion 2023
. . . Enero-junio
Medidas caulelares aplicables

Documentacion
solventar
recomendaciones emitidas

Informes de resultados

. Sesiones y acuerdos relativos al
. Comité de ética y demas Comités en
los que el Organo de Control interno

sea parte

Procedimiento de quejas y denuncias =

Lineamientos para el trdmite de quejas :
y denuncias que se presenten en
contra de servidores publicos, por el ¢

probable incumplimiento de !
obligaciones administrativas ~ y
normativas !

Disposiciones y expedientes relativos a

responsabilidades administrativas

informe de probable responsabilidad

administrativa

Investigacion  y

cometidas par servidores publicos

Padrén  de  servidores  publicos
: obligados a presentar declaracion

patrimonial, a través de los medios

© electrénicos destinados para tal fin

necesaria para :
observaciones y

resolucion  de ;
procedimientos administrativos

Sanciones por actos u omisiones |

2019 Expedientes en

73019 Expedientes en”

2019

2019

T

2019

2019

soporte fisico y
electrénico

soporte fisicoy
electrénico

- Expedientes en

soporte fisico y
electrénico

- Expedientes en
i soporte fisico y

electronico

soporte fisico y
electrénico

" Expedientes en .

soporte fisico y
electronico

" Expedients en

soporte fisico y
electrénico

| de Transparencia, Acceso a I informacién Publica
1 g2 Datos Parsonales

. Planta alta, en

la oficina del
Organo de .

. Control Interno

Planta alta, en
jla oficina del :

Organo  de :

* Control Interno

. Planta alta, en *
. la oficina del °
. Organo de
. Control Interno

¢ Planta alta, en :
i la oficina del :
: Organo  de :
: Control Interno :

Expedientes en  Planta alla, en
. la oficina del |
. érgano de :

. Controt Interno -

. Planta alta, en .
: la oficina del ;
: Grgano de ¢
: Control Interno |

* Planta alta, en |
‘la oficina del :
¢ drgano de !
* control interno

68




: Transparencia, Acceso a la Informacién Pablics
tog Personales

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacion 2023
Enero-junio

Organe de Controi Interno
Unidad Administrativa: Organo de Control Interno

Area de Procedencia de Archivo: Organo de Control Interno.
Nombre del responsabie del archivo de tramite: Abog. David Alexander Garcia Herrera.

Cargo: Auxiliar Investigador del Organo de Control Interno

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Gineres, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 099 9258631 y 9258744
Correo electrénico: david garcia@inaipyucatan. org.mx

Oficio de designacion
FONDO: ) ~ Inaip

SECCION: 10C Control y auditoria de actividades publicas

= - _ 25 Acceso a la Informacion y Proteccién de Datos Personales 1, Tk S o,

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION ©  FECHAS VOLUMEN  UBICACION
_ : ... DOCUMENTAL 1. FISICA
10C.22 . Sistema de Compilacion de planes, acciones e  2018-2019 expedientes en : Planta baja en
. control interno informes en materia de control interno, i :  soporte fisico : las Oficinas del .
- institucional anticorrupcién  y  responsabilidades ' i Organo  de .
= administrativas  de  los  servidores . ‘ + Conitrol intemo |

publicos del Instituto:

Marco teérico que representa el esquema .
de funcionamiento del sistema de control
interno propie del instituto.

‘" Plan de accién que contempla las

 actividades a realizar durante cada afio ° i
de calendario por parte el Organo de | : !
Control Interno. ! { ;
Guia de la revisién interna de Iasz 1 :
i operaciones de ia institucion . ; i ‘J

contemptando las iases, herramienias y :
procedimientos a llevar a cabo.

Declaraciones en los formatos :
" establecides a nivel nacional por el
Sistema Nacional Anticorrupcion  en -
donde se vierte la informacién relativa al *
patrimonio,  intereses Yy cuestiones |
fiscales de los servidores pubiicos.

Bitacora de modificaciones a 108 | .
procedimientos: y . poWlicAs ;o o




251 : Disposicioheé '

en materia de
accesoala
informacion y
proteccion de
. datos
' personales
285 ¢ Plataforma
¢ Nacional de
¢ Transparencia

atal de Transparencia, Acceso a la informacién Pablica
1 de Datoy Personales

gievits

y Prostec

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacién 2023
e Enero-junio . .
| administrativas del Inslituto derivadas de
. actualizaciones o correcciones.

. Normatividad de consulla en materia de 2019 Soporie fisicoy . Planta baja, en .

Acceso a la informacién y proteccion de electronico ¢ las oficinas del .
datos perscnales, leyes generales, ¢ Organo  de |

estatales, Reglamentos vy demas |

¢ Control Interne .
disposicionas en la materia i

Actualizar el conlenido de la seccion que . 2018 Soporte fisicoy | Planta baja, en -

le corresponda en la Plataforma Nacional i electrénico ‘ las oficinas del -
y en el porlal web del Instituto ; i ‘ Organo  de

* Control Interno

N ¢



Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacion 2023
Enero-junic

Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Unidad Administrativa: Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccién de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.
Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan Meéxico

Nombre del responsable del archivo de tramite: C.P. Jesus Enrique Manrique Canul

Teléfono: 989 9258631 y 9258744

Carreo electrénico: iesus.manrigue@inaipyucatan.org. mx
Oficio de designacion

FONDO: ) © Inaip o - e o e D e ;
SECCION: 3C Programacién, organizacion y presupuestacion
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION . FECHAS  VOLUMEN  UBICACION

_ _ e v w ... . . DOCUMENTAL _  FISICA

3CH Disposiciones Lineamientos, normatividad y gulias en : i . Pianta baja en
en materia de materia de programacién administrativa. . las Oficinas de
. programacién 2018-2023  Expedientes en : la Direccion de
¢ soporte fisicoy : Administracion, .
electronico.  : Finanzas vy .
Recursos
Humanos
edificio 2.




&

je Transparencis, Acceso a la Informacidn Pablics
Personales

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacion 2023
Enero-junio

Direccion de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos
Unidad Administrativa: Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccion de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos
Nombre del responsable del archive de tramite: C.P. Jesus Enrique Manrique Canul
Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
999 9258631 y 9258744

Domicilio:
Teléfono:

jesus. manrigue@inaipyucatan.org.mx
Oficio de designhacion

Correo elecirénico;

FONDO: inaip
SECCION: 3C Programacion, organizacion y presupuestacién
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS = VOLUMEN  UBICACION
. DOCUMENTAL _  FISICA
3C.7 Archivo electrénico y formato impreso de ' Planta baja en E
Unidades las Unidades Bésicas de | |  las Oficinas de
basicas de Presupuestacion 2005-2023  Expedientes en . la Direccion de
presupuestacion : soporte Administracion, |
electronico y Finanzas Yy
fisico. Recursos
¢ Humanos

i edificio 2.




fergonaiay

Guia de Archivo Documental

inaip Yucatan
Actualizacién 2023
Enero-junio

Direccion de Administracion, Finanzas v Recursos Humanos
Unidad Administrativa: Direccidon de Administraciéon, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos
Nombre del responsable del archivo de tramite: C P. Jesus Enrigue Manrique Canul

Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 87070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electrénico: jesus.manrigue@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

FONDO: Inaip 2
 SECCION: 3C Programacicén, organizacion y presupuestacion
- SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS = VOLUMEN . UBICACION
~ DOCUMENTAL . FISICA
3C.11 Integracion y Manual de organizacién y dictamenes 2018-2023 Expedientes en @ Planta baja en
dictamen de del procedimiento autorizadas por el | soporte fisico. ' las Oficinas de
manuaies de Pleno del Instituto. ' la Direccion de
organizacian i | - Administracion,
i ' Finanzas y
' Recursos
. Humanos
. edificio 2.

de Transparencia, Acceso g ia Informacion Pablica

4/
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Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacion 2023
Enero-junio

Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos
Unidad Administrativa: Direccion de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccion de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos
Nombre del responsable del archivo de tramite: C.P. Jesus Enrique Manrique Canul

Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 87070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electronico: jesus manrique@inaipyucatan. org.mx

Qficio de designacion

Y .

FONDO: Inaip
SECCION: 3C Programacién, organizacion y presupuestacion
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN ' UBICACION
. DOCUMENTAL ~ FiSICA
3C.17 . Disposiciones Lineamientos, normatividad y manuales 2023 Expedientes en Oficina de
. en materia de en materia de presupuestacion. i soporie . Administracion,
presupuestacion . electronico. . Recursos
- ‘ . Humanos
. Finanzas.




oo Transparencia, Acceso o iz Informecion Pablics
¥ Harsonsiss

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizaciéon 2023
Enero-junio

Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos
Unidad Administrativa: Direccién de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccion de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos
Nombre del responsable del archivo de tramite: C.P. Jests Enriqgue Manrique Canul

Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electronico: jesus. manrigue@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

. FONDOQ: Inaip
. SECCION: 3C Programacién, organizacion y presupuestacién
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION . FECHAS VOLUMEN UBICACION
: . A .. ..  DOCUMENTAL  FisicA
3C.18 Programas y Archivo electronico y formato impreso de | 2005-2023 Expedientes en . Planta baja en .
. proyectos en las Unidades Basicas de | § soporte . las Oficinas de
. materia de Presupuestacion, referente a los avances | electrénicoy . la Direccién de
. presupuestacion | de los Programas y Proyectos. ! fisico . Administracion,
Finanzas ¥ i
: Recursos
Humanos

r
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Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacion 2023
Enero-junio

Direccidon de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos
Unidad Administrativa: Direccién de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos
Nombre del responsable del archivo de tramite: C.P. Jesus Enrique Manrique Canul

Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio: Av. Colon 185, Colenia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electronico: jesus manrigue@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacidn

FONDO: ~Inaip

SECCION: 3C Programacién, organizacion y presupuestacion
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS = VOLUMEN UBICACION -
i . DOCUMENTAL ' FiSICA .
3C.19  Analisis © Archivo electronico y formato de 2011-2023 Expedientes en Oficina de i
~ financiero y * Programas y Proyecto referente a los : : soporte . Administracion,
. presupuestal © avances y controles presupuestales i :  eleclronico. | Recursos i
: . Humanos y
| Finanzas. i
76
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Guia de Archivo Documental

inaip Yucatan
Actualizacion 2023
Enero-junic

Direccién de Administracion, Finanzas v Recursos Humanos
Unidad Administrativa: Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Nombre del respaonsabie del archivo de tréamite: C.P. Jesus Enrique Manrique Canul

Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electronico: iesus.manriguef@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

FONDO: _ Inaip
SECCION: 3C Programacidn, organizacion y presupuestacion
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS
3C.20 Evaluacion y Documentacion relacionada con el . 2011-2023
contro! del avance de los Controles ;
ejercicio © Presupuestales.
presupuestal

VOLUMEN

. DOCUMENTAL = _
. Planta baja en
: las Oficinas de .
i la Direccion de
: Administracién,
¢ Finanzas y
. Recursos
: Humanos
: edificio 2.

Expedientes en
soporte fisico.

ingtituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacion Pablica

UBICACION
FISICA

77




> Diatos Personales

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan

Actualizacién 2023
Enero-junio

Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos
Unidad Administrativa: Direccién de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos
Nombre del responsable del archivo de tramite; C.P. Jesds Enrique Manrique Canul
Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744

Correo electrénico: [esus. manrique@inaipyucatan.org.mx
Oficio de designacion

FONDO: inaip
SECCION: 4C Recursos Humanos
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBI(}ACION
. DOCUMENTAL @  FISICA
4C 1 Disposiciones  ° Manual de organizacion de! Instituto, . 2018-2023 Expedientesen = Planla baja en |
en matleria de * Reglamento Iniernc del Instituto, y i soporte fisico. . las Oficinas de

recursos ~ politica administrativa y financiera del . la Direccién de
humanos " Instituto. ; . Administracion,
j L . Finanzas  y '
_ ! . Recursos i
; . Humanos i
: . edificio 2. !
SJ




Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos
Unidad Administrativa: Direccion de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

‘_.{f

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacion 2023
Enero-junio

sansparensia, Acceso o la Informacion Pablics

s

Area de Procedencia de Archivo: Direccién de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Nombre del responsable del archivo de tramite: C.P. Jesus Enrique Manrique Canul

Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Gineres, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

Teléfono:

Correo electronico:

999 9258631 y 9258744

iesus. manrique@inaipyucatan.crg.mx

.. Oficiode designacion

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

4C.3  Expediente
. Unico de
persona!

Inaip

¢ 4C Recursos Humanos

DESCRIPCION . FECHAS

Expediente unico de los trabajadores 2004-2023
como. nombramiento, curriculo vitae,

documentos personales como: acla de

nacimiento, comprobanie de domicilio,

CURP, NSS, entre ofros

VOLUMEN

DOCUMENTAL

Expedientes en
soporie fisico.

: edificio 2.

UBICACION
Fisica

] Planta baja en

S

las Oficinas de .

. la Direccién de .

. Administracién,
: Finanzas y
: Recursos
: Humanos

@



Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacién 2023
Enero-junio

Direccién de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos
Unidad Administrativa: Direccién de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccién de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos
Nombre del responsable del archivo de tramite: C.P. Jesus Enrique Manrigue Canul

Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electronico: jesus.manrigue@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacién

FONDO: Inaip
~ SECCION: . 4C Recursos Humanos
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION . FECHAS VOLUMEN  UBICACION
_ DOCUMENTAL = FiSICA
‘ ‘ Planta baja en
{ * las Oficinas de
4C. 4  Registroy © Acta del registro y control de i 2004-2023 | Expedientesen ° |a Direccion de -
‘ control de presupuestos del tabulador de sueldoy . soporte fisico. = Administracion, |
\ i " puestos y " la plantilla de las plazas. ‘ Finanzas y!
plazas : . Recursos
 Humanos
. edificio 2.
iﬂ 3

L";.



Area de Procedencia de Archivo: Direccion de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Direccion de Administracion, Fina
Unidad Administrativa: Direccion de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Guia de Archivo Documental

inaip Yucatan

Actualizacion 2023
Enero-junio

nZas

y Recursos Humanaos

Nombre del responsable del archivo de tramite: C.P. Jesls Enrique Manrigue Canul

Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio:
Teléfono:

Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

Correo electrénico:

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

4C.5

4C 6

Nomina de
pago de

. personal

. Disposiciones y

pagos por

999 9258631 y 9258744

jesus.manrigue@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion
Inaip

4C Recursos Humanos

DESCRIPCION

Nomina guincenal del pago del personal,

asi como CFD’s.

. Serie de nueva creacion.

seguridad social

FECHAS

2004-2023

2023

VOLUMEN

. DOCUMENTAL

. Expedientes en

soporte fisico.

soporte fisico.

¢ Transpurencia, Acceso a la Informacién Publica

i
b T o e i E ot
3% VEISONSIES

UBICACION
__Fisica

Plantabajaen |
las Oficinas de
la Direccion de
- Administracién, |
' Finanzas y '
| Recursos
. Humanos
. edificio 2.
Expediente en . Planta baja en
i i las Oficinas de -
: la Direccion de -
¢ Administracion, :
¢ Finanzas y
* Recursos
' Humanos
edificio 2.




instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacidn Pablica

£y

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacién 2023
Enero-junio

Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos
Unidad Administrativa: Direccién de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos
Nombre del responsable del archive de tramite; C.P. Jesis Enrique Manrique Canul

Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 897070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electrénico: jesus. manrique@inaipyucatan.org. mx
Oficio de designacion
FONDO: inaip
SECCION: 4C Recursos Humanos
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION . FECHAS  VOLUMEN  UBICACION
. DOCUMENTAL - FISICA
4C.7 identificacion y Tarnetas de identificacion del personal. ' 2023 Expedientes en Planta baja en -
acreditacion de . soporte fisico.  las Oficinas de
personal . . la Direccion de
: ; i . Administracion,
. Finanzas Y i
. Recursos
. Humanos
. edificio 2,
 Nota: Aun no -
- se entregan a :
‘ los

- trabajadores
- del instituto.




"

tos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2023
Enero-junio

Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos
Unidad Administrativa: Direccidn de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccién de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos
Nombre del responsable del archivo de tramite; C.P. Jesus Enrique Manrique Canul

Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electrénico: jesus.manrigue@inaipyucatan.orq.mx

Oficio de designacion

FONDO:  tnaip
SECCION: 4C Recursos Humanos
. SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN : UBI?AC!ON
: _ DOCUMENTAL ~ FiSICA
4C.8 Control de Control de asistencias del personal del 2004-2023 Expedientesen ' Planta baja en |
asistencias instituto, al iguai que las vacaciones, : . soporte fisico.  las Oficinas de
(vacaciones, descansos, y licencias, incapacidades i  la Direccion de |
descansos, . de dicho personal. i ; . Administracion, |
licencias, : : . Finanzas y !
incapacidades, ] : . Recursos
etc.) : ; . Humanos
: . edificio 2.

3 de Transparentia, Accese a la Informacién Pablica

:

83



do Butabal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publive
: Jatos Personales

Ty
ga i

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacién 2023
Enero-junio

Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos
Unidad Administrativa: Direccién de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos
Nombre del responsable del archivo de tramite: C.P. Jesus Enrigue Manrique Canul

Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electronico: [esus.manrigue@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacién

FONDO: Inaip
SECCION: 4C Recursos Humanos
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION . FECHAS VOLUMEN = UBICACION
__DOCUMENTAL . FiSiCA
4C 10 Descuentos Descuentos realizados al personal del 2004-2023 Expedientes en Planta baja en
: Instituto. :  soporte fisico. : las Oficinas de
f - la Direccién de
- Administracion,
. Finanzas y
: Recursos i

\ : Humanos i
\ j : edificio2. 7




sarencia, Acceso g b Informacisn Pablica

wisiey

Guia de Archivo Documental

! gubermnamental i edificio 2.

Inaip Yucatan '
Actualizacién 2023
Enero-junio
Direccion de Administracion, Finanzas v Recursos Humanos
Unidad Administrativa: Direccion de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos
Area de Procedencia de Archivo: Direccién de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos
Nombre del responsable del archivo de tramite: C.P. Jesus Enrique Manrique Canul
Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.
Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electronico: iesus. manrigue@inaipyucatan.org.mx
_ Oficio de designacion s e e A
FONDO: Inaip _ _ i
. SECCION: . 5C Recursos financieros _
" SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS = VOLUMEN UBICACION
: oo st ; ES . _ DOCUMENTAL = FisicA
: ] . Planta baja en .
i ) ¢ las Oficinas de
: 5C.1 . Disposiciones Procedimientos, manuales, leyes, y 2018-2023 Expedientes en  la Direccién de . ‘
i en matena de reglamentos, documentacién de - soporte fisico. | Administracion,
- Tecursos consulta normativa. : . Finanzas ¥ i
¢ financieros y ; i Recursos ;
 contabifidad 1 Humanos i

Q
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Datos Poersonales

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacion 2023
Enero-junio

Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos
Unidad Administrativa: Direccién de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos
Nombre del responsable del archivo de tramite: C.P. Jesls Enrigue Manrique Canul

Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electrénico: [esus. manrigue@inaipyucatan.org.mx
Oficio de designacion

FONDO: Inaip

SECCION: 5C Recursos Financieros

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION . FECHAS = VOLUMEN ; UBICACION

1 Fisica -

' _DOCUMENTAL =

5C.2 Programas y Programas y proyectos en materia de . 2018-2023 Expedientes en Ptanta baja en

proyectos en Recursos Financieros y Contabilidad . soporte fisicoy | las Oficinas de
materia de  Gubernamental (documentacion impresa | . electronico. | la Direccion de
. recursos y en archivo electrénico. ; . Administracion,
~financieros  y ; | Finanzas
" contabilidad : : . Recursos
_ gubernamental : . Humanos
i . edificio 2,

i de Transparencia, Acceso a la Informacién Pablic

3



 Acceso e b Informacidn Pablics

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacién 2023
Enero-junio

Direccion de Administracion, Finanzas v Recursos Humanos
Unidad Administrativa: Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccién de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Nombre del responsable del archivo de tramite: C P. Jesus Enrique Manrique Canul

Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

Teléfono:

Correo electronico:

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMERNTAL

©5C.3 0 Gasteso

3 | BQresos por
. pariida
" presupuastal

999 9258631 y 9258744 '
iesus.manrique@inaipyucatan.org.mx
Qficio de designacion

EEFF presupuestales (documentacion - 20052023 = Expedientesen ' Planta baja en

Inaip b ] ) o
4C Recursos Financieros
DESCRIPCION FECHAS ' VOLUMEN . UBICACION
... ... ... . . DOCUMENTAL .  FisICA

impresa y en archivo electronico). . soporte fisico y ‘! las Oficinas de
. electrénico. ' la Direccion de
- Administracion,
- Finanzas y
. Recursos
~ Humanos
edificio 2.

SN

Ve



tate bebata! de Transparencis, Aczeso a la Informacién Publics
tpocitn de Datos Personaies

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacion 2023
Enero-junio

Direccién de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos
Unidad Administrativa: Direccion de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos
Nombre del responsable del archive de tramite: C.P. Jesus Enrique Manrigue Canul

Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electronico: jesus. manrique@inaipyucatan.org. mx

Oficic de designacion

FONDO: Inaip
SECCION: 5C Recursos Financieros
¢ SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION . FECHAS  VOLUMEN ~ UBICACION
| : __DOCUMENTAL __ FiSICA
5C.4 Ingresos Ministraciones, recibos (documentacion = 2004-2023 | Expedientes en Planta baja en
impresa) y facluras emitidas por el i soporte fisicoy | las Oficinas de
Instituto (documentacion  impresa  y i electronico. | ia Direccién de
¢ archivo electrénico). : : Administracion,
i { . Finanzas y
. Recursos
i i . Humanos
& i : . edificio 2.

e N\ X



ey By

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacién 2023
Enero-junio

Direccion de Adminisiracion, Finanzas v Recursos Humanos
Unidad Administrativa: Direccion de Administracién, Finanzas y Recurses Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccion de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos
Nombre del responsable del archivo de tramite: C.P. Jesus Enrique Manrique Canul

Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 959 9258631 y 9258744
Correo electrénico: iesus.manrigue@inaipyucatan.org.mx

Qficio de designacion

% Transparencia, Acceso a la Informacidn Pablics

/
f

FONDO: Inaip
SECCION: 5C Recursos Financieros
SERIE DOCUMENTAL { DESCRIPCION {  FECHAS VOLUMEN  UBICACION .
' : _ . DOCUMENTAL FiSICA
Planta baja en !
i : ] , i i las Oficinas de :
5c. 5 ¢ Libros contables : Documentacién concerniente a libros . 2004-2018 © Expedientesen @ la Direccion de
: : contables (documentacion impresayen © soporte fisicoy | Administracion,
© archivo electrénico). : . electrénico. | Finanzas y
; i Recursos :
. ' Humanos

edificio 2.



ansparencis, Acceso a la informacion Pdblica
soy Personales

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacién 2023
Enero-junio

Direccion de Administracidn, Finanzas y Recursos Humanos
Unidad Administrativa: Direccién de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos
Nombre del responsable del archivo de tramite: C.P. Jesis Enrique Manrigue Canul

Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electronico: jesus. manrigue@inaipyucatan.org.mx

Oficic de designacion

FONDO: Inaip
SECCION: 5C Recursos Financieros
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS = VOLUMEN UBICACION
...DOCUMENTAL . FiSICA
_ . ' Planta baja en
Registros . ‘ ‘ : las Oficinas de
5C.6 contables Documentacion concerniente a registros 2004-2023  Expedientes en . la Direccion de
{glosa) contables {en archivo electronico). ' soporte . Administracién,
electronico. . Finanzas  y |
‘ : Recursos
- Humanos

: edificio 2.




o Personaiey

Guia de Archivo Documental

inaip Yucatan

Actualizacion 2023
Enero-junic

: Transparencia, Acceso a la Informacién Pablica

Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Unidad Administrativa: Direccion de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccién de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Nombre del responsable del archivo de tramite: C.P. Jesus Enrigue Manrique Canul

Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicitio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

Teléfono:

Correo electronico:

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

5C7 : Valores
. financieros

989 9258631 y 9258744

iesus.manrique@inaipyucatan.crg.mx
Oficio de designacion

Inaip

5C Recursos Financieros

DESCRIPCION  FECHAS  VOLUMEN

. DOCUMENTAL
Documentacion concerniente a las 2009-2023 Expedientes en
aportaciones externas. ~ soporte fisico.

UBICACION
L

- Planta baja en
¢ las Oficinas de |
: la Direccion de |

¢ Administracién,

¢ Finanzas y i
: Recursos i
¢ Humanos

~ edificio 2.




ii de Transparencis, Acceso a ie informacidn Publica
Datoy Personales

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacién 2023
Enera-junio

Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos
Unidad Administrativa: Direccién de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos
Nombre del responsable del archivo de tramite: C.P. Jests Enrique Manrique Canul

Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio; Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electrénico: j[esus. manrique@inaipyucatan.org.mx
 Oficio de designacién
FONDO:  Inaip
SECCION: . 5C Recursos Financieros
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION . FECHAS VOLUMEN  UBICACION
: : . _DOCUMENTAL = FISICA
5C.12  Asignacién y Documentacion y oficios relativos a la . 2009-2022 | Expedientes en Planta baja en
oplimizacion de = ampliaciéon de presupuesto. ; . soporte fisico. | las Oficinas de °
recursos £ ; . la Direccién de
financieros ; . Administracion, |
: . Finanzas y !
. Recursos i
. Humanos

. edificio 2.




warcis, Acceso a ia Informacion Pablics
55 Personales

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacion 2023
Enero-junio

Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos
Unidad Administrativa: Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos
Nombre del responsable del archivo de tramite: C.P. Jests Enrique Manrique Canul

Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio: Av. Colon 185 Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electrénico: iesus.manrigue@inaipyucatan.org.mx

QOficic de designacion

FONDO: Inaip )
SECCION: 5C Recursos Financieros
_ SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN  UBICACION
o . . .. ... . DOCUMENTAL . _ FISICA

i | . Planta baja en

: ! : las Oficinas de
5C.156 Transferencias Recibo de ministraciones, SPE! emitidos 2004-2023 | Expedientesen : la Direccion de |

de presupuesioc : i ¢ Administracién, | q

por la SAF {documentacién impresa). : soporte fisico.
: : : Finanzas y

: : Recursos
A i ; : Humanos
i ¢ edificio 2.

1




noie Datoys Perzsonales

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacion 2023
Enero-junio

de Transparencia, Acceso a la informacidn Publics

Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Unidad Administrativa: Direccién de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Nombre del responsable del archivo de tréamite: C.P. Jesus Enrique Manrique Canul

Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan Mexico
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Carreo electronico: jesus.manrigue@inaipyucatan.org.mx
Oficio de designacion
. FONDO; Inaip
. SECCION: . §C Recursos Financieros
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBIQACIGN i
DOCUMENTAL = FISICA -
5C.17  Registroy Pélizas de egresos {documentacion 2013-2023 Expedientesen = Planta baja en
control de impresa y en archive electrénico). soporte fisicoy | las Oficinas de
\ _ polizas de electrénico. . la Direccion de
| egresos ; . Administracion, |
; . Finanzas y
i . Recursos :
3 . Humanos
: < . edificio 2,
\
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. o inslftubo Bstatal de Transparencia, Acceso o la Informacidon Pablics
” " i de 3 Forsonaiey
Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan
Actualizaciéon 2023
Enero-jurtio
Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Unidad Administrativa: Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos
Area de Procedencia de Archivo' Direccion de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos
Nombre del responsable del archivo de tramite: C.P. Jests Enrique Manrique Canu!

Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744

Correo electronico: lesus. mantique@inaipyucatan, org.mx

Oficio de designacion

FONDO: " Inaip _ _ :
SECCION: 5C Recursos Financieros
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS @  VOLUMEN UBICACION
s s s N , . ... DOCUMENTAL .  FisicA
5C.18  Registroy Polizas de ingresos (documentacion | 2013-2023  Expedientesen : Planta baja en
control de impresa y en archivo electronico) i . soporte fisicoy : las Oficinas de !
polizas de : i ¢ electrénico. ¢ la Direccion de
¢ ingresos : i ¢ Administracién, F
I’&

: Finanzas y
Recursos i
Humanos
edificio 2.



Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacion 2023
Enero-junio

Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos
Unidad Administrativa: Direccién de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccién de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos
Nombre del responsable del archive de tramite: C.P. Jesis Enrigue Manrique Canul
Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744

Correo electrénico: jesus_manrigue@inaipyucatan.org.mx
Oficio de designacion

FONDO: ‘ ¢ Inaip
SECCION: 5C Recursos Financieros
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL ~  FISICA
5C. 19  Pdlizas de Polizas de diario (documentacion i 2013-2023 Expedientes en . Planta baja en
diario impresa y en archivo electrénico. i . soporte fisicoy . las Oficinas de |
: electronico. la Direccién de
Administracion.
¢ Finanzas y i
i Recursos
¢ Humanos

¢ edificio 2.

R



soa ls informaeisn Bobiics

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2023
Enero-funic

Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos
Unidad Administrativa: Direccion de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccidn de Administracion, Finanzas y Recurses Humanos
Nombre del responsable del archivo de tramite: C.P. Jesus Enrique Manrique Canul

Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electronico: iesus.manrigue@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

FONDO: . Inaip
SECCION; 5C Recursos Financieros
. SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION ©  FECHAS VOLUMEN UBE;ACION
- - DOGUMENTAL .  FISICA =
5C23 : Concilaciones  Conciliaciones bancarias 2007-2023 ° Expedientesen | Planta baja en
: (documentacion impresa y en archivo * soporie fisicoy @ las Oficinas de
eleclrénico. j electrdnico. : la Direccion de
j - Administracion,
- Finanzas ¥
¢ Recursos
: Humanes

edificio 2.




Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacion 2023
Enero-junio

Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Unidad Administrativa: Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Nombre del responsable del archive de tramite: C.P. Jesls Enrique Manrique Canul

Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

Teléfono:

Correo electrénico:

_ FONDO:

' SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

5C.24 Estados
financieros

999 9258631 y 9258744

[@esus.manrique@inaipyucatan. org.mx
Oficio de designacion

inaip

. 5C Recursos Financieros

DESCRIPCION . FECHAS

Estados financieros {documentacion 2005-2023
~impresa y en electronico £

VOLUMEN

....DOCUMENTAL

. Expedientes en

soporte fisico y
electrénico.

UBICACION
. FisicA

| Planta baja en |

| las Oficinas de
la Direccion de °
Administracion, -

. Finanzas Yy

. Recursos i
Humanos
edificio 2.



de Transparencia, Acceso 8 b Informacidn Pablica
tos Personadns

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2023
Enero-junio

Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos
Unidad Administrativa: Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos
Nombre del responsable del archivo de tramite; C.P. Jesus Enrique Manrique Canul
Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio:
Teléfono:

Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
999 9258631 y 9258744

Correo electronico: iesus. manrigue@inaipyucatan.org.mx

Qficio de designacion

FONDO: Inaip .
SECCION: 5C Recursos Financieros
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN = UBICACION
- DOCUMENTAL . FisiCA
5C.29 : Pagode Documentacién relacionada con los 2004-2023 ° Expedientesen @ Planta baja en
contribuciones impuestos ' soporte fisico Y | fas Oficinas de
electronico. ¢ ta Direccién de .
i Administracién,
¢ Finanzas y
' Recursos
' Humanos

 edificio 2.
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Datog Persongles

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacion 2023
Enero-junio

> Transparencis, Acceso 3 ia Informacidn Pablica

Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Unidad Administrativa: Direccién de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccién de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Nombre del responsable del archive de tramite: C.P. Jests Enrigue Manrique Canul

Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Telefono: 999 9258631 y 9258744
Correo electronico: jesus. manrigue@inaipyucatan.org.mx
Olicio de deSIaNACION | . | . ... s e S
FONDO: o Inaip
SECCION: 6C Recursos Materiales
. SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION  FECHAS VOLUMEN = UBICACION
_DOCUMENTAL = FisiCA -
6C.1 Disposiciones Leyes normas y politicas . 2018-2023  Expedientes en " Planta baja en
en materia de administrativas. soporte fisico. _ las Oficinas de
recursos ~ la Direccién de
materizles . Administracion,
Finanzas ¥
Recursos
Humanos

edificio 2.

A\ X



o Personaies

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacién 2023
Enero-junio

Unidad Administrativa: Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

fransparencia, Acceso a la Informacion Pabiica

Direccion de Administracion, Finanzas vy Recursos Humanos 7/
Area de Procedencia de Archivo: Direccidn de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Nombre del responsable del archive de tramite: C.P. Jesls Enrique Manrique Canul

Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 87070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 996 9258631 y 9258744
Correo electronico: igsus.manrigue@inaipyucatan.ora.mx

Oficio de designacién

FONDO: Inaip

SECCION: 6C Recursos materiales

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION *  FECHAS

6C.16 Disposiciones  : Leyes, lineamientos técnicos y politicas = 2004-2023
de activo fijo . administrativas. i

VOLUMEN

© Expedientes en

soporte fisico.

. UBICACION
. _Fisica

- DOCUMENTAL

: las Oficinas de

. Planta baja en -
. la Direccion de :

Administracion,
Finanzas ¥
Recursos

- Humanos

~ edificio 2.

W
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i Transparencia, Aceeso a la Informacion Pablics
Jatos Parsonales

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacién 2023
Enero-junio

Direccion de Administracidn, Finanzas y Recursos Humanos
Unidad Administrativa: Direccion de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos
Nombre del responsable del archive de tramite: C.P. Jesus Enrique Manrique Canul

Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerées, C.P. 87070, Mérida, Yucatan México
Telefono: 999 9258631 y 9258744
Correo electronico: [esus.manrigue@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

- FONDO: Inaip
SECCION: 6C Recursos materiales
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN = UBICACION
. DOCUMENTAL  FiSICA
“6C.17 | Inventario fisico Documentacion relacionada con la 2013-2023 Expedientesen  Planta baja en
i . ¥ control de . facturacion, el expediente de bienes ¢ soporte fisico.  las Oficinas de
. bienes muebles : muebles, el resguardo de los bienes, los : . la Direccion de
. {noticia de - expedientes de baja, el inventario fisico : . Administracion, |
. Movimientos . y g control de bienes muebles (altasy ? . Finanzas  y :
. altas, bajas, " bajas). i : : Recursos
. transferencia, ; i : : Humanos
resguardos, ; i : . edificio 2.
etc.) ] :
.I & ¥
102
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sparencia, Acceso 8 la Informacién Pdblics
resanaley

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacion 2023
Enero-junio

Direccion de Administracion, Finanzas v Recursos Humanos
Unidad Administrativa: Direccion de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos
Nombre dei responsable del archivo de tramite: C.P. Jests Enrique Manrique Canul
Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio:
Teléfono:

Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
999 9258631 y 9258744

Correo electrénico: jesus. manrique@inaipyucatan.org.mx

FONDO: Inaip
SECCION: 7C Servicios generales
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN  UBICACION
_ DOCUMENTAL . FISICA
7CA1 Disposiciones  : Lineamientos y normatividad en materia 2018-2023 Expedientes en Planta baja en
en materiade  : de servicios generales soporte fisico : las Oficinas de !
¢ servicios ¢ la Direccion de !
¢ generales ¢ Administracion, !
i ¢ Finanzas e
Recursos |
* Humanos
~ edificio 2.
7C5 Servicios de La informacion & que se refiere la serie " "VYanosetiene Nota: la serie |
: seguridad y decumental, contiene la descripcidn de Ios este servicio _ serd eliminada |
vigilancia servicios de vigilancia, bitacoras de entrada y dentro del . por ya no i
salida de personai, jornadas de trabajo de Instituto. _ generarse :
personal de vigilancia, contrato de servicios de _ informacion.

seguridad en donde se refiere el naumero de -
guardias y equipamiento que porta, los horarios

y perscnas que se ubican en el edificio del
Inaip, seguimiento de contrato

¢ Glosar jas cuenias de la administracidn del
|oinstitute
¢ elregistro, contre!
i patrimeing del instifulc

wner  bajp  su resguardo .

aonservacion  del |




de Transparencia, Acteso a ls Informacidn Pablica
atos Personales

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacion 2023
Enero-junio

Direccion de Administracidn, Finanzas y Recursos Humanos
Unidad Administrativa: Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos
Nombre del responsable del archivo de tramite: C.P. Jesus Enrigue Manrique Canul

Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electrénico: iesus.manrigue@inaipyucatan.org.mx

Oficic de designacion

FONDO: Inaip
SECCION: 7C Servicios generales
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS . VOLUMEN  UBICACION
= | DOCUMENTAL ' FISICA
7C. 1 Mantenimiento, = Documentacion relacionada con las 2023 Expedientes en Plania baja en
conservacion e facturas, las bitdcoras de mantenimiento soporte fisico. : las Oficinas de
instalacion de y conservacion y el reporte fotogréfico. ‘ i la Direccion de |
mobiliario. ‘ : i Administracién, |
edificio e i : Finanzas ¥
infraestructura i . Recursos
i i Humanos
+ edificio 2.
104




ton Personnieg

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacién 2023
Enero-junio

Transparencia, Access a o nformacién Pablics

Direccion de Administracion, Finanzas v Recursos Humanos

Unidad Administrativa: Direccién de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccién de Administracidn, Finanzas y Recursos Humanos

Nombre del responsable del archivo de tramite: C.P. Jesus Enrique Manrique Canul

Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

Telefono: 999 9258631 y 9258744

Correo electrénico: iesus.manrigue@inaipyucatan.org.mx
Oficio de designacion

FONDO: Inaip

SECCION: 7C Servicios generales

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION - FECHAS

‘ T3 Control de ; [Documentacién relacionada con la 2010-2023
parque ¢ bitacora y las polizas de seguro del
vehicular ¢ parque vehicular,
(bitdcora y ‘
poliza de
Seguro}
/

: Expedientes en

VOLUMEN

. DOCUMENTAL

soporte fisico.

~ UBICACION
. _Fisica

Planta baja en

¢ las Oficinas de
i la Direccion de
¢ Administracidn,
! Finanzas ¥
 Recursos
¢ Humanos
¢ edificio 2.

W
¥



Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan

Actualizacion 2023
Enero-junio

Direccion de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos
Unidad Administrativa: Direccidén de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccion de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos
Nombre del responsable del archivo de tramite: C.P. Jesus Enrigue Manrique Canul
Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744

Correo electronico: lesus.manrique@inaipyucatan.org.mx
Oficio de designacidn

FONDO: Inaip
SECCION: 7C Servicios generales
* SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION . FECHAS  VOLUMEN UBICACION
: : . DOCUMENTAL = FISICA
oy -} ' Control de Documentacion concerniente al control  © 2005-2023 Expedientesen  Planta baja en
i combustible . de salida de vales de gasolina y los : :  soporte fisico. las Oficinas de
. oficios de salida. : la Direccion de |
‘ : Administracion,
. Finanzas ¥ i
. Recursos
¢ Humanos
. edificio 2.
106



it uto bataind ds

it de Datos Personales

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacion 2023
Enero-junic

Direccion de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos
Unidad Administrativa: Direccion de Administracién, Finanzas y Recursos Humanos

Area de Procedencia de Archivo: Direccién de Administracion, Finanzas y Recursos Humanos
Nombre del responsable del archivo de tramite: C.P. Jesus Enrique Manrique Canul
Cargo: Auxiliar de Control y Presupuesto.

Domicilio:
Teléfono:

Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
999 9258631 y 9258744

Correo electrénico: jesus.manrigue@inaipyucatan.org.mx

Qficio de designacion

fransparenda, Acceso a ba Informacitn Pablica

FONDO: Inaip
SECCION: 7C Servicios generales
25 Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
' DOCUMENTAL _ FisiCA
! Planta baja en
: ; i _ las Oficinas de |
7C.15 Control y Bitacoras y documentacion relacionada 2019 _ expedientes en  |a Direccion de |
servicios en i al control y los servicios en auditorio y soporte fisico Administracién,
auditorios y ‘ salas. Finanzas y i
salas : . Recursos
: Humanos
: edificio 2
281 : Disposiciones  * Normatividad de consulta en materia de Soporte fisicoy : Plania baja en
enmateriade Acceso a la informacion y proteccién de electrénico. | las Oficinas de :
accese a la * datos personales, leyes generales, 2023 * la Direccion de
informacion y " estatales, Reglamentos y demas © Administracion,
protecaibnde  * gigposiciones en la materia . Finanzas y E
dalos : . Recursos
personales . Humanos
. edificio 2.
285 . Plataforma ¢ Actualizar el conlenido de la seccion que 2023 ~ Soporte fisicoy : Plantabajaen .
. Nacional de . le corresponda en la Plataforma electronico i las Oficinas de

Transparencia

¢ Nacional y en el portal web del Instituto.

¢ la Diregcidn de !
' Administigcicn, |




