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ACTA 0001/2024

En la Ciudad de Mérida, Capital del Estado de Yucatan, Estados Unidos Mexicanos, siendo
las 09:00 horas del dia 26 de enero de 2024, se encuentran reunidos a traves de la
plataforma de videoconferencias Google meet, las personas integrantes del grupo
interdisciplinario, el Licenciado Sergio Arsenio Vermont Gamboa, titular de la Direccién de
Capacitacion, Cultura de la Transparencia y Archivos y del Area Coordinadora de Archivos,
asistido por la Maestra en Educacién Especial Sandra Yazmin Romero Herrera,
Coordinadora de Archivos y del Centro de Formacién en Transparencia, Acceso a la
Informacion y Archivos Publicos, la Licenciada en Derecho Hilen Nehmeh Marfil, Directora
de Medios de Impugnacién, Obligaciones de Transparencia y Datos Personales, la Maestra
en Administraciéon y Politicas Publicas, Virginia Rosalia Angulo Vazquez, Directora de
Administracion, Finanzas y Recursos Humanos, la Maestra en Educacion, Sindy Jazmin
Gongora Cervera, Directora de Asuntos Juridicos y Plenarios, el Ingeniero en Sistemas
Computacionales Juan José May Uc, Coordinador de Tecnologias de la Informacion y
Administracion de Sistemas, el Licenciado en Derecho, Mario Rodrigo Escalante Galaz,
Titular de la Unidad de Transparencia, y la Licenciada en Derecho Elina Estrada Aguilar, Jefa
de Obligaciones de Transparencia, con el objeto de llevar a cabo la sesién del grup
interdisciplinario para la que fueron convocadas, de conformidad con el orden del dia
establecido en la convocatoria de fecha 11 de enero de 2024.
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Continuando con el desarrollo de la presente sesidn, el Licenciado en Derecho Sergio
Arsenio Vermont Gamboa, procede a dar lectura al siguiente orden del dia:

1. Pase de lista;
2. Declaracion de estar legalmente constituido el grupo interdisciplinario, de
encontrarse el quorum;
. Lectura y aprobacién del orden del dia; i
4. Presentacion y estudio de los asuntos en cartera;
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a) Analisis, discusion, y en su caso, aprobacién del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2024;

b) Aprobacién, en su caso, del informe anual de cumplimiento del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2023; y

c) Analisis, discusion, y en su caso, aprobacién del calendario de sesiones del grupo
interdisciplinario del Inaip Yucatan.

5. Clausura de la sesion y elaboracién del acta correspondiente.

Como primer punto del orden del dia y a fin de verificar la asistencia del guorum necesario
para sesionar, en uso de la palabra al Director de Capacitacién, Cultura d Transparencia
y Archivos y Responsable del Area Coordinadora de Archivos, Licenciado en\Derecho, Sergj

Arsenio Vermont Gamboa, procedid al pase de lista de asistencia y ma
contaba con la asistencia de la mayoria de las persona
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Interdisciplinario del INAIP, por lo que en cumplimiento del punto nimero 2 del orden del
dia, se sefialé que existe el quorum legal para sesionar.

En desahogo del tercer punto, se procedié a dar lectura del orden del dia, mismo que se
sometio a su aprobacion mediante votacién econdmica, levantando la mano, siendo
aprobado por unanimidad de los presentes.

En cumplimiento al inciso A, del punto nimero 4 del orden del dia, se presento a los
miembros de este Grupo Interdisciplinario el Programa de Desarrollo Archivistico 2024, que
tiene por objetivo general mantener actualizados los sistemas de archivo y gestion
documental del Instituto, vigilando que los documentos cumplan con su ciclo vital, en apego
a la normatividad y estandares en la materia; y como objetivos especificos:

Fomentar la obligacion de contar con un archivo actualizado que permita evitar la
acumulacion de los documentos; e Impartir capacitacién y actualizacion al personal
responsable de los archivos de tramite y concentracién;  Promover la certificacién de los
responsables de los archivos de tramite, en el Estandar de Competencia EC0549 Realizacién
de los procesos técnicos en archivos de tramite; e Revisar y actualizar, en su caso, el Cuadro
General de Clasificacion Archivistica y el Catdlogo de Disposicién Documental; e Proponer
la implementacion de criterios especificos y buenas practicas, para mejorar la organizacion
de los archivos;  Coordinar acciones conjuntas con el drea de Tecnologias de la Informacién
para elaborar el Moédulo de Oficialia de Partes del SAGA; e Promover la capacitacion
especializada para el manejo de los documentos electrdnicos que se generan en el Institut
y el manejo del sistema SAGA; » Promover la baja documental de los archivos que h
cumplido sus vigencias y plazos de conservacion; y « Mantener actualizada la informa
que se publica en el Micrositio de Archivos del Instituto.

Al finalizar la presentacion de dicho instrumento de control archivistico, se sometié a
consideracion de las personas integrantes del grupo interdisciplinario el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2024, que obra en la presente acta, como Anexo 1, siendo aprobado
por unanimidad de las personas presentes.

En desahogo del inciso B, del cuarto punto del orden del dia, se presenté el informe anual
de cumplimiento del programa anual de desarrollo archivistico 2023, en el que se informé
a las personas presentes el avance en materia archivistica que se ha tenido en la
implementacion del Sistema Institucional Archivistico en el Instituto Estatal de
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales durante el
ejercicio 2023. Entre los temas que se abordaron, se informé que se trabajo en la
capacitacion interna y externa, la actualizacién de los instrumentos archivisticos, tales
como, el Cuadro General de Clasificacion Archivistica, el Catalogo de Disposicion
Documental y la Guia de Archivo con la eliminacién y adherencia de sé&ries documentale

ademas de la elaboracion de lineamientos para el mejor tratamiento de xpedigntes gn
el archivo de concentracion y la actualizacién del apartado corr i chivos e

la pagina web institucional, dicho informe de cumplimiento Desarrollo
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Archivistico 2023, que obra en la presente como anexo 2, fue discutido y sometido a su
aprobacion mediante votacién econémica, levantando la mano, mismo que fue aprobado
por unanimidad de las presentes.

Finalmente, en desahogo del inciso C, del cuarto punto, se presentan las fechas
correspondientes al ejercicio 2024, en las cuales se llevaran a cabo las sesiones ordinarias
del grupo interdisciplinario; dicho calendario forma parte del anexo 3, el cual fue discutido
y sometido a su aprobacién mediante votacién econémica, levantando la mano, mismo que
fue aprobado por unanimidad de las personas presentes.

Habiéndose agotado todos los puntos del orden del dia, sin mas asuntos gue tratar, en
cumplimiento del punto quinto, se da por clausurada la presente sesién, siendo las 9 horas
con 40 minutos del dia 26 de enero del afio 2024; se levanta el acta de la sesién del Grupo
Interdiscieﬁnario para la debida constancia.

FIRMAS

~Hilen Nehmeh Marfil,
Directora de Medios de
Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Mtra. Virginia osalia Angulo

Vazquez/Directora de
Juridicos y Plenarios Administracion , Finanzas y Recursos
Humanos
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S Lic. Mario Rodrigo Escalante Galaz,
Jefa de Obligaciones de Titular de la Unidad de
Transparencia Transparencia
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