Acoeso a8 la informacion Pablica

ANEXO 1

Esta foja forma parte del acta de sesion del Grupo Interdisciplinario del Instituto Estatal de b'g
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales, de fecha

13 de diciembre de 2024.
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Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacién 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios

Unidad Administrativa: Direccién de Asuntos Juridicos y Plenarios

Area de Procedencia de Archivo: Direccion de asuntos juridicos y plenarios

Nombre del responsable de archivo de tramite: |.S.C. Leidi Vanesa Magafia Zaldivar

Cargo: Auxiliar de Recursos Informéaticos y Soporte Técnico. .

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97076, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744

Correo electrénico: vanesamagana@inaipyucatan.org.mx
Oficio de designacion

| wr-.n,n.-»-,..,.,,,
| FONDO: Inaip

i
| SECCION: 1S Pleno
| k- | 6
‘ ‘ 1 VOLUMEN UBICACION
WSERIE" DOCHMENTAL DESCRIPCION FECHAS | DOCUMENTAL  FISICA
' ' ! [ | Soporte fisico y
\ ! | | i electronico.
| ] | Convocatorias: a
\ | 2004-2023 partir del ejercicio
; 2016.
B s | El Comisionado Presidente mediante | *Libros de actas: | Oficina  de
184 1‘ Pleno | convocatoria ordinaria o extraordinaria i desde el 2004. Asuntos
2 el convoca a los integrantes del Pleno, para | Juridicos y
llevar a cabo la sesién y asi aprobar los | : *Versiones Plenarios.

| diversos asuntos de su competencia. | estenogréficas de
| ' las sesiones: a

: : partir de mayo de
! ‘ 1 2016 (digital). N
; |

{ | * Acuerdos \

aprobados por el

' ‘ . Pleno: desde el
! | : ¢ afio 2016,




Unidad Administrativa:

Area de Procedencia de Archivo:
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Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios

Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios

Direccién de asuntos juridicos y plenarios

Nombre del responsable de archivo de tramite: |.S.C. Leidi Vanesa Magana Zaldivar

Cargo: Auxiliar de Recursos Informaticos y Soporte Técnico.

Domicilio:

Teléfono:

Correo electronico:

FONDO:

SECCION:

Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Puablica
y Proteccion de Datos Personales

Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

999 9258631 y 9258744

vanesamagana@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

SERIE DOCUMENTAL

1C.10

251

Instrumentos
juridicos
consensuales
(convenios,
bases de
colaboracion,
acuerdos, etc.)

Disposiciones
en materia de
acceso a la
informacion y
proteccion de
datos
personales

Inaip

1C Legislacién

2S Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos Personales

DESCRIPCION

Escritos, por el que dos partes se
comprometen reciprocamente a respelar y
cumplir una serie de condiciones

Convenios y contratos de colaboracién del

Instituto denominados como los acuerdos |

de voluntades entre partes involucradas de
indole académica y de colaboracion.

Contratos de colaboracién del Instituto

denominados como documentos mediante |

los cuales queda constancia del servicio
contratado y ofrecido entre las partes
involucradas.

La informacién podria contener datos

personales y/o informacién confidencial.

Normatividad de consulta en materia de |
Acceso a la informacién y proteccion de

datos personales, leyes generales,

estatales, Reglamentos y demas

disposiciones en la materia.

FECHAS

Convenios
2016 a

| 2022.

VOLUMEN
DOCUMENTAL

| Soporte fisicoy

Contratos |
a partir del
06 de abril |
de 2018 A |

2022.

2023

electronico.

UBICACION
FiSICA

. Oficina

Asuntos
Juridicos

Plenarios.

Soporte fisicoy  Oficina

electronico.

Asuntos
Juridicos

Plenarios.

de"‘r

L

de
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Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios

Unidad Administrativa: Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios
Area de Procedencia de Archivo: Coordinacion de Comunicacion, Disefio Gréafico e Imagen
Institucional.

Nombre del responsable de archivo de tramite: 1.5.C. Leidi Vanesa Magana Zaldivar

Cargo: Auxiliar de Recursos Informaticos y Soporte Técnico.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744

Correo electrénico: vanesamagana@inaipyucatan.org.mx
Oficio de designacién

FONDO: | Inaip

 SECCION: i 9C Comunicacién social
- SERIE DOCUMENTAL 1 DESCRIPCION | FECHAS i VOLUMEN UBICACION
Lt e et e A - DOCUMENTAL Fisica
| | 1‘
. 9C.1 | Disposiciones en | Lineamientos y normalividad en materia | Planta alta en
| | materia de | de comunicacion. E las Oficinas de
". | ’ comunicacion | | 20182022 = Expedientesen la
‘ : ! : i i soporte Coordinacion
i : : | electronico. de
H i | 1 | Comunicacion,
‘ Disefio Grafico 1,
5 ‘ | | e Imagen
! | } 5 Institucional.
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Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacién 2024
Junio-Diciembre

Direccién de Asuntos Juridicos y Plenarios

Unidad Administrativa: Direccién de Asuntos Juridicos y Plenarios )
Area de Procedencia de Archivo: Coordinacién de Comunicacion, Disefio Grafico e Imagen
Institucional. L 5

Nombre del responsable de archivo de tramite: 1.S.C. Leidi Vanesa Magafa Zaldivar

Cargo: Auxiliar de Recursos Informaticos y Soporte Técnico.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México f
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electronico: vanesamagana@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

FONDO: Inaip §
SECCION: 9C Comunicacion social ‘
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION ‘ FECHAS VOLUMEN UBICACION ‘
_ _DOCUMENTAL  FisicA
| |
9C.3 | Publicaciones e Recopilacién de inserciones y anuncios Planta alta en |
impresos de periodicos sobre el Instituto; ademas i las Oficinas de |
institucionales de impresos o electronicos institucionales = 2018-2022 = Expedientesen | la
representativos de la misma. : soporte - Coordinacion

- electronico. | de :
Comunicacion, |

Disefio Grafico

e Ima
. Institucional.
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Actualizacién 2024
Junio-Diciembre
Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios

Unidad Administrativa: Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios

Area de Procedencia de Archivo: Coordinacién de Comunicacion, Disefio Gréafico e Imagen
Institucional.

Nombre del responsable de archivo de tramite: 1.5.C. Leidi Vanesa Magaria Zaldivar

Cargo: Auxiliar de Recursos Informaticos y Soporte Técnico.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electrénico: vanesamagana@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacidn

' FONDO: ' Inaip
| SECCION: | 9C Comunicacién social
ERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
BEA Ry T _ DOCUMENTAL Fisica
' 9C.5 | Publicidad Recopilacion de la documentacion | Planta alta en
: Institucional ulilizada en las diversas campafas | las Oficinas de
| (camparnias) realizadas en la Institucion. 2018-2022 Expedientesen  la
- f i soporte Coordinacion
\ | i electrénico. de
L\ | | i Comunicacion,
\ ! . ; Disefio Grafico
\ ! \ e Imagen
& \ ; Institucional.
] |
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Aclualizacién 2024
Junio-Diciembre

Direccién de Asuntos Juridicos y Plenarios

Unidad Administrativa: Direccién de Asuntos Juridicos y Plenarios
Area de Procedencia de Archivo: Coordinacion de Comunicacion, Disefio Grafico e Imagen
Institucional.

Nombre del responsable de archivo de tramite: |.S.C. Leidi Vanesa Magana Zaldivar
Cargo: Auxiliar de Recursos Informaticos y Soporte Técnico.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 099 0258631 y 9258744

vanesamadgana@inaipyucatan.org.mx

‘Oficio de designacidn

Correo electrénico:

- FONDO: ' Inaip

SECCION: 9C Comunicacién social

- SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS | VOLUMEN UBICACION

| DOCUMENTAL FisicA

9C.14 | Actos y eventos Oficios de actos y eventos oficiales Planta alta en |

i | oficiales relacionados a las funciones i | las Oficinas de
institucionales. 2018-2022 = Expedientesen | la

. soporte fisicoy |
electrénico. |

i Comunicacion, |

e

Disefio Grafico
Imagen
Institucional.
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Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios

Unidad Administrativa: Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios
Area de Procedencia de Archivo: Coordinacion de Comunicacion, Disefio Grafico e Imagen
Institucional.

Nombre del responsable de archivo de tramite: 1.S.C. Leidi Vanesa Magana Zaldivar
Cargo: Auxiliar de Recursos Informaticos y Soporte Técnico.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

Teléfono: 999 9258631 y 9258744

vanesamagana@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion
|
’ Inaip

Correo electrénico:;

- FONDO:

9c Comunicacién social
28 Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales
65 Vinculacién y difusién de los Derechos de Acceso a la Informacién y Proteccion de

| SECCION:

. Datos Personales
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL '@ FisicA
- 9C.16 | Invitaciones y | Invitaciones a eventos protocolarios; asi Planta alta en
| felicitaciones | como las felicitaciones dirigidas al las Oficinas de
{ Instituto, | 2018-2022 Expedientesen la
soporte Coordinacion
electrénico. L de
Comunicacion,
| | Disefio Gréafico
i e Imagen
! Institucional.
251 Disposiciones en = Normatividad de consulta en materia de Planta alta en |
| materia de - Acceso a la informacion y proteccion de las Oficinas de
| acceso a la datos personales, leyes generales, 2023 Expedientesen la
| informacién y | estatales, Reglamenlos y demas soporte Coordinacion
| Proteccion de | disposiciones en la materia. electrénicoy  de
| datos personales | fisico. Comunicacién,
| Disefio Grafico
L@ Imagen
| Institucional.
i 6S.1 Comunidad Eventos institucionales dirigidos al sector 2020-2022 Expedi : Plantg’ alta en
educativa educativo s0po ! las @icinas de |

l
1
|

Podria contener informacién con datos
personales yfo confidencial.

o
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j Ip | yProteccién de Datos Personales

wACatan |
Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan
Actualizacién 2024
M ren Junio-Diciembre _ S, DS el 7 L

| : | de

‘ | ! Comunicacion,
| . Disefio Grafico
; e Imagen
| ' Institucional.

6S.2 | Sociedad en Eventos institucionales dirigidos a la . 2020-2022 I Expedienteen | Planta alta en J‘
general sociedad j | soporte | las Oficinas de

Podria contener informacién con datos electrénico. | la

personales y/o confidencial. | ' Coordinacién ‘

. Comunicacion,
' Disefio Gréfico |
e lmagen |
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Actualizacién 2024
Junio-Diciembre
Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios
Unidad Administrativa: Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios
Area de Procedencia de Archivo: Coordinacion de Tecnologias de la Informacion y

Administracion de Sistemas.
Nombre del responsable de archivo de tramite: 1.S.C. Leidi Vanesa Magarfia Zaldivar

Cargo: Auxiliar de Recursos Informaticos y Soporte Técnico.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electrénico: vanesamagana@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

- FONDO: Inaip
SECCION: BC Tecnologias y servicios de la informacion
- SERIE DOCUMENTAL } DESCRIPCION . FECHAS VOLUMEN UBICACION
‘ LM | ol S it Mol S | DOCUMENTAL Fisica
fsc_s . Infraestructura ' Contiene la Base de Datos con los Servidor
tecnolégica | detalles relevantes de cada Cl edificio 24
(item/elemento de configuracién) y de la 2013-2022 | Expedientes en = planta baja en
| ' relacién entre ellos, incluyendo el equipo soporte las Oficinas de
| hardware y software. electrénico. la
i Coordinacién
de
| Tecnologias
de la

Informacion y
Administracion
de Sistemas.




Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Pablica
y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios

Unidad Administrativa: Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios
Area de Procedencia de Archivo: Coordinacién de Tecnologias de la Informacion y
Administracion de Sistemas.

Nombre del responsable de archivo de tramite: 1.S.C. Leidi Vanesa Magafia Zaldivar

Cargo: Auxiliar de Recursos Informaticos y Soporte Técnico.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 990 9258631 y 9258744
Correo electrénico: vanemagana@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

FONDO: Inaip
| SECCION: 8C Tecnologias y servicios de la informacién
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION .~ FECHAS  VOLUMEN  UBICACION
. DOCUMENTAL  FISICA
8C.10 = Seguridad Contiene las politicas de seguridad | | Servidor
informatica aplicadas para proveer de seguridad . edificio 2, |
informatica los equipos, programas y = 2013-2022 Expedientes en | planta baja en |
archivos. soporte . las Oficinas de |
electronico. | la |
. Coordinacion
| de ]
| Tecnologias J
| de la
| Informacién vy
Administracién |

e Sistemas.

|
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Inaip Yucatan
Actualizacién 2024
Junio-Diciembre
Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios
Unidad Administrativa: Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios
Area de Procedencia de Archivo: Coordinacion de Tecnologias de la Informacion y

Administracion de Sistemas.
Nombre del responsable de archivo de tramite: 1.S.C. Leidi Vanesa Magafia Zaldivar

Cargo: Auxiliar de Recursos Informaticos y Soporte Técnico.

omicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

Teléfono: 999 9258631 y 9258744

Correo electronico: vanesamagana@inaipyucatan.org.mx
) Oficio de designacidn

| FONDO: ' Inaip

| SECCION: | 8C Tecnologias y servicios de la informacién
| |
SEL e e A 1 R e et 3
| SERIE DOCUMENTAL | DESCRIPCION . FECHAS VOLUMEN
Nt i S L kel . Sl Sl DOCUMENTAL
8C.11 Desarrollo de Contiene las politicas para el desarrollo
‘ | sistemas de software aplicadas en el disefio, |
programacion e implementacion de los :  2013-2022 Expedientes en
sistemas requeridos. i soporte
] electrénico.

UBICACION
FisiCA

Servidor
edificio 2,
planta baja en
las Oficinas de
la
Coordinacion
de
Tecnologlas
de la
Informacion y
Administracién,
de Sistemas.




instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica
y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios

Unidad Administrativa: Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios

Area de Procedencia de Archivo: Coordinacion de Tecnologias de la Informacién y
Administracion de Sistemas.

Nombre del responsable de archivo de tramite: |1.S.C. Leidi Vanesa Magana Zaldivar
Cargo: Auxiliar de Recursos Informaticos y Soporte Técnico.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744

vanesamagana@inaipyucatan.org.mx
Oficio de designacion

Correo electrénico:

. FONDO: Inaip
SECCION: 8C Tecnologias y servicios de la informacién
2S Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos Personales || v [
1 |
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN  UBICACION
 _DOCUMENTAL  FisicA
8C.12  Asesoriay Capacitacion y asesoria para el Sistema Servidor
Capacitacion SIPOT para la publicacion de Ila edificio 2, |
paraelusodela | informacién publica obligatoria y el = 2013-2022 Expedientes en | planta baja en |
PNT Sistema Infomex para la administracién soporte | las Oficinas de
de las solicitudes de informacién y datos electronico.  la
personales. | gemdlnawn
i Tecnologias
| de la |
| Informacién y |
| Administracién |
| de Sistemas. |
"Disposiciones en | Normatividad de consulta en materia de Expedientesen | Servidor |
maleria de | Acceso a la informacion y proteccién de electrénico. | edificio 2 '
251 | accesoala datos personales, leyes generales, 2023 planta baja en |
‘"ff-"l"“agﬁndy estatales, Reglamentos y demas ::5 Oficinas de |
proleccion de disposiciones en la materia. {
datos personales ik 3 Coordinacion |
de : i
]
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288

informacién

publica y

ejercicio  del

derecho arco

en el Estado

de Yucatan
Portal de |
obligaciones de |
- transparencia
Yucatan

B _

solicitudes de
acceso a la

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan

Actualizacién 2024

Informacién relacionada con administrar,

implementar y poner en funcionamiento

~ la plataforma electrénica que permita

cumplir con los procedimientos y las
disposiciones sefialadas en la Ley
General, para los sujetos obligados y los
organismos garantes, de conformidad
con la normatividad que establezca el
Sistema Nacional, atendiendo a las
necesidades de accesibilidad de los

| usuarios.

Desarrollar, administrar, implementary

poner en funcionamiento la plataforma
electronica Transparencia Yucatan,

202122023 |

2023

La
informacién
se recaba de
la Plataforma
Nacional de
Transparencia
y sirve de
insumo para
elaborar el
Informe anual
que se emite
por parte del
| Inaip.
Soporte
electrénico.

Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacion Pablica
y Proteccion de Datos Personales

Un:;am;m.-. Pablico Autdnomo

- Administracion

de Sislemas.

Servidor
edificio 2,
planta baja en
las Oficinas de
la
Coordinacion
de
Tecnologias
de la
Informacion y
Administracion
de Sistemas.

~ Servidor

edificio 2,
planta baja en
las Oficinas de
la
Coordinacion
de
Tecnologias
de la
Informacion y
Administracién
de Sistemas.




Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Pablica
y Proteccidn de Datos Personales

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccién de Asuntos Juridicos y Plenarios

Unidad Administrativa: Direcciéon de Asuntos Juridicos y Plenarios
Area de Procedencia de Archivo: Subdireccion de Asuntos Juridicos y Fortalecimiento
Institucional.

Nombre del responsable de archivo de tramite: 1.S.C. Leidi Vanesa Magaiia Zaldivar
Cargo: Auxiliar de Recursos Informaticos y Soporte Técnico.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

Telefono: 999 9258631 y 9258744

Correo electronico: vanesamagana@inaipyucatan.org.mx
Oficio de designacion

FONDO: Inaip %
SECCION: .

4S Vigilancia, verificacién y seguimiento a sujetos obligados para el cumplimiento de
obligaciones de transparencia

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION . FECHAS | VOLUMEN : UBICACION
: | : 4| DOCUMENTAL | FiSICA |
459  Programa de Constancia de las reuniones que se = 2017-2018 | Expedientes en | Archivo de
seguimientode la | llevan a cabo con cada sujeto obligado | ! soporte fisico. | concentracion
verificacion para informarles del resultado de las i en el edificio 1.
verificaciones realizadas, respecto del
cumplimientc o incumplimiento de las | . NOTA: Desde
obligaciones de transparencia. ; | 2019 no se ha
! i generado
. informacion
! relacionada

con esta serie.

15
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Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacién 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios

Unidad Administrativa:
Area de Procedencia de Archivo: Subdireccion de Asuntos Juridicos y Fortalecimiento

Institucional.

Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios

Nombre del responsable de archivo de tramite: 1.S.C. Leidi Vanesa Magafia Zaldivar

Cargo: Auxiliar de Recursos Informaticos y Soporte Técnico.

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico:

Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

999 9258631 y 9258744

vanesamagana@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacién

RONDG: -
SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

| Inaip

45.10 | Registro y control |

de unidades de
| transparencia.

45 Vigilancia, verificacion y seguimiento a sujetos obligados para el cumplimiento de

_obligaciones de transparencia

DESCRIPCION | FECHAS VOLUMEN UBICACION
o ATy | DOCUMENTAL  FisicA
Las unidades de transparencia son las | 2019-2023 Expedientes en = Oficinas  de
unidades administrativas vinculadas con | soporte fisico. Subdireccion
la transparencia y acceso a la informacién | de  Asuntos
publica; y este registro contiene | juridicos y

fortalecimiento

nombramientos, horarios, dias de : e e
institucional.

funcionamiento y dias inhabiles, comités
de transparencia, correos electronicos
para recibir solicitudes y tablas de |
aplicabilidad sesionadas por el comité :

| transparencia de los sujetos obligados.

p 16
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‘%ﬂt | Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica
N | Y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacién 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios

Unidad Administrativa: Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios
Area de Procedencia de Archivo: Subdireccion de Asuntos Juridicos y Fortalecimiento
Institucional.

Nombre del responsable de archivo de tramite: 1.S.C. Leidi Vanesa Magafa Zaldivar

Cargo: Auxiliar de Recursos Informaéticos y Soporte Técnico.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electrénico: vanesamagana@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

FONDO: Inaip

SECCION: 48 Vigilancia, verificacion y seguimiento a sujetos obligados para el cumplimiento de
obligaciones de transparencia

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION . FECHAS  VOLUMEN  UBICACION
{ . DOCUMENTAL = FISICA

45.11 | Padrén de Relacion de autoridades, entidades, Oficinas
sujetos obligados | 6rganos y organismos de los Poderes Subdlreocu&n
ejecutivo, legislativo y judicial, érganos 2016-2023 Expedientes en | de Asuntos ‘
auténomos, Partidos Politicos, soporte fisico. | juridicos |
Fideicomisos Fondos Pblicos, asi como fortalecumlento ‘
personas fisicas, morales y sindicatos del institucional.
| Estado de Yucatan, ante los cuales se

pueden dirigir solicitudes de informacién,
| en términos de los sefialado en el articulo
49 de |a Ley estatal de la materia.

|
|

!

|

|

l |
,,,,,,,,,,,,,, APITES sy s Al

P
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Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica

wucatin
Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan
Actualizacion 2024
Junio-Diciembre
Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios

Unidad Administrativa: Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios
Area de Procedencia de Archivo: Subdireccion de Asuntos Juridicos y Fortalecimiento
Institucional.

Nombre del responsable de archivo de tramite: |.S.C. Leidi Vanesa Magafa Zaldivar

Cargo: Auxiliar de Recursos Informaticos y Soporte Técnico.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electronico: vanesamagana@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacién

FONDO: Inaip

i SECCION: 48 Vigilancia, verificacion y seguimiento a sujetos obligados para el cumplimiento de

ERESM IR ~ obligaciones de transparencia :

' SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS  VOLUMEN UBICACION

Lt oA il 'DOCUMENTAL FISICA

i 4S.13 | Tablas de Determinacion del Pleno, respecto a la Oficinas d

! aplicabilidad | aplicabilidad o no de las obligaciones de Subdireccion
i Transparencia comunes y especificas de = 2017-2023 Expedientes en  de Asunto
| los sujetos obligados. soporte fisico. juridicos
i fortalecimien
| institucional.

18
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Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica
y Proteccién de Datos Personales

=

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios

Unidad Administrativa: Direcciéon de Asuntos Juridicos y Plenarios
Area de Procedencia de Archivo: Subdireccién de Asuntos Juridicos y Fortalecimiento
Institucional.

Nombre del responsable de archivo de tramite: 1.S.C. Leidi Vanesa Magafia Zaldivar

Cargo: Auxiliar de Recursos Informaticos y Soporte Técnico.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

Teléfono:

Correo electronico:

FONDO:

| SECCION:

999 9258631 y 9258744

vanesamagana@inaipyucatan.org.mx
Oficio de designacion

Inaip

48 Vigilancia, verificacion y seguimiento a sujetos obligados para el cumplimiento de
._obligaciones de transparencia

DESCRIPCION . FECHAS = VOLUMEN  UBICACION

SERIE DOCUMENTAL !
_ DOCUMENTAL  FisicA |
45.14 Asesorias a Registro de las asesorias proporcionadas Archivo de
sujetos obligados  a los sujetos obligados en el cumplimiento | concentracion

para el

cumplimientode ' cumplimiento de las resoluciones y |

obligaciones
derivadas de

procedimientos
sustanciados por

el Instituto

de sus obligaciones, asi como en el 2018-2019 | Expedientes en | en el edificio 1. |
soporte fisico. |
determinaciones del Pleno derivadas de Nota: Con |

procedimientos  sustanciados por el respecto a la
Instituto. 45.14noseha |
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Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios

Unidad Administrativa: Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios

Area de Procedencia de Archivo: Subdireccion de Asuntos Juridicos y Fortalecimiento

Institucional.

Nombre del responsable de archivo de tramite: 1.S.C. Leidi Vanesa Magana Zaldivar
Cargo: Auxiliar de Recursos Informaticos y Soporte Técnico.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
 Teléfono: 999 9258631 y 9258744

vanesamagana@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacién

Correo electronico:

FONDO: Inaip e AN e L Sl A
SECCION: | 11C Planeacién, informacion, evaluacion y politicas
5 | 28 Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos Personales
SERIE DOCUMENTAL : VOLUMEN
PR DSaRIPCION | FECHAS | pocumenTAL
| | Documentos sobre reporte de actividades
{ realizadas de manera mensual por cada una |
| | de las unidades administrativas del Instituto. Soporte fisico y
; 2013-2023 electrénico.
| | Documento que se presenta al Pleno del
| | Inaip y que contiene la informacion sobre las |
i ! blacn . | ) actividades realizadas de manera mensual
i 11C.16 | tabires | correspondiente a todas las unidades

. administrativas del Instituto.

Documento realizado en cumplimiento al
articulo 12, fraccién Vi de la Ley Estatal, que
. contiene informacién del reporte anual de
. actividades presentado ante el Congreso del
' Estado.

blica

il

UBICACIO
N FiSICA

Oficinas de
la
Subdireccid
n de
asuntos
juridicos vy
fortalecimie
nto, edificio
2ot A
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f1c.ay | Minutes
ejecutivas de
seguimiento

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Documentos que constituyen acuerdos
sobre asunlos, programas y proyectos
presentados o propuestos por los
Comisionados que constituyen el Pleno del
Inaip Yucatan.

2019

Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Pablica

Ll s .
& E p | yProteccién de Datos Personales
vicatan “hils l N

Soporte fisicoy | Nota: serie

electrénico.

i

nto, edificio
| 2.

documental
para
eliminacién
en la
siguiente
actualizacio
n de
| instrumento
/s por no
generarse.

|
&
Bv
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Area de Procedencia de Archivo:

HEITYD

Guia de Archivo Documental

y Proteccion de Datos Personales

Inaip Yucatan
Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios

idad Administrativa:

Institucional.

Nombre del responsable de archivo de tramite: 1.S.C. Leidi Vanesa Magafia Zaldivar

Direccion de Asuntos Juridicos y Plenarios

Cargo: Auxiliar de Recursos Informaticos y Soporte Técnico.

Domicilio:
Teléfono:

Correo electronico:

- FONDO:

' SECCION:
| SERIE DOCUMENTAL
45.16 Transparencia
proactiva
' 25.1 | Disposiciones en
materia de
accesoala
i informacion y
i proteccion de

999 9258631 y 9258744

Oficio de designacién

| datos personales
i

| informacién

Inaip

vanesamagana@inaipyucatan.org.mx

! Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica

Subdireccion de Asuntos Juridicos y Fortalecimiento

Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

45 Vigilancia, verificacién y seguimiento a sujetos obligados para el cumplimiento de
- obligaciones de transparencia
| 2S Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos Personales

DESCRIPCION

Resultados obtenidos con motivo

transparencia proactiva.

‘Nommatividad de consulta en

matleria de Acceso a la
informacién y proteccion de
datos personales, leyes
generales, estatales,
Reglamentos y demas
disposiciones en la materia.

b

de la evaluacion realizada a la |
publicada por |

FECHAS

2022

2023 .

VOLUMEN
DOCUMENTAL

Expedientes en
soporte fisico.

Expedientes en
soporte fisico y
electronico.

UBICACION
Fisica
Oficinas de
Subdireccion  de
Asuntos juridicos y
fortalecimiento

institucional.

Oficinas de |

Subdireccion  de
Asuntos juridicos y
fortalecimiento

*, institucional.

L




'ﬁ' instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica

b
E n & i E:ﬁ |y Proteccién de Datos Personales

VAL YA

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre TS D
Asesorar y mantener una i | Del 2017 a 2019 se
colaboracién y coordinacién | | ke e ol
con los sujetos obligados, a ey de
efecto de fortalecer el edrmaniiaetar

cumplimiento de sus edificio 1 y de 2020

! Consulta, obligaciones de transparencia a 2023 se
el QUe St IRhEAE R | 2017-2023  Soportefisicoy | encuentra en los
orientacion a sujetos obligados en los s | archivos de Ia
. sujelos obligados portales de internet y en la ' | oficina de
| y particulares Plataforma Nacional de Siisditbecidn - de
Transparencia. Asuntos Juridicos y
g - ; Fortalecimiento
La informacién podria Institucional.
contener datos personales y/o
informacion confidencial. st bR
: Oficinas de
| Phitkanna Actualizar el contenido de |a Subdireccion  de
285 | i seccién que le corresponda 2023 Soporte fisico Asuntos juridicos y
| Triraarencls en la Plataforma Nacional y , | electrénico. fortalecimiento
" en el portal web del Instituto | | institucional. {
| ‘ |
2C.19 Procesos - 2c.19.01 Acciones de I 1 proceso en Expedientes en Oficinas de }
| juridicos inconstitucionalidad , 2018. ~ soporte fisico y Subdireccion  de |
! Que constituyen oficios, cursos, | } electronicos. - Asuntos juridicos y | 1
- promociones, sentencias | 1 procesoen fortalecimiento %
- vinculadas con al recurso legal 2020. } institucional. I
| que se tramite en forma exclusiva | | i
ante la SCJN por medio del cual Nota: Con respecto |
se denuncia la posible ala2C.19.02nose |
contradiccién entre la | ha generado |
Constitucién y alguna norma o expedientes, ni |
disposicion de caracter general | informacion.
- de menor jerarquia: ley, tratado |
internacional, reglamento o | |
decreto, con el objeto de !
preservar o0 mantener la
supremacia de la Carta Magna y |
dejar sin efecto las normas |
declaradas inconstitucionales. :
2¢.19.02 controversias ! | |
constitucionales !
Que constituyen un juicio que se |
promueve ante la Suprema Corte |

de Justicia de la Nacién para
resolver los conflictos que surjan |
- entre poderes federales, poderes | { | |
de los estados, o¢rganos de |
' gobiermno del Distrito Federal (hoy |
Ciudad de México), o entre los |
ordenes de gobierno federal, |
estatal, municipal o de la Ciudad |
de Meéxico, por invasion de |
competencias o par cualquier tipo |
de violacién a la Constitucion |
. Federal, por parte de los 6rganos |
. sefialados. Se le considera un |
procedimientc de control de la |
regularidad constitucional") |




Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacion Pablica
y Proteccion de Datos Personales

Drganisma Plblico Autdnors

L)
inaip

vucatom

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan

Actualizacién 2024
Junio-Diciembre

| considerando nuestra |

. competencia local; en términos |

. de lo establecido en el articulo 70

: fraccion | inciso D de la

. Constitucién local.

e e

Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de

Transparencia y Datos Personales

Unidad Administrativa: Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Area de Procedencia de Archivo: Direccién de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
nsparencia y Datos Personales

Nombre del responsable del archivo de tramite: C. Rebeca Marisol Barbudo Aranda.

Cargo: Auxiliar de Archivos de la Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electrénico: rebecabarbudo@inaipyucatan.org.mx
Oficio de designacion i
_FONDO: Inaip
SECCION: - 1C. Legislacion
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION | FECHAS VOLUMEN UBICACION
; phe) 1 DOCUMENTAL FiSICA
; ' Decretos normativos en materia de | Soporte electronico
| - acceso a la informacién. i
| 2004-2017
| Decret ' Decreto 515, emitido en el 2004 AfhVG 4B
11C6 | 09 = b g i ohe N A concentracion
1 través del cual se crea el Instituto T
Estatal de Acceso a la Informacion ; ’
Publica, ademas de los relacionados 2004 Bapors eieclrénlc:
con la misma. S




Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica
y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacién 2024
Junio-Diciembre
4
Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales
Unidad Administrativa: Direccion de Medios de Impugnacién, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales
Area de Procedencia de Archivo: Direccion de Medios de Impugnacién, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales
Nombre del responsable del archivo de tramite: C. Rebeca Marisol Barbudo Aranda.
Cargo: Auxiliar de Archivos de la Direccién de Medios de Impugnacién, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales.
Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electrénico: rebecabarbudo@inaipyucatan.org.mx
Oficio de designacion
FONDO: Inaip
SECCION: 1C Legislacién
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN  UBICACION
DOCUMENTAL | FISICA
| Archivo de
Reglamentos en materia de acceso a la 2004-2017 Soporte | concentracion
1C.7 informaciéon pudblica y proteccion de electrénico. | edificio 1.
Reglamentos datos personales; ademas de los |
relacionados y aplicables con las | .
mismas. Kl - L ]
Documento que contiene la opinién 2020 Soporte fisicoy | Archivo de
técnica sobre asuntos relacionados con electrénico. | concentracion
el Derecho de acceso a la informacién y | edificio 1.

proleccibn de datos personales,
observaciones y recomendaciones
hechas a los sujetos obligados en
cumplimiento a la Ley reglamentaria.

Opiniones

1ce técnicas

25
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% Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacion Pablica
p |y Proteccién de Datos Personales
J
i |
1
i
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Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacién 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de

Transparencia y Datos Personales

Unidad Administrativa: Direccién de Medios de Impugnacién, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Area de Procedencia de Archivo: Direccion de Medios de Impugnacién, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

émbre del responsable del archivo de tramite: C. Rebeca Marisol Barbudo Aranda.

Cargo: Aucxiliar de Archivos de la Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744

Correo electrénico: rebecabarbudo@inaipyucatan.org.mx
Oficio de designacién

i

. ' FONDO: ' Inaip
| SECCION: - 1C. Legislacién
. SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION { FECHAS VOLUMEN UBICACION
e | s~ | DOCUMENTAL FiSICA
| 2004-2021 | Soporte electrénico | Se encuentran
| Publicaciones Publicaciones y oficios en materia | ! y fisico. | expedientes
| 1C.13 | en el Diario ] de acceso a la informacién publicay | en el Archivo
| | Oficial del : proteccion de datos personales; y - de
i | Estado de asuntos juridicos de interés del i | concentracion
| | Yucatan instituto I edificio 1 vy

también  hay
ubicados en
las oficinas del
dificio 2.

\ "
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Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacién 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de

Unidad Administrativa:

Transparencia y Datos Personales
Direccion de Medios de Impugnacién, Obligaciones de

Transparencia y Datos Personales

Area de Procedencia de Archivo: Direccién de Medios de Impugnacién, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Nombre del responsable del archivo de tramite: C. Rebeca Marisol Barbudo Aranda.

Cargo: Auxiliar de Archivos de la Direccién de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

Teléfono:

Correo electronico:

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

| 2C.19 | Procesos
juridicos

999 9258631 y 9258744

rebecabarbudo@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacién

Inaip

2C Asuntos Juridicos

DESCRIPCION FECHAS

Expedientes que contiene documentos, | 2004 -2017

tales como: oficio, escrito de
conlestacion, acuerdo, notificacion
audiencia e informacion relacionada con
el mismo.

VOLUMEN

__DOCUMENTAL |

Soporte fisico y
electrénico.

A | Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Pablica
*% s E g‘«ﬁ y Proteccion de Datos Personales

| UBICACION
FiSICA
Se encuentran
| expedientes
Yen el Archivo




inai

Vcotn

i’};;-{- 3

H

nismo Publico Autanom

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan

Actualizacién 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de

Transparencia y Datos Personales
Direccion de Medios de Impugnacién, Obligaciones de

Unidad Administrativa:

Transparencia y Datos Personales

Area de Procedencia de Archivo: Direccién de Medios de Impugnacian, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Nombre del responsable del archivo de tramite: C. Rebeca Marisol Barbudo Aranda.

Cargo: Auxiliar de Archivos de la Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales.

Domicilio:
Teléfono:

Correo electrénico:

999 9258631 y 9258744

rebecabarbudo@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacién

. FONDO:
!

| SECCION:
- SERIE DOCUMENTAL

2C.10 Amparos

\

o e
&,

Inaip

2C Asuntos Juridicos
DESCRIPCION

Expedientes que contiene documentos,
tales como: oficio, escrito de
contestacion, acuerdo, noftificacion,
audiencia e informacion relacionada con
el mismo.

La informacion podria contener datos
personales y/o informacién confidencial.

By

FECHAS

2004-2021

28 Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos Personales

VOLUMEN

. DOCUMENTAL

| Soporte fisico y

electronico.

Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacion Pablica
v Proteccion de Datos Personales

Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

UBICACION
FiSICA

Se encuentran
expedientes en
el Archivo de
concentracion
edificio 1 y
también,” hay
ubicadés en las




y Proteccién de Datos Personales

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacion 2024
Junio-Diciembre
Encuestas, proyectos y mecanismos
para medir el conocimiento e impacto
sobre el tema de proteccién de datos
personales.

| Soporte fisico y
. electrénico.

2019-2020

25.9

Mecanismos de
medicion sobre
proteccién de
datos personales

Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de

Transparencia y Datos Personales
Unidad Administrativa:
Transparencia y Datos Personales

Area de Procedencia de Archivo: Direccion de Medios de Impugnacién, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Nombre del responsable del archivo de tramite: C. Rebeca Marisol Barbudo Aranda.

Cargo: Auxiliar de Archivos de la Direccién de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales.

Domicilio:
Teléfono: 099 9258631 y 9258744
rebecabarbudo@inaipyucatan.org.mx
Oficio de designacion

Correo electronico:

. FONDO: . Inaip
SECCION: | 3S Tramitacion y sustanciacién de Recursos
SERIE DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN i
DOCUMENTAL DOCUMENTAL |
: Expedientes que contienen documentos ;
38.1 Recursos referentes a los recursos. 2004-2017 Expedientes en

soporte flsico y
electronico.

Direcciéon de Medios de Impugnacion, Obligaciones de

Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

instituto Estatal de Transparencia, Acceso a Ia Informacidn Pablica

11
Oficina d&
Direccion  de
Medios de
Impugnacién,
Obligaciones
de
Transparencia
y Datos
Personales.

UBICACION

expedientes
en el Archivo

FiSICA

Se encuentran




Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacion Pablica
¥ Proteccidn de Datos Personales

Drganisimo Pablico Auténema

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de

Transparencia y Datos Personales

idad Administrativa: Direccién de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Area de Procedencia de Archivo: Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Nombre del responsable del archivo de tramite: C. Rebeca Marisol Barbudo Aranda.

Cargo: Auxiliar de Archivos de la Direccién de Medios de Impugnacién, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electrénico: rebecabarbudo@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacién

FONDO: - ‘E.‘.l.']?.i.l?. W
SECCION: - 35 Tramitacién y sustanciacion de Recursos
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
o e ©oAo.,,’zm:u/z/z _DOCUMENTAL FisicA |
ﬂ  35.2 | Infraccionesala | Expedientes que contienen documentos Se encuentran
! | Ley i referentes al  procedimiento  por | | expedientes
| infracciones a la Ley. | Expedientes en = en el Archivo
| i soporte fisicoy | de
2004-2017 | electronico. concentracién
edificio 1.
30
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l%ﬁ | Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacion Pablica
e y Proteccion de Datos Personales
NI | 2o do e

am@

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacién 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Medios de Impugnacién, Obligaciones de

Transparencia y Datos Personales

Unidad Administrativa: Direccion de Medios de Impugnacién, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Area de Procedencia de Archivo: Direccion de Medios de Impugnacién, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Nombre del responsable del archivo de tramite: C. Rebeca Marisol Barbudo Aranda.

Cargo: Auxiliar de Archivos de la Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electrénico: rebecabarbudo@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacién

. FONDO: Inaip
SECCION: 3S Tramitacién y sustanciacion de Recursos
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
,,,,,, DOCUMENTAL
353 Procedimiento Expedientes que contienen documentos 2014 1 expediente en

por queja referentes al procedimiento por queja. soporte fisico.




0 a fa Informacidn Publica
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ga;% - g@ |y Proteccién de Datos Personales

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de

Transparencia y Datos Personales

Unidad Administrativa: Direccién de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Area de Procedencia de Archivo: Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Nombre del responsable del archivo de tramite: C. Rebeca Marisol Barbudo Aranda.

Cargo: Auxiliar de Archivos de la Direccién de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales.

Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacidn Pablica

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electrénico: rebecabarbudo@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacién

FONDO: Inaip
SECCION: 3S Tramitacién y sustanclacién de Recursos
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN
' | DOCUMENTAL
Expedientes que contienen documentos |
35.4 Procedimiento | referentes por el procedimiento radicado
radicado por ¢ por incumplimiento. |
incumplimiento | 2004-2017 Expedientes en
i !  soporte fisico y

electrénico.

. UBICACION
_ FisicA |

Archivo de |
concentraciol
edificio 1.




L
s§i . | Instituto Estatal de Transparencia, Acceso 3 ls Informacion Pablica
. y Proteccion de Datos Personales

Organismo Piblico Auton

whacatan

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de

Transparencia y Datos Personales

Unidad Administrativa: Direccion de Medios de Impugnacién, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Area de Procedencia de Archivo: Direccién de Medios de Impugnacién, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Nombre del responsable del archivo de tramite: C. Rebeca Marisol Barbudo Aranda.

Cargo: Auxiliar de Archivos de la Direccién de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 87070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744

Correo electrénico: rebecabarbudo@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

I i
FONDO: | Inaip \\\

| SECCION: 35S Tramitacién y sustanciacién de Recursos \\ \
- SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION : FECHAS @ VOLUMEN UBICACION
| e s | DOCUMENTAL FisICA

| 3 : . Archivo de
| Expedientes que contienen documentos | concentracién |
| 385 | Procedimiento de | referentes  al  procedimiento  de i edificio 1y
i | verificacion y | verificaciéon y vigilancia en materia de i también  hay :

| vigilancia en | datos personales. 2015-2023 | Expedientes en { ubicados en i

| maleria de datos | soporte fisicoy  las oficinas del |

| personales. | electronico, | edificio 2.




Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Pablica
y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de

Transparencia y Datos Personales

Unidad Administrativa: Direccién de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

C o —

Area de Procedencia de Archivo: Direccién de Medios de Impugnacién, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Nombre del responsable del archivo de tramite: C. Rebeca Marisol Barbudo Aranda.

Cargo: Auxiliar de Archivos de la Direccién de Medios de Impugnacion, Obligaciones de i
Transparencia y Datos Personales. '

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electroénico: rebecabarbudo@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

FONDO: Inaip

| SECCION: 3S Tramitacién y sustanciacién de Recursos
_______ 2S Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS = VOLUMEN  UBICACION
 DOCUMENTAL = FisiCA
Bases de datos con datos, tales como la |
386 Libros de fecha de interposicion numero del ‘
Gobierno expediente, nombre del recurrente, sujeto ‘
obligado, ponente del expediente, e 2004-2017 Expedientes en
informacién relacionada con la misma. soporte fisico y [
electrénico. [
Registro de asignacién de ponencias. [
|
38.7 | Criterios de Documento que contiene el criterio 2009-2020 = Expedientes en | Archivo de |
orientacion general, que puede utilizarse al resolver soporte fisicoy | concentracion I
casos reiterados en materia de acceso a electronico. edificio 1. i
la informacién y proteccién de datos |
personales.
28.1 Disposiciones en =~ Normatividad de consulta en materia de
materia de Acceso a la informacién y proteccion de
Acceso a la datos personales, leyes generales, 2019 Expedientes en
informacion y estatales, Reglamentos y demas soporte fisico y
proteccion de disposiciones en la materia. electrénico.

datos personales



3, Acceso a la Informacién Pablica

de

Transparencia
¥ Datos

. Personales.

soporte

Oficinas  de
Direccién  de
Medios de
. Impugnacién,
Obligaciones




% L instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacion Pablica
ﬁ gﬂ? - E ? y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccién de Medios de Impugnacion, Obligaciones de \

Transparencia y Datos Personales

Unidad Administrativa: Direccion de Medios de Impugnacién, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Area de Procedencia de Archivo: Subdireccion de Obligaciones de Transparencia. i
Nombre del responsable del archivo de tramite: C. Rebeca Marisol Barbudo Aranda.

Cargo: Auxiliar de Archivos de la Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 0258631 y 9258744 \
Correo electrénico: rebecabarbudo@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

FONDO: Inaip
SECCION: | 48 Vigilancia, verificacién y seguimiento a sujelos obligados para el cumplimiento de obligaciones
de transparencia 34 R
1 |
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION . FECHAS VOLUMEN | UBICACION
| ~ DOCUMENTAL | FISICA
| Documentacion  generada  ylo | {
recibida en virtud de la verificacion | { |
45.1 | Programa Anual | de oficio al cumplimiento de las | : | Archivo de
de Vigilancia obligaciones de transparencia que | _ | Evaluacion edificio |
| deben difundir los sujetos obligados | 2017-2023 |  Expedientesen | 2yenelarchivode |
en sus portales de Intemet y en la | | soporiefisicoy | concentracion.
Plataforma Nacional de | | electronico.

Transparencia.

37



LJ
“ Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacion Pabiica

éna i p y Proteccion de Datos Personales
Drganismao Pblico Autdnon

qmcmmz

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacién 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Medios de Impugnacién, Obligaciones de

Transparencia y Datos Personales

Unidad Administrativa: Direccién de Medios de Impugnacién, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Area de Procedencia de Archivo: Subdireccién de Obligaciones de Transparencia.
Nombre del responsable del archivo de tramite: C. Rebeca Marisol Barbudo Aranda.

Cargo: Auxiliar de Archivos de la Direccién de Medios de Impugnacién, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744

Correo electrénico: rebecabarbudo@inaipyucatan.org.mx
Oficio de designacién

FONDO: " Inaip

‘ SECCION: i 4S Vigilancia, verificacién y seguimiento a sujetos obligados para el cumplimiento de
i ___obligaciones de transparencia '

! \ |

- SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN  UBICACION -
2 i SR |  DOCUMENTAL  FiSICA
| | ! |
st |
| 482 [ Expedientes de Informacién generada en virtud del 5 . Archivo de
i ~ publicacién de Procedimiento de recepcion y publicacién | concentracion.
| informacion | de la informacién de difusién obligatoria 2009-2017 | Expedientes en
| prevista en la Ley de Acceso a la | soporte fisico. Nota: Es
‘F | Informacion Publica para el Estado y los | | importante
| Municipios de Yucatan. . : mencionar que
en los

| ejercicios  de
! 2014 22016 1a

| f 5 ! informacion de
' ! la serie 4S.2 |a

; ‘ generaban los

: 3 | | ahora

5 | ; denominados

| ] | Departamento

i i de

| Seguimiento y

i Subdirekcion de

Asuntos

Juridicos







I} "'. Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a Ia Informacidn Puablica
!nal a y Proteccion de Datos Personales

Organismo Pldblico Auténome
L;{At:n'(an !

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacién 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de

Transparencia y Datos Personales

Unidad Administrativa: Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Area de Procedencia de Archivo: Subdireccion de Obligaciones de Transparencia.
Nombre del responsable del archivo de tramite: C. Rebeca Marisol Barbudo Aranda.

Cargo: Auxiliar de Archivos de la Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electrénico: rebecabarbudo@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

. FONDO: . Inaip
| SECCION: | 48 Vigilancia, verificacién y seguimiento a sujetos obligados para el cumplimiento de
v et | obligaciones de transparencia
| SERIE DOCUMENTAL { DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
} | DOCUMENTAL Fisica
| ’
453 Expedientes de | Documentos generados y/o recibidos en : Archivo de
. . procedimiento | virtud del tramite y sustanciacion del ! concentracion
| por denuncia | procedimiento de denuncia por posibles |  2017-2023 | Expedientesen Y en la
{ i | incumplimientos a las obligaciones de | | soporte fisicoy  Subdireccion \
| | | transparencia que deben difundir los | i electrénico. de
| i | sujetos obligados en sus portales de { Obligaciones
! | Internet y en la Plataforma Nacional de ' de )
E Transparencia. | Transparencia. J

40




Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica

a2
-

%é?'*i - iﬁ y Proteccion de Datos Personales
E. l‘. FE } 3 f d SN
Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan
Actualizacién 2024
Junio-Diciembre
Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de [
Transparencia y Datos Personales

Unidad Administrativa: Direccion de Medios de Impugnacién, Obligaciones de

Transparencia y Datos Personales

Area de Procedencia de Archivo: Direccion de Medios de Impugnacién, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Nombre del responsable del archivo de tramite: C. Rebeca Marisol Barbudo Aranda.

Cargo: Auxiliar de Archivos de la Direccion de Medios de Impugnacién, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan Meéxico
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electrénico: rebecabarbudo@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

. FONDO: Inaip
. SECCION: 43 Vigilancia, verificacion y seguimiento a sujetos obligados para el cumplimiento de ;
‘ obligaciones de transparencia A T LR
1 i
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS  VOLUMEN | UBICACION
| DOCUMENTAL FISICA
1484 Sustanciacion del = Documentos generados y/o recibidos en f - Archivo de |
i | procedimiento virtud del tramite y sustanciacion del Evaluacién |
sancionatorio procedimiento  sancionatorio, por el  2017-2023 Expedientes en  edificio 2.
incumplimiento a las obligaciones de | soporte fisico. !
transparencia que deben publicarse en . Nota: Es |
los portales de Internet y en la Plataforma | importante |
Nacional de Transparencia, por parte de | mencionar que
presuntos infractores de los sujetos [ a la fecha no
obligados que no cuenten con calidad de e ha
servidores publicos. i | generado
informacion
relacionada

L/ a1
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Direccion de Medios de Impugnacién, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica

y Proteccion de Datos Personales

Org

gnismo Pablico Auténomea

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan

Actualizacién 2024
Junio-Diciembre

Unidad Administrativa: Direccién de Medios de Impugnacién, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Area de Procedencia de Archivo: Subdireccién de Obligaciones de Transparencia.

Nombre del responsable del archivo de tramite: C. Rebeca Marisol Barbudo Aranda.

Cargo: Auxiliar de Archivos de la Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales.

Domicilio:
Teléfono:

Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
999 9258631 y 9258744

Correo electronico:

' FONDO:

!
1
|
{

- SERIE DOCUMENTAL

SECCION:

455

\Q/ N

Programa de

- verificacion

rebecabarbudo@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designaciéon

Inaip

4S Vigilancia, verificacién y seguimiento a sujetos obligados para el cumplimiento de

_obligaciones de transparencia

DESCRIPCION

" Documentos generados en virtud de las
visitas a las unidades de acceso a la |
informacién puablica, para corroborar el |

funcionamiento de las mismas y de la
revision a los sitios web de los sujetos

| obligados, para verificar la publicidad de |

la informacién de difusion obligatoria |

contemplada en el articulo 9 de la Ley de |

Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica para el Estado y los Municipios

' de Yucatan.

v

FECHAS

2008-2016

VOLUMEN

- DOCUMENTAL |

Expedientes en
soporte fisico.

UBICACION
FiSICA
Archivo de
concentracion

. edificio 1.

| Nota: Es

| impertante
mencionar  que

en los ejercicios
de 2014 22016 la
informacion de la
serie 485 Ila
generaban los
ahora
denominados
Subdireccion  de
Asuntos
Juridicos ¥
Fortalectmiento
Instituciogal




2
§§§ | Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Pablica
g, * :% y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de

Transparencia y Datos Personales

Unidad Administrativa: Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Area de Procedencia de Archivo: Subdireccion de Obligaciones de Transparencia.

Nombre del responsable del archivo de tramite: C. Rebeca Marisol Barbudo Aranda.

Cargo: Auxiliar de Archivos de la Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales.

Domicilio; Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 099 9258631 y 9258744 i
i
Correo electrénico: rebecabarbudo@inaipyucatan.org.mx
Oficio de designacion
 FONDO: ' Inaip
SECCION: 45 Vigilancia, verificacion y seguimiento a sujetos obligados para el cumplimiento de
| obligaciones de transparancla)
| SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION . FECHAS VOLUMEN  UBICACION
? DOCUMENTAL  FISICA
4S.6 Requerimiento Documentos generados y/o recibidos en  Archivo de
por i razén de los requerimientos girados por ! - concentracion
procedimiento de el Consejo General del Instituto o por su | 2009-2011 Expedientes en  edificio 1.
queja : Presidente, en virtud de las quejas soporte fisico.

: presentadas contra los sujetos obligados, |
i por la falta de funcionamiento de las |
i unidades de acceso a la informacién |
- publica o por la falta de publicacién de la
_informacién de difusién  obligatoria |
| contemplada en la Ley de Acceso a la |
. Informacion Publica para el Estado y los |
© Municipios de Yucatan. :

43



Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacién 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Medios de Impugnacién, Obligaciones de

Unidad Administrativa:

Transparencia y Datos Personales

Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacion Pablica
¥ Proteceidn de Datos Personales

Urganismo Pal

Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Area de Procedencia de Archivo: Subdireccién de Obligaciones de Transparencia.

Nombre del responsable del archivo de tramite: C. Rebeca Marisol Barbudo Aranda.

Cargo: Auxiliar de Archivos de la Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales.

Teléfono:

Correo electronico:

FONDO:

- SECCION:

~ SERIE DOCUMENTAL

487 | Reguerimiento
| por
| procedimiento de
| infracciones a la
Ley

999 9258631 y 9258744

rebecabarbudo@inaipyucatan.org.mx

_ Oficio de designacién

Inaip

DESCRIPCION

Documentos generados y/o recibidos en |
razon de los requerimientos girados por
el Consejo General del Instituto o por su
Presidente, en vitud de los |
procedimientos por infracciones a la Ley |
iniciados contra los sujetos obligades, por

la falta de funcionamiento de las

: unidades de accesc a la informacién
. piiblica o por la falta de publicacion de la
" informacién de  difusion  obligatoria
. contemplada en la Ley de Acceso a la

Informacién Pudblica para el Estado y los
Municipios de Yucatan.

FECHAS

2012-2016

VOLUMEN

| DOCUMENTAL

Expedientes en

soporte fisico.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

. 48 Vigilancia, verificacion y seguimiento a sujetos obligados para el cumplimiento de
| Obligaciones de transparencia

UBICACION
FiSICA

- Archivo de
| concenlraciéon
. edificio 1.
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Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacién 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Medios de Impugnacion, Obligaciones de

Transparencia y Datos Personales

Unidad Administrativa: Direccién de Medios de Impugnacién, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Area de Procedencia de Archivo: Direccién de Medios de Impugnacién, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales

Nombre del responsable del archivo de tramite: C. Rebeca Marisol Barbudo Aranda.

Cargo: Auxiliar de Archivos de la Direccion de Medios de Impugnacién, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744

Correo electrénico: rebecabarbudo@inaipyucatan.org.mx
Oficio de designaciéon , AT e

FONDO: Inaip

/ E

SECCION: 45 Vigilancia, verificacién y seguimiento a sujetos obligados para el cumplimiento de
obligaciones de transparencia

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS | VOLUMEN UBICACION

| DOCUMENTAL |  FisICA | 2
| Archivo 4 |

45.8 Requerimiento Documentos generados y/o recibidos en 5

por Recurg‘.o de | razon de los reguerimientos girados por | concentracion
Inconformidad | el Consejo General del Instituto o por su | 2011-2013 Expedientes en | edificio 1.

Presidente, en virtud de los recursos de soporte fisico.
inconformidad presentados contra los ! |
sujetos obligados, vinculados con la | E |
publicacién de la informacién de difusion |
obligatoria contemplada en la Ley de |
Acceso a la Informacion Publica para el |
Estado y los Municipios de Yucatan. |
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Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica
y Proteccidn de Datos Personales

Drusnismo Puabiic

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Medios de Impugnacién, Obligaciones de

Unidad Administrativa:
Transparencia y Datos Personales

Transparencia y Datos Personales
Direccién de Medios de Impugnacién, Obligaciones de

Area de Procedencia de Archivo: Subdireccion de Obligaciones de Transparencia.

Nombre del responsable del archivo de tramite: C. Rebeca Marisol Barbudo Aranda.

Cargo: Auxiliar de Archivos de la Direccion de Medios de Impugnacién, Obligaciones de
Transparencia y Datos Personales.

Domicilio:
Teléfono:

Correo electrénico:

' FONDO:
SECCION:

D e

rebecabarbudo@inaipyucatan.org.mx

999 9258631 y 9258744

Oficio de designacion

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
v DOCUMENTAL FISICA
i . Libros de Registro y control de las actuaciones i Archivo de
i gobierno de | realizadas por el Instituto en virtud de la | . Evaluacién
45.12 = expedientes por | sustanciacion y tramite de los de los 1 edificio 2. \
procedimiento de | procedimientos de verificacion que se i
verificacion y | inicien con motivo del Programa anual de = 2017-2023 | Expedientes en
| Senuncla | vigilancia y de los procedimientos de | SOP(_)ITG
denuncia por posibles incumplimientos a electronico. \
las obligaciones de transparencia que
deben publicar los sujetos obligados en |
! los portales de Internet y en la Plataforma |
i | Nacional de Transparencia.
| 281  Disposiciones en = Normatividad de consulta en materia de 2023 . Soporte fisicoy - Archiva  de
materia de . Acceso a la informacion y proteccién de | " electrénico. Evaluacién
acceso ala datos personales, leyes generales, edificio 2.
informacion y estatales, Reglamentos y demés |
| proteccion de . disposiciones en la materia. |
| datos personales | . N ‘
282 | Consulta, Asesorar y mantener colaboracion y 2023 Soporte Archivo de  /
| asesoriay ! coordinacién con los sujetos electrénico. Evaluacid
| orientacién a | obligados, a efecto de fortalecer el edificio 2.

y particulares

| sujetos obligados

Inaip

Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

48 Vigilancia, verificacion y seguimiento a sujetos obligados para el cumplimiento de
_| obligaciones de transparencia

cumplimiento de las obligaciones de
transparencia que deben publicar en
los portales de Internety en la

46




Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica
y Proteccién de Datos Personales

Guia de Archivo Documental
Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
. Junio-Diciembre

Plataforma Nacional de

Transparencia. |
E |
E | !

25,5 | Plataforma | Actualizar el contenido de la seccién que 2023 Soporte fisicoy | Archivo

' Nacional de le corresponda en la Plataforma ! | i
¢ Transparencia | Nacional y en el portal web del Instituto.
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" Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a Ia Informacion Puablica

Enai y Proteccién de Datos Personales
Organismo Plblico Autéhomo

qucqmﬂ

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacién 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Capacitacion, Cultura de la Transparencia y Archivos

Unidad Administrativa: Direccién de Capacitacion, Cultura de la Transparencia y Archivos
Area de Procedencia de Archivo: Coordinacion de Capacitacion y Proyectos Educativos.
Nombre del responsable del archivo de tramite: Mtro. Fabian Velasco Gonzalez.

Cargo: Coordinador de Capacitacién, Cultura de la Transparencia y Archivos.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744

Correo electronico: fabian.velasco@inaipyucatan.org.mx
Oficio de designacién

! FOHDO | Inaip N
| SECCION: | 4C Recursos Humanos
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION - FECHAS VOLUMEN UBICACION
DOCUMENTAL FISICA

..._r._.

| Servicio Social de Expediente que contiene informacion

| 4C.23 | areas relacionada con los servicios sociales
| administrativas

Edificio 2,
i realizados en la instituciéon i segundo piso.
I i 2015-2023 Expedientes en = Direccion  de
' soporte fisicoy ~ Capacitacién,
electronico. Cultura de la
Transparencia

y Archivos.

PEELL

h "
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‘%‘ | Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Pablica

g | .
g 5,0*% mé E p y Proteccion de Datos Personales

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacién 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Capacitacion, Cultura de la Transparencia y Archivos

Unidad Administrativa: Direccién de Capacitacion, Cultura de la Transparencia y Archivos

Area de Procedencia de Archivo: Coordinacion de Capacitacién y Proyectos Educativos.

Nombre del responsable del archivo de tramite: Mtro. Fabian Velasco Gonzalez.

Cargo: Coordinador de Capacitacion, Cultura de la Transparencia y Archivos.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electrénico: fabian.velasco@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

FONDO: Inaip
SECCION: 55 Capacitacién y formacion en Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion
= .. Datos Personales RIr BNe Sy
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN L UBICACION
| DOCUMENTAL = FiISICA
Asesoriay Bases de datos que contienen datos | ‘
5S.1 orientacion sobre los ciudadanos y sujetos obligados ‘ Edificio 2,

a los que se les imparle asesoria y |
orientacién sobre temas de lransparencia |

y acceso a la informacion

| ' segundo piso. i
2015-2023 = Expedientesen Direccion de |

soporte Capacitacion,
electronico. Cultura de la
. Transparencia |
|

-y Archivos. |

Mﬂy
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" | Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacion Pablica

i
in ai y Proteccidon de Datos Personales

p frmanismo Pablico Autéhiome
vucatan

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Capacitacion, Cultura de la Transparencia y Archivos

Unidad Administrativa: Direccién de Capacitacién, Cultura de la Transparencia y Archivos
Area de Procedencia de Archivo: Coordinacion de Capacitacién y Proyectos Educativos.
Nombre del responsable del archivo de tramite: Mtro. Fabian Velasco Gonzalez.

Cargo: Coordinador de Capacitacién, Cultura de la Transparencia y Archivos.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744

Correo electronico: fabian.velasco@inaipyucatan.org.mx
Oficio de designacién

FONDO: Inaip
SECCION: 5S Capacitacion y formaciéon en Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccién de
L, o NS . . Datos Personales :
' SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS = VOLUMEN UBI(_:AC]ON
(2] 0L S e | DOCUMENTAL FISICA
‘ {
58.3 | Capacitacion  Listas de asistencia que contienen datos Edificio 5
sobre los ciudadanos y sujetos obligados | segundo piso.
| alos que se les imparten cursos, talleres, | 2015-2023 . Expedientes en = Direccion de
| ! | seminarios, foros y reuniones de trabajo | soporte fisicoy ~ Capacitacién,
\ ! | acerca de transparencia, acceso a la electrénico. Cultura de la
\ ! | ' informacién, archivos publicos y datos Transparencia
? ‘ personales |y Archivos.
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Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacién 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Capacitacion, Cultura de la Transparencia y Archivos

Unidad Administrativa: Direccion de Capacitacion, Cultura de la Transparencia y Archivos
Area de Procedencia de Archivo: Coordinacién de Archivos y del Centro de Formacién en
Transparencia, Acceso a la Informacién y Archivos Publicos (CEDALI)

Nombre del responsable del archivo de tramite: M.E.E. Sandra Yazmin Romero Herrera

Cargo: Coordinadora de Archivos y del Centro de Formacion en Transparencia, Acceso a la
Informacion y Archivos Publicos.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electrénico: sandra.romero@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

| FONDO: ~ Inaip

SECCION: - 58 Capacitacién y formacién en Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de

Datos Personales

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS = VOLUMEN UBICACION

 DOCUMENTAL  FiSICA

53.4  Formacion Documentos que tienen relaciéon con el j | Edificio

educativa RVOE, los expedientes de alumnos, las | ' segundo piso.
inscripciones y acreditaciones ante la = 2014-2023 | Expedientesen | Direccion de |

SEP de la Especializacion en archivistica | | soporte fisicoy | Capacitacion,

! . electrénico. | Cultura de la

| Transparencia

i y Archivos.

2, |
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Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Pablica

Direccion de Capacitacion, Cultura de la Transparencia y Archivos

Unidad Administrativa: Direccién de Capacitacion, Cultura de la Transparencia y Archivos

Area de Procedencia de Archivo: Coordinacién de Capacitacion y Proyectos Educativos.

Nombre del responsable del archivo de tramite: Mtro. Fabian Velasco Gonzalez.

Cargo: Coordinador de Capacitacion, Cultura de la Transparencia y Archivos.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electrénico: fabian.velasco@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacién

- FONDO: R T R o e

E_SECCIC)N: | 58 Capacitacion y formacién en Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccién de
RSN iy 8 DatosRersonales o 5

SERIE DOCUMENTAL { DESCRIPCION FECHAS

e el L

58.5 éimplemenlacién de | Documentes  que conﬁenené

§ : acciones a la | propuestas  curriculares  para |

| comunidad implementar en instituciones, 2012-2019

‘ educativa ademas de las listas de asistencia |

de las reuniones que se tienen con
las autoridades y docentes para el |
I desarrollo de las mismas. Las |
| | . listas contienen el nombre de los |
‘ participantes, institucion, si es |
maya hablante o no, correo |
electrénico laboral y firma de |
asistencia

VOLUMEN
DOCUMENTAL

Expedientes en
soporte fisico.

UBICACION
FiSICA

Edificio 2,
segundo piso.
Direccién de
Capacitacion,
Cultura de Ia
Transparencia vy
Archivos.
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Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacién 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Capacitacion, Cultura de la Transparencia y Archivos

Unidad Administrativa: Direccion de Capacitacién, Cultura de la Transparencia y Archivos

Area de Procedencia de Archivo: Coordinacién de Capacitacion y Proyectos Educativos.
Nombre del responsable del archivo de tramite: Mtro. Fabian Velasco Gonzalez.

Cargo: Coordinador de Capacitacién, Cultura de la Transparencia y Archivos. \

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electrénico: fabian.velasco@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

FONDO: Inaip
SECCION: 58 Capacitacion y formacion en Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccién de.
. Datos Personales AN =

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
. DOCUMENTAL :  FisiICA |

558.6 | Contenido Expedientes que contienen las | | Edificio 71}

curricular actividades curriculares sobre accesoala | ‘ | segundo piso. |
respecto al DA, informacién, datos personales y rendicion = 2012-2019 = Expedientesen = Direccién de |
o ot de cuentas. ' soporte fisicoy = Capacitacién, |
' electrénico. | Cultura de la |
| Transparencia |

'y Archivos.
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Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacién 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Capacitacion, Cultura de la Transparencia y Archivos

Unidad Administrativa: Direccién de Capacitacién, Cultura de la Transparencia y Archivos
Area de Procedencia de Archivo: Coordinacion de Capacitacion y Proyectos Educativos.
Nombre del responsable del archivo de tramite: Mtro. Fabian Velasco Gonzalez.

Cargo: Coordinador de Capacitacion, Cultura de la Transparencia y Archivos.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744

Correo electronico: fabian.velasco@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

| FONDO: ; Inaip

} SECCION: | 5S Capacitacion y formacién en Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccién de \

LLILS. e Tadl _____ Datos Personales A L

. SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION

_ocbpiee 5L RIS NN | NSRS 5 . DOCUMENTAL FisICA

! | |

| 58.7 | Invesligacion y Expediente que contiene informacion | Edificio 2,
estudio de DAl y relacionada con propuestas a | segundo piso.

| | PDP | investigaciones y estudios realizados por | 2012-2019 Expedientes en = Direccion de

| i | el instituto en convenio con instituciones soporte fisico. ~ Capacitacién,

! | educativas sobre el derecho de acceso a | Cultura de ,'a

i | la informacion y proteccion de datos | | Transparencia

y Archivos.

| personales.
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Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Capacitacion, Cultura de la Transparencia y Archivos

Unidad Administrativa: Direccion de Capacitacién, Cultura de la Transparencia y Archivos

Area de Procedencia de Archivo: Coordinacién de Capacitacion y Proyectos Educativos.

Nombre del responsable del archivo de tramite: Mtro. Fabian Velasco Gonzalez.

Cargo: Coordinador de Capacitacién, Cultura de la Transparencia y Archivos.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electrénico: fabian.velasco@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacién

| FONDO: Inaip

. SECCION: 58 Capacitacion y formacién en Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccién de
Datos Personales e S LY,

SERIE DOCUMENTAL | DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN  UBICACION
 DOCUMENTAL  FisiCA

55.8 @ Centro de Expediente que contiene informacion ! EEdiﬁcio 2
evaluacién_de relacionada con las certificaciones i . segundo piso.
compelencias llevadas a cabo en los estandares de = 2010-2023 = Expedientesen  Direccion de

laborales competencia del CONOCER. | soporte fisicoy = Capacitacion,

electrénico. | Cultura de la |
| Transparencia
y Archivos.
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Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacién 2024
Junio-Diciembre

Instifuto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacion Puablica
y Protecci

Direccion de Capacitacion, Cultura de la Transparencia y Archivos

Unidad Administrativa: Direccion de Capacitacion, Cultura de la Transparencia y Archivos

Area de Procedencia de Archivo: Coordinacion de Capacitacion y Proyectos Educativos.

Nombre del responsable del archivo de tramite: Mtro. Fabian Velasco Gonzalez.

Cargo: Coordinador de Capacitacion, Cultura de la Transparencia y Archivos.

Domicilio:
Teléfono:

Correo electrénico:

' FONDO:

| SECCION:

| 251

|
|
|
|
|
|
\
|
\
|
|
[
|
[
|
|
|
[
|

"HEA0 - |

Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
999 9258631 y 9258744

fabian.velasco@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

SERIE DOCUMENTAL

Préaclicas
profesionales de
las areas
administrativas

Traducciones ylo

interpretaciones
de lengua maya
al espaniol.

Disposlciones en

materia de
acceso a la
informacion y

'~ Inaip

5S Capacitacion y formacién en Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion

de Datos Personales

DESCRIPCION

Expediente que contiene informacién
relacionada con las  estadias
realizadas en la institucion.

Expediente que contiene informacion
relacionada con las interpretaciones
elaboradas en el drea de capacitacién
de lengua maya al espariol y/o
viceversa.

Normatividad de consulta en materia

| de Acceso a la informacion y
| proteccién de datos personales, leyes

FECHAS

2015-2023

2021-2023

2023

| 28 Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos Personales

VOLUMEN
DOCUMENTAL

Expedientes en
soporte fisico y
electronico.

Expedientes en
soporte fisico y
electrénico.

UBICACION
FisiCA

Edificio 2,
segundo piso.
Direccion de
Capacitacion,
Cultura de la
Transparencia
y Archivos.

Edificio 2,
segundo piso.
Direccion de
Capacitacion,
Cultura de la
Transparencia
y Archivos.

Edificio 2,

/segundo piso.

Direccidon de
Capacitacion,
Cultura de la

56




28.7

28.8

78

| proteccién de

datos personales

Plataforma

Nacional de -
Transparencia

Informes y
reportes
estadisticos

Actividades
editoriales

' Gobierno abierto

f
AT S BesbAn

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacién 2024
Junio-Diciembre

| generales, estatales, Reglamentos y
! demas disposiciones en la materia.

Actualizar el contenido de la seccién
| que le corresponda en la Plataforma
- Nacional y en el portal web del
| Instituto.

Informacion relacionada con el
Sistema de Informacion Estadistica,
que permite dar seguimiento al
Programa Nacional de Transparencia

y Acceso a la Informacién, ademas de |

brindar insumos para la elaboracion
de informes y estudios del Instituto

Informacién relacionada con las

. aclividades editoriales del Instituto

| Informacién relacionada con las
| actividades en materia de gobierno
| abierto.

ﬁwx

Expedientes en

soporte fisico y
electrénico.

2023

2016-2017

2014

2020-2023

Expedientes en
soporte
electrénico.

. -1 informe de
actividades del
instituto.

-2 bases de
datos con
informacion de

. cursos dirigidos

a Municipios.

- 1 Constancia
de Registro al
Padrén Nacional
de Editores.

Expediente en
soporte fisico y
electrénico.

Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacidn Pablica
y Proteccidn de Datos Personales

Transparendia
-y Archivos.

" Edificio 2, |

| Edificio

| segundo piso. |

Direccion de |
Capacitacion, |
Cultura de la |
Transparencia |
y Archivos. ‘

52

| segundo piso. |

. Edificio 2,
. segundo piso.

| Capacitacion,
. Cultura de la
| Transparencia
-y Archivos.

| Direccién de |

Capacitacion,
Cultura de la
Transparencia
y Archivos.

| Edfio 2,

segundo piso. |
Direccion de |
Capacitacién, |

. Cultura de la |
. Transparencia
.y Archivos.

Direccién de

R



instituto Estatal de Transparencia, Acceso a Ia Informacion Pabiica
¥ Proteccidn de Datos Personales

Grganismo Pablico Autdnome

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Capacitacion, Cultura de la Transparencia y Archivos
Unidad Administrativa: Direccion de Capacitacién, Cultura de la Transparencia y Archivos

Area de Procedencia de Archivo: Coordinacidn de Archivos.

Nombre del responsable del archivo de tramite: M.E.E. Sandra Yazmin Romero Herrera

Cargo: Coordinadora de Archivos y del Centro de Formacion en Transparencia, Acceso a la
Informacion y Archivos Plblicos.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744

Correo electrénico: sandra.romero@inaipyucatan.org.mx
Oficio de designacion

| FONDO:  Inaip

| SECCION: 13C Gestion documental y administracidn de archivos
| SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS = VOLUMEN | UBICACION
: . DOCUMENTAL FISICA
13C.1 Administraciény = Informacion sobre regulacién institucional | ! Edificio 2
| servicios de | en materia de archivos, asi como | segundo piso.
‘ | archivo | procesos y procedimientos para la | 2017-2020 Expedientes en  Direccién de
! | | operacion de los mismos soporte fisicoy  Capacitacion,
i | electrénico. Cultura de la
! : | i . Transparencia
; -y Archivos.
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Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacién 2024
Junio-Diciembre

Direccion de Capacitacion, Cultura de la Transparencia y Archivos

Unidad Administrativa: Direccion de Capacitacién, Cultura de la Transparencia y Archivo

Area de Procedencia de Archivo: Coordinacién de Archivos.

Nombre del responsable del archivo de tramite: M.E.E. Sandra Yazmin Romero Herrera

Cargo: Coordinadora de Archivos y del Centro de Formacion en Transparencia, Acceso a la
Informacion y Archivos Publicos.

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electrénico: sandra.romero@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacién

| FONDO: i Inaip

| SECCION: 13C Gestién documental y administracién de archivos |
07 gt AR N 25 Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos Personales 1
. SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
- DOCUMENTAL FiSICA ‘[
13C.3 Instrumentos de Instrumentos de consulta institucionales Edificio 2. |
consulta de cumplimiento a obligaciones segundo piso.
especificas en materia de transparenciay =~ 2017-2023 Expedientes en = Direccion de |
de archivos | soporte fisicoy @ Capacitacion,
. electrénico.  Cultura de la
. Transparencia
.y Archivos.

Disposiciones en

25.1 materia de Normatividad de consulta en materiade | 2019-2023 | Expedientesen Edificio 2,
acceso a la Acceso a la informacién y proteccion de | | soporte fisicoy @ segundo piso. |
informacién y datos personales, leyes generales, | electrénico. = Direccién de |
proteccion de estatales, Reglamentos y demas | | | Capacitacioén,
datos personales  gisposiciones en la materia ' . Cultura de la

| . Transparencia

285 Plataforma Actualizar el contenido de la seccién que | 2023 | Expedientesen | Edificio
Nacional de le corresponda en la Plataforma | ! soporte i segundo
Transparencia Nacional y en el portal web del Instituto | electronico. | Direccién

i Capacitacion
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A

¥ .’{i #"‘f"




Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan

Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica
y Proteccion de Datos Personales

Direccion de Capacitacién, Cultura de la Transparencia y Archivos

Unidad Administrativa: Direcciéon de Capacitacién, Cultura de la Transparencia y Archivos

Area de Procedencia de Archivo: Oficialia de partes.

Nombre del responsable del archivo de tramite: M.E.E. Sandra Yazmin Romero Herrera

Cargo: Coordinadora de Archivos y del Centro de Formacion en Transparencia, Acceso a la
Informacion y Archivos Publicos.

Domicilio:
Teléfono:

Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
999 9258631 y 9258744

Correo electrénico:

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

13C.2

251

285

Administracién y
servicios de
correspondencia
(oficialia de
paries)

| Disposiciones en

malteria de
acceso ala
informacién y
proteccion de
datos personales
Plataforma

Nacional de
Transparencia

sandra.romero
Oficio de designacion

inaipyucatan.org.mx

Inaip

13C Gestion documental y administracién de archivos

DESCRIPCION

La informacién de la serie documental se
refiere a correspondencia recibida en la
oficialia de partes del Inaip

Normatividad de consulta en materia de
Acceso a la informacion y proteccion de
datos personales, leyes generales,
estatales, Reglamentos y demas
disposiciones en la materia

le corresponda en la Plataforma
Nacional y en el portal web del Instituto

FECHAS

2009-2023

2019-2023

2023

VOLUMEN

| Expedientes en

soporte fisico y
registro
electrénico.

Expedientes en
soporte fisico y
electrénico.

| Expedientesen |

soporte
electrénico.

WA

DOCUMENTAL

UBICACION
Fisica

Planta baja en :

la  recepcion

. de Oficialia de |

| partes
i Inaip
[

Planta baja en
la recepcién
de Oficialia de
partes del
Inaip

pa
- Inaip

del |

Planta baja, en |
la recepcién
de Oficialia de
del |

/




Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Puablica
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Drganismo Pblico Aut
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Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Unidad de Transparencia
Unidad Administrativa: Unidad de Transparencia

Area de Procedencia de Archivo: Unidad de Transparencia

Nombre del responsable del archivo de tramite: Mtro. Mario Rodrigo Escalante Galaz
Cargo: Titular de la Unidad de Transparencia

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electrénico: mario.escalante@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

| Inaip

SECCION: | 12C Transparencia y Acceso a la Informacién
SERIE DOCUMENTAL | DESCRIPCION |  FECHAS | VOLUMEN UBICACION
| | DOCUMENTAL | FisICA
i | i i
12C.4  Unidad de | Comunicaciones y notificaciones | 20182022 | Expedientesen @ Oficina dé.la
. Transparencia ; dirigidas o emitidas por la Unidad de | i soporte fisicoy | Unidad de

| Transparencia. | electrénico. Transparencia,
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Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacién 2024
Junio-Diciembre

Unidad de Transparencia
Unidad Administrativa: Unidad de Transparencia

-

Area de Procedencia de Archivo: Unidad de Transparencia

Nombre del responsable del archivo de tramite: Mtro. Mario Rodrigo Escalante Galaz 1
Cargo: Titular de la Unidad de Transparencia

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México ;
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electronico: mario.escalante@inaipyucatan.org.mx

~ Oficio de designacioén

FONDO: Inaip
SECCION: 12C Transparencia y Acceso a la Informacién \
| | e mTg e |
| SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION i  FECHAS = VOLUMEN ! UBICACION |
- : _ DOCUMENTAL | FiSICA ?
| ; i |
12C.5 ' Comité de Actas, resoluciones y documentacién : ‘ Oficina de la
Transparencia relacionada con los tramites respectivos - Unidad de |
del Comité de Transparencia 2018-2022 Expedientes en = Transparencia. |
| . soporte fisicoy |
electrénico.

63
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Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan

Actualizacién 2024
Junio-Diciembre

Unidad de Transparencia
Unidad Administrativa: Unidad de Transparencia

Area de Procedencia de Archivo: Unidad de Transparencia

Nombre del responsable del archivo de tramite: Mtro. Mario Rodrigo Escalante Galaz
Cargo: Titular de la Unidad de Transparencia

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electronico: mario.escalante@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

' FONDO: ' Inaip
- SECCION: | 12C Transparencia y Acceso a la Informacisn
SERIE DOCUMENTAL | DESCRIPCION FECHAS . VOLUMEN UBICACION
e | DOCUMENTAL FiSICA
12C.6 | Solicitudes de Solicitudes y su respectiva respuesta 2018-2023 Expedientes en  Oficina de la
‘ | Accesoa la ; i soporte fisicoy ~ Unidad de
| Informacién y Expedientes de solicitudes de Acceso a electrénico. Transparencia.
| ejercicio del la Informacién Publica
! Derecho ARCO

Expedientes de solicitudes de Derechos
ARCO

7 ¢
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Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacion 2024
Junio-Diciembre

Unidad de Transparencia
Unidad Administrativa: Unidad de Transparencia

Area de Procedencia de Archivo: Unidad de Transparencia

Nombre del responsable del archivo de tramite: Mtro. Mario Rodrigo Escalante Galaz
Cargo: Titular de la Unidad de Transparencia

Domicilio: Av. Colpn 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México

Teléfono:

Correo electronico:

999 9258631 y 9258744

mario.escalante@inaipyucatan.org.mx
Oficio de designacion

FONDO:

SECCION:

Inaip

12C Transparencia y Acceso a la Informacion
2S Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos Personales

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION
 DOCUMENTAL = FiSICA
: !
| |
12C.7 = Obligaciones de = Cumplimiento a las obligaciones 2023 Expedientes en | Oficina de la [
transparencia sefialadas en las leyes en materia de { soporte | Unidad de |
Transparencia y Acceso a la electrénico. | Transparencia. i
Informacion | i
251 Disposiciones Normatividad de consulta en materia de | Soporte fisicoy = Oficina de | |
en materia de Acceso a la informacién y proteccion de electrénico | Unidad de |
| accesoala datos personales, leyes generales, 2023 - Transparencia.
. informacién y estatales, Reglamentos y demas
| proteccion de disposicicnes en la materia
datos
' personales IR RIS g B
25.2 Consulta, Auxiliar y orientar al titular que lo 2019-2023 Soporte | Oficina de la
asesoria y requiera con relacién al ejercicio del electrénico | Unidad de
orientacién a derecho a la proteccion de datos | Transparencia. |
sujetos personales i |
obligados y |
o | particulares SRl e el TS
$ 284 Registro de La informacién de refiere al informe en 2018-2023 Soporte | Oficinadela |
solicitudes de materia de acceso a la informacion y electronico | Unidad de |
acceso ala Proteccion de Datos Personales | Transparencia. |
informacién ; |
publica y i !
ejercicio del |
derecho arco en !
el Estado de !
Yucatan
Informe de

resultados
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Unidad

" Oficina de
' Transparencia

Soporte
electrénico
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10C.7

10C.1

:10C.12

10C.13 |

10C.14

"

aplicacién en |
medidas (s |

recomendaciones

Participantes en
comités de Gestién

Procedimiento de
Responsabilidades
administrativas

Inconformidades

Inhabilitaciones

Declaraciones
patrimoniales

TR

' Padrén  de
~ obligados a presentar declaracion
patrimonial, a través de los medios |

g

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacién 2024

" Medidas cautelares aplicables

Documentacion necesaria

solventar

Informes de resultados

Sesiones y acuerdos relativos al |
Comité de ética y demas Comités en |
los que el Organo de Control Interno

sea parte

Procedimiento de Responsabilidades

administratives,

| Informe de probable responsabilidad
administrativa

Investigacion  y
procedimientos administrativos

Sanciones por actos U omisiones |

cometidas por servidores publicos

servidores

electrénicos destinados para tal fin

Junio-Diciembre

para |
observaciones Y |
. recomendaciones emitidas |

resolucién  de |

publicos '

2019

2019

2019

- 2019

2019

. Expedientes en i
soporte fisico y
electronico

- Expedientes en
. soporte fisico y
‘ electronico

| Expedientes en
- soporte fisico y
~ electrénico

. Expedientes en
. soporte fisico y
. electrénico

| Expedientes en
. soporte fisico y
electrénico

Expediente en
soporte fisico y
electrénico

Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a fa Informacién Pablica
v Proteccion de Datos Personales

)

| Planta alta, en
| la oficina del
| Organo de

Control Interno

|

| Planta alta, en
| la oficina del
| Organo de
, Control Interno

|Planta alta, en

| la oficina del
| Organo  de
| Control Interno

8 S S SV R
| Planta alta, en

| la oficina del
| érgano de
| Control Interno

Planta alta, e
la oficina
érgano de
Control Interno

| Planta alta, en

la oficina del
drgano de
control interno

68



Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacién 2024
Junio-Diciembre

Organo de Control Interno
Unidad Administrativa: Organo de Control Interno

Area de Procedencia de Archivo: Organo de Control Interno.

Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacion Pablica
y Proteccion de Datos Personales

Drganisma Publico Aut

Nombre del responsable del archivo de tramite: Abog. David Alexander Garcia Herrera.

Cargo: Auxiliar Investigador del Organo de Control Interno

Domicilio:
Teléfono:

Correo electrénico:

Av. Colon 185, Colonia

david.garcia@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

FONDO:

SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

y auditoria

10C.3 | Auditoria

10C5

Administracién
Publica

10E.4 Disposiciones en
- materia de control
- y auditoria
10C2  Programas  y
proyectos en |

materia de control |
- normas y disposiciones relativas a los
- sistemas de registro correspondientes

Ac':{éé.dénéntrega-
recepcion en la |

Inaip

DESCRIPCION

Lineamientos para la implementacion
. del Sistema

de Control Interno

. Institucional, compilacién de leyes y
 normativa en materia de control interno,
- anticorrupecién  y
. administrativas de los
~ publicos del Instituto, ademéas de guias
. para
| normatives administrativos.

responsabilidades
servidores

la elaboracién de manuales

Programa de auditorfa interna

Verificacien de cumplimiento de las

. demas actos de comprobacion

Documentacion relativa al acto de inicio
o conclusion del cargo de servidores

publicos

o

| 10C Control y auditoria de actividades pablicas

FECHAS

2018-2019

2019

2019 expedientes en

VOLUMEN

| DOCUMENTAL

expedientes en
soporte fisico

soporte fisico y
electrénico

| Expedientes en

soporte fisico y
electrénicos

Expedientes en '

saporte fisico y

Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
999 9258631 y 9258744

UBICACION
FISICA

Planta baja, en
las oficinas del
QOrgano de

. Control Interno |

Planta baja, en |
las oficinas del |

i Organo de |
i Control Intero |

. Planta baja, en
. la oficina del
¢ Organo de |
: Control Interno

Planta baja, en

;Ia( oficina del

rgano de

* Control Interno
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Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Pablica
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Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacién 2024
Junio-Diciembre

Organo de Control Interno
Unidad Administrativa: Organo de Control Interno

Area de Procedencia de Archivo: Organo de Control Interno. J

Nombre del responsable del archivo de tramite: Abog. David Alexander Garcia Herrera.

Cargo: Auxiliar Investigador del Organo de Control Interno

Domicilio: Av. Colon 185, Colonia Garcia Ginerés, C.P. 97070, Mérida, Yucatan México
Teléfono: 999 9258631 y 9258744
Correo electronico: david.garcia@inaipyucatan.org.mx

Oficio de designacion

' FONDO: Inaip , -

publicos del Instituto:

I

SECCION: 10C Control y auditoria de actividades publicas 1
. |25 Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos Personales -
SERIE DOCUMENTAL | DESCRIPCION .~ FECHAS = VOLUMEN  UBICACION
. i ¥ L __ DOCUMENTAL  FisicA

10C.22 | Sistema de Compilacién de planes, acciones e | 2018-2019 | expedientesen @ Planta baja en
control interno | informes en materia de control interno, | - soporte fisico | las Oficinas del |
institucional anticorrupcion  y  responsabilidades | | - Organo de |
administrativas de los  servidores | E  Control Interno %

Marco tedrico que representa el esquema i
de funcionamiento del sistema de control ;
intermo propio del instituto. | :
Plan de accién que contempla las i ‘
actividades a realizar durante cada afio | | !
de calendario por parte el Organo de ' '

. Control Interno.

Guia de la revision intema de las | , ‘
operaciones de la institucion

contemplando las fases, herramientas y |

procedimientos a llevar a cabo. ‘

Declaraciones en los formalos |
establecidos a nivel nacional por el |
Sistema Nacional Anticorrupcion en
donde se vierte la informacién relativa al |
patrimonio, intereses y cuesliones
fiscales de los servidores publicos.
Bitacora de modificaciones a los |
procedimientos y politicas |
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Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Pablica

In al y Proteccidn de Datos Personales
Drganismo Pablico Auténomo

qw.a':r’iyi

Guia de Archivo Documental

Inaip Yucatan
Actualizacién 2024
A  Junio-Diciembre
| administrativas del Instituto derivadas de

. | actualizaciones o correcciones.
|
28.1 Disposiciones | Normatividad de consulta en materia de 2019 Soporte fisicoy
en materia de Acceso a la informacion y proteccion de electrénico
| acceso a la | datos personales, leyes generales, {
_informaciony | estatales, Reglamentos y demas |
- proteccionde | gisposiciones en la materia
| datos |
T R N ) SRR MEIS) |
28.5 Plataforma | Actualizar el contenido de la seccion que | 2019 Soporte fisico y
Nacional de . le corresponda en la Plataforma Nacional | i electronico

- Transparencia I y en el portal web del Instituto

Planta baja, en
las oficinas del
Organo de
Control Interno

- Planta baja, en

las oficinas del
Organo de
Control Interno




