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_ Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Infoermacidn Pablica
y Proteccién de Datos Personales
Crganismo Puablico Autdnomo

IC LEGISLACION
2C ASUNTOS JURIDICOS
3C PROGRAMACION ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
4C RECURSOS HUMANOS
5C RECURSOS FINANCIEROS
6C RECURSOS MATERIALES
7C SERVICIOS GENERALES
8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
9C _—, [COMUNICACION SOCIAL
46€ .~ |CONTROL DE AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
e TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION et =
@ GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS [Vﬂﬂ..u
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1.3 LEYES X % 7 5 12 | x
1C6 DECRETOS X | X 7 5 12 | X
1c7 REGLAMENTOS X | X 7 1 8 X
1C.8 OPINIONES TECNICAS X | X 7 1 8 X
INSTRUMENTOS JURIDICOS
st CONSENSUALES (CONVENIOS,
5 BASES DE COLABORACION, Puede contener datos personales
ACUERDOS, ETC.)
1C.10.01|Convenios X | X 1 5 6 X
1C.10.02|Contratos x | x | 5 6 X FeGs contener datos
ersonales
PUBLICACIONES EN EL DIARIO
e OFICIAL DEL ESTADO DE YUCATAN | % | % 1 A 2 "
2C.10 AMPAROS X | x 7 5 12 X Puede contener
i informacion confidencial
2C.19 PROCESOS JURIDICOS
E Puede contener
2C.19.01 |Juicios laborales X | X 3 s 5 X sbmacian eenfidencial
2C.19.02 (Acciones de inconstitucionalidad X 1 4 5 X
2C.19.03|Controversias constitucionales X 1 4 5 X
4 DISPOSICIONES EN MATERIA DE
s PROGRAMACION AR 1 - 2 &
UNIDADES BASICAS DE
ki PRESUPUESTACION A g i i i
DISPOSICIONES EN MATERIA DE
. s ORGANIZACION i o 4 t : A
INTEGRACION Y DICTAMEN DE >
e MANUALES DE ORGANIZACION XX g ! é A S

/
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ANALISIS FINANCIERO Y
lhe PRESUPUESTAL 8 &
3C.20 EVALUACION Y CONTROL DEL 5 6
E EJERCICIO PRESUESTAL
i 4C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE 1 2
Sl s RECURSOS HUMANOS
4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL 17 20
4C4 REGISTRO Y CONTROL DE PUESTOS 5 6
’ Y PLAZAS
4C.5 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL 5 6
P DISPOSICIONES Y PAGOS POR 5 6
= SEGURIDAD SOCIAL
\.Q W7 IDENTIFICACION Y ACREDITACION DE 4 2
PERSONAL
CONTROL DE ASISTENCIAS
4C.8 (VACACIONES, DESCANSOS Y 3 5
\ LICENCIAS, INCAPACIDADES, ETC.) 0*

j

—
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4C.10

DESCUENTOS

RECURSOS FINANCIEROS

x| [x 1 5 6
CAPACITACION CONTINUA ¥
DESARROLLO PROFESIONAL DEL
4c.22 PERSONAL DE AREAS X P : ?
ADMINISTRATIVAS
SERVICIO SOCIAL DE AREAS
e ADMINISTRATIVAS & ¢ % -
4C.26 EXPEDICION DE CONSTANCIAS X 1 1 2
DISPOSICIONES EN MATERIA DE
I5c.1 RECURSOS FINANCIEROS Y X i 1 2
CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN
MATERIA DE RECURSOS
pCa FINANCIEROS Y CONTABILIDAD al ™ o E i -
GUBERNAMENTAL
- GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA =
had PRESUPUESTAL el P £ 3 i
5C.4 INGRESOS x| | x 2 4 6
el 5C.5 LIBROS CONTABLES X X 2 4 6
/ 5C.6 REGISTROS CONTABLES (GLOSA) | x | | x 2 4 6
| - :
—_— ASIGNACION Y OPTIMIZACION DE X X 2 4 6
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5C.15 TRANSFERENCIAS DE PRESUPUESTO 4 6
REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS
ot DE EGRESOS 4 2
REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS
i DE INGRESOS b4 8
5C.19 POLIZAS DE DIARIO 4 6
5C.23 CONCILIACIONES 4 6
5C.24 ESTADOS FINANCIEROS 4 6
5C.29 PAGO DE CONTRIBUCIONES
Impuestos federales y DIOT (Declaracién
5C.29.01 9 :
Informativa de Operaciones con Terceros)
4 6
5C.29.02|Impuestos estatales 4 6

~6C.1

DISPOSICIONES EN MATERIA DE
RECURSOS MATERIALES

6C.16 DISPOSICIONES DE ACTIVO FIJO 1 2
INVENTARIO FiSICO Y CONTROL DE
BIENES MUEBLES (NOTICIA DE

6C.17 MOVIMINETOS ALTAS, BAJAS, 11 12

TRANSFERENCIA, RESGUARDAOS,
ETC.)
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DISPOSICIONES EN MATERIA DE
SERVICIOS GENERALES

SERVICIOS DE SEGURIDAD Y
7C.5 VIGILANCIA X | X 1 5 6 X

MANTENIMIENTO, CONSERVACION E
7C.1 INSTALACION DE MOBILIARIO, X 1 % 2 X
EDIFICIO E INFRAESTRUCTURA

CONTROL DE PARQUE VEHICULAR

e (BITACORA Y POLIZA DE SEGURO)

7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE X 1 5 6 X

CONTROL Y SERVICIOS EN
o1 AUDITORIOS Y SALAS B ! C 3 %

.
8C.5 INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA X 1 3 4 X
/ 8C.10 SEGURIDAD INFORMATICA X 1 3 4 X
e 8C.11 DESARROLLO DE SISTEMAS X 1 3 4 X
/ 8C.12 nwwmwhﬁﬁ”%t»’n_qbn ION PARA EL X 1 2 3 X =




DISPOSICIONES EN MATERIA DE
COMUNICACION
PUBLICACIONES E IMPRESOS
8C.3 INSTITUCIONALES X 3 s ! %
PUBLICIDAD INSTITUCIONAL
9C.5 (CAMPARNAS) % 3 4 7 %
9C.14 ACTOS Y EVENTOS OFICIALES X 3 4 7 X
9C.16 INVITACIONES Y FELICITACIONES X 1 2 2 X
DISPOSICIONES EN MATERIA DE
CONTROL Y AUDITORIA
2% 1 5 3 8 X
o PROGRAMAS Y PROYECTOEN
MATERIA DE CONTROL Y AUDITORIA | , | s . g X
10C.2.01|P de Auditoria i
5 rograma de Auditona interna x | x 2 3 5 X
10C.2.02|Programa anual de trabaij
og nual de trabajo X . " 5 X
10C.3 AUDITORIA i 2 8 10 x
106 ACTAS DE ENTREGA-RECEPCION EN
LA ADMINISTRACION PUBLICA X | x % p 5 X
SEGUIMIENTO A LA APLICACION EN

; 10C.6
/m \ /) MEDIDAS O RECOMENDACIONES X 3 : r s

R, ZIM pegin s lﬁu = gl o



10C.7

PARTICIPANTES EN COMITES DE
GESTION

10C.7.01

Sesiones y acuerdos relativos a los
Comités de gestion

10C.11

PROCEDIMIENTO DE
RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS

10

10C.11.01

Disposiciones y expedientes relativos a
procedimientos de responsabilidades
administrativas

10C.12

INCONFORMIDADES

10C.13

INHABILITACIONES

10C.14

DECLARACIONES PATRIMONIALES

10

10C.22

SISTEMA DE CONTROL INTERNO
INSTITUCIONAL

10

10C.22.01

Plan Anual de trabajo

10C.22.02

Registro de cambios en procedimientos y
politicas administrativas del Instituto




SISTEMA DE INFORMACION
ESTADISTICA DE LA INSTITUCION
11C.16 INFORME DE LABORES
11C.16.01 _ﬂaq:.m _ﬂ._m_..m_._m_ de unidades
administrativas X 1 5 6 X
11C.16.02|Informe ante el pleno X 1 5 6 X
11C.16.03 Informe ante el H. Congreso del Estado de X | x 2 4 6 X
Yucatan
11C.17 [Minutas ejecutivas de seguimiento X 1 2 3 X
12C.4 UNIDAD DE TRANSPARENCIA X 1 2 3 X
12C.5 COMITE DE TRANSPARENCIA X 1 2 3 X :
o SOLICITUDES DE ACCESO A LA
12C.6 INFORMACION Y EJERCICIO DEL
DERECHO ARCO
)
\ 12C.6.01|Solicitudes de informacion pablica
X i 2 3 X I |
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12C.6.02 | Solicitudes del ejercicio al derecho ARCO
2 3
12C.7 OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA
6 7
ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE
Lo ARCHIVOS ? -
13C.1.01 PROGRAMA ANUAL DE DESARRCLLO 3 5
il ARCHIVISTICO (PADA)
REGISTRO Y ACTUALIZACION DE LOS
13C.1.02 RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS k! 5
DE LA OFICIALIA DE PARTES
13C.1.03 GRUPO INTERDISCIPLINARIO 3 5
PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS Y
i T BAJAS DOCUMENTALES 3 8
CRITERIOS ¥ RECOMENDACIONES
TR INSTITUCIONALES 4 8
ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE
13C.2 CORRESPONDENCIA (OFICIALIA DE 3 5
PARTES)
13C.3 INSTRUMENTOS DE CONSULTA 2 3
CUADRO GENERAL DE
REA0 CLASIFICACION ARCHIVISTICA (CGCA) & 4
CATALOGO DE DISPOSICION
” 13C.3.02 DOCUMENTAL (CADIDO) 2 8
13C.3.03 GUIA DE ARCHIVO 2 3
13C.3.04 INVENTARIOS 2 3
e







o 3
.m-o Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica
n : m - U y Proteccién de Datos Personales
Organismo Pablico Auténomo
vcatint

1S PLENO

28 ACCESO A LA _Zﬂoxz_b,n..a._oz Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

35 TRAMITACION Y SUSTANCIACION DE RECURSOS

45 VIGILANCIA, VERIFICACION Y SEGUIMIENTO A SUJETOS OBLIGADOS PARA EL CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA
58 CAPACITACION Y FORMACION EN TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

6 VINCULACION Y DIFUSION DE LOS DERECHOS DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

ﬂm GOBIERNO ABIERTO
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RECURSOS
35.1.01 |Expedientes de recurso de revision
3 5
38.1.02|Expedientes de recurso de inconformidad 3 &
Expedientes de recurso de revision pramavido
38.1.03|contra las resoluciones emitidas por la secrelaria 3 5
ejeculiva
35.1.04 Recursos de inconformidad promovidos ante el a3 5
INAI
38.2 INFRACCIONES A LALEY
Expedientes de procedimiento por infracciones a
35201
la Ley
3 5
38.3 PROCEDIMIENTO POR QUEJA
35.3.01|Expediente de procedimiento por queja
3 5
154 PROCEDIMIENTO RADICADO POR
: INCUMPLIMIENTO
35.4.01 |Expediente de procedimiento de cumplimiento
3 5
PROCEDIMIENTO DE VERIFICACION Y
385 VIGILANCIA EN MATERIA DE DATOS
PERSONALES
Expedientes de procedimiento de verificacion y
35501 % .
vigilancia de Datos Personales
3 5
35.6 LIBROS DE GOBIERTO
4 F
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PROGRAMA ANUAL DE VIGILANCIA

45.1.01

Expedientes por procedimiento de oficic

45.1.02

Informe de resullados

EXPEDIENTES DE PUBLICACION DE
INFORMACION

453

EXPEDIENTES DE PROCEDIMIENTO POR
DENUNCIA

454

SUSTANCIACION DEL PROCEDIMIENTO
SANCIONATORIO

45.5

PROGRAMA DE VERIFICACION

45.5.01

Expedientes de revision

45.5.02

Expedientes de visita

>

45503

|Informe de resultados

REQUERIMIENTO POR PROCEDIMIENTO DE
QUEJA

- #

REQUERIMIENTO POR PROCEDIMIENTO DE
INFRACCIONES A LA LEY :

45.8

REQUERIMIENTO POR RECURSO DE
INCONFORMIDAD

45.9

PROGRAMA DE SEGUIMIENTO DE LA
VERIFICACION

U/

45.9.01

Seguimiento de verificacion por sujeto obligado
(Constancias de reunién de trabajo, fichas)

e ——
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REGISTRO Y CONTROL DE UNIDADES DE

il TRANSPARENCIA 2
4S.11 PADRON DE SUJETOS OBLIGADOS X 3
LIBROS DE GOBIERNO DE EXPEDIENTES
45.12 POR PROCEDIMIENTO DE VERIFICACION Y % 3
DENUNCIAS
45.13 TABLAS DE APLICABILIDAD X 2
ASESORIAS A SUJETOS OBLIGADOS PARA
4s.14 EL CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES 1
. DERIVADAS DE PROCEDIMIENTOS
SUSTANCIADOS POR EL INSTITUTO
4518 LISTADO DE INFORMACION DE INTERES 2
3 PUBLICO
45.16 TRANSPARENCIA PROACTIVA 2

/ X m
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ASESORIA Y ORIENTACION

55.1.01

Ciudadanos

55.1.02

Sujetos obligados

68.3

CAPACITACION

55.3.01

Ciudadanos

55.3.02

Sujetos obligados

FORMACION EDUCATIVA

55401

Expediente de RVOE

55.4.02

Expediente de alumnos

Puede contener infar

confidencial

55.4.03

Procedimiento de inspeccion educativa del
registro y acreditacion de cursos

10

b b

55.5

IMPLEMENTACION DE ACCIONES A LA
COMUNIDAD EDUCATIVA

58.5.01

Propuestas curriculares a las autoridades
educativas

58.5.02

Platicas de inspecci6n para alumnos, docentes y
autoridades educativas

CONTENIDO CURRICULAR RESPECTO AL
DAl RC Y PDP

55.6.01

Actividades de aprendizaje nivel basico y superior

10

55.7

INVESTIGACION Y ESTUDIO DE DAI Y PDP

10

55.8

CENTRO DE EVALUACION DE
COMPETENCIAS LABORALES

55.8.01

Certificacién de compelencias laborales

58.8.02

Comité de gestion por competencias

10

20

JN/%
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COMUNIDAD EDUCATIVA

65.1.01|Concursos Puede contener datos
X 3 4 T personales
68.1.02|Platicas de induccian x 3 4 7 | e R
confidencial
Puede contener informacion
65.1.03|Foros X 3 4 7 & confidencial
Puede contener infermacion
65.1.04|Congresos X 3 4 7 A confidencial
65.1.05|Conferencias X 3 4 7 X FHEHE COEneN IS N
confidencial
65.1.06|Expoferias X 3 4 7 X Pliads eontoner Wfomacion
confidencial
6S.2 SOCIEDAD EN GENERAL
*x
Puede contener informacién
65.2.01|Foros X 3 4 T confidencial
Puede contener informacion
65.2.02|Congresos X 3 4 i X confidencial
65.2.03|Conferencias X 3 4 7 X Friody ot I
confidencial
85.2.04|Expoferias % 3 4 - X Puede contener informacion
confidencial
rd
6S.3 SUJETOS OBLIGADOS
65.3.01|Campaiias promocionales
¢ g i3 X 3 4 T X
)
65.3.02|Conferencias

——
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