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INTRODUCCION

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), presentado por
el Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales (INAIP), busca mejorar los procesos
internos de gestion de documentos y el manejo correcto de la
informacion que generan las unidades administrativas del Instituto, por
lo que se plantearon estrategias dirigidas a fomentar la rendicion de
cuentas mediante archivos organizados y clasificados, de acuerdo a lo
establecido en el cronograma aprobado para el 2023, por el grupo
interdisciplinario del Inaip Yucatan. El siguiente informe contiene |

acciones realizadas a lo largo del afio 2023 en materia archivistica a

interior del Inaip Yucatan. /

FUNDAMENTO LEGAL

De conformidad con los articulos 23, 24 y 25 de la Ley General
Archivos, asi como el articulo 25, 26 y 27 de la Ley de Archivos
Estado de Yucatan, los sujetos obligados que cuentan con un Sistema
Institucional de Archivos, deberan elaborar un Programa Anual de
Desarrollo Archivistico y publicarlo en su portal electrénico; con motivo
de lo anterior y en cumplimiento a los articulos 26 de la Ley General de
Archivos, y 28 de la Ley de Archivos del Estado de Yucatan, se constrifie
a los sujetos obligados a elaborar un informe anual en el que se detalle
el cumplimiento del programa anual y publicarlo en el portal electrénico,
a mas tardar el ultimo dia del mes de enero del siguiente afio de la
ejecucion de dicho programa.

El Area Coordinadora de Archivos del Instituto Estatal de Transparencia,
Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales,
presenta el Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico, el cual, detalla las acciones realizadas para el
fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos, en cumpli
al Programa de Desarrollo Archivistico 2023.




Los resultados se presentan a continuacion:

ACCIONES
Contar con los
elementos
necesarios
para el
adecuado
tratamiento de
los
documentos
que se
generan en el
INAIP
Yucatan.
Contar con los
elementos
necesarios
para =]
adecuado
tratamiento de
los
documentos
que se
generan en el
Inaip Yucatan.

Contar con los
elementos
necesarios
para el
adecuado
tratamiento de
los
documentos
que se
generan en el
Inaip Yucatan.
Promover el
acceso a la
informacion.

ACTIVIDADES

Elaborar las fichas
de valoracion de
series
documentales de
nueva creacion.

Realizar la
actualizacion de
los instrumentos
de control vy
consulta

archivistica:
Cuadro General
de Clasificacién
Archivistica;
Catalogo de
Disposicion
Documental, de
secciones
comunes y
sustantivas.
Realizar la

actualizacion de
los instrumentos
de control y
consulta
archivistica: Guia
de Archivos
documental.

Actualizacién de
inventarios.

~ RESPONSABLE ~ CUMPLIMIENTO  ESTATUS
Coordinacién de Se llevo a cabo la Cumplida
Archivos y ftitulares elaboracion de las

de las unidades fichas de valoracién

administrativas y
responsables de los
archivos de tramite.

Coordinacién de
Archivos vy titulares
de las unidades
administrativas y
responsables de los
archivos de tramite.

Coordinacién de
Archivos y titulares
de las unidades
administrativas y
responsables de los
archivos de tramite.

Coordinador de
Archivos, titulares de
las  unidades

de la serie siguiente:
10C.1 Disposiciones
y auditoria de
actividades publicas,
donde se modifico la
subserie documental
10C.2.02 Programa

anual de trabajo.

El Cuadro Generalde Cumplida
Clasificacion

Archivistica y el
Catalogo de
Disposicion

Documental fueron

actualizados el dia 21
de septiembre del
2023, en sesion del
grupo
interdisciplinario.

/

La guia de archivo Cumplida

documental fue
actualizada el dia 14
de diciembre del
2023, en sesion del
grupo
interdisciplinario.

Se llevaron a cabo Seg

ualizaciones
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Implementar
un sistema de

gestion

documental.

Aportar

conocimientos,
recomendacio
nes y buenas
practicas para
el manejo de
los archivos,

como  parte
integral de los
cursos que
ofrece el
Instituto.

Implementar el

Maodulo de
Oficialia de partes
del sistema de
gestion
documental.
Impartir
capacitacion  en
materia de
archivos, en

coordinacién con
la Direccion de
Capacitacion,
Cultura de la
Transparencia Y
Archivos

administrativas,
responsables de los
archivos de tramite y
el responsable del
archivo de
concentracion.

Coordinacién de
Archivos y el

personal designado
por el area de
Tecnologias de la
Informacion.

Coordinacion de
Archivos y @l
personal designado

por la Direccién de
Capacitacion, Cultura
de la Transparencia y
Archivos.

a la Informacidn Publica

correspondientes  a
los archivos de
tramite de cada una

de las unidades
administrativas de
acuerdo con los

expedientes nuevos
generados en el afio
a cargo de cada uno
de los responsables
de los archivos de
tramite.

Se trabajo en los
ajustes del Sistema
Automatizado para la
Gestion de Archivos,
por lo que, en las
actualizaciones y
ajustes de este, se
tiene pendiente
agregar el médulo de
oficialia de partes.

Se imparti6 la
Especializacion ~ en
Archivistica donde se
capacité a personal
del Instituto y
personas servidoras
publicas  de los
sujetos obligados de
Yucatan. Ademas de
realizar
capacitaciones a
personas servidoras
publicas  de los
sujetos obligados Y
de los  oOrganos
garantes de la
republica para
capacitacion en
uso del Sistema
Automatizado de
Gestion de Archivos

Seguimiento

i
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Implementar
buenas
practicas en el
manejo de los
archivos
institucionales.

Implementar
buenas
practicas en el
manejo de los
archivos
institucionales
y promover la
depuracion de
los archivos.
Promover Ila
depuracion de
los  archivos
institucionales.

Elaborar

Lineamientos de
consulta y
préstamo de

expedientes en el
archivo de
concentracion vy
los Lineamientos

para la
administracion de
mensajes de
correo electronico
institucional  del
Instituto Estatal de
Transparencia,
Acceso a la
Informacién
Publica y
Proteccion de

Datos Personales
de Yucatan (Inaip
Yucatan).
Coordinar la
eliminaciéon de la
documentacion de
apoyo
administrativo que
carece de valores
documentales.

Llevar a cabo la
baja documental
de los archivos
que han cumplido
sus vigencias vy
plazos de
conservacion, de
conformidad con
lo dispuesto por el
Archivo General
del Estado de

los

les

Coordinacion ~ de
Archivos.
Responsables de los
archivos de tramite.

Coordinador de
Archivos, titulares de
las unidades
administrativa,

responsables de los
archivos de tramite y
el responsable del

archivo de
concentracion.
Coordinador de

Archivos, titulares de
las unidades
administrativas,

responsables de los
archivos de tramite y
el responsable del
archivo de
concentracion.

cia, Acceso a la Informacion Publica

‘Se elaboro y aprobo

el Reglamento de
Préstamo y Consulta
de Expedientes del

Archivo de
Concentracion  del
Instituto Estatal de
Transparencia,

Acceso a la

Informacion Publica y
Proteccion de Datos
Personales. En
cuanto a los
Lineamientos para la
administracion de
mensajes de correo
electrénico
institucional se
encuentran en
proceso de analisis
de la elaboracion.

Por cuestiones de
falta de personal las
actividades de baja

documental se
encuentran en
desarrollo.

Se encuentra en
desarrollo.

Cumplida

Seguimiento

Seguimiento
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Contar
informacion
actualizada

que pueda
servir de apoyo
a los sujetos
obligados en el
cumplimiento

de sus
obligaciones,
asi como

proporcionar a
la ciudadania
una
herramienta de
consulta
confiable y dtil
que garantice
el acceso a la
informacion.

con

Actualizar la
informacién  que
se publica en el
Micrositio de

archivos del Inaip.

alag

o

Coordinador
Archivos y el
personal designado
por el area de
Tecnologias de la
Informacién.

arencia, Acceso a la Informacion Publica

‘Se llevé a cabo la

actualizaciéon de la
informacioén en
materia de archivos
en el Micrositio de
archivos del Inaip,
ademas de wuna
actualizacion en el
disefio de los
apartados para un
mejor entendimient:

de los ciudadan
que lo visitan.
Ademas de mantener
actualizada la
informacion
correspondiente a la
fraccion XLV del
articulo 70 de las
obligaciones de
transparencia.

Cumplida

Direccion
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