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Cronograma de actividades
PADA 2019
	Actividades
	Enero
	Febrero
	Marzo
	Abril
	Mayo
	Junio
	Julio
	Agosto
	Septiembre
	Octubre
	Noviembre
	Diciembre

	Elaborar las fichas de valoración de las series documentales por unidad administrativa responsable.


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Realizar la actualización de los instrumentos de control y consulta archivística: 

· Cuadro General de clasificación archivística; 

· Catálogo de disposición documental, y

· Guía de archivo documental

Nota: la actualización de los instrumentos debe ser aprobada por el GI e informado al CT respectivo, previo a su actualización en la plataforma correspondiente- (enero y junio)
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	Colaborar con la Dirección de Tecnologías de la Información en el diseño y desarrollo de un sistema de gestión documental

Nota: El 16 de mayo de 2019, vence el termino para armonizar las leyes locales en materia de archivos, por lo que se estará a lo dispuesto en la nueva legislación, sin embargo la LGA prevé disposiciones relacionadas que deberán ser consideradas, por ejemplo; la implementación de sistemas automatizados de gestión documental- Lineamientos generales SNT 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Emitir recomendaciones técnicas en materia de archivos, cuando se requiera
Nota: se elaborarán como mejores practicas
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Impartir capacitación en materia de archivos, en coordinación con la Dirección de Capacitación, Cultura de la Transparencia y Estadística
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Coordinar la eliminación de la documentación de apoyo administrativo que carece de valores documentales 

Nota: seguimiento al proceso de eliminación, en términos de los “Criterios”

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Llevar a cabo la baja documental de los archivos que han cumplido sus vigencias y plazos de conservación, de conformidad con lo dispuesto por el Archivo General del Estado de Yucatán
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Administrar la información que se publica en el Micrositio de archivos del Inaip

Nota: La actualización de la información dependerá de los tiempos en que se lleven a cabo las modificaciones a los documentos que se alojan en el micrositio, en su caso

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Elaborar recomendaciones específicas para el manejo de los documentos electrónicos que se generan en el Instituto
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Elaborar procedimientos para la operación de los archivos del Inaip
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